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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОЛЕУШКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПАВЛОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _______________






        №_______
ст-ца Старолеушковская
Об утверждении административного регламента администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Старолеушковского сельского поселения Павловского  района,                                п о с т а н о в л я ю:
1.​ Утвердить административный регламент администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района по предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (прилагается).

2.Специалисту 1 категории  администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района (Власовой) обнародовать настоящее постановление на территории  Старолеушковского сельского поселения Павловского района и разместить  на официальном интернет-сайте администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района http://старолеушковское.рф/.

3. Признать утратившими силу постановления администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района:

- от 04 декабря 2015 года №179 «Об утверждении административного регламента администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»»;
- от 06 июня 2016 года №95  «О внесении изменений  в постановление администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района от  04 декабря 2015 года №179 «Об утверждении административного регламента администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»»
- от 16 июня 2016 года №128 «О внесении изменений  в постановление администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района от 04 декабря 2015 года №179 «Об утверждении административного регламента администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Исполняющий обязанности главы

Старолеушковского сельского
поселения  Павловского района                                                            Р.М.Чепилов
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Старолеушковского сельского поселения

Павловского района

от  _________________ №_____




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ                                                     администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»

I.​ Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1.  Административный регламент администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка (далее – Муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги.
1.1.2. Административный регламент разработан на основании:

- Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181 «О социальной защите инвалидов в Российской  Федерации»;

- Постановления Правительства РФ от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 года №852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 №33 (ред. от 25.10.2017) «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

1.1.3. Должностные лица администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района (далее - Администрация) несут ответственность за соблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных процедур или административных действий.
1.2. Круг заявителей:

1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица, которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.

1.2.2. От имени юридических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.  В предоставлении муниципальной услуги участвуют: уполномоченный орган администрации  Старолеушковского   сельского поселения Павловского района (далее – уполномоченный орган), многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (далее –МФЦ).

2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

2.1. В МФЦ:

при личном обращении;

посредством интернет-сайта –   http://pavlovskоe-mfc.ru – «Online-консультант», «Электронный консультант», «Виртуальная приемная».

2.2. В уполномоченном органе:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

по письменным обращениям.

2.3. Посредством размещения информации на официальном  сайте  администрации  Старолеушковского сельского поселения Павловского района адрес официального сайта  www. старолеушковское.рф.
2.4. Посредством размещения информации на едином портале государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Портал): http://www.pgu.krasnodar.ru.
2.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и уполномоченном органе.
1.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

2. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном органе, должны содержать:

режим работы, адреса МФЦ, уполномоченного органа;

адрес официального интернет-портала администрации    Cтаролеушковского сельского поселения, адрес электронной почты уполномоченного органа;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномоченного органа;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муниципальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Такая же информация размещается на официальном интернет-портале администрации  Старолеушковского сельского поселения и на сайтах МФЦ.

1.5. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах уполномоченного органа, МФЦ:

1. Уполномоченный орган расположен по адресу:

 352054, Краснодарский край, ст-ца Старолеушковская, ул. Комсомольская,18, электронный адрес: staroleush@mail.ru.

Справочные телефоны уполномоченного органа:  (86191)4-56-17,4-55-67.

График работы уполномоченного органа   понедельник – четверг с 08.00 до 16.00, пятница с 08.00 до 15.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота и воскресенье – выходные.

2. Информация о наименование МФЦ и (или) привлекаемой организации, а так же  местонахождение МФЦ и (или) привлекаемой организации, ссылка на раздел официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в котором размещена информация о местонахождении и режиме работы Филиала приведены в приложении №5 к регламенту.

В случае изменения указанных графиков, а также контактных телефонов и электронных адресов в Регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в установленном порядке на официальном интернет-портале администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района    www.старолеушковское.рф, а также на Портале.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:

Выдача разрешения на право организации розничного рынка.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Старолеушковского сельского поселения Павловского района через - общий отдел администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района (далее - Отдел).

2.2.При предоставлении Муниципальной услуги так же могут принимать участие в качестве источников получения документов необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

1) организациями, осуществляющими технический учет недвижимого имущества;

2) Межрайонной ИФНС России № 3 по Краснодарскому краю; 

3) Межрайонным отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю в Павловском районе;

4) «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».
Запрещается требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных решением Совета Старолеушковского сельского поселения Павловского района.

 2.2.2. В случае обращения Заявителя за Муниципальной услугой через МФЦ, заявителю предоставляется возможность оказания в МФЦ двух и более муниципальных услуг при однократном обращении.
2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

2.3.1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Старолеушковского сельского поселения Павловского района;

- выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Процедура предоставления услуги завершается путем выдачи заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

1) постановление администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Старолеушковского сельского поселения Павловского района;

2) разрешения на право организации розничного рынка на территории Старолеушковского сельского поселения Павловского района (далее – разрешение);

3) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием обоснования причин отказа).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления этого заявления.

В случаях продления срока действия разрешения или его переоформления, срок рассмотрения заявления не может превышать пятнадцать календарных дней со дня его поступления. В течение указанного срока администрация принимает решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется соответствующим правовым актом.

2.4.2. Решение о предоставлении разрешения принимается на основании Плана организации рынков на территории Краснодарского края. О принятом решении Отдел обязан уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

-  постановление Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

 - Закон Краснодарского края от 1 марта 2011 года № 2195-КЗ «Об организации деятельности розничных рынков и ярмарок на территории Краснодарского края»;

- постановление главы администрации Краснодарского края от 27 апреля 2007 года № 400 «Об утверждении плана организации рынков на территории Краснодарского края»;

- настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Разрешение на право организации рынка, продления срока действия разрешения или его переоформления выдается на основании заявления, поданного юридическим лицом по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. В заявлении должны быть указаны:

- полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.

2.6.3.  К заявлению прилагаются:

	№п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия, нотариально заверенная копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем

	1
	Учредительные документы
	Нотариально удостоверенная копия
	оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально

	2
	документы, подтверждающие право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	нотариально удостоверенная копия
	если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, то они запрашиваются исполнителем услуги самостоятельно, в рамках межведомственного взаимодействия

	3
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	оригинал или

нотариально удостоверенная копия
	если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, то они запрашиваются исполнителем услуги самостоятельно, в рамках межведомственного взаимодействия


2.6.4. Дубликат и копии разрешения предоставляются уполномоченным органом юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

2.7.1. Для получения выписки из реестра либо справки об отсутствии объекта учета в Реестре муниципальной собственности муниципального образования заявитель подает в администрацию следующие документы:
1) заявление о выдаче выписки из реестра либо справки об отсутствии объекта учета в Реестре муниципальной собственности муниципального образования
2) копия паспорта заявителя;
3) документы, удостоверяющие права (полномочия) представителя физического лица действовать от имени третьих лиц (доверенность, оформленная в установленном порядке, и документ, удостоверяющий личность);
4) документы, удостоверяющие права (полномочия) представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
2.7.2. Документы, перечисленные в п. 2.7.1, могут быть представлены заявителем самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. В приеме документов заявителю может быть отказано, а предоставление муниципальной услуги приостановлено по следующим основаниям:

- заявление оформлено не в соответствии с требованиями, предусмотренными настоящим Административным регламентом;

- в прилагаемых к заявлению документах отсутствуют документы, предусмотренные разделом 2.6. настоящего Административного регламента.

В указанных выше случаях заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов;
- несоблюдение установленных условий признания действительности квалифицированной подписи, в случае подачи заявителем запроса в электронном виде.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

           2.9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- непредставления полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных п. 2.6.1;
- выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;
-  представления документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдение установленных условий признания действительности квалифицированной подписи, в случае подачи заявителем запроса в электронном виде.
2.10 Требования к взаимодействию Администрации с заявителем
при предоставлении муниципальной услуги. 
Должностным лицам Администрации запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №  210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
           2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 
2.11.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- не выполнение требований специалиста администрации, уполномоченного на прием заявлений,  после объяснения заявителю содержания выявленных недостатков представленных документов и уведомления о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги;
- обращение (в письменном виде, в электронном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.
2.11.2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:
-  наличие соответствующего заявления заявителя;
- предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;
- наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов заявителем (его уполномоченным представителем) не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги – не более 15 минут.

2.13.1.При подаче заявления в МФЦ результатом приема документов является формирование соответствующего дела в информационно-программной системе многофункционального центра и выдача первого экземпляра расписки на руки заявителю, второй экземпляр расписки помещается в сформированное дело.

2.13.2.При подаче заявления в Администрацию результатом приема документов является формирование пакета принятых документов, внесение регистрационной записи, с указанием точного времени подачи заявления (часов, минут), и выдача первого экземпляра расписки на руки заявителю, второй экземпляр расписки помещается в пакет принятых документов.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-пальная услуга:
2.14.1 Здание МФЦ располагается в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания МФЦ оборудована указателями.

2.14.2. Операционный зал МФЦ располагается на первом этаже здания с оборудованным отдельным входом для заявителей.

2.14.3. Вход в здание оборудован лестницей, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

2.14.4. Здание МФЦ оборудовано информационной табличкой (вывеской).

2.14.5. МФЦ оборудован стоянками для автомобильного транспорта граждан – получателей муниципальной услуги.

Предоставляется бесплатный доступ получателей муниципальной услуги к парковочным местам.

В часы приема для доступа граждан открыты сектор ожидания, совмещенный с сектором информирования, и сектор для непосредственного приема граждан.

2.14.6. Сектор ожидания оборудован стульями, креслами, столами для оформления документов.

2.14.7. Операционный зал оборудован электронной системой управления очередью.

Электронная система управления функционирует в течение всего времени приема граждан и должна исключать возможность ее произвольного отключения сотрудниками МФЦ.

2.14.8. В секторе ожидания установлена система звукового информирования для информирования престарелых и слабовидящих граждан.

2.14.9. Помещение МФЦ оборудовано информационными стендами с образцами заполнения запросов (заявлений) и перечнями документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг.

2.14.10. Сектор информирования оборудуется стульями, столами для оформления документов.

2.14.11. В секторе информирования устанавливаются информационно-справочные терминалы со справочно-информационными системами - информационные киоски (информаторы).

2.14.12. В секторе информирования располагается информатор МФЦ, который осуществляет организационную и консультационную помощь гражданам, обратившимся в МФЦ для получения муниципальной услуги.

2.14.13. Сектор для информирования оборудован световым информационным табло (видеоэкран с информацией).

2.14.14. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга Администрацией, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата A4 и бланками документов.

2.14.15. Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, а также на Сайте.

2.14.16. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

список организаций, выдающих эти документы, с указанием адресов их местонахождения, номеров телефонов и режимов работы;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

адреса Интернет-сайтов;

порядок получения консультаций об оказании муниципальной услуги;

бланки заявлений, представляемых заявителем на получение муниципальной услуги;

образцы заполнения заявлений на получение муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

2.14.17. Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям и обеспечивать комфортное пребывание для заявителей и оптимальные условия работы для специалистов.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.15.1. Заявитель имеет право:

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

- обращаться с заявлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.15.2. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
 Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- отношение количества заявителей получивших муниципальную услугу своевременно и в полном объеме к общему количеству заявителей;
- укомплектованность органа власти специалистами и их квалификация;
- наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде);
- техническое оснащение органа власти (оборудование, приборы, аппаратура); 

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг
-      размещение информационных материалов на сайте администрации в сети Интернет;
-       размещение информационных материалов на стендах;
-       предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги  (в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, электронной почтой, факсимильной связью); в устной форме при личном обращении; в устной форме по телефону). Все консультации являются бесплатными;
-       достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;
-       полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
-       наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
-       удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде;
-       отсутствие в контрольном листе хода предоставления муниципальной услуги отклонений от норматива исполнения административного действия.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуги на официальном сайте Старолеушковского сельского поселения Павловского района www.старолеушковское.рф, на официальном сайте муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Павловского района»  и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Обеспечение возможности для заявителей осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги с использованием Портала.
2.17. Требования к удобству и комфорту мест предоставления Муниципальной услуги.

1) Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Администрации, МФЦ.

2) Места предоставления Муниципальной услуги в МФЦ оборудуются в соответствии со стандартом комфортности МФЦ.

3) Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям к обеспечению доступности для инвалидов указанных помещений в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

4) Рабочие места уполномоченных специалистов Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу, оборудуются компьютерной техникой и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление Муниципальной услуги в полном объеме.

5) Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе о социальной защите инвалидов.

6) Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, информационными стендами.

7) Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

8) В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

9) Приём заявителей осуществляется должностными лицами, ведущими приём в соответствии с установленным графиком.

10) В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется приём только одного заявителя. Одновременный приём двух и более заявителей не допускается.

2.18.   Требования к обеспечению условий доступности получения муниципальной услуги для инвалидов.

Согласно части 1 статьи 15 ФЗ № 181 «О социальной защите инвалидов в Российской  Федерации» от 24 ноября 1995 года органы местного самоуправления при оказании муниципальной услуги обеспечивают инвалидам:

1)условия для беспрепятственного доступа к объектам (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации к местам отдыха и к представляемым в них услугам;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничения их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными  рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты (здания, помещения),  в которых предоставляются услуги, собаки-проводника;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1 . Исчерпывающий перечень административных процедур:

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов и проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;

2) передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Администрацию» (в случае поступления заявления в МФЦ);

3) рассмотрение заявления;

4) формирование и направление межведомственных и (или) межуровневых запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

5) принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги и выдача разрешения на право организации розничного рынка либо отказа в выдаче разрешения.

3.2 Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.3 Описание административных процедур:

3.3.1 Административная процедура «Прием документов и проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является подача лицом, заинтересованным в получении муниципальной услуги или его уполномоченным представителем, заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

б)  специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение 1 календарного дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение № 2);

в) специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет полномочия заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление Муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

г) в случае, если заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов (приложение № 3);

д) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление;

е) специалистом Отдела формируется исчерпывающий пакет документов.

ж) в присутствии специалиста Отдела, заявитель письменно подтверждает время и дату приема заявления.

3.3.2. Административная процедура «Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Администрацию» (в случае поступления заявления в МФЦ):

а) специалистами, ответственными за передачу заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ, являются специалисты МФЦ, в должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций;

б) специалисты, ответственные за передачу заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ, передают на основании реестра заявление и прилагаемые к нему документы в Администрацию;

в) передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Администрацию осуществляется в течение 3 (трех) календарных дней с момента выдачи заявителю расписки в получении документов. В случае выдачи заявителю расписки в получении документов в субботу, передача осуществляется в первый рабочий день, следующий за субботой;

г) результатом административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию.

3.3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления»:

а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления, является поступление в Администрацию заявления с прилагаемыми документами из МФЦ или от заявителя;

б) глава Старолеушковского сельского поселения Павловского района рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту;

в) срок рассмотрения заявления и документов главой Старолеушковского сельского поселения Павловского района и передача его специалисту Администрации, уполномоченному на производство по заявлению, составляет 2 (два) календарных дня.

3.3.4. Административная процедура «Формирование и направление межведомственных и (или) межуровневых запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги».

а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является непредставление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в подпункте 2.7.1. пункта 2.7. раздела 2 настоящего Административного регламента;

б) специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 (пяти) календарных  дней со дня получения в работу документов подготавливает и направляет межведомственный (межуровневый) запрос в соответствующие органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

в) межведомственный и(или) межуровневый запрос оформляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

г) при отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного и(или) межуровневого запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ, запрос направляется на бумажном носителе по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой;

д) результатом выполнения административной процедуры по формированию и направлению в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является получение от соответствующих органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрашиваемых документов в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней;

е) срок выполнения указанной административной процедуры составляет 15 (пятнадцать) календарных  дней.

3.3.5. Административная процедура «Принятие решения о возможности предоставления Муниципальной услуги и выдача разрешения на право организации розничного рынка либо отказа в выдаче разрешения»:

а) решение о выдаче разрешения принимается комиссией по размещению розничных рынков на территории Старолеушковского сельского поселения Павловского района и оформляется постановлением администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района;

б) в срок не позднее 5-ти  календарных дней со дня принятия указанного решения заявителю вручается (направляется) уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения по формам, утвержденным органом исполнительной власти Краснодарского края.

в) в разрешении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

- тип рынка;

- срок действия разрешения;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- номер разрешения;

- дата принятия решения о предоставлении разрешения;

г) в случае отказа в предоставлении Муниципальной услуги Отдел или МФЦ вручает (направляет) заявителю уведомление об отказе в выдаче разрешения с обоснованием причин такого отказа по форме, утвержденной органом исполнительной власти Краснодарского края;

д) юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией;

е) информация о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения) приостановлении, переоформлении, возобновлении, продлении сроков их действия и аннулировании разрешения на право организации розничного рынка на территории Старолеушковского сельского поселения Павловского района и содержащиеся в нем сведения, направляется в департамент потребительской сферы и регулирования рынка алкоголя Краснодарского края в 15–ти дневный срок со дня принятия решения;

ж) информация о принятом решении опубликовывается в районной газете «Единство» и размещается на официальном сайте Старолеушковского сельского поселения Павловского  района в сети «Интернет» не позднее 15 календарных дней со дня принятия решения.

3.4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Для ознакомления алгоритма предоставления муниципальной услуги, в том числе информации о порядке подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также информации о какой-либо организации, оказывающей услугу, в сети Интернет создан Портал государственных услуг. Адрес Портала государственных услуг: www.gosuslugi.ru.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами Администрации
положений административного регламента, а также принятием ими решений
4.1.1. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в целях своевременного и качественного предоставления муниципальных услуг.
4.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приёма граждан.
4.1.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, осуществляют глава Администрации, должностное лицо Администрации, ответственное за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.1.4. Текущий контроль за соблюдением сроков и последовательностью действий, определенных процедурами данного административного регламента, и принятием решений должностными лицами Администрации осуществляется должностным лицом Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.1.5.Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации положений нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края и настоящего Регламента.
4.1.6. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
4.1.7. Плановые проверки полноты и своевременности предоставления муниципальной услуги в Администрации осуществляются ежеквартально должностным лицом Администрации, ответственным организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, в том числе в рамках подготовки информации в соответствующие органы администрации Краснодарского края.
4.1.8. Внеплановые проверки полноты и своевременности предоставления муниципальной услуги в Администрации осуществляются вышеуказанным лицом по поручению главы Администрации.
4.1.9. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).
4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Все должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.
4.3.2.В случае выявления нарушений установленного порядка предоставления муниципальной услуги, неправомерный и необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги, нарушение сроков, предоставление недостоверной информации, разглашение сведений о частной жизни заявителя влекут в отношении виновных должностных лиц Администрации ответственность в соответствии с действующим законодательством.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) Администрации, а также её должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на

решения и (или) действия (бездействие) Администрации, а также её должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги 

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией, должностным лицом Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

Предмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу,  а также его должностные лица, муниципальные служащие, работники и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

3. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих подается заявителем в Администрацию на имя главы Старолеушковского сельского поселения Павловского района.

4. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) главы Старолеушковского сельского поселения Павловского района, жалоба подается главе муниципального образования Павловский район.

5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия Администрации и её должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются постановлением администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме 
на бумажном носителе, в электронной форме, в Администрацию. 

7. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, главы Администрации, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации,  должностного лица Администрации, муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - система досудебного обжалования).

8. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае подачи заявителем жалобы через многофункциональный центр, многофункциональный центр обеспечивает передачу жалобы в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

9. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации,  либо муниципального служащего, и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения 
о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, работника Администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего или работника Администрации.  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Сроки рассмотрения жалобы

10. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения

жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Результат рассмотрения жалобы

12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

         13. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии 
с основаниями, предусмотренными постановлением администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района от   21 октября   2013 года №155 «Об утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан в администрации Старолеушковского сельского поселения  Павловского района».  

         14. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными постановлением администрации Старолеушковского сельского поселения Павловского района от   21 октября   2013 года №155 «Об утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан в администрации Старолеушковского сельского поселения  Павловского района».  

15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы

16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в части 12 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ 
о результатах рассмотрения жалобы.

17. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования. 

Порядок обжалования решения по жалобе

18. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) Администрацией, должностным лицом Администрации, муниципальным служащим в ходе предоставления муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

19. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации,  федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края, а также при личном приеме заявителя. 

Способы информирования заявителей о порядке

подачи и рассмотрения жалобы

20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах расположенных в Администрации, на официальном сайте Администрации, 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края.
Исполняющий обязанности главы

Старолеушковского сельского
поселения  Павловского района                                                            Р.М.Чепилов
ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту

администрации Старолеушковского сельского 

поселения Павловского района 

по предоставлению муниципальной услуги: 

«Выдача разрешения на право организации

розничного рынка»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории Старолеушковского сельского поселения Павловского района»


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image2]



ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту

администрации Старолеушковского сельского 

поселения Павловского района 

по предоставлению муниципальной услуги: 

«Выдача разрешения на право организации

розничного рынка»

Главе 

Старолеушковского сельского поселении

Павловского района 
____________________________
от__________________________
____________________________

(Ф.И.О)

Зарегистрированный(ая) по адресу:

____________________________

____________________________

Паспорт: серия_______ номер___

Когда и кем выдан ____________

Телефон _____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

на территории Старолеушковского сельского поселения Павловского района

	Заявитель_____________________________________________________
в лице _____________________________________________________________
Адрес фактического расположения объекта_______________________________
____________________________________________________________________
Кадастровый номер объекта:___________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица:
Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ_______________________________________________________

ИНН________________________________________________________________
Тип розничного рынка, который предполагается организовать_________________________________________________________
____________________________________________________________________
	


Документы, прилагаемые к заявлению:

	№п/п
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.1
	Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)
	

	2.2
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия
	

	3.3
	Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе
	

	4.4
	Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	


	м.п.
	

	
	(подпись)

	
	

	Принял
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к административному регламенту

администрации Старолеушковского сельского 

поселения Павловского района 

по предоставлению муниципальной услуги: 

«Выдача разрешения на право организации

розничного рынка»

УВЕДОМЛЕНИЕ №___

о приеме заявления к рассмотрению

	            Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)

	ИНН/ОГРН
	


Представлены следующие документы:

	№
п/п
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Заявление на право организации розничного рынка
	

	1. 
	Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)
	

	i. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия
	

	ii. 
	Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе
	

	
	Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	

	Выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


ПРИЛОЖЕНИЕ №4

к административному регламенту

администрации Старолеушковского сельского 

поселения Павловского района 

по предоставлению муниципальной услуги: 
«Выдача разрешения на право организации

розничного рынка»

_________________________

(Ф.И.О. заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ №___

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов на право организации розничного рынка на территории Старолеушковского сельского поселения Павловского района

	 Настоящее уведомление выдано:
	

	
	(полное и сокращенное наименование,

	

	организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта

	

	или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)

	ИНН/  ОГРН
	

	«___» ______________ 20___года Вами представлены документы на право организации розничного рынка на территории Старолеушковского сельского поселения Павловского района по адресу:________________________

	

	Представленные документы по форме и содержанию не соответствуют требованиям Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Постановлению Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», Закона Краснодарского края от 01 марта 2011 года № 2195-КЗ «Об организации деятельности розничных рынков и ярмарок на территории Краснодарского края», а именно:

	

	Уведомление выдал:
	

	
	(должность, Ф.И.О. лица, выдавшего документ)

	
	
	

	(подпись)
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

администрации Старолеушковского сельского 

поселения Павловского района 

по предоставлению муниципальной услуги: 

«Выдача разрешения на право организации

розничного рынка»

Перечень многофункциональных центров
и (или) привлекаемых организаций, в которых организуется
предоставление государственных услуг 
	№

п/п
	Наименование МФЦ и (или) привлекаемой организации
	Местонахождение МФЦ и (или) привлекаемой организации, ссылка на раздел официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",  в котором размещена информация о местонахождении и режиме работы Филиала

	1. 
	ГАУ КК «МФЦ КК»
	г. Краснодар, ул. Северная, 490

	2. 
	Филиал ГАУ КК МФЦ КК 
	http://e-mfc.ru/upload/iblock/8bb/8bba02d082f55d0ac4b5e4eb0fc648be.xlsx 


Прием заявления и документов





Проверка на соответствие установленным требованиям








при наличии всех документов








при наличии не всех документов


оооооооодооодокументовдокументов








Выдача (направление) уведомления о приеме заявления и пакета документов к рассмотрению














Выдача (направление) 


уведомления об отказе 


в приеме заявления и пакета 


документов к рассмотрению





Рассмотрение документов и принятие решения





Подготовка разрешения и соответствующего постановления





Выдача (направление) уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения








при положительном решении








при отрицательном решении








Выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче разрешения 








