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MNOJIO)KEHUE

00 opranu3auuu paéoThl ¢ IIePCOHATLHBIMH AAHHBIME BOCHHTAHHUKOB

B MBJIOY JI/C 34

Hacrosiee Tlonoxenne pazpaborano Ha ocHoBanun Koncrurymuu Poccuiickoit ®enepannd,
degnepansroro 3akona ot 27 uromst 2006 Nel52-03 «O nepcoHanbHbIX JaHHBIXY, DenepanbHOro
sakona or 27 urons 2006 Nel49-®3 «O6 uubopmaiu, HHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHAX H O
sammre uadopMarmm» u loctanosnenus [Ipasutenscrsa Poccuiickoit ®enepauun ot 17 HosAOpst
2007 r. No 781 «O6 ytBepixaeruu [lonoxenus 06 obecrnedeHHH O€30IAaCHOCTH MEPCOHAIBHBIX
JIaHHBIX 1M BX 00paboTKe B HH(MOPMAIHMOHHBIX CHCTEMAX IEPCOHAIBHBIX JAHHBIX» C LENIBIO
obccrieueHHs NpaB M OCHOBHBIX CBOOOA KaXoro oOydaromerocs IpH 00paboTke €ro
MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, B TOM 9HCJIE 3aMIATHI MPaB HA HEMPHKOCHOBEHHOCTh YACTHOM JKM3HH,
JIMYHYIO ¥ CEMEHHYIO TaliHy.
1. O6mue moI0KeHust
1.1. TlepcoHanbHble JaHHBIE BOCIHTAHHAKA — CBECHHS O (akTax, COOBITHIX H OOCTOATENBCTBAX
SKU3HH  BOCIHTAHHHKA, IO3BOJIIONIME HACHTH(GHIMPOBATE €ro0 JIMYHOCTH, HEOOXOMMMbIE
QJIMHHHCTPAUME 00pa30BaTeNbHOIO  YUPEXKACHHS (mamee — aJMUHHCTPALUs) B CBS3H C
OTHOIIEHHUAMH 00YUYeHHs U BOCIIHTAHHS] BOCITHTAHHMKA M KaCAIOIIHECS BOCIIHTAHHHKA.
1.2. K mepcoHabHBIM JaHHBIM BOCIIMTAHHMKA OTHOCSTCSL:
- CBeleHHd, COJEpKAIMECSs B CBUACTENBLCTBE O POXNICHHH WIH HHOM  JOKYMEHTE,
Y/I0CTOBEPSIONIEM JIMYHOCTD;
- ua(opMaltHs, COIepKAILAsCs B IMUHOM JIENE BOCIMTAHHUKA,
- uHdopManus, COAepXKaIascs B JHYHOM JIeNe BOCIHTAHHUKA, JIHIICHHOIO DOJHTENBCKOro
MOTICUESHUS;
- HH(OPMALIUST O COCTOSIHUH 3/10POBb;
- TOKYMEHT O MECTE IIPOKHBAHUS;
- HHBIE CBEIEHHS, HEOOXOIMMBIE JUIs OIPEIETICHUSI OTHOIIEHHH 00pa30BaHus U BOCIIUTAHHS.
1.3. AIMHHHCTPALHSI MOXKET HOJIYyYUTH OT CAMOTO BOCTIMTAHHUKA JIAHHBIC O
- hamMuEY, IMEHH, OTYECTBE, JATE PONJIEHHS, MECTE KUTEIbCTBE BOCIUTAHHUKA,
- haMUJTHH, IMEHH, OTYECTBE POIHUTENeH (3AKOHHBIX MPEJICTABUTENEH) BOCIIUTAHHIKA.
WHble MepCOHANBHBIE JIAHHbIE BOCIIUTAHHAKA, HEOOXOIMMEIE B CB3H C OTHOIICHHUSIMU 00PasOBaHHs
U BOCIIHTAHUS, aAMMHUCTPAIMS MOXCET MONYYHTh TOIbKO C MACBMEHHOTO COTJACHs OJHOTO H3
poauTenei (3akoHHOTrO HpenctaButens). K Takum JaHHBIM OTHOCSTCS JOKYMEHTEI, COAEPIKAIIHE
CBENEHHs, HEOOXOIMMEIE JUIS TPENOCTABICHUS BOCIHTAHHAKY TapaHTHH W KOMIEHCALHH,
YCTaHOBJIEHHBIX JEHCTBYIONHM 3aKOHOJATENBCTBOM:
- JOKYMEHTHI O COCTaBE CEMbH;
- JIOKYMEHTBI O COCTOSIHMH 3JO0POBBSi (CBEACHHS 00 HHBAIMIHOCTH, O HAIMYHM XPOHHUYCCKUX
3a00JIEBAaHHH H T.I1.);
- JOKYMEHTBI, MOJTBEPX/AIONINC TIPABO HA [OTIOJHMTEJIbHbIE TApaHTHH M KOMIICHCAHMH MO
ONpesieNleHHBIM  OCHOBAHMSIM, IIPEIyCMOTPEHHBIM 3aKOHOJATENBCTBOM  (POJXHTEIIN-HHBATH/IBI,
HEHOJIHAas CeMbs, peOEHOK-CHPOTa H T.11.).
B cayyasx, Korja aaMHHHCTPALHS MOXKCET TONYYATh HEOOXO/MMBIE NEPCOHAIBHBIC NAHHBIC
06yJaloIIerocs TONBKO y TPETHETO JIHIA, AAMHHUCTPALKS JOJIKHA YBEIOMHTE 00 9TOM OJHOTO U3
poauTeieif (32aKOHHOrO IPeICTABUTENA) 3apaHee H MOJIyIHTh OT HErO IUChMEHHOE COoTIacue.





1.4. Администрация обязана сообщить одному из родителей (законному представителю) о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях отказа одного из родителей (законного представителя) дать письменное согласие на их получение.

1.5. Персональные данные воспитанника являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы администрацией или любым иным лицом в личных целях.

1.6. При определении объема и содержания персональных данных воспитанника администрация руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и настоящим Положением.

2. Хранение, обработка и передача персональных данных воспитанника 

2.1. Обработка персональных данных воспитанника осуществляется для обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в целях воспитания и обучения воспитанника, обеспечения его личной безопасности, контроля качества образования, пользования льготами, предусмотренными законодательством Российской Федерации и локальными актами администрации.

2.2. Право доступа к персональным данным воспитанника имеют:

- работники  управления образованием   муниципальных органов управления образования, других учреждений образования  

- заведующий образовательного учреждения;

-воспитатели (только к персональным данным воспитанника своей группы);

- врач/медработник.

2.3. Заведующий образовательного учреждения осуществляет прием воспитанника в образовательное учреждение.

 Заведующий образовательного учреждения может передавать персональные данные воспитанника третьим лицам, только если это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровья воспитанника, в случаях, установленных федеральными законами, а так же в случае получения письменного согласия законных представителей воспитанника на передачу персональных данных третьим лицам для начисления компенсационных выплат  Принимает или оформляет вновь личное дело воспитанника и вносит в него необходимые данные;

предоставляет свободный доступ родителям (законным представителям) к персональным данным воспитанника на основании письменного заявления.

К заявлению прилагается:

- родителем: копия документа, удостоверяющего личность;

- законным представителем: копия удостоверения опекуна (попечителя).

Не имеет права получать информацию о воспитаннике родитель, лишенный или ограниченный в родительских правах на основании вступившего в законную силу постановления суда.

  Предоставление льгот, установленных законодательством) зависит от знания персональных данных воспитанника.

2.5. При передаче персональных данных воспитанника заведующий,  воспитатели, младший обслуживающий персонал,  обязаны:

- предупредить лиц, получающих данную информацию, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены,

- потребовать от этих лиц письменное подтверждение соблюдения этого условия.

2.6. Иные права, обязанности, действия работников, в трудовые обязанности которых входит обработка персональных данных воспитанника, определяются трудовыми договорами и должностными инструкциями.

3. Обязанности работников администрации, имеющих доступ к персональным данным воспитанника, по их хранению и защите.

3.1. Работники администрации, имеющие доступ к персональным данным воспитанника, обязаны:

3.1.1. не сообщать персональные данные  воспитанника третьей стороне без письменного согласия одного из родителей (законного представителя), кроме случаев, когда в соответствии с федеральными законами такого согласия не требуется;

3.1.2. использовать персональные данные  воспитанника, полученные только от него лично или с письменного согласия одного из родителей (законного представителя);

3.1.3. обеспечить защиту персональных данных  воспитанника от их неправомерного использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3.1.4. ознакомить родителя (родителей) или законного представителя с настоящим Положением и их правами и обязанностями в области защиты персональных данных, под роспись;

3.1.5. соблюдать требование конфиденциальности персональных данных  воспитанника;

3.1.6. исключать или исправлять по письменному требованию одного из родителей (законного представителя)  воспитанника его недостоверные или неполные персональные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований законодательства;

3.1.7. ограничивать персональные данные  воспитанника при передаче уполномоченным работникам правоохранительных органов или работникам департамента (управления) образования только той информацией, которая необходима для выполнения указанными  лицами их функций;

3.1.8. запрашивать информацию о состоянии здоровья  воспитанника только у родителей (законных представителей);

3.1.9. обеспечить  воспитаннику или одному из его родителей (законному представителю) свободный доступ к персональным данным  воспитанника, включая право на получение копий любой записи, содержащей его персональные данные;

3.1.10. предоставить по требованию одного из родителей (законного представителя)  воспитанника полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных.

3.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным  воспитанника, не вправе:

3.2.1. получать и обрабатывать персональные данные  воспитанника о его религиозных и иных убеждениях, семейной и личной жизни;

3.2.2. предоставлять персональные данные  воспитанника в коммерческих целях.

3.3. При принятии решений, затрагивающих интересы  воспитанника, администрации запрещается основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения.

4. Права и обязанности  воспитанника, родителя (законного представителя):

4.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у администрации,  воспитанник, родитель (законный представитель) имеют право на:

4.1.1. требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства. При отказе администрации исключить или исправить персональные данные  воспитанника родитель (законный представитель) имеет право заявить в письменной форме администрации о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия. Персональные данные оценочного характера родитель (законный представитель) имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения;

4.1.2. требование об извещении администрацией всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные  воспитанника, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;

4.1.3. обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия администрации при обработке и защите персональных данных  воспитанника;

4.1.4. возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

4.2. Родитель (законный представитель) обязан сообщать администрации сведения, которые могут повлиять на принимаемые администрацией решения в отношении  воспитанника.

5. Хранение персональных данных  воспитанника

Должны хранится в сейфе на бумажных носителях и на электронных носителях с ограниченным доступом документы:

- поступившие от родителя (законного представителя);

- сведения о воспитаннике, поступившие от третьих лиц с письменного согласия родителя (законного представителя);

- иная информация, которая касается отношений обучения и воспитания  воспитанника.

6. Ответственность администрации и ее сотрудников

6.1. Защита прав  воспитанника, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется судом в целях пресечения неправомерного использования персональных данных  воспитанника, восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального вреда.

6.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных  воспитанника, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.

 

