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	СОГЛАСОВАНО:
Заместитель главы

администрации муниципального

образования Туапсинский район

__________________А.Р. Ачмизов

«______» ______________ 2019 год


	УТВЕРЖДАЮ
Начальник отдела культуры

администрации муниципального

образования Туапсинский район

______________        Ю.А. Данилова
«____» _________________ 2019 год


План
работы отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район
на IV квартал 2019 год
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Дата
проведения
	Время и место проведения
	Руководитель
	Ответственный исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Заключение соглашений с муниципальными образовательными учреждениями отрасли «Культура» на предоставление субсидий в рамках реализации муниципальных программ Туапсинского района


	ежемесячно

по мере необходимости
	МКУ «ЦБ управления образования Туапсинского района»
	Ю.А. Данилова
	А.В. Баранова

	2. 
	Мониторинг своевременности выплаты заработной платы работникам муниципальных учреждений отрасли «Культура, искусство и кинематография»


	ежемесячно

до 10 числа
	МКУ «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Е.А. Ларюхина

	3. 
	Мониторинг освоения финансовых средств, выделенных в рамках федерального и краевого бюджета
	ежемесячно

до 1 и 15 числа
	Отдел культуры администрации муниципального образования Туапсинский район


	Ю.А. Данилова
	Н.В. Денисова

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	4. 
	Размещение информации о результатах проведения независимой оценки качества оказания услуг муниципальными учреждениями отрасли «Культура» Туапсинского района


	3 квартал
	Отдел культуры администрации муниципального образования Туапсинский район
	Ю.А. Данилова
	Д.В. Фадеев


	5. 
	Внеплановый выездной мониторинг проведения плановых мероприятий учреждениями отрасли «Культура»


	еженедельно
	Учреждения культуры Туапсинского района
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	6. 
	Мониторинг деятельности культурно-досуговых формирований муниципальных учреждений отрасли «Культура»


	ежемесячно
	Учреждения культуры Туапсинского района
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	7. 
	Планерные совещания при начальнике отдела культуры
	еженедельно

понедельник

четверг
	Отдел культуры администрации муниципального образования Туапсинский район


	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	8. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования отрасли «Культура» Туапсинского района


	ежемесячно первая и третья среда месяца
	Отдел культуры администрации муниципального образования Туапсинский район 


	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	9. 
	Совещание с руководителями органов культуры городских и сельских поселений и муниципальных учреждений отрасли «Культура»
	ежемесячно

вторая и четвертая 

среда месяца
	Отдел культуры администрации муниципального образования Туапсинский район 


	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	10. 
	Публикация информационных статей о творческой деятельности учреждений культуры в краевых и районных печатных изданиях, Интернет-ресурсах
	постоянно
	Отдел культуры администрации муниципального образования Туапсинский район 
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	октябрь


	11. 
	Составление месячного финансового отчета по форме № П-4 «Сведения о численности и заработной плате работников»
	до 03 октября
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Е.А. Ларюхина

	12. 
	Составление квартального финансового отчета по форме № ЗП-культура «Сведения о численности и оплате труда работников сферы культуры по категориям персонала»
	до 03 октября
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Е.А. Ларюхина

	13. 
	Составление квартального финансового отчета по форме № ЗП-образование «Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала»
	до 03 октября
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Е.А. Ларюхина

	14. 
	Составление квартального финансового отчета по форме № П-1 «Сведения о производстве и отгрузке товаров и услуг»
	до 03 октября
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Е.А. Ларюхина

	15. 
	Составление квартального финансового отчета по форме № П (услуги) «Сведения об объеме платных услуг населению по видам»
	до 03 октября
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Е.А. Ларюхина

	16. 
	Составление ежеквартального отчета по форме «Основные творческо-производственные показатели работы театрально-концертных учреждений»
	до 07 октября
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	17. 
	Составление квартального финансового отчета по форме «Сведения о работе организации, осуществляющей кинопоказ»
	до 09 октября
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Н.В. Денисова

Е.А. Ларюхина

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	18. 
	Составление квартального финансового отчета по форме «Информация о результатах деятельности киноорганизации»
	до 09 октября
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Н.В. Денисова

Е.А. Ларюхина

	19. 
	Анализ и подготовка сводных данных форм государственной статической отчетности 1-ДО, 1-ДОП, 6-НК, 7-НК, 8-НК, 9-НК, 10-НК, 11-НК, 12-НК 
	в течении месяца

	Отдел культуры

Учреждения культуры МОТР
	Ю.А. Данилова
	Н.В. Денисова

Т.М. Токарева

	20. 
	Документарная проверка Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Детская школа искусств с. Агой»
	в течении месяца

	Отдел культуры

Рабочая группа по проведению мониторинга
	Ю.А. Данилова
	Н.В. Денисова

	21. 
	Выездная консультация с оказанием методической помощи в учреждения культуры Муниципального казенного учреждения культуры «Тенгинская централизованная клубная система»
	в течении месяца

	МКУК «ТРОМЦ»


	Т.М. Токарева
	А.В. Скороход

	22. 
	Методическое пособие 
«Оформление номенклатуры дел в учреждениях культуры»
	в течении месяца

	МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	23. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования отрасли «Культура» Туапсинского района
	2 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	24. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	3 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	25. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	7 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	26. 
	Совещание с руководителями органов культуры городских и сельских поселений и муниципальных учреждений отрасли «Культура»
	9 октября
	10:00

большой зал администрации
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	27. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	10 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	28. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	14 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	29. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования отрасли «Культура» Туапсинского района
	16 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	30. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	17 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	31. 
	Заседание комиссии по выплате стимулирующих надбавок руководителям учреждений дополнительного образования отрасли «Культура» Туапсинского района
	20 октября
	Отдел культуры
	
	

	32. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	21 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	33. 
	Семинар для руководителей и специалистов учреждений культуры Туапсинского района

«Делопроизводство: номенклатура дел, архив»
	23 октябрь
	МКУК «ТРОМЦ»

Общий отдел администрации муниципального образования Туапсинский район
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	34. 
	Семинар для руководителей и специалистов учреждений культуры Туапсинского района

«Кадровая работа в учреждениях культуры»
	23 октябрь
	МКУК «ТРОМЦ»

Отдел кадров администрации муниципального образования Туапсинский район

Центр занятости населения
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	35. 
	Совещание с руководителями органов культуры городских и сельских поселений и муниципальных учреждений отрасли «Культура»

	23 октября
	10:00

большой зал администрации
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	36. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	24 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	37. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	28 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	38. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования отрасли «Культура» Туапсинского района
	30 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	39. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	31 октября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	40. 
	Ежегодный Международный конкурс пейзажной живописи

«Я рисую, как Киселев»
	01-31 октября
	ДХШ имени                                        А.А. Киселева г.Туапсе
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

И.В. Черемянова

	41. 
	Ежегодный фестиваль классического искусства 

«Осенний дивертисмент»
	01 - 31октября


	МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	42. 
	Ежегодный районный фестиваль среди лиц с ограниченными возможностями здоровья
«Искусство без границ»
	октябрь
	МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	ноябрь


	43. 
	Анализ мониторинга удовлетворенности населения качеством услуг, предоставляемых в сфере культуры
	01-31 ноября 


	Отдел культуры


	Ю.А. Данилова
	Н.В. Денисова

	44. 
	Составление месячного финансового отчета по форме № П-4 «Сведения о численности и заработной плате работников»
	до 03 ноября
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Е.А. Ларюхина

	45. 
	О требованиях пожарной и антитеррористической безопасности зданий учреждений культуры Туапсинского района в период организации и проведении новогодних и рождественских праздников 2019-2020 гг.
	ноябрь
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

Л.В. Березина

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	46. 
	Заседание комиссии «О награждении к юбилейным датам в 2020 году»
	ноябрь
	Отдел культуры

Комиссия по награждению
	
	

	47. 
	Семинар для руководителей и специалистов библиотек Туапсинского района

«Внутренняя работа общедоступных библиотек»
	ноябрь
	МКУК «ТРОМЦ»
	Т.М. Токарева
	А.В. Скороход



	48. 
	Ежегодный фестиваль-конкурс вокального искусства имени В.И. Тернавского

«Музыкальная волна - 2019»
	ноябрь
	Отдел культуры

г. Туапсе
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

О.Е. Швалева

	49. 
	Ежегодный фестиваль-конкурс хореографического искусства 

«Планета танца - 2019»
	ноябрь
	Отдел культуры

г. Туапсе
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

О.Е. Швалева

	50. 
	Ежегодный фестиваль классического искусства 

«Осенний дивертисмент»
	01 – 04 ноября


	МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	51. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования отрасли «Культура» Туапсинского района
	6 ноября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	52. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	7 ноября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	53. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	11 ноября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	54. 
	Совещание с руководителями органов культуры городских и сельских поселений и муниципальных учреждений отрасли «Культура»

	13 ноября
	10:00

Большой зал администрации
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	55. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	14 ноября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	56. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры


	18 ноября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	57. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования отрасли «Культура» Туапсинского района
	20 ноября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	58. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	21 ноября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	59. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	25 ноября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	60. 
	Совещание с руководителями органов культуры городских и сельских поселений и муниципальных учреждений отрасли «Культура»
	27 ноября
	10:00

Большой зал администрации
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	61. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	28 ноября
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	декабрь


	62. 
	Подготовка приказов об утверждении сводных сетевых планов-графиков по муниципальным программам Туапсинского района  на 2019 год
	в течении месяца
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	63. 
	Подготовка приказов об утверждении плана реализации мероприятий  муниципальной программы «Развитие культуры в Туапсинском районе»  на 2019 год
	в течении месяца
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	64. 
	Составление месячного финансового отчета по форме № П-4 «Сведения о численности и заработной плате работников»
	до 03 декабря
	Отдел культуры

МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Е.А. Ларюхина

	65. 
	Внеплановый выездной мониторинг соблюдения требований пожарной и антитеррористической защищенности зданий учреждений культуры в период подготовки и проведения новогодних и рождественских мероприятий


	в течении месяца
	Отдел культуры

Рабочая группа по проведению мониторинга
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

Л.В. Березина

	66. 
	Заседание комиссии по реализации муниципальной программы «Развитие культуры в Туапсинском районе»

	в течении месяца
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	Е.А. Ларюхина

	67. 
	Заседание комиссии по предоставлению социальных выплат, связанных с оплатой жилых помещений по договорам найма (поднайма) педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений отрасли «Культура» Туапсинского района, полномочия учредителя в отношении которых осуществляет отдел культуры администрации муниципального образования Туапсинский район
	в течение месяца
	Отдел культуры


	Ю.А. Данилова
	Э.Г. Селиверстова

	68. 
	Об утверждении номенклатуры дел отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район на 2020 год
	в течение месяца
	Экспертная комиссия
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	69. 
	О согласовании плана работы отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район на 2020 год
	в течение месяца
	Отдел культуры

Совет по культуре
	Ю.А. Данилова
	Н.В. Денисова

	70. 
	О плане работы Совета по культуре при главе муниципального образования Туапсинский район на 2020 год
	в течение месяца
	Отдел культуры

Совет по культуре
	Ю.А. Данилова
	Н.В. Денисова

	71. 
	О плане работы Общественного совета по проведению независимой оценки качества условий оказания услуг муниципальными организациями культуры и иными организациями, оказывающими услуги в сфере культуры, расположенными на территории муниципального образования Туапсинский район на 2020 год
	в течение месяца
	Отдел культуры

Общественный совет
	Ю.А. Данилова
	Н.В. Денисова

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	72. 
	Ежегодный новогодний фестиваль
«Новогодний Вернисаж»
	21 декабря
	МКУК «ТРОМЦ»

Отдел культуры 
г. Туапсе
	Т.М. Токарева
	О.Е. Швалева

	73. 
	Новогодняя елка главы Туапсинского района для одарённых детей 

«Туапсинские звёздочки»
	24 декабря
	МКУК «ТРОМЦ»
	Ю.А. Данилова
	Т.М. Токарева

	74. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	2 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	75. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования отрасли «Культура» Туапсинского района
	4 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	76. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	5 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	77. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	9 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	78. 
	Совещание с руководителями органов культуры городских и сельских поселений и муниципальных учреждений отрасли «Культура»
	11 декабря
	10:00 

Большой зал администрации
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	79. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	12 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	80. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	16 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	81. 
	Совещание с руководителями учреждений дополнительного образования отрасли «Культура» Туапсинского района
	4 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	82. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры


	19 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	83. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры


	23 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	84. 
	Совещание с руководителями органов культуры городских и сельских поселений и муниципальных учреждений отрасли «Культура»
	25 декабря
	10:00 

Большой зал администрации
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	85. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	26 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких

	86. 
	Планерное совещание при начальнике отдела культуры
	30 декабря
	Отдел культуры
	Ю.А. Данилова
	А.Г. Гладких


Главный специалист

Муниципального казенного учреждения

«Библиотечная система Новомихайловского

городского поселения Туапсинского района»











        А.Г. Гладких
