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IMonoxenune
0 nopsiiKke padoThI ¢ GIaHKaAMH AOKYMEHTOB CTPOroOil 0TYeTHOCTH U
YHUCHHICCKHMH MeAaJISAMH B MYHHUH AL HOM Or015KeTHOM
00ueobpazoBaTeLbHOM Y9peKaeHHn rumuasuu um. N.C. Konecuukora
r. HoBokyGaHncka MYyHHUHIIAILHOT0 06pa3oBanus HoBoxky6anckuii paiion

1. O6mue nomoskenus

1. Tlonoxenwe o [OpsinKe paboTel ¢  Guankamu AOKYMEHTOB CTpOroi
OTHETHOCTH M yYEeHHYECKHIMH MENalsiMH B MOBVYT Ne2 um. U.C, Konecuuxona
r.  HoBoky6aHncka MYHULHIIAIBHOTO  06pa3oBanus HoBoky6anckuii paiion
pa3paboTaHo B COOTBETCTBHY c:
TIpukasoM  MuHHCTepcTBa o0pa3oBaHus wu Hayku Poccuiickoit ®enepanun or
27 aBrycra 2013r. Ne 989 «O6 YTBCPXKIEHUN 00pa3lioB M OMUCAHUIL aTTecTaToB 06
OCHOBHOM 00LUEM U CpeHeM 06mmem 00pa3oBaHUy U NPHIIOKEHHH K HUM;
TIpuKasoM MuHuncrepcTsa. o0pa3oBaHus u Hayku Poccuiickoii @enepanuu ot 30
AHBaps 2014 r. Ne 72 «O BHecenuu M3MCHEHMH B npuiokenns NeNe [-6 k
npukasy Mununcrepcraa 00pasoBanus u Hayku PD or 27 aBrycta 2013r. Ne 989 «0O6
YTBEPIKACHAN 00paslloB M ONMHCAHMH ATTECTATOR 00 OCHOBHOM 0GIIeM U CpenHeM
ob1meM 06pa3oBanmy 1 TPUIIOKEHUH K HUM»Y;
prkasoM MmuHucTepCTRA 00pa3oBaHus u Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 14
despans 2014 r. Ne 115 «O6 yrBepxkneHnH Iopsiaxa 3aIIOJIHEHHS, y4eTa u
BBIIAYH aTTECTaTOB 00 OCHOBHOM 06meM u CpenHeM olIeM 06pa3oBaHMHM M ux
RyOIUKATOBY (B penaKiny — puka3z Muno6prayku Pocenu ot 09.01.2017 Ne 3);
IpuKasoM MuHHCTEepCTRA 00pa3oBaHus u Hayku Poccuiickoit Deneparyn ot 17
anpens 2014 r. Ne 329 «O Brecenmn MSMEHEHUS B MOPS/IOK 3allONHEHHsI, ydeTta u
BBILIAYHM aTTeCTaToB 00 OCHOBHOM O6IeM u CpenHeM obmeM o6pa3zoBaHME U ux
IOyOJINKAaTOBY.

1.2. Tlopsinox mommexur 00513aTeIEHOMY  HCIIOTHEHHIO AOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMH
MOBYT Ne2 um. U.C. Konecuukosa r. HoBoky6ancka, OCYIIECTBIIAIOMUX padoTy ¢
OJlaHKaMH JTOKYMEHTOB 06 00pa3oBaHuu U GllaHKaMK APYTHX NOKYMEHTOB (naiyee -
OJIaHKW) ¥ Menaamy.



1.3. Tlepconansnas OTBETCTBCHHOCTB 3a y4eT, XpaHeHHe u Bblavy OJaHKOB u
Menaneir MOBYT No2 um. HU.C., Konecuuxoga r. HoBokyGancka  Bosmaraercs Ha
COTPYIHUKA, HA3HAYAEMOTo IIPHKa30M NUPEKTOpa THUMHA3Hu BBITIOJTHSIOIIET0
3Ty  paboTy B cooTBeTcTBHH o AOJDKHOCTHBIM — periamMedToM (namee -—
OTBETCTBEHHOE JIULIO).

1.4. C OTBETCTBEHHBIM JHLOM  3aKjroyaeTrcs JOTOBOPp O MOJHOLL
MHIUBUNYaTbHOR MaTepHabHO OTBETCTBEHHOCTH.

2. ITopsinox bopmupoBanus 3akazos ua O1aHKH U Mexann

2.1. 3aka3 Ha TeKywuit rox popmupyercs 8 MOBVT No2 mm. M.C. Konecuuxosa -
Hosoky6ancka cpox 10 15 (eBpaist Ha ocHOBaHUH:
CBENICHHH 00 oxumaeMoM B TeKYIIEM TIONy KOJHYECTBe BBITYCKHUKOB 110

KaXIOMy ypoBHIO 06pa3oBaHus;

(PaKTHYECKOro HamHums OCTaTKOB paHee MOJIyYeHHEBIX ACUCTBYIOMIUX GNAHKOB u
MeJaJlel COOTBETCTBYIOIMX BH OB,

3akaz  Qopmupyercs, opopmisercss wu BUSUPYETCS OTBETCTBEHHBIM JIMIOM U
AUPEKTOPOM T'MMHA3UH.

2.2. O6beM 3akasza OCYINECTBIISETCS ¢ Y4eTOM uMeromuxcst B MOBYT No2 um. U.C.
Konecuukoga r. HoBoxy6ancka ocrarkos OJaHKOB.

2.3. Omnara u TIOTTyYCHHE 3aKa3aHHON MPOAYKIMK OCYIIECTBIISIETCS THMHA3HEI],

3. Ilopsinok MTOTy4€HHMSl U BbITAYH GAAHKOB K MeaaJieit

3.1. ITony4enwue or TIOCTaBIIKa 3aKa3a Ha OJNAHKK U Menau OCYIIECTBIIIETCS
OTBETCTBEHHBIM JIMLIOM MOB YT No2 um. M.C. Konecuukora r. HoBoky6ancka

3.2. OTBeTcTBeHHOE JIALO:

[IDUHUMAET 3aKa3 Ha OCHOBAHUH HAaKNMaHOH 110 KONMYecTBY u Ka4yecTBy
YHNAKOBOK, IpPOBEPSET OTCYTCTBHe Oe(QeKToB Ha YIAKOBKaX, pEerHcTpupyer
PCKBU3HUTBI HAaKIAQOHOM B KHHTrax YH€Ta IIOJIY4YeHHBLIX OJaHKOB (Menaieit)
COOTBETCTBYIOILETO BUIA;

B Cllydae oOHAapyXeHHS HeCOOTBETCTBHS 3aKasy YKa3aHHOIO Ha YIaKoBKax
KOJTM4YEeCTBA BUJOB OJIaHKOB (Menaneit) HesamenTHTENBHO coobmaer o6 sTom
[IOCTaBIINKY, BCKpBIBaeT YIAKOBKH, IPOBEPSET COOTBETCTBHE MHX CollepKaHus
YKa3aHHOMY Ha yIaKOBKax;

B TCHUCHHE IeCSATH KalleHAAPHBIX jHei TIOCJIe  NaThl TIOJlyYeHHS YNakoBOK OT
[IOCTaBIIMKA NMPUHUMAET OIaHKK (Menanm) mo KOJMYCCTBY M Ka4ecTBy, npoBepsier
OTCYTCTBUE He(eKTOB, npu OOHAapy’eHHH B ymakoBKax HexocTaun (medexron)
OJaHKOB (Menaneit) HesaMe LTHTENEHO HUHpOpMUpYyeT AUPEKTOpa THMHA3HH;
PCrHCTPUPYET NPUHATEHIE GIaHKH (Menanm) B COOTBCTCTBYIOIIMX KHUTAX yyeTa
ITOTyYeHHBIX OJIaHKOB (Menaseif);



obecnieunBaeT xpaHeHue, OCYWIECTBIISIET Y4eT M BBIJAYY B YCTAHOBJICHHOM
HOpsIIKe OIIAHKOB U Meaeit,

33. Ilpn oGHapyxenun s YIaKOBKax — HenocTayd  (DedeKToB) GIaHKOB
(Menaneit) oTBeTCTBeHHOE JIALO B TCYCHHUE OJHUX CYTOK C MOMEHTA OOHapyxeHus
U3BEIIACT 00 3TOM IOCTABIIHKA TEJIErPaMMOIL.

3.4.  OrBercTBeHHOE JULIO  obOecrieynBaer XpaHeHHEe, YyYeT u BBIZIAYY
BLITyCKHUKaM OJaHKOB M Menaneif c BHCCEHUEM  y4YeTHBIX 3alucell B
COOTBETCTBYIOIINX KHUTaX yYYeTa BbIAAHHBIX OJ1aHKOB (Menauei).

3.5. 3anonHenue 61aHKOR ocymecTnsiercs MOBYT No2 um. U.C. Konecuukona r.
HoBoky6ancka cormacho TpeOoBaHUIM COOTBETCTBYIOIIMX HOPMATHBHBIX
TPaBOBBIX aKTOB  MuHuCTepcTBa oOpa3oBaHuss wu Haykun  Poccuiickoit
Qenepanuu k  3amoHeHUIO 01aHKOB, BBImaue H Y4CTy BBIAAHHBIX BEIITYCKHHUKAM
AOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMH U UX OyOnuKarTos. '

3.6. Ilepenaya mony4eHHEIX GIaHKOB K Meanel Ipyrum o6pa3oBaTebHbIM
OpraHU3alHsIM HE JI0ITyCKaeTCsl.

3.7. Arrectat 06 OCHOBHOM obmeM o6pa3oBanum u IIPUIIOKCHHE K HeMy
BBIAIOTCA JNHIAM, 3aBEPIIMBIIMM OGY4YeHHE 10 00pa3oBaTeNnbHBIM IIporpaMMam
OCHOBHOTro o00mmero o6pa3oBanus u YCHCIIHO  IPOLIENMIMM TOCYIapCTBEHHYIO
HUTOTOBYIO aTTECTALHIO.

3.8. ATrecTar 06 0CHOBHOM 061IIeM 00pa3soBaHMM ¢ OTIHYMEM U IPUIIOKEHUE K HEMY
BBIZAIOTCSA BBIYCKHUKaM 9KITacca,3aBepInBImM o0y4eHHe 1o 06pa3oBaTeTbHEIM
[IpOrpaMMaM  OCHOBHOI'O  0O6IIero o0pa3oBaHus, ycHemHo IIPOLIe AIIHUM
[OCYNapCTBEHHYIO MTOrOBYIO AaTTECTALMIO K HMEIOIIMM HTOTOBBIE OTMETKHU
"OTIIMYHO" TI0 BeeM yueGHbBIM IpeIMETaM y4eOHOro IIaHa, M3yYaBLUINMCS Ha
YPOBHE OCHOBHOTO 00111ero 06pa3oBanusl.

3.9. Arrecrar o cpenHeM olmeM 00pa3oBaHUM U IPUIIOXKEHHE K HeMy
BBINAIOTCA JTMNaM, 3aBEPIIMBIINM OOYYeHHe 10 00pa3oBaTeNnbHBIM IporpaMmam
cpennero obmero o6pa3oBanus u YCHECIIHO  MPOIIENIIUM  [OCYIapCTBEHHYO
HUTOTOBYIO aTTECTALHIO.

3.10. Arrecrar o cpemmem o0LieM 06pa3soBaHHMK ¢ OTIHYHEM X NPHIIOKEHHE K
HEMYy  BBINAIOTCS  BBIMYCKHUKaM |1 Kjnacca, 3aBepIIMBIIMM  oO0y4eHue 110
00pa3oBaTeNbHBIM [IporpaMmMaM  CpefHero o6imero 00pa3oBaHMs, ycremHo
NpOLICIIHM rOCYAapCTBEHHYIO HTOTOBYIO aTTeCTALMIO M HMMEIOIINM HTOTOBLIE
OTMETKH "OTIHYHO" Mo Bcem Y4eOHBIM HpeaMeTaM y4eGHOro IIJIaHA, U3Y4YaBIIUMCS
Ha YPOBHE CpeJIHero 0011ero o6pa3oBanmus.

3.11. Arrecratsl wu HPWIOKCHAS K HUM BBINAIOTCS BHIIYCKHUKaM 9 u ]
KJTaCCOB Ha OCHOBAHMH pEIUEHHsS MeJarordveckoro coBeTa MOBYT Ne2 um. U.C,
Konecuwnkosa r. HoBoky6Ga#ncka.

3.12. ArrecTaTel u IIDUJIOJKEHUST K HUM BBIIAIOTCS He IIO3IHEE HECATH NHel



IIOCJI€ NaThl U3IaHUS pacnopsauTenbHOrO aKTa 00 OTYHCJIEHUU BBIITYCKHUKOB.

3.13. JlyGnuxar arrecrara u AyOIMKAT NIPUIIOKEHHUS K aTTeCTaTy BEIJAIOTCS:

B3aMEH YTPaYye€HHOT'O (OBpeXmeHHOro) arrecrata u (M) mpunOKeHUS K
aTTecTary;

B3AMEH atrTecTaTa W (WIM) IPUINOKEHUS K aTTeCTaTy, COACPXKAIIEro OMMUOKH,
OOHApy*EeHHbIE BBITYCKHHKOM [10C/Te ero Oy YeHHS,;

JTHLY, U3MEHUBILIEMY CBOIO (haMUIHIO (M, OTYECTBO).

3.14. B cuyuae YTpaTsl (HOBPEXACHHS) TONBKO aTTeCTaTa mmbo B ciydae
OOHAapy)XeHHS B HeM OIMGOK Mocie HONYHYCHHUS €ro BBITYCKHHKOM BBIJAIOTCS
AyOMMKaT arrectara u AyONUKaT NMpUIoXKeHus K HEeMy, NP 3TOM COXpaHMBIIHIiCS
TIOUTMHHIK [IPUIIOKEHUS K aTTECTATy U3bIMACTCS U YHHYTOXXACTCSA B YCTAaHOBIEHHOM
Anopﬁmce.

B cnydae yrparsr (MOBPEXIEHUT) TONBKO IIPUTOXKEHUST K aTTecTary muGo
B Cly4ae OOHApYKEHHS B HeM OINMMGOK MOCIe €r0 IOJYYCHHs BBITYCKHUKOM
B3AMCH BBINAETCS  NyONHKAT  NPUIOKEHHS K aTTeCTaTy, Ha  KOTOPOM
NPOCTABIIACTCS HyMepalus O1aHKa COXPAHUBIIErocs aTTecrara.

3.15. Brlmaua gy6mmkarta  arrectara U (unu) py6iamkara NPUIOKEHHUS K
aTTECTaTy OCYLIECTBIAETCS HA OCHOBAHWM MHCHMEHHOLO 3asBJICHHs BBIIYCKHUKA
WIH €ro poauTenei (3aKOHHbBIX npenacraBurenei):

MpH  yIpaTe aTTecTata WIM NPUWIOKEHHI K aTTeCTaTy - C H3JI0KEHHEM
OOCTOATENBCTE  yTpaThI aTTecTaTa WM MPUIOKEHHUS K aTTeCTaTy, a TaKxKe
TIPUTIOXKCHUEM JOKYMEHTA, IIOATBEPIKAOLIEr0 dakT yrpaTsl (cnpasku u3 OpraHoB
BHYTPEHHHX Jiell, cornacus Ha oGpaboTky IlepconanbHbIX NaHHBIX, 06BIBICHHS B
raseTe u Jpyrux);

TMPH  TIOBPEKIEHWM arTecTata U  (Min) IPUIIOXKEHUA K aTTecTary, mpu
OOHapyXeHHH  OIUOKH, JIONYIIEHHOH [IpM  3alONHEHUH - C  H3710)KeHHeM
OOCTOSTENBCTB 1 XapaKkTepa  OBPEXICHUH, HCKIIOYAIOMUX  BO3MONKHOCTE
MAIbHEHUINEr0  WCIIOIB30BAHUS WM YKa3aHHeM  NOMYINEHHBIX OmMOOK, ¢
[IPUTIOKECHUEM MOBPEXIEHHOTO (McropyeHHoOro) arrecrara u (4nu) npunoxenus x
dTTECTATy, KOTOPBIE MOMIEXAT YHHUTOKEHHIO B YCTaHOBJIEHHOM IOpSILKe;

IpH HU3MEHEHHMH (haMUIuu (umeHw, OTYECTBA) BBIYCKHUKA - C [IPUIIOKEHUEM
KOIU# JTOKYMEHTOB, IIOATBEPXKAAIOIINX H3MEHEHUe bamumun (uMeHH, OTYECTBA)
BBIITYCKHHKA.

Pewienne o Bemaue wnu otkaze p BblIavYe NyOJHKara arrecrara u (wn) nybnukara
IPUIIOKCHHUS K HEMY NPHHUMACTCS B MeECSYHLH CPOK €O JTHS MOJAYH IHCHMEHHOTO
3asBJICHMUS.

3.16. O Bemaue ny6mukaTa arrecTaTa WM TyONuKaTa IPUIOKEHHS K aTTecTary



usfiaetcs npukas mo MOBYT Ne2 um. 1.C. KonecHukoga r. HoBoky6aHncka

3.17. B cayyae usMeHeHwus HaumeHoBanns MOBYT Ne2 um. W.C. Konecuuxogpa r.
Hosoky6ancka myGmukar aTrecraTta u (mm) ny6nukat mpunoskeHms aTTecTary
BBITACTCS BMECTE C JOKYMEHTOM, HOATBEPXIAIOIIUM HM3MEHEHHE HAMMEHOBAHMS
OpraHM3aliHy.

3.18. JlybaukaTsel aTrectara u TIPHIIOXKCHAS K HeMy O(MOPMISIOTCS Ha GllaHKax
arTecTata W IPUIOKEHHS K HeMy, NpumensemMbix MOBYIT Ne2 um. U.C.
Komnecuukopa . HoBoxky6ancka Ha MOMEHT IIOJaYd 3asBIEHHS O BbIAAYe
IyOJMKATOB.

4. Ilopsinok yuera 61aHKOB u MenaJiei

4.1. Vuer 6rmaHkoB u Menaneii senercs B MOBVIT Ne2 um. M.C. KonecHukosa .
HoBoxy6ancka B COOTBETCTBYIOIMX KHUTaX y4YeTa G6JIaHKOB JOKYMEHTOB 00
00pa3oBaHWH U GlaHKOB APYTHUX NOKYMEHTOB (MeZnajeil) emuHOro obpasua Ha
OyMa’KHOM HocwuTele.

4.2. Vyer 6maHKoB AOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHM Bemercs 1o Ka)XI0My
YPOBHIO  00pa3oBaHus u 110 KaXIOMy BHAY [OOKyMEHT4 OTHENbHO B
COOTBeTCTBYIOIIEH Khure yuera 6mankon JOKyMEeHTa:

4.3. Yyer 6nankos APYTUX  TOKYMEHTOB (Menmameil) Bemercs B
COOTBeTCTBYIOMICH KHM1re yuera 6ankos AOKYMEHTOB (Menaseif):
4.4, Y4er BhLIIaHHBIX BBIITYCKHUKaM  JTOKYMEHTOB 00 o0pazoBaHuu

(my6mmkaroB) Bemercs MOBYT" Ne2 wum. W.C. Konecuuxosa r. HoBokyGancka
COMIACHO  TPEOOBAHMSM  COOTBETCTBYIOIIHX HOPDMAaTHBHBIX IIPaBOBBIX 4KTOB
Mmunucrepcrpa o0pa3oBaHus u Hayky Poccuiickoii ®eneparmu.

4.5. Kuuru  ydera 6iankos AOKYMEHTOB (Mexajed) HOIKHBI GEITH
[IPOHYMEpPOBAaHEl, MpPOIIHYPOBAaHBl, HMETh Ha [IOCTIEIHEH CTpaHMIEe 3ammuch o
HAMMCHOBAHMU 00PA30BATeIIBHOTO YUPEKNCHUS U KOJTMYECTBE CTPaHHL], MeYyaTh U
HOAIMCH PyKOBOAUTENS 06Pa30BATEILHOTO YUPEXTEeHUS.

4.6. 3ammcu B Kuure y4eta OJaHKOB JIOKYMEHTOB (Menaneit) mpowusBomsTCS
OTBETCTBECHHEIM JIMLOM B XPOHOJOTHYECKOM HOPSAKE IIPU COBEPIIEHUH KaXkIOk
OIE€palNy MPUX0Aa-pacxo/a.

4.7. B Kuure ydvera 6nankos JIOKYMEHTOB (Menaneif) He mOmMycKaioTcs
UCHPaBIICHHUs], IOMapPKH, TOJYHCTKH.,

Henpasuibnas 3amucek 3aUCPKUBACTCA ONHOW 4epPTOH, CBepxXy BHOCHTCS
TMPaBUJIbHASL 3AITMCh W CTABUTCS POCITHCEH JTHLA, BHECIIETO HCIpaBieHHs. BHuzy
CTPaHHLBI €NaeTest cHocka: «McnpaBieno B 3amucy IO0X TTopsAnKOBEIM Ne ... B rpade
(HauMeHOBaHue rpader) c ... Ha ...».

Hcnpasnennst,  nomnyuienusre pu  3anomHeHnu KHUTM  yyeTa  BBITaHHBIX
OJIaHKOB JOKyMEHTOB 06 00pa3soBaHUH, 3aBEPSIOTCS IOMIHCHIO PYKOBOIUTENS U



[I€YaThI0 00pa30BaTEILHOrO YHIPEKICHUS CO CCBUIKOH Ha HOMEp y4eTHOI 3amucy.
Ucnpasnenns,  momymennsre ph  3amonHeHnd KHUIH  ydera  BeIaHHEIX
OJlaHKOB  mpyrux AOKYMEHTOB (MeZaneil) 3aBepsioTcs MomUChio PYKOBOJHUTES
(3amecTuTenem PYKOBOAUTENS) 00pa30BaTENILHOrO YIPeKACHHUS, OCYIIECTBISIOIErO
paboty ¢ GnaHkamu AOKYMEHTOB CTPOrOH OTYETHOCTH, CO CCBUIKON Ha HOMep
YYETHOH 3aIucH.

4.8. Kuurw yuera BhImaHHBIX OJIaHKOB  OKYMEHTOB 06 obpazoBaHuU
YUUTBIBAIOTCS B HOMEHKJIATYpe JeNl 06pa3’oBaTelbHOro YUPEXIEHHUS U IOLJIeKaT
XPaHEHUIO MOCIIe MX 3aIIONHEHHUS] 110 MECTY HX O(OPMIIEHHS KaK JOKYMeHTEI CTpOroii
OTHETHOCTH B TEYCHUE YCTAHOBIEHHOTO CPOKA.

4.9. Kuuru yuera TIOIyYCHHBIX, BBINAHHBIX M OCTATKOB OJAHKOB Ipyrux
AOKYMEHTOB (Meganeil) y4YHUTHIBAIOTCS B HOMEHKIIaType nell oOpa3oBaTelbHOro
YIPEXKACHNS, XPaAHSTCA B TCYEHHE IISITH JIeT TIOCe HX 3aIIOJIHeHHUS] U 10 UCTEYEeHUU
CPOKa XpaHEHMS CITHCBIBAIOTCS U YHUYTOXKAIOTCS 110 aKTy IIPH YCJIIOBHH, ECIH B 3TOT
IICPUON TIPOBOAMIIKCE NMPOBEPKU COCTOSHUS y4eTa, XpaHCHMS U BBINAYU OJIAHKOB
(Menaneit).

3amuce 0 mpoBexeHHO} IPOBEpPKE BHOCUTCSI B KHHIU Yydera IIOJIy4YeHHBIX
BBIMAHHLIX M OCTAaTKOB OJAaHKOB JOKYMEHTOB (Menanei) ymomHOMOYEHHEIM Ha
IPOBEAICHHE NMPOBEPKH JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM IOC/IE IIOCJICAHEN YYeTHOH 3amucyu Ha
ACHb TIPOBEPKH C yKa3aHHeM [aThl MPOBEIEHHS NIPOBEPKH, (GaMUINK, HMeHH,
OTHECTBA U NO/DKHOCTH yIIONTHOMOYEHHOTO JIUIA (JIun), a Takke 3aMevaHmit THGO
OTMETKH 00 UX OTCYTCTBUH U 3aBEPACTCS IOANKUCHIO YIIOJTHOMOYEHHOTO JIMIA (1),

S. Ilopsitok XpaHeHus 6J1aHKOB MeaaJiei

5.1. bnakE W Memamu  nOKHEL XPaHHUTBCS B YCIOBHUSX, HCKIIFOYAIOIIUX
HECAHKIIMOHUPOBAHHBIN JIOCTYIl K HUM, a MMEHHO: B CIIEUMAJIbHO BEIAEIEHHBIX U
000py0BaHHEIX TOMEIEHHSX B ceiihax Wi MeTamTnueckmnx mxadax.

branku noxkymentoB 06 00pa30BaHMK, Kak JOKYMEHTEI CTPOrOM OTYETHOCTH,
AODKHBI  XPaHMTBCSL B cefihax MIM MeTa/UTHYecKuX mKapax ¢ HageKHBIMU
BHYTPEHHUMHU UJIM HABECHBIMHU 3aMKAM.

Iomemenus, ceiier, IWKadbl, TAe XPaHATCS OMAHKH U MeJalli OJKHBEI OBITh
3aKPBITEl Ha 3aMKH M OIleYaTaHbl.

5.2. OTBETCTBEHHOCTH 33 coOJIroieHne TpeOoBaHut K XPaHEHUIO OJIAaHKOB U
MElalell HeceT OTBEeTCTBeHHOe yuno MOBYT Ne2 wmm. M.C. Komecuukopa .
HoBoky6ancka

53. B cuyuae HEOOXOMUMOCTH, HpH OTCYTCTBMH  OTBETCTBEHHOIO JIHI[A
BCKDEITHE MTOMELICHHUs (CeithoB, MeTalTHYecKux IKa(oB), TAe XpaHATCA GIAHKA U
MENAaH, OCYINECTBIAETCS KOMUCCHEH, co3aaBaeMoi aupekTopoM MOBVYT Ne2 uwm.
H.C. Konecnuxosa r. HoBoky6ancka u odopmisiercs aktom.



5.4. Heucnono3oBaHHble B TEKyIIEM Toxy OJaHKH aTTecTaTOB 00 OCHOBHOM
obIeM U cpemHeM o6ImeM 00pasoBaHUK M MPHIOKEHHIH K HHUM, a TaK)XX€ OCTaTKU
OMaHKOB Jpyrux AOKYMEHTOB, xpaHarcs B MOBVYI Ne2 um. 1.C. KonecHukopa -
HoBokyGancka u YYHTBIBAIOTCS B €XKETOJHBIX OTYETAX 00 HCIIONb30BAHNM 0JIaHKOB.

6. Ilopsiaok cnucanus u YHHYTOXKEHHUS OJIaHKOB

6.1. Yrparusimme cuny u MCIIOPYCHHBIE IIPU 3aIIONHEHUH OJAaHKU MOIEKAT
CIIUCAHMIO U YHUYTOXKEHHIO.

6.2. Cnucanwe H yHHYTOXeHHe HCIIOPYCHHBIX IMpPH 3alOJHEHWH OJIaHKOB
OCYWIECTBIACTCA MO PELIEHUIO KOMUCCHUH, co3iaBaeMoli MOBYT Ne2 um. U.C.
Konecnuxosa r. Hopoky6amcka 110 MECTY HX 3aITOJIHEHUS.

6.3. B cocraB kommccmii mo cromcamuio u YHUYTOXEHHUIO OJaHKOB (mamee -
KOMHUCCHsI) BXOAAT 3aMeCTHTENb pykoBogutenss MOBYIT Ne2 wum. WU.C.
Konecrukosa . HoBoky6ancka (Ipencenarens),  OTBeTCTBeHHOE JUIIO,
IIPCACTaBUTENb OYXTaNTepPUd U COTPYIHUKH M3 YHC/Ia [I€JarOrHYeCKOro COCTaBa.
6.4. KomuccHs COCTaBNISET akT O CIHCAHHH U YHHYTOXCHUH (UCTIOPYEHHBIX,
YTPaTUBLINX CHITY) GJAHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH (mamee - akr
KonnuectBo cruceiBaeMeix  u YHHITOKAEMBIX OIIAHKOB JOKYMEHTOB CTDOTOif
OTHCTHOCTH yKa3bIBACTCS B AKTE YHCIIOM H [IPOITHCHIO.

AKT TOINHCHIBAETCS BCEMH YIEHAMH KOMHCCHM U YTBEPKAACTCS AUPEKTOPOM
MOBVT Ne2 um. U.C. KonecHuxosa . HoBoxky6ancka

K akry o cnucamwu u yuuuTONReHHEH GraHKOB JAOKYMEHTOB 00 o00pa3oBaHuu
TIPHIIATAIOTCS BEIPE3aHHBIC HOMEPA TUTYJIOB YKA3aHHBIX B KTE OIAHKOR JOKYMEHTOB
6.5. Homepa TuTynos 6iaHkOB BLIDE3AIOTCA M HAKJIEMBAIOTCS Ha OTHEJIbHDLIE
JTACTEI TIPUTIOXKEHHUS 110 KaXKIOMy BUIY GIaHKa.

Ipunoxenune opopmisiercs mo bopme:

Ha KaXIOM JIMCTE NPWIOKEHHS, HAYMHAS CO BTOPOro, BBEPXYy B IIEHTpe
YKasblBaCTCAd HAMMEHOBaHWe OJlaHKAa JOKyMeHTa, B IPaBOM BEPXHEM YTy
[IDOCTABJISIETCA HOMEp JIUCTa, IO HAKJICCHHBIMHU TUTYJIaMU OJIaHKa CTaBUTCS
IOAIHCE OTBETCTBEHHOTO JIMIA ¢ paciui(ppoBKOiL.

6.6. Cniucanue ¥ yHHYTOKeHHe (MCTIOPYEHHBIX, yTPATHBIIMX CHIly) OJIaHKOB

APYTHX TOKYMEHTOB O(OPMIISIETCS aKTOM.

6.7. OpurWHANEl W KONHH aKTOB O CIHCAHIM U YHUYTOXXEHUU OJAHKOB ¢
NPUIOKCHUAME  IOAUIMBAIOTCA B [0 M XPAHATCA Kak JAOKYMEHTBI CTPOroi
OTHETHOCTH B T€UEHUE YCTAHOBICHHOTO CPOKa.

0.8. VHMUTOXKeHWE CIIHCAHHBIX GIAHKOR OCYIIECTBIIIETCSA IIyTEM CXKUTAHUS JIHGO
MSMEJIBUCHUSA B yCIOBHUSAX, HCKIIOYAIOIINX UX COXPAHHOCTD, U OpraHu3yeTcs 110
MECTYy HX CIHCaHusl.



7. HOpﬂHOK KOHTPOJISI 3a HCHO0JIb30BAaHHEM OJIAHKOB U MeaaJieH.

7.1. KouTtpons 3a BeneHHeM ydeTa, XpaHeHHS W BbIAAYM OIAHKOB U Menanei B
MOBYIT Ne2 wum. WM.C. KomecHukosa T. Hosoxy6aHcka OCYILECTBIISIETCS
JUPEKTOPOM.

7.2. ExeromHo B naexabpe NpPOBOAUTCS B YCTAHOBIECHHOM [IOpsIAKE CIIUCaHUe
0J1aHKOB CTPOrOi OTYETHOCTH.

7.3. B cocTaB KOMHCCHM IO CIMCAHMIO ONAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH BXOISIT
3aMECTUTEIb PYKOBOMMTENSA, OCYLISCTBIAIOMIMA paboTy ¢ OJaHKaMd CTpOroi
OTYETHOCTH (IIpeICeNatens), IPeICTaBUTENb OyXTraiTepui U COTPYAHUKU W3 YHCIA
IeJaroru4ecKkoro cocrana.

7.4. Exeromueiii ot4yer 00 HCIONB30BAHUUA OJIAHKOB H Menalled B MCTEKIIEeM Toxy
NPSICTABISIETCS B MyHUIMIIANBHOE YIIPABJIECHHE B yCTAaHOBIEHHBIN UM CPOK.

7.5. KOHTpOJIb 3a COCTOSIHHEM y4eTa, XpaHeHHUsI U BbIIaud OJaHKOB U Meznajien B
MOBYT Ne2 um. U.C. Konecuukosa r. HoBoky6aHcka ocyiecTsisiercs
yIpaBlIeHHEM 00pa3oOBaHMs.
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