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положение

о порядке использования школьного библиотечного

роъла учебников и обеспечения его сохранности,

I.обшие положения

1.1. ,Щанное положение разработано в соответствии с ФедераJIьным законом Российской

Фелерачии <о библиотечном деле> oi zg.lz.tg94г, Ns 78-ФЗ; на основании Инструкции об

учете библиотечнЬго фонла 1Прrпо*.пие Nsl к ПриказУ N92488- от 24,08,2000 г,),

Инструкчии о созданri , обновлении библиотечньIх фондов уrебников, порядке их

использов ания и мерах, обеспечивающих сохранность литературы (приказ Минпросса

сссР ]\ь 79 от Zз.'оS.i978 г.), Письма Гособразования сссР о порядке возмещения

ущерба .u 1о"рп"""rп y.r"o*Ns_115-106l.'4 ОТ 03.08.1988 Г.' ФеДеРаЛЬНЫМ ЗаКОНОМ ОТ

2g.|2.20t2 }lb йiq;з (об образовании в Российской Федерации>, Правилами

пользования библиотекой, Положением о библиотеке МоБУГ Ns 2,

|.2, Школьная библиотека совместно с педагогическим коллективом осуществляет

деятельность по формированию у учащихся бережного отношения к уrебникам,

t.3.Порядок пользования учебной литературой определяется Положением о библиотеке,

правилами ,,ользования библиотекой , дu"ъ",on Пъложением о школьном библиотечном

фонде уrебников, IIорядке их использования и обеспечении сохранности, угвержденными

директором гимназии,

II.обязанности педагогического коллектива

2.t,ЩиректорМоБУГN9zоТВечаеТзаорГаниЗациюработыпосВоеВременноМУ
пополнению б"бп"оra,r"о.о фонда школьных уlебников, Направляет деятельность

педагогического-поппa*r""u rъ формированию у учащихся бережного отношения к

уrебникам'преДУсМаТриВаеТМеры.'о"о".п-::::"л-"-"*июэтойработыПрипланироВании
уrебно-воспитательного процесса на очередной учебный год и систематически

обеспечивает контроль за её выполнением,

2.2. Заведующая библиотекой оIIределяет _ потребность школы в уrебниках,

соответствующих программе обуrения, выбранной у{ителями-предметниками на

школьньIХ методичеСких объеД""a"r*. Совместно с учителями осуществляет контроль

за выполнением учацимися единых требований по использованию и сохранности

уrебников.

2.з. Учителя начальньж классов, классные руководители 5 - 11 классов:



2.3.1,осуlчествляют необходимую работу с учащимися и родителями по воспитанию у

учащих;я бережного отношения к у{ебной книге;

2.з.2.участвуют в выдаче учебников учащимся и организуют их возвfат в библиотеку по

окончании у{ебного года;

2,з.з. Следят за тем, чтобы после окончания уrебного года учебники, подлежащие

ремонту, были своевременно отремонтированы и сданы в библиотеку;

4. Учитель по соответствуюIцему предмету систематически проверяет состояние

r{ебников и через запись в дневнике сообщает родителям и кJIассному рукаводителю об

отношении у{ап\ихся к учебникам,

5. непосредственную работу с библиотечным фондом 1,чебников в школе ведет

lu".o**u" библ"ЪтекЬИ и библиотекарь, которые принимают, регистрируют,

отслеживают поступление и выбытие уrебников; распределяют по классам,

III. Библиотечный фонл'учебпиков,

3.1. Срок использования уrебника 4-5 лет, учебника-тетради 1 год, Библиотечный фонл

ежегодно пополняется необходимыми учебниками,

З.2. Учебники выдаются учащимся на 1 год или более, если рассчитаны Еа несколько лет

обуления.

3.3. Порядок выдачи учебников и учебных пособий

3.3.1 Учебники выдаются перед начаJIом уrебного_ года (во время летнеЙ практики)

arро.о по графику, составленному зпggдующей библиотекой, на класс под подпись

классного руководителя. Факт u"цu"" фиксируется в тетради учета вьцачи учебников,

3'3.2УчациесяПолУЧаюТуrебникиУклассноГорУкоВоДиТеля.ФактВыДачикtDкДого
учебника фиксируется в ведомоar" у"ёru учебной литературы, которм в течение 1^rебного

года хранятся в библиотеке, а ксерокопия у *nuaaror.o ру*о"ол",еля, Учащиеся 5 _ 11

классоВ заполняюТ вкладыШ в читатеЛьскиЙ формуляр, расписываются за каждый

полученный .*rar.rn"p уrебников, по которому в конце учебного года сдают

уtебникИ В библиоЪеку. В исключительных слу{аJIх учащиеся (должники, вновь

поступающие и пр.) полуIают уrебники у библиотекаря,

3.3.з. Работники библиотеки вправе задержать выдачу учебников уrащимся при наличии

задолженности за прошлый учеdный .од до полного расчета с библиотекой,

з.з.4.учащиеся выпускньж классов перед полу{ением документа об окончании школы

обязаны полностью рассчитаться с библиотекой,

3.з.5. Учебные пособия, предназначенные для работы на уроках, выдаются в кабинеты под

личную ответственность зпggдуюЩих кабинетами или у{ителя на весь уT ебньй гол,

з,з,6.,ВцеляхконТроЛяЗасохранносТьюУчебниковУчаЩимисяlразВчеТВсрТь
проводятся рейды. Сведения о р"фп"ru,ах рейда доводятся до классного руководителя,

при необходимости до завуча по УВР,



з.з.7. С правилами пользования )чебниками учащихся и родителей знакомит кJIассный
руководитель, они выставляются на сайте школы.

З.4. ПРием Учебников производится в конце уrебного .oou, у"ч*иеся l - 4 классов
сдают все- уrебники кJIассному руководителю, учащиеся 5 - 11 кJIассов по
сосТаВленному плану-графику сдают учебники непосредственно работникам
библиотеки. Выдача необходимых утебников на летний период для повторения
фиксируется заведующей библиотекой и библиотекарем в читательских формулярах под
личную подпись учапшхся.

З.5. Учащиеся обязаны сдать учебники в школьную библиотеку в состоянии,
соответствуIощем единым требованиям по их использованию и сохранности.

3.6. ЕСли уrебник утерян или испорчен, учащийся обязан заменить его на такой же или
лругой, необходимый школе.

IY. Правила пользования учебниками для учащихся и родителей

4.1.УЧащиеСя имеют право получать уrебники, предусмотренные программами данной
школы, во временное пользование из фо"да библиотеки.

4.2.Учебники могут быть выданы как новые, так и использованные ранее. Использование
уrебников разньж лет издания в одном классе допустимо в случаях, если учебники по
содержанию и структуре идентичны, номера страниц совпадают. Дидактические
материалы к учебникам (рабочие тетради, контурные карты, атласы, задачники и т.п.) в
фонде библиотеки не предусмотрены.

4.3.Учащиеся должны подписать (ФИО, класс) каждый уrебник, полученный из фонда
школьной библиотеки.

4.4. Учебник должен иметь дополнительную съёмную обложку.

4.5. В учебниках нельзя писать, рисовать, загибать и вырывать страницы и т.д.

4.6. УчаЩиеся обязаны возвращать школьные учебники в опрятном виде, по
необходимости ремонтировать их. Все повреждения должны быть аккуратно склеены
прозрачной бlмагой, либо широким прозрачным скотчем.

4.7. В Слr{ае порчи и утери учебников, возместить их новыми или равноценными по
согласованию с заведующей библиотекой.

4.8. Учебники должны возвращаться в библиотеку в установленные сроки (в конце
уrебного года, до летних каникул).

4,9. Выпускники (9,11 классов) обязаны
обучения (ло полу.rения аттестата), при
лист о ликвидации задолженности.

4.10. Срок использования 1^лебников,
автоматически продляется.

рассчитаться с библиотекой по истечении срока
этом сдать классному руководителю обходной

которые рассчитаны на два года или болеео



F, 
*

4.11. УчебЕики, имеющиеся в библиотеке в небольIдом количестве экземпJIяров, на дом

не выдаются, а исшользуются для работы в читшьном заJIе или вьцаются на кабинет под

отВеТстВенносТЬr{итеЛя_предмеТникаВоВременноепользоВание.

4.12. ответственность за сохранность школьных учебников несуг как у{ащиося, так их

родители. 
.

4.13. Учащиеся, выбывЕlющие в течение уrебного года, обязаны сдать уrебники перед

поЛу{ениемДокУN{ентов'приэТомсДелатьоТметкУназмВленииоЛикВиДации
задолженности.

V. Требования к использованию и обеспечению сохранности учебников,

5.1. Ученики обязаны бережно относиться к уrебникам:

5.1.1. В уrебникЕж должны быть стёрты помарки и пометки карандашом;

5.|.2.При использовании уrебника должны быть выравнены все загнугые листы,

5.1.3. При использовании уrебника должна использоваться вторФI обложка,

5.1.4. Все повреждениЯ должнЫ быть акКуратнО скJIеены прозрачной брлагой, либо

широким прозраЕIным скотчем.
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