
Муниципальное   общеобразовательное  бюджетное учреждение гимназия №2 

им. И.С. Колесникова  г. Новокубанска  

муниципального  образования Новокубанский район

Проект:  
«Пояснения к заполнению документов для сдачислужебной

командировки сотрудниками  МОБУГ № 2 им. И.С. 
Колесникова г. Новокубанска»



Скачивание
документов для заполнения на сайте гимназии https://mobug2.uonk.ru/item/1150063

(вкладка «Бережливая организация» – проект  «Оптимизация процесса сдачи 

служебной командировки сотрудниками  МОБУГ № 2 им. И.С. Колесникова                      

г. Новокубанска»)

Заполнение 
документов, распечатка

Подпись 
у директора

Передача документов 
зам. директора по АХЧ

Зам. директора по АХЧ относит 
документы в централизованную бухгалтерию 

Зам. директора по АХЧ 
сообщает, что документы 
приняты 

Алгоритм действий сотрудника  МОБУГ № 2 им. И.С. Колесникова г. Новокубанска»

при сдаче служебной командировки



Перечень документов для сдачи командировки                      
в бухгалтерию:

• Приказ по ОО о направлении сотрудника в командировку

• Заявление

• Смета командировочных расходов

• Авансовый отчет

• Проездные документы

• Документ о проживании в гостинице.












