
1 

 

Приложение 5 

 

Утвержден 

приказом директора 

МБУ кинотеатр «Горн»  

Ленинградского сельского поселения 

от 09.01. 2020 г. №7-ОД 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ 

ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

КИНОТЕАТР «ГОРН» ЛЕНИНГРАДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЛЕНИНГРАДСКОГО РАЙОНА, ЗАМЕЩЕНИЕ КОТОРЫХ 

ПРЕДУСМАТРИВАЕТ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ ЛИБО ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ДОСТУПА К ПЕРСОНАЛЬНЫМ 

ДАННЫМ 

 

1. Осуществление доступа к персональным данным 

 

1.1. Директор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского поселения. 

1.2. Заместитель директора МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

1.3. Администратор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

 

2. Осуществление обработки персональных данных 

2.1. Обработка ПДн в рамках осуществления регистрации входящей и 

исходящей корреспонденции: 

2.1.1. Директор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского поселения. 

2.1.2. Заместитель директора МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.1.3. Администратор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

 

         2.2. Обработка ПДн в рамках осуществления регистрации устных, письменных 

и видео обращений граждан, контроль за ходом исполнения обращений граждан: 

2.2.1. Директор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского поселения. 
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2.2.2. Заместитель директора МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.2.3. Администратор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.3. Обработка ПДн в рамках осуществления контроля надлежащего 

исполнения поручений директора, ответственными сотрудниками Учреждения: 

2.3.1. Директор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского поселения. 

2.3.2. Заместитель директора МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.3.3. Администратор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.4. Обработка ПДн в рамках ведения внутреннего документооборота: 

2.4.1. Заместитель директора МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.4.2. Администратор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.5. Обработка ПДн ведение кадрового делопроизводства: 

2.5.1. Заместитель директора МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.5.2. Администратор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.6. Обработка ПДн в рамках осуществления сбора и представления сведений 

индивидуального (персонифицированного) учета в Пенсионный фонд РФ: 

2.6.1. Заместитель директора МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.7. Обработка ПДн в рамках осуществления взаимодействия с 

правоохранительными органами: 

2.7.1. Директор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского поселения. 

2.7.2. Заместитель директора МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 
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        2.7.3. Администратор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

2.8. Обработка ПДн в рамках осуществления сбора и представления сведений 

по начислению и зачислению заработной платы работникам Учреждения, 

подготовки и отправки необходимой отчетности в ПФР, ФНС, ФСС, МКУ 

«Централизованная бухгалтерия Ленинградского сельского поселения»: 

2.8.1. Директор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского поселения. 

2.8.2. Заместитель директора МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

 

2.8.3. Администратор МБУ кинотеатр «Горн» Ленинградского сельского 

поселения. 

 

 

 

Заместитель директора МБУ кинотеатр «Горн» 

Ленинградского сельского поселения  И.Ю. Скоробогаченко 
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