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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
КУРГАНИНСЮД1 РАЙОН

ПОСТАНОВПЕНИЕ

*/l,/?./Zr' N9 ?"6
п К}?гаЕивск

Об утверясденпи администратпвного регламента
по предоставлению мунпципальной услугп

<<вьцача разрешенцй на установку и эксплуатаццю
реlспамцых кошструкцпй ца соответствующей террцторuи,

аннулирование таких разрешений>

Руководствуясь Федершrьным з:lконом от б окгября 200З г. Nq 1Зl-ФЗ
<Об бпцлr пришц.rпах орrанизаIии местного самоуправJIениJI в Российской
(Dедерации>, Федерапьным зzlконом от 27 шоля 2010 г. Ns 210-ФЗ <об организации
предостаRпения государственньD( и муниципzrльньD( услуD>, Федеральным зzжоном
от 13 марm 2006 г. Ns 38-ФЗ <О рекламе), Уставом муншlипального образования
Кургаяинсrий район зарегистрированным Управлением MxшrcTepcтвa юстиции
Российской Федерации по Краснодарскому краю 29 мzц 2017 г.

ЛЪ Ru 2351700020117001 постано вляю:
l. Утвердить административный регламент по предостаRцению

муниципапьной услуги <Выдача разрешений на установку и эксплуатацию

рекJlамных конструкций на соответствующей территории, анЕулирование таких

разрешений>> согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать уTратившим сиJry постановJlение администрации

муниципального образования Курганинский район от 12 мая 202З г, Ns504
<Обутверждении административного регпамента по предоставJIению
муниципа.rrьной усrryги <Вьцача разрешений на установку и эксплуатацию

рекJIамных конструкчий на соответствуюtцей территории. аннулирование таких

разрешений>.
3- Отделу информатизации администации муниципа,T ьного образования

Курганинский район (Спесивцев,Щ.В.) обеспечить размещение настоящего
постановления на официмьном сайте администрации муниципаJlьного
образования Курганинский район в информационно-телекоммуникаuионной
сети <Интернет>.

4. Общему отделу администрации муниципаJIьного образования
Курганинский район (Ермак Н.Б.) опубликовать настоящее постановление
в установJIенном законом порядке.
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5. Контроль за выполнением rtастоящего постановления возложить
на исполItяющего обязанности заместителя главы муниципitJlьного образования
Курганинский район Кошелева Г.Б.

6. Постановление вступает в сиJry со дня его официального
опубликования.

Исполняющий обязанности
главы муItиципil.льного образования
Курганинский район С.В. Мезрина

общий
отдел\



Приложение

утвЕрж,щн
ПОСТаНОВJIеНИеМ аДI\4ИНИСТРаЦИИ

ltФ/ниципilJlьного образования
кчпганинский оайон

"i'//Z.Zlx" ?Z

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
по предоставJIению муниципальной услуги (Выдача

разрешений на установку и эксплуатацию рекJIамных
конструкший на соответствующей территори и.

аннулирование таких разрешени й),

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет реryлирования адмиЕистативного регламента

1.1.I.Административный регламент предоставления администацией
муниципапьного образования Кlрганинский район муниципа.,]ьной услуги
<<Вьцача разрешений на установку и эксплуатацию рекJIilмных конструкций
на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений> (лалее -
Админисцtативный регламент) разработан в це.llях повышениJI качества
идоступItости предоставления муниципальной усJryги, опредеJIяет стандарт,
сроки и последовательItость действий (административных процедур) при
осуществлении полномочий администрации муниципальною образования
Курганинский район по предостzrвлению муниципальной услуги ((Вьцача

разрешений на установку и экспJryатацию peкlIaMHbD( конструкций
насоответствующей территории, анIrулирование таких разрешеItий> (да_лее

муниципальная услуга).

Подраздеп 1.2. Круг заявителей

1.2,1. Заявителями на получение муниципальной услуги явJurются:
l) индивидуальные предприниматели, юридические или физические

лица, заинlересованные в ycTilнoBKe и эксплуатации рекламной коЕструкции,
получившие согласие о trрисоединении рекламt{ой консIрукции
от собственника земельItого участка, здания или иного недвижимого имущества
либо от лица уполномоченного собственником такого имущества, от лица

уполномоченного общим собранием собственников помещений
в многоквартирном доме;

2) собственник земельного участка, здания или иного недвижимого
имущества, к которому присоединяется рекламнм консIрукция;
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3) лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или
иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламнаrI
конструкция, в том числе являющегося арендатором;

4) пицо, уполномоченное обпшм собранием собственников помещений
в многоквартирном доме, к которому присоедиЕяется рекламная конструкция;

5) лицо, обладающее правом хозяйственflого ведения, оперативного

управпения I4Ilи иным веццым правом на недвижимое имущество, к которому
присоединJIется peKJlaMHaJl констукция.

1.2.2. От имени заявителя моryт выступать их представители, имеюцие
право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу
наделения их в порядке, ycTaHoBJIeItHoM законодательством Российской
Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.2.3. В случае, если для предоставпения муниципальной услуги
необходима обработка персональных данных лица, не являющегося за{вителем,
и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персонаJIьных
данных может осуществляться с согласиJl указанного лица, при обращении
за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет
документы, подтверждающие получение согласия указанного лица
или его законIlого представитеJlя на обработку персональньц данных
указанноголица.,Щокументы, подтверждаюцце получение согласия, моryт
быть представлены, в том числе, в форме элекц)онItого документа. ,Щействие
настоящей части не распространяется Еа лиц, признilнных безвестно
отсутствуюццми, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых
неустановJIено уполномоченным федеральным органом ислолнительной
власти. От имени несовершеннолетних и лиц, признанных недееспособными,
согласие на обработку данных дают их законные представители.

Подраздел 1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,

соответствующим признакам заявитепя, определённым в результате
анкетированиJt, проводимого орг {ом администрации, предоставляюцIим
муниципаJlьную услугу, а также результата, за предоставпением которого

обратился заявитель

1.3.1. Муниципа,rьнчrя услуга должна быть предоставлена заявителю
в соответствии с вариантом предоставпения муниципа,rьной ус,туги.
соответствующим признакам заявитеJUI согласно приложению 4

к Админис,гративному регламенту, определенным в результате анкетированиrI
(далее профилирования), а также в соответствии с результатом,
за предоставлением которого обратился заявитель.

1.3.2.Признаки зЕlявитеJlя определяются путем профилирования,
осуществJUIемого в соответствии с Админис,гративным регламентом согласно
приложению 4 к Админисlративному регламенту.

1,3,3.Предоставление муниципа.ltьной услуги в упрехqДающем
(проактивном) режиме не предусмотено.
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Раздел 2. Стаrцарт предоставJIения муниципаrьной услуги

Подраздел 2. 1. НаименоваЕие муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципiшьной услум - <<Выдача разрешений
на установку и 1ксплуатацию реклаJ\.{ных конструкчий на соотвеlствующей
территорииl анItулирование таких разрешений).

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставJIяюцего
муIrиципальную услуry

2,2.1.Предоставление муниципа.ltьной услуги осуществJIяется
адмиIrистрациеЙ муниципаJIьIIого образования Курганинский район через

управление архитектуры и градостроительства администрации муЕиципаJIьного
образования Курганинский район (далее - уполномоченный орган).

z.2.2-B предоставлении муниципальной услуги участвуют:
государственное автономное учреждение Краснодарского края
<многофункционапьный центр предоставления государственных
и муниципitльных услуг Краснодарского края) (далее - МФЦ),

Поrryчение муниципаlIьной услуги змвителем цосредством официа,rьного
сайта администрации муниципального образовапия Курганинский район
htф://www.аdmkчгgапiпsk.ru, федеральной государственной информационной
системе <<Единый портал государственItых и муниципа_льных услуг (функций)>

(www.gosuslugi.ru) регионапьной государственной информационной системе
<<РеестР государственЕых услуг (функций) Краснодарского края)
(www.pgu.krasnodar.гu) (далее - Портал) возмокно при наличии
соответствующей технической возможности.

2,2,з.В процессе предоставлениЯ муниципапьной усJryги

уполномоченный орган взаимодействует с:

департаментом по архитектуре и градостроительству Краснодарского
края;

государственным автономным учреждением Краснодарского края

<Многофункциональный центР предостzrвлениJ{ государственньж
и м).ниципiл.JIьных услуг Краснодарского KpuuD;

управлением Федера.льной налоговой сrryжбы Российской Федерации

по Краснодарскому крzrю;

управлением Федеральной службы государственной регистрации
кадастра и картографии по Краснодарскому краю и собственником
недвижимого имуществц к которому Iшанируется присоедиIiевие рекламвой
конструкции (в случае если ук:}занное недвижимое имущества Itаходится

в государственной или муниципальной собственности).
2.2.4. Змвитель независимо от его места жительства иJlи места

пребываниЯ (дл' физических лиц, вкJlючая инд,Iвидуаlrьных
предпринимателей) пибо места нахо)tдениJl (дJUI юридических лиц) имеет право

на обращение в любой по ею выбору МФц в пределilх территории
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Краснодарского края для предоставJIеIrия ему мунициIrальной услуги
по экстерриториzшьному принциrry.

Предоставление муниципа:lьной успуги в МФЩ по экстерриториапьному
принциIry осуществляется на основан}lи соглашений о взаимодействии.
закJIюченных уполномоченным МФЩ с уполномоченным органом.

2.2.5. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона
от 2'l июля 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации предоставлениJl
государственItых и муниципальных услуг> (далее - Федера:tьный закон
N9 2l0-ФЗ), уполномоченным оргzшам, предоставJlяющим муницип:lпьные

услуги, установJIен запрет требовать от заulвителя осуществления действий,
в том числе согласований, необходимых для получения муниципаJIьной услуги
и связанных с обращением в иные государственные органы и организации,
за искJIючениеМ получения усJryг, включенньIх в перечень услуг, которые
являютсЯ необходимыми и обязательными для предоставпеItиrl муниципаJIьIIьж

успуг, утвержденных правовыМ акгом администрации муниципzlпьЕого
образования Курганинский рйон,

Подраздел 2.3, Результат предостаRIения муниципitльной услуги

2.3.1. Результатом предоставлениJI муниципальной услуги явпяются:
2.З.1.1.fuя варианта предоставJIения муниципа,T ьной услуги <Выдача

разрешениЙ на установку и эксплуатацию рекJIамных конс,трукчий
на соответствующей территории> :

1) разрешение на ycтirнoBкy и эксп,туатацию реклirмной конс,грукции;
2) решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рек.ltамной конструкции.
Формирование реестровой записи в качестве результата предосташlения

Услуги не предусмотрено.
в состав реквизитов документа, содержащего решеЕие о предоставлении

(отказе в предоставлении) муниципа.ltьной усlryги, на основании которого

зЕlявителю предоставляется результат муниципа;rьной услуги, входят:

регистрационный номер, дата регис,fрации, подпись дол}кностною лица,

уполномоченного на подпи(rашие решеЕия о предоставлении муниципаль}rой

успуги.
2.3.|.2.ЩлЯ варианта предоставлеIrиJI муниципальной усJryги

<Аннулирование разрешений на установку и экс[луатацию рекJIамных
консTрукций>:

1) решение об аннулировании разрешения Еа ycтaIroBкy и эксплуатацию

реклап,rной консlрукции;
2)решение об отказе в аннулировании разрешения на ycтa]roBky

и экспJryатацию рекламной конструкции.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
в состав реквизитов документа, содержацего решение о предоставлении

(отказе В предоставлении) муниципальной усJryги, на осЕомнии которого
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за,IвителЮ предоставляетсЯ результаТ муниципальной услуги, входят:

регистрационный номер, дата ремстрации, подпись допжItостного лица,

уполномоченного rta подписаttие решенIrJl о предоставJIении муниципальной

услуги.
2,З,l,З.ДJIя варианта предоставления муIrицицальной усJryги

(исправление допущеIrньж опечаток и ошибок в выддtных в результате
предоставления муниципальной услуги документzrх)

1) документ, выданный по результату ранее предостаыIеннои

муниципальной услуги, без опечаток и ошибок;
2) решение об отказе в предоставлении муниципаlrьной ус,гryги,

z,.i.t-ц- мя варианта предоставпения муниципальной усrryги <Вылача

ДУбликата документа, выданного по результату palree предоставлен}rой

муниципальной ус.lryги>:
l) дубликат документа, вьцанного по результату ранее предоставJIеннои

муниципальной услуги;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
2.3.2. Заявитель вправе поJryчить результат предоставлениJr

муниципальной усrryги:
2,З,2.|.В случае обращения за поlýлением муниципальной услум через

МФЩ - непосредственно в МФЩ.
2.з.z.2.В СЛl,rае обрацения зilявителя за получением муниципальнои

услуги в уполIrомоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе,- 
z.з-.2-з. В случае обращения за IrоJryчением муниципальной усJryгш

посредством Единого портала государственньtх и муниципаJIьных усJryг и (или)

регионаJlьItоЮ портдIа государтвенньtх и муниципальных услуг

i{рч""одuр"*о.О крЙ, и"формачионно-телекоммуникационной сети Интернет

(да,rее - Портал) - непосредственно в упопномоченном оргдrе,' 
СканированнбIкопиярезультатапредоставлеItиямуниципа"rьIrойуслуги

направJuIется збIвителю через Портал.
2.з-2.4.В случае обращения зZUIвитеJIя за поJryчением муниципальItои

услуги по экстерриториальному принциrry результат предоставления

муниципа,rьной услуги в виде электронных документов и (или) электронных

образов документов заверяется доJI]кностными лицами, уполномоченными
на приIrятие решения о предоставлении муЕицип:}пьЕой услуги,

,Щля получения результата предоставJIеIrшI муниципальной услуги

на бумажном носителе заявитель (представитель заявителя) имеет право

обратиться непосредственно в уполномоченный орган,

Подраздел 2.4. Срок предоставпеItия муниципаJlьной услуги, в том

числе с учёmм необходимости обращения в организации, участвующие
в предоставJlении муниципальной услуги, срок приостановлениJ{

предоставления муниципа.пьной усJryги в случае, если возможItость

приостановлеItия предусмотреЕа законодательством Российской Федерации,

срок вьцачи (направления) документов, явJlяющихся результатом
предоставления муниципапьной услуги
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2.4.1. Срок предоставJIения муниципальной ус;ryги:
2.4.1,1, ДJlя варианта предоставJIеrtия муницитrа-пьшой услуги <<Выдача

разрешениЙ Еа установку и эксплуатацию рекламных коriструкций

на соответствующей территории> cocTaBJU{eT 2 месяца со дrя регистрации
заявJIения и припагаемых к нему док},ментов в уполномоченном органе,

2.4-1.2.ДлЯ варианта предоставJIеншI муниципа;rьной ус,туги
((АннулироваIrие разрешений Еа ycTalroBкy и эксплуатацию рекJIамных
конструкций>> составляет 1 месяц.

2-4-\.З.Щля вариаIrта предоставJIения муниципальной услуги
<исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
,rр"дБ"rч*""", ,униципа.lIьной услум документаю> - 5 рабочих дней,

2,4,\.4. ЩлЯ варианта предоставления муrrиципальной усrryги <Выдача

дубликата документа, выданного по результату ранее предоставленяой

муничипальной ус,туги> 5 рабоч}rх дней.
2,4,2. Срок предоставления услуги опредеJUIется для кzDкдою варианта

и приведен в опис lии, содержащемся в разделе 3 Админис,гративного

регламента.
Z,4,З,В случае если зZUIвJIение и документы, необходимые для

предоставJlения муниципальной услум, представJlены заJIвителем посредством

почтовогО отправления, либо при непосредственном обрацении

в уполномоченный орган, срок предоставJlения успуги исчисляется со дня

регистрации зiIяВлеЕия и документов в уполномоченном органе,

в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставJlения

муниципшrьной услуги, цредстаR]Iены з:lявителем в элекц)онном виде

посредством Единого портапа или Региона-rrьного портала, срок предоставJIеItиlI

услуги исчисJU{ется со дня регистрации заявлеЕия и док},1!{ентов

в уполномоченном органе.
в сrryчае представления збIвителем заявпенrlя и документов через МФц

"ро. 
o**ur- муниципальной услум исчисляется со дня передачи МФЦ таких

документов в уполномоченЕый орган.
2.4.4. Срок приостановления предоставJIения муниципальнои услуги

действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен,

Подраздел 2.5. Правовые основания дlя предоставления муЕиципальной услуги

2.5.1. ПереченЬ нормативItых правовых аюов, реryлируоцих
предоставпение муниципа,,lьной услуги, а также информация о порядке

дЬсудебногО (внесулебною) обжаrlовлlия решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муЕиципаJIьную ycJryry, уполномоченного органа,

долх(Itостных лиц, муЕиципальIiых сJryжащих, сотрудников размещён:
на официа.пьноМ сайте муниципшrьного образования Курганинский район

(адрес официапьного сайта https://admkurganinsk.ru);
на Портме.



7

Подраздел 2.6. Исчерпываюццй перечень документов, необходимых для
предоставления муничи пальной услуги

2.б.1. Исчерпываюцце перечни документов, необходимых в соответствии
с законодательными и иными нормативными правовыми актами для
предоставлениЯ муниципальной усJryги, с разделением на документы
и информацию, которые змвитель должен представить самостоятельно,
и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как оЕи подлежат представJIению в рамках межведомственного
информационноГо взаимодействия, приведеЕы в разделе 3 Административного

регламента, в подразделах, содержаццх описание вариантов.
2.6.2. Способы подачи запроса о предоставJIении муЕиципальной услуги

привомтся в под)азделах настояцего регламеItта, содерх(aцих описания
вариантов предоставJIеIIия муниципа.льной усrryги.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень оснований дIя отказа в приёме

документов, необходимых для предоставления муниципа,T ьной услуги

2.7.1.Исчерпывающий перечень оснований
документов, необходимьгх дтl предоставления

для отказа в
муниципа",rьной

приведен в описании административнык процедф в составе
вариаtlтов предостilвления Nryниципальной усJryги.

Подраздел 2.8. Исчерпываюций перечень оснований для приостановления
предоставJIениrl муниципа.льной услуги или отказа в предоставлении

муничипальной ус;ryги

2.8.1. Исчерпывающий перечень основаЕий для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальЕой услуги, приведен в описаЕии

административных процедур в составе опис tия вариантов предоставления
муниципаьной услуги.

подраздел 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы её взимаяия

2.9.1.За вариаrrт предоставления муниципальIrой услуги <<Выдача

разрешениЙ на установку и эксrrпуатацию рекJIамных конструкций
Еасоответствующей территории) взимается юсударственнаJI пошлина
в порядке и размере, которые установrrены статьёй 333.18 и пунктом l05 статьи

333,33 На.логовою кодекса Российской Федерации.
инм плата за предоставление муниципальной усJryги не предусмотрена

законодательством Российской Федерации.

приеме

усJryги,
описания
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Подраздел 2.10. Максимальный срок ожидаЕия в очереди при подаче

запроса о предосТавJlении муниципапьIrой услуги и при поп)лlении

результата предоставJIениJI муниципаjIьнои усJryги

2.10.1. Срок ожидания в очереди при подаче зiUIвления о предоставпении

-уr"ц".r-""ой услуги и докумеIrтов, предусмотренных Адr,,rинистративным

регламентом, а также при получении результата предоставпения

муниципальной Услуги на личном приёме не должен превышать 15 минут,

Подраздел 2.1 1 , Срок регистрации запроса збIвитеJIя о предоставJlеItии

vуниltилал ьной усrryги

2.11,1. РегистрацшI зilявления и (или) документов (содержащихся в них

сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги,

осуществJIяется в день их поступленIiJI.
регистрация заявJIения в электонной форме о предоставJIеIIии

муниципальной услуги с документами, предусмотенными Административным

регламентом, поступившими , u"оод"оЙ (нерабочий или праздничный) день,

осуществляется в первый за ним рабочий день,
Срок регистации заявJIеIIиJI и документов (содержащихся в них

сведений), предсТавленных заявителем, Ее может превышать 20 минут,

Подраздел 2.12. Требования к помещениям, в которьж предоставJIяется

муниципапьная услуга

2.12.1.Требования, которым должны соOтветствовать помещеItия,

в которьtХ предоставляется муIrиципальIrбI услуга, в том числе зал ожидания,

места длЯ заполнениЯ змвJl9яиЯ о предоставлении муниципапьной услуги,

информационные стенды С образцами их заполнения и перечнем документов

" 1"ли1 ""форrаЦии, 
необходимьтх для предоставления кахдой муниципапьной

уф.", u 
' 
,u**" требований к обеспечению доступности дJIя инвалидов

у"**r"r" объектов в соответствии с законодательством Российской

Ь"д"рuчr" о социальноЙ защите инвалидов размещены на офичиальном сайте

адмиIrистациИ муниципitльного образования Кlрганинский район (адрес

официаль"ою сайiа https://admkuгganinsk,гu), а также на Портале,

Подраздел 2.13. Показатели доступности и качества муниципмьной услуги

2.13.1. Перечень показателей качества и доступности муниципа"rьной

услуги, в том числе о доступности электронных форм документов,

п"оЬ*од"*"о д* предоставJIения муниципальной услуги, возможности подачи

змвлениЯ на получение муниципа;rьной усJryги и документов в электроннои

форме, своевреМенности предоставления муниципапьной услуги (отсутствии

"а!уш"ний 
сроков предоставления муниlшпальной услуги), предоставлении

I!Iу""цrп-"rпой услуги в соответствии с вариантом предоставпеIrия
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муниципаJIьной услуги, доступЕости инструментов совершениJI в электронном
виде I1латежей, Ееобходимых для получения муниципальIrой усJrуги, удобстве
информирования заявителя о ходе предоставJIения NryЕиципzrльноЙ ус.туги.
а также поJryчения результата предоставления услуги размещены
наофициальном сайте администрации муниципапьного образования
Курганинский район (адрес официальною сайта htФs://аdmkчгgапiпsk.rч),
а также на Порта,rе.

Подраздел 2.14. Иные требования к предоставпению муниципа.лtьной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальньrх услуг

в многофункционitпьных ценц)ах и особенности предоставJIения
муниципальных усrryг в электронной форме

2. l4.1. fuя поrryчения муниципzrльной услуги заявитепям предостаыlяется
возможность представить заявление о предоставJIении муниципмькой услуги
и документы (содержацIиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муtrиципальной усJryги, в том числе в форме электронIlого докумеItта:

в уполномоченный орган (в том числе посредством почтового
отправJIениJI в орган, предоставляющий муниципальную ycJryry);

через МФI] в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, включм использование Порта.rrа, с применением электронной
подписи, вид которой должен соотв9тствовать Tребованиям постановJIенrlя
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. Ns 634 <О видах
электронной подписи! использование которых допускается при обращении

за поJryчением государственIrых и муниципаlrьных ycJryD) (дzrлее - элекц)оннzUI
подпись);

посредством использованиJI федераrrьной информаrцонной адресной
системы.

2.|4.2. Заяыления и доч,,меItты, необходимые для предоставления
муниципаJtьной услуги, предстаВJIяемые в форме электронных документов,
подписываlются в соответствии с требованиями статеft 2\.1, и 21.2 Федерального
закона от 27 июля 2010 г. Nq 210-ФЗ <Об организации предоставJlения
государственных и муниципальных услуD) и Федерального закона
от б апреля 201l г, Ns бЗ-ФЗ (Об электронной подписи>,

В случае направJlенrlя змвлеЕий и документов в электронной форме
с использованиеМ ПорталЦ заrIвление и докумеItты до:лкны быть подписаны

усиленной квмифицированной элекгронной подписью.
заявитель, являющийся физическим пицом, вправе использовать простую

эJIектроннуЮ подпись В случzlях, предусмотренных тryнктом 2(i) Прав1l1t

определениJI видов электронной подписи, использование которых доIryскается
при обращениИ за получением государственных и муниципальЕых услуг,
утверждённых постаItовлением Правительства Российской Федерации
от 25 июня 2012 г. NsбЗ4 <<О видах электронной подписи, использование
которьц допускается щ)и обращении за получением государственных
и муниципальньD( услуг).
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2.14.3. При предоставJIении муниципаJrьных усlIуг в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществJlяться посредством:

i) единой системы идентификации и аутентификации или иньц
государственЕьIх информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством РоссийскоЙ
Федерации порядке обеспечивitlот взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификаrци, при условии совпадения сведений
о физическом лице в указанных информационньIх системzrх;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой
информационной системы персонilпьных даItных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и хранение, биомеT 

рических 
персональных данных, их проверку

и передачу информации о степени их соответствиrl предоставленItым
биометрическим персональным д rным физического лица.

Использование вышеуказанных технологий проводится при Еаличии
технической возможности.

2. 14.4. Заявителям обеспечивается возможItость поJц/ченшr информачии
о предоставляемой муниципальной усrryге на Портале.

,Щля получения досryпа к возмохсrtостям Порта.па необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытIrI списка территориilльных

федера.rrьньтх органов исполнительной в:rасти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполItительной власти субъекта Российской Федерации
и органов меспlого самоуправления выбрать админис,трацию муIrиципального
образования Курганинский райоIr с перечнем оказываемых муниципальных

услуг и информацией по каждой услуге.
в карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная

информация о порядке и способах обращения за услуюй, перечень документов,
необходимьrХ для получениЯ услуги, информация о сроках её исполнения,
а также бланки змвлеIrий и форм, которые необходимо заполнить для
обращения за услугой.

Подача заявителем змвJIеItиrl и прилагаемых к нему документов,
необходимых дJlя предоставлеIlия муниципаJIьной усrryги, и приём таких
запросов и докумеЕтов осуществляются в следующем порядке:

подача змвления на предоставпение муниципальной услуги
в электронItом виде заJrвителем осуществляется через личный кабинет
на Портале;

для оформления документов цосредством сети Интернет заlявителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;
для авторизации змвитепю необходимо ввести страховой номер

индивидуапьноЮ лицевогО счёта застрахованного лица, открытый

уполномоченным государственным учреждением (снилс), и пароль,

полученный после регис,грации на Порта,rе;
заявитель, выбрав муниципальную услуry, готовит документы (копии

в электронном виде), необходимые для её предоставлениJl, и направляет
их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

з€цвление вместе С электронными копиями документов попадает
винформационную систему уполномочеЕного оргдrа, оказывающего
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выбранЕую заявителем ycJryry, которzля обеспечивает приём запросов.
обращений, заJrвлениЙ и иных документов (сведеЕий), поступивших с Портfu.rа

и (или) через систему межведомственного электронItого взаимодействия.
2,|4.5.М заявителей обеспечиваетсЯ возможность осуществJUlть

с использованием Портала получеrтие сведений о ходе выполнения запроса
о предоставлении муниципальной услуги.

сведения о ходе и результате вьшолнеЕия запроса о предоставлении
муниципмьной услуги в электронItом виде зiUIвителю представJlяются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Порта_ле.

информация о ходе предоставлеItиrr муниципальной услуги направJlяется

змвителю уполНомоченным органом в срок, не превышаюций одною рабочего
дня после завершеншr выполItения соответствующего действия, на адрес

электронноЙ почты или с использованием средств Портала по выбору
заявитепя.

При предостаыtении муIrиципальной услуги в электронной форме
заявителю ЕаправJUIется:

а) 
уведомление 

о приёме и 
регисT рации 

запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципа,,]ьной услуги;
б) уведомление о Еачапе процедуры предоставления муниципаJlьнои

услуги;
в) уведомление об окончании предоставления муниципа.T ьной услуги

либо мотивироваЕном отказе в приёме запроса и иных документов,
необходимых для предоставлен }tя муниципальной услуги:

г)уведомление о результат:}х рассмотреIrия документов, необходимых

для предоставления муниципaJlьной усrryги;
д) уведомлеrтие о возможности получить результат предоставлениJl

муниципальной услуги либо мотивированный oTкztз в предоставлении
муниципальной усrryги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении
муниципапьной услуги.

2.14.6.При нitправJIении заIвления и прилагаемых к нему документов
в форме эпекTроНных докуменюВ в порядке, предусмотреЕном тryнктом 2,14,1,

подраздела 2. l 4 раздела 2 Админис,гративного регламеIlта, обеспечивается

возможность направления заявителю сообщения в электронном виде,

подтверждirющею их приём и регистрацию.
Предоставление муЕиципальной услуги в многофункциональнь]х центах

по экстерриториальному принциIry осуществJяется Еа основании согпашений

овзаимодействии, заключённых уполномочеItным многофункциона,льным

центром предосТавJIеIrшl государственных и муниципiшьных услуг с органами

местного самоуправления в Краснодарском крае.
многофункциональный цент предоставления юсударственных

и муЕиципаJrьньIх усJryг при обращении з€Lявителя (представителя заявителя)

запредоставлением муниципапьной услуги осуществJUIет создание

элекц)онныХ образов заявленшI о предоставJIении муIrиципальной услуги
идокументов, представдяемьD( заявителем (представителем заявителя)

и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии
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с настоящим Административным регламеItтом, и их заверение с целью
нащ)авления в уполномоченньй орган.

2.14.7. Получение муниципальной услуги в иных подразделениях органа,
предоставJlяющего муниципальI{уо услуry, невозможно.

Предоставление муниципа.льной усJryги в упреждаюцем (про активном)

режиме не осуществляется.
2. l4.8. Предоставпение муЕиципальной усiryги по комплексному запросу

в Irорядке, ycTitHoBJleHHoM сI"а,t,ьёй l5.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г.

Ns 2l0-ФЗ (об организации предоставлеItия государственных
и муниципiIJIьньц услуг)>, не предусмотрено.

2.14.9. Усiryги, которые явJиются необходимыми и обязательными для
предоставJIеЕия муниципа,rьной услуги, в том числе сведениJI о документе
(документах), вьцаваемом (вьцаваемых) организациями, участвующими
в предоставлеIrии муниципальной услуги в соответствии с Административным

регламентом (при необходимости):
поJryчение докумеItта, подтверждаюцего полномочия представитеJIя

зiUlвитеJIя в случае, если с змвJIением обращается представитель заявитеJIя.
взимание платы за предоставление услуг, которые являются

необходимыми и обязательными дJlя предоставjIения мунициIrальноЙ ус,туги.
осуществJUrется в соответс,tвии с действ},Iощим законодательством Российской
Федерации.

2.14.10. В процессе предоставпенRя муниципальной усJryги используются
сле,ryющие информационные системы: Портал.

Раздел 3. Состав, последовательItость и сроки выполнения
админисц)ативных процедур

Подrаздел З.l. Перечень вариаЕтов предоставлеItиr{ муниципiulьной

услуги.
З.1.1.Муниципальная услуга предоставJuIется в соответствии

СО СЛеДУЮЩИМИ ВаРИаНТа]r,rИ:

1) <Выдача разрешений на ycTalroBкy и эксплуатацию рекJIамIIых
конструкций на соответствующей территории> - Вариапт 1;

2) <Аннулирование разрешений Еа установкУ и эксплуатацию peкJlzlмHыx

конструкциЬ> - Вариант 2;
3) <исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставлеItия муниципаrIьной усJryги документах и создаяньIх
peecTpoBblx записях> Вариант 3;

4) <выдача дубликата документц вьцilнного по результату рд{ее
предоставленной муниципа,lьIrой ус.lryги> - Вариант 4.

Подраздел 3.2. АдмиItистративная проце,ryра профилироваIlия за,IвитеJUI

3.2.1.Вариант предоставJIения муниципальной усJryги определяется
путём анкетирования збlвителя.
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Способы определения и предъявlrения необходимого заявителю варианта

предоставления муниципальной услуги:
посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЩ.
Порядок определения и предъявлеЕия необходимого зzивителю вариаЕта

предоставления услуги:
посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномочеЕном органе, МФЩ.
На основании ответов зilявителя на вопросы анкетирования опредепяется

вариант предоставления муниципальной услуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждб{ из которых
соответствует одному варианту предоставJIеIIия муниципальной ус,туги.
приведены в приложении 4 к Административному регламенту.

Подраздел З.3. Описание варианта предоставлеItIrJI муниципапьвой усJryги
(Выдача разрешений Еа установку и эксплуатацию рекламных конструкциЙ

на соответствующей территори и>

3.3.1. Максимшьный срок предоставления муниципа:tьной услуги дIя
варианта предостirвлениJI муниципа.льноЙ услуги <<Выдача разрешений
на установкУ и эксп,туатацию рекламных конструкциЙ на соответствуюшей
территории) cocTaBJUIeT 2 месяца со дня регистрации зЕlявцения

в уполномоченном оргаItе, при выборе способа обращения за предоставлением
муниципапьной Услуги через уполномоченный оргаrt, почтовым отправлением,
МФI{ и через ЕПГУ, РIГУ.

3.3.2, Результатом предоставлеIlия муниципа;rьной усJryги в соответствии
с вариантом явJIяются:

разрешеЕие на установку и эксплуатацию рекламной коIrструкции
(приложение 3, к Административному регламенry).

письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения.
3.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата

предоставJIеIrиr{ услуги не предусмотрено.
3.3.4. В процессе предоставJIеншl муниципмьной усJryги в соответствии

с вариаЕтом предоставления муниципаJIьной усJryги выполняются следующие
административные процеФ.ры:

приём заявления и прилагаемьD( к нему документов, передача пакета

документоВ из МФЩ в уполномоченный орган (в спучае обращения заявителя

за получением муниципальной услуги через МФЩ), регистрация зzrявления;

рассмо,треIrие з:UIвJIения и прилагаемых к нему документов

уполномоченным оргitЕом, формирование и направJIение межведомственных
запросов в орг tы (организачии), участв),ющие в предоставлении
муниципальной услуги;

принятие рецениJI о предоставлении либо об отказе в предоставлении
муниципа,,rьной услуги;
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передача результата пр9доставления муЕиципальной услуги в МФЦ для

выдачи зilявителю (в случае обращения за поJryчением муниципальной услуги
через МФIJ), выдача результата предоставленшl муниципальноЙ услуги.

заявитель вправе отозвать своё заявление Еа любой стадии рассмоцения,
согласовzлния ипи подготовки документа уполномоченным органом,

обратившисЬ с соотвстствуюЩим заявлением в уполномоченный орган (в том

'r"Ъп" по"р"д"rrОм Порта,rа, федерыrьной информационной адресной системы)
либо МФIJ.

3.3.5.Настоящим вариантом предоставления муниципа.ltьной услуги
Ее предусмотрено проведени9 оценки сведеЕий о зzurвителе и (или) объектах,
принадлежащиХ зtIявителю, и (или) иныХ объектах, а такr(е знаний (навыков)

зiulвителя на предмет их соответствия,требованиям закоItодательства

Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются

в paMKiD( процедуры при}rятиJl решенI,IJI о предоставJIении (отказе

впредоставлении) муниципальЕой усrryги), а такл(е административнitя
процедФа, предполагающМ осуществляемое после принятиJI решения
о предоставлении муниципальной услуги распределеЕие в отноIцении

зiulвителя ограншIенного ресурса (в том числе земельItых уqастков,

радиочастот, квот),
заявитель вц)аве отозвать своё заявлеItие на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки докумеIrта уполномоченным органом,

обратившись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган (в том

числе посредствОм Портала, федеральноЙ информационной адресной системы)
либо МФЦ.

3.3.6. Оснований дJUr приостановлениrr предоставления муниципilльItои

услуги законодаТельством Российской Федерации не предусмотреЕо,
3.3.7.Описание административной процедуры приёма заJlвJIеItия

и припагаемых документов, передачи пакета документов из мФц
в уполномоченнЫй орган (в случае обращения за пол)лением муницилальной

услуги через МФL{).
3.3.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимьтх

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги <<Вьцача разрешений Еа ycTalroBкy и эксплуатацию

рекJIамныХ конс,трукчиЙ на соответствующей территории),:- 
1) заявлениЪ о вьцаче разрешеншI, которое оформляется по форме

согласно приJIоЖению 1, к Еастоящему Административному регламенry;
2) локумент, удостоверяющиЙ личность змвителя (паспорт) (колия -

1 экземпляр, подлинник дJIя ознаколlпения), а в сrryчае обрацения доверенною
лица - доверенНость и докуменТ, удостоверяюций его личность (паспорт)

(копия - 1 экземпJIяр, подлинник для ознакомления);
3) подтверждение в письменной форме или в форме электронного

докумеЕта с использованием Единою портаllа согласия собственника или иного

указа]rного в частях 5 7 статьи 19 Закона Ns 38-ФЗ закоIlного владельца

соответствующеГо недви]кимого имущества на присоединеItие к этому

имуществу рекламной коIrструкции, если заявитель не является собственником



15

или иным законным ецадельцем недвижимого имуществ{r (договор
на установку и экспJryатацию рекламной конструкчии). В случае если дJlя

установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование
общего имущества собственников помещений в многоквартирном дОме,

документом, подтверждirющим согласие этих собственников, является
протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном
доме, В том числе проведённою посредством заочною голосования
и с использованием mсударственной информационной системы жилищно-
коммунапьного хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской
Федерации. Зак.лючение договора на установку и эксILгý/атацию рекламной
конструкции осущестR]Iяется лицом, уполномоченным на его закJIючение

общим собранием собственников помещений в мноюквартирном доме;
4)правоустанашивающие доч/менты на недвижимое имущество,

к которомУ присоедиIlllется рекJIirмная конструкциrl либо выписка из ЕГРН,
содерждцая общедосryпные сведеItия о зарегистрированных правzlх на объекг
недвш(имости;

5) проект рекламной конструкции, выполненный в соответствии
с требованиеМ законодательства, с указанием срока службы рекламной
коIrстукции;

6) коrrия документа, подтверждающего оплату государственной поlllJlины
(квитанция) (оригина.lI для ознакомления).

Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной

успуги, перечисленных в Itастоящем подIryнкте, предоставJIяются

с их подлинникllми для сверки.
Выдача РазрешениJI на земельном участке, здании иJIи ином недвшкимом

имуществе, наlходяLцемсЯ в государственноЙ илИ l,[УНИЦИПаЛЬНОЙ

собственности, осуществJIяется на основалии договора на установку
иэксплуатацию РеК.Лаr*,rНОй коIrс,трукции, зак-rrючённого в соответствии
с частью 5.1 статьи 19 Закона м 38-ФЗ на основе торгов (в форме аукциона),
проводимыХ в соответствии с порядком проведения аукциоЕа, открытого
по составу )ластников и способу подачи предлокений, на право зzжлючения

договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном

участке находяЩемся в муЕиципаJIьной собственности, йли государственная
собственность Еа коmрый Ее разграничена, а также на здаЕии или ином
недвижимом имуществ9, находящемся вмуrrиципальной собственности
муЕиципапьного образования Кlрганинский рйон, утвержденного правовым

акгом администрации мунициlrального образования Курганинский райоюr.
З.З,7.2.,Щокумента.лли, которые заявитель впрzIве представить

по собственной инициативе, являются:
выписка иЗ Единого государственного реестра юридических лиц

(в случае, если змвителем явJIяется юридическое лицо);
выписка из Единого юсударственIlого реестра индивид/аJIьных

предпринимателей (в спучае, еспи змвителем является индивидуальный
предприниматель);



lб
сведеItия О правах на недвшкимое имущество, к которому предполагается

присоединять рекJlамную конструкцию.
3.3.7.3. Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы одним

из следующих способов по выбору зilявителя:
в электронной форме посредством Порта.па, федера.ltьной

информационной адресной системы;
Еа бумахном носителе посредством лиLIного обращения

в уполномоченный орган, в том числе через МФЩ, в соответствии
с соглашением о взаимодействии межry МФЩ и администрацией.

при предоставлении мунициtrальной услуги trо экстерриториапьному
принциrry уполномоченный оргitн не вправе требовать от заявитеJlя
(представителя) или МФЩ представления докуменюв на бумажных носителях,
если иное не предусмотрено федеральным законодательством,

реглirментирующим предоставление муниципа,rьной ус,]туги.
З.3.7.4. Способы ycTaHoBJIeHIrl личItости (идентификации) зiUIвитеJUI

(представитеlrя заявителя).
При подаче зtlявJIениrI в уполItомоченный орган или МФL{ - проверка

документ4 удостоверяющего личIlость, либо установлеЕие JIичности

посредством идентификации и аутентификации с использованием
информационныХ технологий в порядке, определёнIrом Федера",lьным законом

от 29 декабря 2022 r. Ns 572-ФЗ <<Об осуществлении идентификации и (или)

аутентификациИ физических лиц с использованием биометрических
персональньfх дitнItых, о внесеItии изменений в отдельЕые законодательные
акты Российской ФедерациИ и признании утратившими силу отдельных
положениЙ закоItодательных актов Российской Федерацию> (использование

вышеуказанных технологий проводится при наличии технической
возможности).

При подаче заявления посредством Порта,rа - использование электронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постаIlовления
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. Ns 634 <<О видах

электронноЙ подписи, использовilние которых допускается при обращении
за получением государственных и муниципальных услуг)).

З.З.7.5. ОсновапИями для принrlтия реrцения об отказе в приёме заявления

и документов и (или) информации явrrяются:
представление заявителем документов, имеющих повреждения и нЕlлиЕiие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,

не содержац{их подписи, печати (при на,T ичии);

несоблюдение устаноRIенных условий признаrtия действительности

усиленноЙ квшIифицированной элекгронной подписи, которой подписан

элекгронныЙ докуменТ (пакет электроНных документов), в соответствии

со статьёй 11 Федерального закоЕа от б апреля 20l1 г. Ns 63-ФЗ

<Об электронной подписи>.
3.3.7.6. Приём зМвлеItIrI и прилагаемых документов осуществляется;
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в случае обращения за получением муниципальной услуги
непосредственно в уполномоченный орган иJlи посредством Порта,rа -
работникомуполItомоченногоорг tа;

в слl^rае обращения за поJцлением муниципальной услуги через МФL{ -
работником МФI{.

3.3.7.7. Заявление и прилzгаемые документы моryт быть приняты

упопномоченным органом иJIи МФЦ по выбору заявителя независимо от его

места жительства или места пребывапия (для граждан) или места нахождения
(для юридическою лица).

3.3.7.8. Срок регистрации змвlrения и прилагаемьrх документов
работником упоЛномоченного органа или МФI{ не может превышать 20 минут.

3.3.7,9.При обращении зilявителя (представителя заявителя), в ходе
личного приёма работник, ответственный за приём документов:

устанавливает личность змвитеrrя (представителя заявителя);
проверяет н€lличие всех необходимых документов исходя

из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставлеItия

муниципапьной усrryги;
проверяеТ соответствие представrIенных документов установпеItным

требованиям, удостоверяясь, что:

документЫ в установленных законодательством случаях нотариzrльIrо

удостоверены, скреплеЕы печатями (при наличии печати), имеют надlежащие
подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фаплилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест )Itительства

написаны полностью;
в документzж нет подчисток, приписок, зачёркЕутых слов и иных

не оговорёItных в них испрашrений;
документы не исполнены кара{дашом;
документы не имеют серьёзIrьж повреждений, ЕаJlичие которых

не позволяет одItознаqно истолковать их содержаЕие;
срок действия документов не истёкi
документы содержат информацию, необходимую для предоставления

муничипальной ycrry ги. указанной в представленииi
документы предстаыlены в полном объёме;
в случае предстаВлениJr документов, предусмотренных пунктшли 1-3,1, 7,

9, 17 и 18 части б статьи 7 Федерального закоItа от 27 июля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ
<Об организациИ предостZIвленIтI государственньIХ и муниципальных услуг)),

работник МФI] осуществляет их бесплатное копирование, сличает

представJIенные змвителем экземппяры ориIиндrов и котмй документов (в том

числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представпенные копии

документоВ Еотариilльно не заверены, слиtIив копии документов
с их подлиннымИ экземпJIярами, заверяет своей подписью с укiваItием фамилии
и инициапов и ставит штаl,лп <<Копия верна>.

работник уполномочеЕною органа сличает представленные змвителем
(представителем заявителя) экземтшяры оригиналов и копий документов (в том
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числе нотаричlпьно удостоверенные) лруг с другом (если представ.пенные копии

документов нотариапьно не заверены, сличив копии документов
с их под.rинЕыми экземплярами, заверяет своей лодписью с указанием фамилии
и иЕициалов и ставит Iцтамп <<Копия верно> на каждой странице).

В слl^rае подачи Заявпения и прилагаемьц к нему документов в МФЩ при
отсутствиИ основаниЙ для отказа в приёме документов работник МФI{
оформляет С использованием системы элекц)онной очереди расписку о приёме

документоВ в 2-х экземтrrrярах, а при ЕzIпичии таких оснований расписку
об отказе в приёме докумеIrтов.

,щалее работник МФц передает заявителю первый экземпляр расписки,
второй - помещает в пакет принятьfх документов.

При отсутствиИ основалий для отказа в приёме документов работник
упоJlномоченного органа оформ-ляет расписку о приёме документов по форме,
согласнО приложениЮ 5 к Админис,гративному регламенту, а при наJмчии
таких оснований - расписку об отказе в приёме документов, по форме согласно
приложению б к Административному регламенту.

Заявитель, представивший документы для получеIrия муниципа,Tьной

усJIуги, В обязательноМ порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФIJ:

о сроке предоставпения муIrиципапьной усJryги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной усrryги.
З.3.7.10. ПрИ предоставJIениИ муниципа_гtьной услуги

по экстерриториальному принцитry МФI{:
1) принимает от зzlявитеJIя (представителя заявителя) зiUIвпение

и прилагаемые документы;
2) осущестыrяет копировirние (сканироваяие) документов,

предусмотренныХ IryнктамИ 1 з,1,7,9, 17 и 18 части б статьи 7 Федерального
закона оТ 2'1 июлlЯ 2010 г. Ns 2l0-ФЗ (об организации предоставленIдr

государственныХ и муниципальнЬtх услупt (ла.лее - документы личного
хранения) и предст:lвJIенных змвителем (представителем), в случае, если

з€lявитель (представитель) самостоятельно Ее представил копии докумеItтов
личного храЕеЕия, а в соответствии с регламенmм дIя ее предоставлеIlия

необходима копия документа ли.Iного хранения (за исключением случая, когда

в соответствии с нормативным правовым аюом для предоставления
муниципальной Уuryги необходимо предъявJlение нотариально удостоверенrrой
копии документа личного хранения);

3) формирует элекгронItые документы и (или) электронные образы

заявленIrl о предоставлении муниципдIьной услуги, документов, принятых

от заявитеJIя (представителя змвитеrrя), копий документов личIlого хранения,

приюIтых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение

элекгронной подписью в устаЕовленном порядке;
4) с использованием информационно-теJIекоммуникационных технологии

ЕаправJUlеТ электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполItомоченным долхЕостным лицом МФI{, в улолномоченный
орган.



19

3.3.7.11. Заявление в форме электронного документа представJuIется
в уполномоqенный орган по выбору змвителя:

путём заполнения формы запроса, размещённой на официа,rьном сайте

уполномоченного органа в сети Интернет, в том числе посредством отправки
через личный кабинет Порта;rа;

rryтём направления электронного документа в уполномоченныЙ оргав
на официальную электрон}r},ю почry (дапее - представлсние посредством
электронной почты).

З.З.7,|Z.В заявлении указывается один из следуюцlих способов
предоставления результатов рассмотрения зчlявления уполномоченным
органом:

в виде бумажного докумеItта, который заявитель получает
непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направJ]яется уполномоченным
органом заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронIlого документа" размецённого на официальном сайте,
ссылка на который направляется уполномоченным органом збIвитеJIю

посредством электронной почты;
в виде элекц)оЕного документа, который Еаправляется уполIlомоченным

органом заявителю посредством fлекгронной почты.
3.3.7.13. Змвление в форме электроЕного докумеIrта подписывается

по выбору заявитепя (если змвителем явпяется физическое лицо):
электронной подписью заявитепя (представителя зzrявитеJIя);

усиленной ква.пифицированной электронной подписью змвителя
(представитеlrя заявитеlrя).

3.3.7.14. При подаче зzulвJlения к нему прилагаются документы,
представпение которых заявителем предусмотрено Административным

реглz!ментом.
Змвитель вправе самостоятельно предст{lвить с заявпеЕием документыl

которые в соответствии с частью 1 статьи l Федерального закона
от 27 июля 2010 г. Nq 210-ФЗ <<Об организации предоставJIения
государственньtх и муЕиципirльньD( услуг) запрашиваются уполномоченным
органом.

3.3.7.15. К з Iвлению припагается копия документа, удостоверяющего
личность заlвителя (удостоверяющею личность представителя зzlявитеJul, если
зzlявJIение представляется представителем заявителя), в виде элекц)онного
образа такого документа.

ПредставлениЯ укванного в настоящем подIryнкте документа
не требуется в случае представления заявления посредством отправки через

личный кабинеТ Портал4 а также, если заявление подписано усиленной
квалифицированной электронной подписью.

в сrryчае представлеIrия змвления представителем заявитеJIя,

действуючдиМ на основаItии доверенности, к заявлению такх(е приJIагается

доверенность в виде элекT роЕного 
образа такою документа.
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3.З.7.16. Поrryчение збIвления и припагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом гIутём направпения заявителю

уведо}rпениJI, содержащего входящий регистационный номер заявления, дату
получениЯ уполномоченItыМ органом указанного заявJIеIIия и прилагаемых
к нему док},ментов, а также перечень наименований файлов, представпенных

в форме электронных докумеЕтов, с указанием их объёма (да.пее - уведомление
о получении змвления).

3.3.7.17. Уведомление о поJцлении заявления направляется указанным
зitявителем в заявJlении способом не позднее рабочего дня, следующего за днём
посryпления заявления в уполномоченный орган.

З.3.7,18.ЗаявленИе, представлеIrIrое с нарушением вышеуказанных
требований, не рассматривается уполномоченным органом.

не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления такого зzlявления

уполномоченный орган направJurет заявитеJIю на указанный в заявлении адрес

электронной почты (при наличии) зФIвитеJIя иJIи иным указанным в зilявlrении

"по"оЪо" уведоllJIение с указаниеМ доIryщенных нарушений требований,

в соответствии с которыми должно быть представлеЕо зzlявJIение.

3.3.7.19. Примерные формы змвлений в элек'гронной форме размечаются

уполномоченным органом на официа.льном сайте с возможностью

их бесплатного копироваIrиrr.
3.3.7.20. Заявления и прилагаемые к ним документы предоставJIяются

в уполномоченный орган в форме электронных документов Iryтём заполнеItия

формы запроса, размещённой на официальном сайте уполномочеItного органа,

arо"р"д"ruоl,r отправки через Порта.,l, направJUIются в виде файлов в формате
XML iдалее - ХМL-документ), созданных с использованием XML-cxeM
и обеспечивающих считывание и контропь представленItых данньfх,

3.3.7.2l. Заявления представJrяются в уполномоченный орган в виде

файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления

,rр"до"rч*-й"" в форме электронного документа посредством электонкой
почты.

3.3.7.22.Электронные документы (электронные образы документов),
прилагаемые к заявлению! в том числе довереItности, направJIяются в виде

файлов в форматах PDF, TIF.
3.3.7.23.Качество предоставIU{емьж эllектронньfх документов

(электронныХ образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять

в полноМ объёме прочитать текст документа и распозЕать реквизиты
документа.

3.З.7.24.,Щокументы, которые представJIяются уполномоченным орга]tом

по результатаМ рассмоц)снил зztявления в электронной форме, должны быть

доступны дlя просмо,тра в виде, пригодном дJUI восприятия человеком,

с использованием электронных вычислительных машин, в том числе

без использования сети Интернет.
3.3.7.25.ХМL-схемы, использующиеся дJlя формирования xML-

документов, считаются введёнЕыми в действие по истечении двух месяцев

со днJl их размещения на официа-льном сайте.
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При изменении нормативЕых правовых актов, устаItавJIивitющих
требования к предстаецению заявrrений, упоrrномоченный орган изменяет

форматы ХМL-схемы, обеспечивая при этом возможность публичного досryпа
к текущей актуальной версии и предыдущим версиям, а также возможность
использования предыдущих версий в течение шести месяцев после
их изменения (обновления).

3.3.7.26. Средства электронной подписи, примеЕяемые при подаче
заявлениЙ и прилагаемыХ к заявJIению электронньfr( документов, должны быть
сертифицированы в соответствии с заJ(онодательством Российской Федерачии.

З.З.7.27. Передача заявлениJI и приlrагаемьfх докумеIrтов из МФЩ
в уполномоченнЫй орган (в сrrучае обращения за получением муниципальной

услуги через МФL{).
МФI] направляет электронные документы и (или) электронные образы

документов, завереЕItые в ycTaIloBJIeHHoM порядке электроItной подписью

уполномоченною должностItого лица МФI], в уполномоченItый орган,
предоставляющий соответствуюrrц/ю муниципаJIьную услуry, если иное
непредусмотено федеральным законодательством и законодательством
КраснодарскоЮ края, реглаI4ентируюццм предоставление муIrиципальной

ус,туги. При предоставлении лryничипальной ус,туги взаимодействие межry

упопномоченным органом и МФIJ осуществляется с использованием
информационно-Телекоммуникационньтх технологиЙ по защищёнfiым каrtалам

связи.
При отсутствии технической возможности МФIJ, в том числе при

отсутствиИ возможноети выrrолItитЬ ,требования к формаry файла локумента
в электронноМ виде, заявпеItIбl и иЕые документы, необходимые для
предоставпения муниципальной усlryги, нац)авJUIются мФц
в уполItомоченный орган на бумажных Еосителях.

Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги
обеспечиваеТ приём электонных документов и (или) электронных образов

документов, необходимых для предоставления муниrцпальной ус,туги. и их

регистацию без необходимости повторного представления заявителем или
МФIJ такиХ документоВ на бумажном Еосителе, если иItое не установлено
федеральныМ закоЕодательством и закоЕодательством Краснодарского края,

регламентирующим предоставлеЕие муниципагlьной услуги.
При передаче документов на бумажных носителях передача из МФЦ

в приёмную уполномоченного оргаIrа осуществляется в течение одного

календарного дня после приItятия Еа основа]tии рееста, который составJIяется

в двух экземпJUIрах и содержит дату и время передачи.
График приёма-передачи документов из МФIJ в уполномоченЕый орган

и из уполномоченного органа в МФI{ согласовывается с руководителем МФI-{,

при передаче пiжета документов работник уполномоченного органа,

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФI] соответствие
и количество документов с дzlнными, указанными в реесте, проставJUrет дату,
время полученли докумеЕтов и подпись.
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первый экземпляр реестра остаётся у работника уполномоченного
органа, второЙ - подлежит возврату курьеру МФI-{. Информация о поJryчении

докуменюв заносится в электронtt},ю базу.
З.3.8, Описание админисT ративной проце.цуры рассмотения зzlявления

и прилагаемых к Еему докуменюв уполЕомоченным органом, формирования
и налравJIения межведомственньIх запросов в органы (организации),

участвуюцце в предоставJIении муниципzIJlьной услуги, приIrятия решения
о предостzrвпении либо об отказе в предоставJIении муниципальной услуги.

3.3.8.1.После постуIulения заявJIения и прилагаемых документов
в уполномоченный орган работник уполномоченного органа проводит анаJIиз

змвления и припaгаемых документов на предмет:
l)необходимости нz!правления межведомственньD( запросов для

поJryчеЕия соответствующих сведений;
2) нмичиЯ основаниЙ дJrя отказа в предоставJIеIIии муниципа,,lьной

усlryги.
З.З.8.2. В случае непредоставления заявителем по собственной

инициативе документов, необходимых в соответствии с нормативно правовыми
актами д,lя предоставления муниципа,T ьной усJryги, которые нжодятся
в распоряжении государственньж оргаЕов и организаций, участвующих
в предоставJIении государственных и муниципдlьных услуг, в целях
предостzrвпеншI муниципальной усrryги работник уполномоченного органа
подготавливает и обеспечивает направлеIrие межведомственIlых запросов:

1) в управление Федеральной налоговой службы Российской Федерации
по Краснодарскому краю для попучения сведений из Единого государствеItного

рееста юридических лиц и индиви.ryаJьных предпринимателей:
2) в управление Федеральной службы государственной регистрации

кадастра и картографии по Краснодарскому крzлю для получениrr выписки из

единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости.
МежведомственНый запрос оформляется в соответствии с требованиями,

установленными Федера.T ьным законом от 2'1 июля 2010г. Ns 2l0-ФЗ
<Оборгаrизации предоставления государственIrых и м).ниципапьных услуг)),
направление межведомствеЕного запроса осуществJu{ется в электронной форме
по KaHtLлalM систсмы мý)t<веломственного элекц)онItого взаимодействии либо
по иным электронным каналам, такх(е допускается ЕаправJIение запросов
в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

ПрИ осуществпении межведомственного информационного
взаимодействия посредством федеральной государственIrой информачионной
системы <<ЕдинМ система межведомственного электронЕого взаимодействиял

указываются наименование используемого вида сведений (сервиса, виц)ины

данных).
Межведомственный запрос направJIяется в течение 2 рабочих дней со дня

поступления в уполномочеЕный оргiлн заявления и прилагаемых документов,
Срок подюювки и направления ответа на межведомственный запрос

о предстzlшlении запрашиваемых докумеIrтов и информации с использоваlнием

межведомственЕого информационного взаIlмодействия не может превышать
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5 рабочих дней, в случае осуществJIения межведомствеItного информационного

взаимодействиЯ б"" использовzlния фелера"T ьной государственной

информационной системы <Единая система межведомственного электонною
взаимодействия>.

При ндIичии технической возможItости обмен информачией

осуществляется по электронным каналам связи с использованием совместимых

"рЬд"* 
*р"rrrоaРафическоЙ заutиты информации и применением электронной

в том
реестр

подписи сотрудников,
внесёЕЕых в Единый
взаимодействия.

числе посредством электронных сервисов,
системы межведомственного элекц)онIlого

В случае если техническая возможность ЕаправлениJ{ запросов

и получения информации с использованием системы межведомственного

электроЕItогО взаимодействия отсутствует, запросы направпяются

в письменной форме.
З.3.8.3. После поJIr{еIrиJr ответа на межведомственный запрос работник

уполномоченного орг tа змвление и приложенные к нему документь] передаёт

на рассмотрение Градостроительною Совета при главе муниципаlrьного

образованияКlрганинский район (да,rее - Градостроительный Совет),

градостроительный Совет рассматривает предполагаемое место

установкИ рекламной конструкции, указанное в заIвлении, на предмет

возможности усТановки рекламной конflрукции в заявлеItном месте,

гралосфо"rепьнrrii cou", принимает решение о соответствии либо

несоответствии планируемых к размецению рекJIilмIlых конструкций

(с,троительная сетка; светодиодный экран на здании, строении, сооружении;

крыцIнаJI рекпамнirЯ конструкция в виде отдельных букв и логотипов; панель-

кроншtейн; HacTeltltiя паItель; проекционнаJI ycтalroBкa; суперпанель;

суперпанель-кронштейн; стеновilя решIамная конструкция (баннер);

,"д"Ъq*чД и т.д.) внешнему архитектурному облику слохtившейся застройки

муниципiшьного образования Курганинский район в порядке, по результатам
*оrоро- оформляет протокол о соответствии либо несоответствии

IIJIанируел.1ыХ к размецению рекJIа}lных конструкчий (строительная сетка;

светодиодЕый экран на здiiнии, сч)оеIlии, сооружении; крышнilя рекламная
конструкциЯ в виде отдельных букв и логотипов; пzrнель-кронштейн; настенная

пдrель; проекционная установка; суперпанель; суперпанель-кронштейнi

стеновая рекJIаIиная коIrстукция (баннер); медиафасад и т,д,) BHerrrHeMy

up*"r"*rypro.Y облику слоЙвшейся застройки муниципального образования

Курганинский район. После оформления в устiцtовлеItном порядке выписка из

протокола передается уполномоченному сотрудниrry уполномочеItною органа,

В срок не позднее 7 каJIендарЕых дней со дня сбора всей информации,

включающей резупьтаты обследования, информацию об оплате пошлины,

выписки ", npo-*onu Градостроительного Совета и итоги согласований

суполномоченными оргыrа},rи, оргiшизует проведеЕие правового анализа

документов.
при нilлиtlии осIlований для принятия Решения об отказе в выдаче

рiLзрешения в течение 4 календарных дней со днJI установления таких
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оснований подготавливает проект решения об отказе в предоставJIении

муниципальной усJryги (приложение 8 к Административному регламенry)
и HilпpaBJUIeT его начальнику уполномоченного органа для подписания

и регистрации Решения об отказе;
При наличиИ оснований для выдачи Разрешения на ycтalroBкy

и эксплуатацию рекламной констукции в течение 4 ка.лендарных днеЙ со дня

установJIениJI таких оснований готовит проект Разрешения на установку
и эксILIryатацию рекламIrой констукции и передает его начапьнику

уполномоченного органа для подписzrния.
3.3.8.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципапьной услуги

явJIяются:
а)непредставление либо неполное представление сведений, документов

и несоблюд;ние требомний, указанных в подпункте 3.3.7,1, тryнкта 3,3,7,

подраздела 3.3 раздела 3 Административного реглаI4еIIта;
б) несоответствие проекта рекJIаrлной конструкции и её территориального

размещения требованиям текtического регламента;
в) несоответствие устаIrовки рекламной конструкции в заявленном месте

согласнО схемы размещенИя рекJIамных конструкций, утверждённой правовым

акгом адл,IинисТрации муниципального образования Курганикский район,
в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Закона Ns 38-ФЗ;

г) нарушение требований нормативньtх актов по безопасности движения
транспорта;

л) нарушение внешнею архитектурного облика сложившейся застройки

муницилал ьного образования Курганинский районi
е)нарушение требоваЕий закоItодательства Российской Федерации

об объектах культурного наследия (памятниках истории и кульryры) наролов

Российской Федерации, их охране и использовilнии;
ж) нарушение требований, установJIенных частью 5 в сJryчае, если для

установкИ и эксплуатаIlии рекltал,rной коIrструкции используется обцее

"-ущ""r"О 
собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5,1,

5.6, 5.7 статьи l9 Закона No 38-ФЗ;
з) факг оплаты зiIявителем государственной поIJlпины за предоставJIеIIие

усrryги не подтверждён;- - 
и) отсутствие у змвителя права (полномочий представителя)

на пол)цение муниципа,'rьной усJryги;
*1rrр"д"rчrr,""r" заявлениЯ о предоставJIеIIии м),ниlцпzшьЕой услуги

с нарушеIrиеМ устаIlовленных требоваrrий, а также представJIеIIие документов,
содержап]их Еедостоверные сведения;

л) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении

муни ципапьной услугиi
м) обращение змвитеJIЯ за получением муниципальнои услуги!

,rр"до"ru*Ь""" которой не осуществJUrется орг rом, указанным в тryнкте 2,2,1,

пошlаздела 2.2 раздела 2 АдминисТРаТИВНОГО РеГЛаI\,tеНТа,
При на-пичии соответствуюlцих оснований, предусмотренных цастояIцим

Административным регламентом, принимается решение об отказе

в предоставлении муниципаllьной услуги, которое оформrrяется в письменной
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форме в дв}х экземплярах, один из которьfх подлежит вьцаче заявителю,
второй - хранению в уполItомоченном органе.

Решение об отказе в предоставлеItии муниципальной услуги должно
содержатЬ все основания для отказа, предусмотренные Административным

регламеItтом, указаЕие на возможность повторЕого обращения
запредостitвлением муниlцпальной услуги после устранения выявленных
нарушений, дату принятия решения об отказе в предоставлении Itтуниципальной

услуги, а также порядок обжалования решений и действий (бездействия)

должностных лиц.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муницитrальной

услуги рабmник уполномочеЕного органа в течение 3 календарных дней
подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление об отказе в предостаелении муниципаJrьной ус,туги
в течение 2 дней подписывает руководитель уполномоченIlого оргаЕа.

3,3,8.5.ПрИ отсутствии оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги работник уполномоченного органа сверяет наличие
приложенных документов.

3.3.8.6. Разрешение на ycтirнoBкy и экспJryатацию рекJIамной конструкции
оформляетсЯ в письменной форме в двух экземIIJIярах, один из которых
подлех(ит выдаче заявителю, второй - хранению в уполIlомоченном оргдlе, или
в форме электронного документа с использованием Порта.T а.

3.3.9.описание админис,Iративной процедlры передачи результата
предоставлени-,r Муниципальной уСлуги в МФЩ для выдачи заявителю (в случае
обращениЯ за поJryчением муниципа,Tьвой усJIуги через МФЩ), вьцачи

результата предоставления муниципальной усrryги.
3.3.9. l. При ЕдIичии результата предоставления муниципальной ус,туги,

оформленного в установпенном порядке, работник уполномоченного органа
не позднее одного каJIендарною дш до даты истечения срока предоставления
муниципальноЙ услуги передаёт результат предоставлеЕиJ{ муниципальной

услуги в МФIJ для выдачи зzlявителю.
Передача документов из уполномоченною органа в МФЩ осуществляется

Еа основ€lниИ реестра, который составJIяется в двух экземIIпярш и содержит

дату и время передачи.
При передаче пакета докуменmв работник МФЩ, лринимающий их,

сверяет В присутствии работника уполIlомоченного оргала соответствие

и колиtIествО документов с даЕItыми, указанными в реестре, проставляет дату,
времJI поJryчениЯ документоВ и подпись. Первый экземгшяр реестра остаётся

у работника МФI{, второй подлежит возврату работнику уполномочеIlного
оргаItа.

Работник МФЩ, получивrrrий документы из уполномоченного органа,

проверяет наличие передаваемых документов, делает в реестре отметку
о приЕятии и передаёт приЕятые докумеЕты по реестру в сектор приёма
и вьцачи документов МФЩ.

3.3.9.2.Заявитель вправе получить результат предоставления
муниципальной усrryги:
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в случае обращения за получением муниципальноЙ услуги через МФЦ -
непосредствеIrно в МФЦ;

в случае обращения зiUIвителя за попучением муЕиципальIrой услуги
в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченЕом оргдtе;

в случае обращения за получением муниципальной услуги посредством
Портала - непосредственно в уполномоченном органе (сканированная копия

результата IIредоставIеншI муниципальной услуги Еzrправляется заrlвителю

через Портал);
в сJýлае обращения змвитеJtя за получецием муниципальной услуги

по экстерриториальному принципу - в виде электронньD( документов и (или)

элекгронньrх образов документов в МФIJ.
3.3.9.3.РезультаТ предоставлеЕиJr муниципальной услуги подлежит

выдаче заявителю в течение 2 месяцев с момента регистрации заявления

и документов, необходимьгх д;п поJIr{еЕиJr муниrцтrальной услуги.
З.З.9.4.Порядок выдачи результата предоставления муниципальной

услуги заявитеrпо в МФЩ.
При вьцаче докумеrrтов работник МФЩ:

устанавпивает лшlность з:UIвитеJIя или представителя зzlявитсля
(полномочиЯ представителя), проверяет наJIичие расписки (в с,тучае утери
заявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронногО KoMIUIeKca один экземппяр расписки, на обратной стороне
которой делает надпись: <<Оригина,T рzюписки утерян), ставит даry и подпись).
Установrrение личности змвитеJIя может осуществJIяться посредством
идентификациИ и аутентификыlии с использованием информационЕых
технологий в порядке, определённом Федеральным закоЕом от 29 декабря
2022 г. ЛЪ 572-ФЗ (Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации

физических лиц с исцользованием биометрических персоItальIlьIх данных,
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации и призItании утратившими сиlry отдельных положений

законодательItыХ alKToB Российской Федерации) (испопьзование
вышеуказанных технологий проводится при нztличии технической
возможности);

знакомит заявитеJul с содержанием результата предоставления
муниципальной услуги и выдаёт еm.

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги
личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, KoTopa,I

хранится в МФI_{,
Змвитель (представитель заявитеJuI) шя получения результата

предоставJIения муниципальной усJryги на бумажном носителе имеет право

обратиться непосредственно в уполномоченны й орган.
3.3.9,5,Порядок вьцачи результата цредоставления муниципальной

услуги змвителю по экстерриториаJIьному принцитry в МФI].
РезультаТ предоставJIения муниципа-ltьной услуги в форме электронных

документов и (иЛи) электронных образов документов вьцаётся в МФI {.

При выдаче документов работник МФЩ:
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устанавливает личность з€IявитеJUI или представителя заявителя

(полномочиЯ представителя), проверяет нлlичие расписки (в случае утери
заявителем расписки распечатывает с использованием программною
электронноЮ комrrлекса один экземпJIяр расписки, на обратной стороне

которой делаеТ надпись: <<Оригинаrr расписки утерян>, ставит дату и подпись),

Установление личности заJIвитеJIя может осуществJIяться посредством

идентификации и аутентификации с использованием информациоItItых

технологиЙ в порядке, опредеrIённом Федера;rьным зzlконом от 29 декабря
2022 г. Ns 572-Фз <Об осуществлении идентификации и (л,lли) аутентификации

физических лиц с использованием биометрических персональных данных,
о внесении изменений в отдельные законодательные акгы Российской

Федерации и признании утратившими силу отдельньц положений

законодательньD( актов Российской Федерации> (использование

вышеуказ tных технологий проводится при на,lичии техни,iеской
возможности);

знакомиТ зzIявителя с содержzrнием результата предоставления
муниципальной усJryги и вьцаёт его.

ЗаявителЬ подтверждzrеТ полJление результата муниципагlьной ус,гryги

личной подписьЮ с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая

хранится в МФЩ,
Заявитель (представитель заявителя) для получения результата

предоставJIениJI муниципальной усJryги на бумалtном носителе имеет право

обратиться непосредственно в уполномоченный орган.
3.3.9.б.Порядок выдачи результата предоставления муниципальrrой

услуги заявитеJrю в уполномоченном органе.
при вьцаче докумеrrтов работник уполномоченItого органа:

устанавпивает личность заявителя, в том числе проверяет доLтмент,

удостоверяюпцй личЕость, проверяет полномочия заявителя, в том числе

полномочия представитеJUI действовать от его имеЕи, либо устаяавливает
личность заявителя посредством идентификации и аутентификации

сиспользоваЕием информационньтх технологий в порядке, определённом

ФедеральныМ законом оТ 29 декабря 2022 r- Ns 572-ФЗ <<Об осуществлении
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием

биометрических персонаJIьных даЕных, о внесении изменений в отдельItые

законодательные акгы Российской Федерации и признании утративIIJими силу

отдельныХ полох(ениЙ законодательЕых актов РоссийскоЙ Федерации)
(использование вышеуказанньIх технологий проводится при наличии

технической возможности);
знакомит заявитеJUI с содерх(анием

муtlиципа.льной усJryги и вьцаёт его.
3аявитель (представитель заявителя)

результата предоставления

докумеItтов личной подписью с расшифровкой

подтверждает получение
в соответствуюцей графе

журнала, который храIrится в уполномоченном оргilне.
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3.з.9.7. В случае, если з:IявJIение и прилагаемые документы поданы

в электонном виде, ска}tированная копия результата предоставления

муниципальной усJryги направJUIется заявителю через Портал,

,щля получения подлинника результата предос-тавления }д/ниципальнои

y"nya"' a-r"i"nb прибывает в уполIlомочеItный орган с документом,

уооЪrоu"р"aоц" оrrrrо"r". В случае обращения представителя заявителя -
с докуменюм, удостоверяющиМ личность представитеJlя, и документом,

подтверждающим полномочия действовать от имеItи зzIявителя, Установление

личностИ зчUIвителя мож9т осуществIU{ться посредством идентификации

и аутентификацИ" 
" ""noorao,un"eM 

информационных технологий в порядке,

определёЕном Федеральным .uno"o" 
'о, 29 декабря 2022 г, Ng 572-ФЗ

;Ь'б ;;r;;";"""" ,д"r-фr*uцr,п и (или) аутентификации физических лиц

" ""aro.i"ao"*""' 
биометических персональньfх данItых, о вItесении

изменений в отдельные зiжонодательные акты Российской Федерации

и признании утратившими си.llу отдельных положений законодательIrыхл актоз

Ро"Ъ"И"поt 
-6"д"рuц""о 

(использо,ание вышеуказанных технопОгиИ

проводится при наличии технической возможности),

Подраздел З.4. Описание варианта предоставпенdя муЕиципальIrой усJryги

<<Аннулирование разрешений на установку и экспJryатацию рекламных
конструкции)

3.4.1.Максимальный срок предоставлени'l муниципальной успуги

ВсоотВеТстВиисВариантоМ"о"'а*'е'lмесяцсоДнярегистрациизаяВления
в уполномоченном органе, при выборе способа обращениJI за предоставлением

,униц"rrал""ой услуги через уполномоченный орган, цочтовым отправлением,

МФЩ и через ЕПГУ, РПГУ, 
ги в соmветствии

3.4.2. Результатом предост,lвления муниципальнои услу
с варианюм явJIяются:

решение об аннулировании разрешения Еа установку и эксплуатацию

реклчiной ко"струкци; (приложе"й 7-, n Ад"""",тративному регламенту);' р"-"rr"" ЪЪ o"n*" в анЕулировании разрецеЕия на установку

и эксплуатацию рекламной конструкции,
3.4.3. Формирование реестровой записи в качестве резупьтата

предоставления услуги Ее предусмо,греIrо,
З.4,4. В процессе предоставJIения муниципальной услуги в соответствии

свариантом предоставления муниципа,'rьной усJryги "Ачт_:.::.y:
разрешений Еа установку и экспJryатацию РеКJIа,\,lНЫх конструкции>

b",r,onrr*r"' 
"п"дующие 

административные проце,ryры:

приёмзаяВлеItияиПрr4JtагаемыхкнемУдокУМенТоВ'передачапакета
оо*уr"rrо' из МФЩ в уполномоченный орган (в случае обращения збIвителя

.u ,rЪоуr"r""" ,униципальной услуги через МФЩ);

рассмотрение заявпениJI и прилахаемых к нему документов

упошtомоченным органом;
принятие решеЕIrI о предостазflении либо об отказе в предоставJlеItии
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муниципапьной услуги;
передача результата предоставпениJI муниципальЕой услуги в МФЦ для

выдачи змвителю (в случае обращения за получением муЕиципа,lьной услуги
через МФЩ). вьцача результата предостаыIения муниципальной ус,rтуги.

З.4.5.Настоящим вариантом предоставпения муниципапьной услуги
Ее предусмотрено проведение оценки сведений о заr{вителе и (или) объектах,
принадлежащих зzlявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков)
зzlявителя на предмет их соответствия,гребованиям закоItодательства
Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются
в рамкar( процедуры принJrтия решения о предоставлении (отказе
впредоставJIении) муниципа,rьной услуги), а также админисц)ативная
процед/ра, предполагающм осуществJIяемое после принятия решения
о предоставJIении муниципальной услуги распределеЕие в отItошении
заявитеJя огр {иченного ресурса (в том числе земельных участков,
радиочастот, квот).

Заявитель втцlаве отозвать своё заявление на любой стадии рассмотения,
согласования или подютовки документа уполномоченным органом,
обратившись с соответств},ющим заявJIением в уполномоченный орган (в том
числе посредством Портал4 федеральной информационной адресной системы)
либо МФ1_1.

3.4.6. Оснований для приостановления предоставления муЕиципальной

услуги законодательством Российской Федерации Ее предусмотреIrо.
3.4.7, Описание администрати вной прочедуры приёма заявления

и прилагаемых к нему документов, передача пzжета докуменmв из МФЩ
в уполномоченный орган (в случае обращения за получением муниципальной

услуги через МФL{).
3.4.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставJlения
муниципа,,IьIrой услуги (Аянулирование разрешений на установку
и эксплуатацию рекламньrх консT рукций>>:

l) змвление на аннулироваItие рzrзрешеЕия, которое оформляется
по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;

2) документ, удостоверяюш{ий личность зllявитеJul (паспорт) (копия -
1экземтшяр, подлинник для ознакомления), в случае обращения доверенного
лица - доверенность и документ, удостоверяющий его личность (паспорт)
(копия - 1 экземпляр, подлинник для ознакомления);

З)документ, подтверждаюпцй прекращеIrие доювора, заключённого
между собственником или таким владельцем недвижимого имущества,
к которому присоединяется рекJIамная конструкция (за иск.rrючением случая
если соответствующее недвижимое имущество, к которому присоединяется

рекламнм конструкция. нжодится в государственной или пryниципальной
собственности), и владельцем рекJIамной конструкции.

Копии документов, необходимых дIя предоставления муниципа-льной

услуги, перечисленных в Itастоящем подIryнкте, предоставляются
с их подлинниками для сверки.



30

3.4.7.2.,Щокумента.lr,tи, которые збlвитель вправе представить
по собственной инициативе и которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местною самоуправления
и подведомственных государствеННЫМ ОРГаНаI\4 или органам местного
саr4оуправlrен}ur организаций, не предусмотрены.

З.4.7.3. Заявпение и прилагаемые документы моryт быть поданы одним
из сле,ryющих способов по выбору заявителя:

в электронноЙ форме посредством Портала, федеральной
информационной адресной системыr _

на бумажноМ носителе посредством личного оЬращения
в уполномоченный орган, в том чиспе через МФI_{, в соответствии
с соглашением о взммодействии между МФЦ и администрацией.

При предоставлении муниципаJlьной услуги по экстерриториапьному
принциrry уполномоченный орган не вправе требовать от збIвитеJu{
(представителя) или МФЦ представJIения документов на бумажных носителях,
если иное не пре,ryсмотрено федеральным законодательством,

реглirментирующим предоставление муниципальЕой усJryги.
3.4.7.4.Способы установления личности (идентификации) зzцвителя

(представителя заявителя).
При подаче змвления в уполномоченный орган или МФI{ - проверка

документа, удостоверяющеm пичность, пибо установление личности
посредством идентификации и аутентификации с использованием
информационныХ технологий в порядке, определённом Федера-пьным законом
от 29 декабрЯ 2022 г. Nq 572-ФЗ (об осуществlrении идентификации и (или)

аутентификации физических лиц с использованием биоме,грических
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных
положениЙ законодательных актов Российской Федерацию> (использование
вышеуказдlЕых технологий проводится при нitJIичии технической
возможности).

При подаче заяв:rения посредством Портала - использование электронной
подписи, вид которой доJDкен соответствовать требованиям постановления
Правительства РоссийскоЙ ФедерациИ от 25 июнЯ 2012 г. лЪ бз4 <<О видах
электронноЙ подписи, использоваItие которых допускается при обращении
за получением государственных и муниципаJlьных услуг)).

3.4.7.5. ОснованИями дJUI принятиJI решения об отказе в Irриёме заявления

и документов и (или) информации являются:
представление змвителем документов, имеющих повреждения и нЕшиЕIие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,
не содержащих подписи, печати (при на"T ичии);

несоблюдение установленньIх условий признания действительности

усиленноЙ квалифиlцрованной электронной подписи, коюрой подлисан
электронныЙ документ (пакет электронньIх документов), в соответствии
со стiтьёй 11 Федерального закона от б апреля 201l г. Ns 63-ФЗ
<<Об электронной подциси)>.
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3.4.7.6. Приём зМвления и припагаемых докуменюв осуществJIяется:
в сJIrlае обрыцения за полJлеItием муниципальной услуги

непосредственнО в упопномоченный орган или посредством Портала -
работником уполномоченного оргаЕа;

в случае обращеНия за получением муниципмьной усrryги через МФЩ

работником МФI{.
3.4.7.7. Заявление и прилагаемые документы моryт быть приняты

уполномоченным органом ипи МФI{ по выбору заявителя независимо от его

места жительства или места пребывания (лля гражлан) или места нiD(ождения

(дrя юридического лица).
3.4.7,8, Срок регистрации змвJIеIIли и приJIагаемьfх документов

работником упоЛЕомочеItною органа или МФIJ не может превышать 20 минут,
З.4.7.9.При обращении заявитепя (представителя заявителя), в ходе

личною приёма работник, ответственный за приём документов:
устанilвливает личность заявителя (представителя заявителя);
проверяеТ наличие всех необходимых докумеIIтов исходя

из соответств},юЩего перечня документов, необходимых для предоставJIеIIия

муниципальной усrryги;
проверяет соответствие представленньfх документов устitновленным

требованиям, удостоверяrlсь, что:
документЫ в установленных законодательством случzшх ItотариальItо

удостоверены, скреIшены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определённых законодательством допжностньD( лиц;

тексты доч/,меЕтов написаны разборчиво;
фалIилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в докумеЕтах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных

не оговорёЕных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документЫ не имеют серьёзЕых повреждений, нмичие которых

не позволяет однозначно истолковать их содержаЕие;
срок лействил локументов не истёк:

документы содержат информацию, необходимую для предоставJIения

муниципальЕой услуги, указанной в представлении;
документы представлены в полном объёме.
В crrylae представления документов, пре,ryсмотенIrых тryнктами 1-3, l, 7-

9, 17 и 18 части б сrжьи'| Федера;rьного закона от 27 июля 2010 г, Ns 210-ФЗ
<<Об организациИ предоставлениЯ государственIrыХ и муниципzшьItьlх услуг>,

работник МФI-\ осуществляет их бесплатное колирование, сличает

представленные заявителем экземпляры оригинiIпов и копий документов (в том

чиспе нотаридIьно удостоверенные) лруг с лругом. Если представленные копии

документоВ нотариаJIьнО не заверены, сличив копии документов
с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии
и инициаirов и ставит rrrтамп <<Копия BepItzD).

работник уполномоченного органа сличает представленные зzlявителем

(представителем заявителя) экземпляры оригиналов и колий документов (в том
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числе нотариально удостоверенные) Друг с другом (если представленные копиидокументов нотариально не зzrверены, слиtIив коIlии документовс их подлиннымИ экземпJUrрами, заверяет своей подписью с укi}зilни", фчr-"rlи инициапов и ставит штамп <<Копия верна)) на каждой страЙце),

В случае подачи змыrев
отсутствии оснований *, #"НЧЪН"J: 

-;Ё'"ýfl}Т;:i"Ж'irН,i
оформляет с использованием (

*Yj::]:""2-",u.",no,pu{"TY;,.],"#;#.i#r:#"жx?Y;":r#:ýоо отказе в приёме документов.
!а,rее работник МФIJ передаёт зiлявителю первый экземпляр расписки,второй - ломещает в пакет принs] bD( документов.
При отсутствиИ основаниЙ дr" oin*u в приёме докрлентов работникуполномоченногО органа оформляет расписку о приёме документов оЪ 4ор"",согласно приложению 5 к А

таких оснований _ ou"o,"* оUЖlх|тilхъilY.ffJ:iТjiЗ; ;*r# ;н:х;приложению б к Админис,tративному регламенту.
Заявитель, представившиЙ лофr"".", до nonyr"""" муниципальной

услуги, В обяз_ательном порядке информируеrся рабоrником уполномоченногооргана или МФIl:
о сроке предоставпения муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлеIrии муниципilльной услуги.З.4,7.10,ПрИ предоставJIениИ муниципальIrоЙ услугило экст€рриториаlrьному принцитry МФЩ:
1) принимает от змвителя (тцюдставителя заявителя) заявление

и прилагаемые документы;
2) осуществпяет копирование (сканирование) док)^,Iентов,предусмотренньD( Iryнктами l-з.1,7,9, 17 и l8 части б статъи'l Федеiального

закона от 27 июля 20t0 г. Ns 2l0-ФЗ (Об оргzrнизации предоставления
государственных и муниципальных услуг)) (далее - документы личногохранения) и представленных заявителем- (представителем),' , 

"oy"u", ""n,зatявитель (представитель) самостоятельЕо не предстzrвип коrrии документовличного храненИя, а в соответствии с регламентом для ее лредоставJIения
необходима копия документа личного хрzrнения (за исключением случая, когдав соответствиИ с Еормативным правовым акюм для предостаRilения
муrrиципальной Ус.rryги необходимо предъявление нотариzшьно удостовереннойкопии документа личного хранения);

3) формирует электронные докумеЕты и (или) электронные образы
заявпениЯ о предоставлеЕИи муниципапьнОй услуги, документов, принятьIх
от змвителя (представителя заявитеrrя), копий документов личного хрzrнения,
принятьж от змвитеJIя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение
электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направJIяеТ элекц)оЕные документы и (или) электронные образы документов,заверенные упоJIномоченным должностным лицом МФI_J, в улолномоченныйорган.

З.4.7.11.ЗаявленИе в форме электронного докумеЕта rrредставJIяется
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в уполномоченный орган по выбору заявителя:

путём заполнения формы запроса, размещённой на официа,rьном сайте

уполномоченною органа в сети Интернет, в том числе посредством отправки
через личный кабинет Портала;

путём направления электронного доryмеIrта в уполномоченrtыЙ орган
на официа;rьную электронную почry (да.rrее - предстzlвление посредством
электронной почты).

з,4,7.|2,В заявJIении ука}ывается один из следующих способов
предоставления результатов рассмотрения заявJIения уполномоченным
оргаЕом:

в виде бумажного документа, который заявитель получает
нелосредственно при личном обрашении:

в виде бумажного документ4 который направляется упопномоченным
органом зiUIвителю посредством почтового отправления;

в виде электронною документц размещённою на официальном сайте,

ссылка на который направляется уполномоченным органом з:lявитепю

посредством электронной почты;
в виде эпектронItого документа, который напразляется уполномоченЕым

органом заlвителю посредством ]лектронной лочты.
З.4.7.13. Заяшение в форме элекц)онЕого документа подписыкlется

по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной ква,rифицированной электронной подписью зaIявителя
(представителя заявителя).

3.4.7.1,4.ПрИ подаче заJIвления к нему прилагаются докумеIrты,
представление которых заявителем предусмотрено настоящим регламентом.

ЗаявителЬ вправе саI4остоятельно представить с заявлением документы,
которые В соответствии с частью 1 статьи l Федера,,lьного закона от 27 ию.ля

2010 г. Ns 210-ФЗ (об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг) запрашиваются уполItомоченЕым органом.

з.4.7,15. К заявлеItиЮ прилагается копия документа, удостоверяющего
личность зiIявителя (удостоверяющего личItость представитеJu{ заявителя, если
змвление представJIяется представитеJlем заявителя), в виде электронного
образа такого документа,

представления указzrнного в настоящем подпункте документа
не,требуется в случае представления заявления посредством отправки через

личный кабинет Портала, а также, если заявление подписано усиленной
квал ифиuированной fлектронной подписью.

в случае представJIения заявления представителем заявителя,

действующим на основаItии довереЕности, к заявлению также припагается

доверенность в виде электронного образа такою документа.
3.4.7.16. Полуtение зzивления и прилагаемьIх к нему документов

подтверждается уполномоченным органом путём направпения за,Iвителю

уведомления, содержащего входяций регистрациоЕный номер зarявления, дату
поJryчеЕиЯ уполномоченным органом укzванного заявJIеIIия и прилагаемых
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к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных
в форме электронньD( докуменmв, с указанием их объёма (да,'rее - уведомление
о получении заявления).

3.4.7. l 7. УведомЛение о полученИи заявлеItия направляется указанItым
заявителем в заявпении способом не позднее рабочего дня, следующего за днём
посryпления -}аявления в уполномочен ный орган.

3.4.7.18.Заявление, представленное с нарушением вышеуказанных
требований, не рассматривается уполномоченным органом.

не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представпения такого збIвлени,l

уполномоченный орган направляет зФIвитеJIю на указаншый в заявпении адрес

электроЕной почты (при нашrчии) заявителя или иным указдtным в збIвлении
способом уведомление с указzrнием доIryщенных нарушений требований,
в соответствии с которыми должно быть представJIено заrIвление.

3.4.7.19. Примерные формы заявлений в эпектронной форме размечаются
уполномочеЕItым оргirном Еа официа,T ьном сайте с возможностью
их бесплатного копирования.

3.4.7.20. Заявления и прилаIаемые к ним документы предоставпяются
в уполномоченный орган в форме электронных документов rrутём заполнеЕия

формы заrrрос4 размещённой на официшrьном сайте уполномочеЕного органа,
посредством отправки через Порта;r, направJIяются в виде файлов в формате
XML (далее ХМL-документ), создчrнньtх с использованием XML-cxeM
и обеспечиваrощих считывание и контроль представленных данных.

3.4.7.2|.Змьления представJrяются в уполt{омоченrtый орган в виде

файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf если указанные заulвлеIlи,l

прaдо"rчuпraiс' в форме электронного документа посредством электронной
почты.

3.4.7.22.ЭпектроНные документы (электронные образы документов),
приJlагаемые к заявJIению, в том числе доверенности, направляются в виде

файлов в форматах PDF, TIF.
3.4.7.23. Качество предоставляемых электронных документов

(элекгронных образов документов) в форматж PDF, TIF должно позволять
в полном объёме прочитать текст документа и распознать реквизиты
документа.

3.4.7.24.,Щокументы, которые представ]Iяются уполномоченным органом

по результатам рассмотрения заявJlения в электронной форме, должны быть

доступнЫ для просмотра в виде, приюдItом дJlя воспрLIтия человеком,

с использоваЕием электронных вычислительIlых машин, в том числе

без использования сеги Интернет.
3.4.7.25.ХМL-схемы, используюrrцеся дш формирования xML_

докумеIrтов, считаютсЯ введёнными в деЙствие по истечении двух месяцев

со дЕя их размещения на официальном сайте.
При изменении нормативных правовых актов, устанавJIивающих

требования к цредставпению заявлений, уполномоченный орган изменяет

форматы ХМL-сХемы, обеспечивая при этом возможность гryбличною доступа
к текущей актуальной версии и предыду шм версиям, а также возможность

использованIбI предыдущих версий в течение шести месяцев после
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их измеIrения (обновления).
3.4.7.26. Средства электронной подписи, применяемые при подаче

заяRпений и прилагаемьж к заJ{влению электронных документов, должны быть
сертифицированы в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ Федерации.

3 .4 .7 .27 , Передача заявления и прилагаемьIх документов из МФЩ
в уполномочеItItый орган (в случае обращения за пол)дением мувиципа,rьной

успуги через МФI).
МФI{ направlrяет электронные докумеrlты и (или) электронные образы

докумеЕтов, заверенные в установJIенном порядке электронной подписью

уполномоченногО должностного лица МФЦ, в уполItомочеЕный орган,
предоставляющий соответствуюц.lую муниципапьЕую услуry, если иное
непредусмотрено федеральным законодатепьством и законодательством
КраснодарскогО крбI, регламеЕтирующим предоставпение муницитrальной

услуги. При предоставJIении муниципа,T ьной услуги взаимодействие между

уполномоченным органом и МФI] осуществляется с использованием
информационно-телекоммуникационньfх технологий по защицённым K€lHдIaM

связи.
При отсутствии технической возможности МФI{, в том числе при

отсутствиИ возможности выполнить требования к формаry файла документа
в электонноМ виде, змвпеIlия и иные докумеIrты, необходимые д;rя

предоставления муниципiutьIrой усJryги, Еаправляются МФЦ
в уIrолномоченный орган на бумажных носитепях.

УполномоченныЙ орган при предоставлеItии муниципальIrой услуги
обеспечиваеТ приём электронных документов и (или) электронньж образов

документов, необходимых для предоставления муЕиципаJьной услуги, и их

регистрацию без необходимости повторного представJIения зzlявителем или
мФIJ таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено
федеральным законодатепьством и закоЕодательством Краснодарского rсpa.ll,

регламеIrтирующим предоставление муниципа,rьной услуги.
При передаче документоВ на бl,махных Еосителях передача из МФЦ

в приёмную уполномоченItого органа осуществляется в течение одного
капендарного дня после приIrятия на основании реестра, который составJIяется

в двух экземплярах и содержит дату и времr{ передачи.
График приёма-передачи документов из МФЩ в уполномоченный орган

и из уполномочеItного органа в МФЩ согласовывается с руководителем МФЩ.
при передаче пакета документов работник уполномоченItого органа,

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МФЩ соответствие
и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату,
время получения документов и подпись.

первьй экземпляр реестра остаётся у работника уполномоченного
органа, второй - под.rежиТ возвратУ курьеру МФЩ. Информация о получении

документов заносится в электронную базу.
З.4.8. описание административной процелуры рассмотpения зzulвлеIlи,l

и прилаrаемьfх к нему документов уполномоченным оргд{ом, принятия

рецениJl о предоставлениИ либо об отказе в предоставлеItии муниципа,льной

усJryги.
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3.4.8.1.После поступления зztявпеЕиrl и прилагаемых документов
в уполномоченный орган работник уполномоченного органа проводит zIнализ

заявления и прилагаемых документов на предмет:
напичиJI основzlний для отказа в предоставлении муниципальlrой усJryгиi
предоставление муничипальной усrryги.
3,4.8.2. ,Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными

правовыми акта},rи Дпя предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении государственньIх органов, оргаЕов местного
самоупрiIвлениЯ и подведомствеItных государствеIrным органам или органам
местного самоуправлениJl организаций, не предусмотрены.

Направление межведомственных запросов не осуществляется.
3.4.8.3.ПрИ наличии соотвеТствуюц,их оснований. предусмотренных

Админис,гративным регламентом, принимается решение об отказе
в предоставJIении муниципа,rьной усJryги, которое оформlrяется в письменной

форме в двух экземпJtярах, один из которых подлежит выдаче заявителю,
второй - хранению в уполItомоченном органе,

3.4.8.4. основаниями для отказа в предоставлении муниципа:rьной услуги
явJlяютсЯ непредставление либо представление не в полном объёме сведений
и документов, указш{Еых в подItункте 3.4.7.1 тryнкта 3.4.7. подраздела 3,4,

раздела З Административного регламента;
3.4.8.5. Решение об отказе в предоставлении муЕиципаJIьной услуги

дол)(но содержать все основаIlия для отказа, предусмотренные
Адд.rинис,гративНым реглilментоМ, указание на возможность повторного

обращения за предоставлением муниципальной ус.гryги после устранеЕи,I
выявпенньD( нарушений, дату приIIяти;I решеIIиJI об отказе в предоставлении

муниципальноЙ услуги, а таюке порядок обжалования решений и действий
(бездействия) должностных пиц.

3.4.8.6. В случае приItятIrJI решения об отказе в предоставлении
муниципапьной усrryги работник уполномоченного органа в течение одного

календарного дця подютавливает уведомление об отказе в предоставлеItии

мун ичилальной ус,туги.
Уведомление об отказе в предоставлении муЕиципальнои услуги

в течение одЕогО днJI подписывает руководитель уполномочеItного органа,

З.4.8.7. Решение о предоставлеItии муниципальной услуги принимается

в течение l месяца со дня подачИ соответств),ющею заявпенIлJL При наличии

оснований для аннулировitния ра}решения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции работник уполномоченного органа в течеЕие

4 календарных дней со дня установления таких оснований готовит проею

решения и передает ею Еачальнику уполномоченного органа дJIя подшсания,
3.4.8.8. Решение об аннулирокrнии разрешеЕиJI на установку

и экспlц/атациЮ рекламной констукции оформляется в письменной форме
в дв}х экзем[ляРilх, одиIt uз которых подлежит вьцаче збвителю, второй -
хрirнению в уполномоченном органе, или в форме электронного докумеIrта
с использованием Портала.
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3.4.9.Описание админис,fративной процедlры передачи результата
предоставления муниципальной услуги в МФЩ для выдачи заявителю (в случае
обращения за получением муtlиципа,T ьной усlryги через МФЩ), выдачи

результата предоставления муниципал ьной услуги.
3.4.9. l. При наJlичии результата предоставJrения муниципальной ус,туги,

оформленного в установленном порядке, работник уполномочеItною органа
не позднее одного календарного дня до даты истечения срока предоставлеIrиrl
муниципа,rьной усJryги передаёт результат предоставления муниципальной

усlryги в МФI] для выдачи змвителю.
Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется

на основilнии реестра, который составляется в дву( экземпJIяр{lх и содержит

дату и время передачи.
При передаче пакета докумеItтов работник МФЩ, тrринимаtощий их,

сверяет в присутствии работника уполномочеЕного органа соответствие
и количество документов с данными, указанными в реестре, проставJIяет дату,
время попучения документов и подIIись. Первый экземпляр реесlра остаётся

у работника МФЦ, второй - подлежит возврату работнику уполItомоченного
органа.

Работник МФЩ, получивший документы из уполномоченного органа,

проверяет нirпшше передаваемьж Дочi'I\,lентов, делает в реесце отметку
о приIlJlтии и передаёт приЕятые документы по реестру в сектор лрпёма
и вьцачи документов МФЩ.

3.4.9.2.Заявитель вправе полуqить результат предоставления
муниципальной усrryги:

в случае обрлцения за получением муrrиципа,,]ьной услуги через МФЩ -
непосредственно в МФЩ;

в случае обращения заявитеJIя за поJryчением муниципальвой услуги
в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченItом оргд{е;

в сJryчае обращения за получением муниципа.,]ьrrой ус,rтуги посредством
Портала - непосредственно в уполномоченном орг lе (сканированнм копия

результата предоставJIения муничипмьной услуги ндrравляется змвитеJlю
через Порта;l);

в случае обращения зiulвителя за получением муниципальной услуги
по экстерриториальному принципу в виде электронньж документов и (или)

электронных образов документов в МФЩ.
3.4.9.3.РезультаТ предоставления муflиципа.,lьrrой услуги подлежит

выдаче зiIявителю в течение одного месяца с момента регистрации заявления

и документов, необходимых дтrя попучения муниципальной услуги.
3.4.9.4.Порядок выдачи результата предоставJIениrl муниципальной

услуги заявителю в МФЩ.
При выдаче докумевтов работник МФIJ:
устанавпивает лиЕIность зЕlявитеJlя или представитеJIя змвителя

(полномочиЯ тrредставителя), проверяет ндlичие расписки (в случае утери
заявителеМ распискИ распечатьшаеТ с использоваItиеМ ПРОГРаI\,lМНОГО

электронногО комплекса один экземпJIяр расписки, на обратной стороне
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которой делаеТ надпись: ((Оригинал расписки утерян), ставит дату и подпись),

Установление личности заявитеJlя может осуществJlяться посредством

идентификации и аутентификации с использованием информационных
технопогиЙ в порядке, определёIrном Федеральным законом от 29 декабря
2022 г. Nq 572-ФЗ (об осуществJIении идентификации и (или) аутентификации

физическrтх лиц с использованием биометрических персональных данных,
о внесеIlии изменений в отдельные законодательные акты Российской

Федерации и признании утратившими силу отдельньц положений

законодательных актов РоссийскоЙ Федерацию> (использоваЕие

вышеуказаЕньfх технологий проводится при нzчIичии технической
возможности);

знакомиТ зZIявитеJIя с содержанием результата предоставления

муниципальной услуги и вьцаёт его.
Заявитель подтверждает получение результата муниципальной усJryги

пичной подписьЮ с расшифровкой в соответств},ющей графе расписки, которая

хранится в МФЩ.
Заявитель (представитель заявителя) для получения результата

предостzrвления муниципальной усJryги на бумажном носителе имеет право

обратиться непосредственно в уполноvоченный орган.
З.4.9.5.Порядок выдачи результата предостzlвления муниципzlпьнои

усJIуги заявителю по экстерриториаJIьному принципу в МФI-{.

РезультаТ предоставления муниципа,T ьной услуги в форме электронных

документов и (или) электронных образов документов выдаётся в МФЦ,
При вьцаче документов работник МФIf:
устанавлива€т личность зilявителя или представителя з,UIвителя

(попномочиЯ представителя), проверяет ЕzIличие расписки (в случае утери
змвителем расписки распечатьвает с использованием прогрirммною

элекгронногО комплекса один экземпJIяр расписки, на обратной стороне

которой делаеТ Еадпись: <<Оригинал расписки утерян), ставит даry и подпись),

Установление Jlичности заrIвитеJlя может осуцествJUIться посредством

идентификациИ и аутентификации с использованием информационных

технологий в порядке, определёЕном Федера;rьным законом от 29 декабря
2022 r. Ns 572-Фi (Об осуществлеIrии идентификации и (ипи) аутентификации

физических лиц с использованием биометрических персональЕьж даннъlх,

о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской

Федерации и признzlнии утратившими силу отдельньfх положений

закоItодательных актов РоссийскоЙ Федерации) (использование

выIцеука:}alнньfх технологий проводится при нмичии техлической

возможности);
знакомит збIвителя с содержанием результата предоставления

l,{униципаJьной ус,rIуги и выдаёт ею,
ЗаявителЬ подтверждает получение результата муниципальной услуги

личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая

хранится в МФI].
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заявитель (представитель заявителя) для получения результата
предоставлеЕиr{ муниципальной услуги Еа бумалtном Еосителе имеет право
обратиться непосредствен но в уполномоченный орган.

3.4.9.6.Порядок вьцачи результата предоставления муниципальной

услуги збIвитеJIю в уполномоченном органе.
При вьцаче документов работник уполномочеЕного органа:

устанавпиваеТ лиtlностЬ заявитеJUI, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет попномочия зalявителя, в том чисlrе

поJlномочиrl представитеJIя действовать от его имеItи, либо устанавlrивает
личностЬ заявитепя цосредством идентификации и аутентификации
сиспользовztниеМ информационных технологиЙ в порядке, определённом
Федера,T ьныМ законом оТ 29 декабря 2022 г. Np 572-ФЗ (об осуществлении
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием

биометрических персоItдlьных данных, о внесении изменений в отдельные

законодатепьные акты Российской Федерации и признании утратившими сиJry

отдельныХ положениЙ закоItодательньfх акгов Российской Федерации>

(использование вышеуказанньIх технологий проводится при нilличии

технической возможности);
знакомит заявителя с содержанием результата предоставJIения

муниципа.льной услуги и выдаёт его.
заявитель (представитель представителя) подтверждает получеЕие

документоВ личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе

расписки, KoTopiul хранится в уполномоченном органе.
з.4.9.7.В сJIучае если заявпение и прилагаемые документы поданы

вэлектроIlItом виде, сканироваЕная копия результата предоставпения
муниципальной услуги ЕаправJIяется зilявителю через Портал.

,Щля поrrуrения подлинIlика результата предоставленшI муниципальной

услуги заявитель прибывает в уполномоченный орган с документом,

удостоверяющим личность. В случае обращения представитеJIя зitявителя

сдокументом, удостоверяюццм лищ{ость представитеJlя, и документом,
подтверждающим полномочия действовать от имени змвителя, Установление

личности заявитеJIя может осуществJlяться посредством идентификации

и аутентификации с использоваЕием информационных технологий, в порядке,

оrriеделё""о' Федеральным законом от 29 декбря 2022 r, Ns 572-ФЗ

<<Об осуществлеНии идентификаrцл м (илrи) аутентификации физических лиц

с использованием биометрических персональных данных, о внесении

изменениЙ в отдельные зzжонодатепьные акты Российской Федерации

и признании утратившими силу отдель}lых положенпй законодательных актов

РосЪийской 
-6"д"рчц""п 

(использование выIцеуказанных технологий

проводится при наличии технической возможности).

Подраздел З.5. Описание варианта предоставления муниципальной услуги
<<Исправление допущеЕных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставJIения муниципzrльной услуги докумеIrтzrх)
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3.5.1.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
в соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней.

3.5.2. Результатом предоставпеЕия муниципа,rьной услуги в соответствии
с вариантом яыuется:

документ, выданЕый по результату ранее предоставJIеннои
муниципа,rьной усrryги, без опечаток и ошибок;

решение об отказе в предоставпении муниципальной ус"rуги.
3.5.3. В целях получения муниципальной ус,туги для варианта

предоставlrениJr муниципальной услуги <Исправление допущенных опечаток
и ошибоК в выддlньIх в результате предоставпения муниципальной ус,туги
документаю) заявителем представляются следующие докумеItты:

l) заявление в свободной форме, содержащее указдrие на опечатки
и ошибки, допущенные в вьцанных в результате предоставления
муниципальной усJryги док},I},Iентах;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя
заявителя), и документа, цодтверждающего полномочия представитеJIя

заявителя в сл)л{ае, если с заrlвлением обращается представитель зZIявитеJU{;

3) локумент, выд {ныЙ по результату ранее предоставленной
муниципмьной усJryги, в котором допущены опечатки и (или) оrпибки.

Заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы на бумажном
носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган.

3.5.4. В процессе предоставления муниципаJIьIrой усJryги в соответствии
с вариаЕтом предоставления муниципа,T ьной услуги <Исправление

допущенных опечаток и ошибок в выдмных в результате предоставления
муниципапьной услугИ документаю) выполItяются следующие
адмиItистативные процед/ры:

обращение в уполномоченный орган с заявлением в произвольной форме
об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных
в результате предоставпения муниципа.ltьной услуги документах;

исправление опечаток и (или) ошибок, доrтущенных в выданных
в результате предоставлеItия муниципа,rьной услуги докумеЕтzж;

вьцача результата предоставленшI муниципа,,lьной услуги без опечаток

и (или) ошибок.
IIастоящиМ вариа]tтоМ предоставJIения муниципа,rьной услуги

не предусмотреIrО проведение оценки сведений о змвителе и (или) объектах,

принадле)r€ццХ заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков)

з:UlвителЯ на предмет их cooTBeTcTBIrJI требованиям зiжонодательства
Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются
в рамкаХ процед/рЫ принятиЯ решеЕия о предоставлении (отказе

в предоставлениИ) муниципальной услуги), а TaIoKe административнм
процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решени,l
о предоставлеItии муниципа,,lьной успуги распределение в отношении

зzUIвителя ограЕиченного ресурса (в том числе земепьных участков,

радиочастот, квот).
3.5.5. описание административной процедуры обращения
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в уполномоченный орган С заявлением в произвольной форме об исправлении
опечаток и (или) ошибок, допущенных в вьцанных в результате
предоставJIения муниципапьной услуги документах.

в случае если в результате предоставления муниципальной услуги
допущенЫ опечатки и (или) ошибки, заявитель (представитель) вправе
обратитьсЯ в уполномочеI {ьй орган с зzlявлением в произвопьной форме
об исправлениИ опечатоК и (и-пи) ошибок, допущенItых в вьцанных
в результате предоставпения муItиципальной усJryги документах.

основанием дц принятия решения об отказе в приёме змвrrения
и документов и (или) информации является представление зzutвителем

документов, имеющих повреждения и напичие исправлений, Ее позвоJUIюццх
однозначно истолковать их содержание, не содержащих подписи, печати
(при на,,rичии).

3.5.6.описание административной процедуры исIц)авлени,{ опечаток

и (или) ошибок, допущенныХ в вьцанных в результате предостав,Iения

муниципа,,rьной усJryги докумеIrтах.
работник уполномоченного органа, ответственный за предоставление

муниципа-пьной усJryги, рассматривает змвление, представленное заявителем
(представителем змвитеrrя), и проводит проверку указанных в заявлении

сведений в срок, Ее превышающий одноm рабочего дня, с даты регистрации
соответств},ющего зчUIвJIения.

Критерием принятия решениrl явJIяется наличие или отсутствие
оснований для отказа в предоставлении муниципальной ус,туги.

основаниями дJIя отказа в предоставлении варианта предоставления
муниципальной услуги явJIяются:

отсутствие у заявитеJlя права (полномочий представителя заявителя)

на получеIlие муItиципальной услуги;
представление документов в ненадлежащий орган:
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращеIrии

предоставJIения муниципальной услуги;
отсутствие допуценных опечаток и ошибок в выдаItных в результате

предосl авлен}ul муниuи пальной услуги документах.
В случае выявления доIryщенIrых опечаток и (или) ошибок в выданных

врезультате предоставления муниципальной услуги документах работник

уполномочеItItого органа осуществJuIет исправление и замену указанных
докумеЕтов в срок, не превыIцающий двух рабочих дней.

в случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документzlх, выданных
в результате предоставления муниципа:rьной услуги, работник

уполномоченногО органа подготавливает мотивированный ответ об отсутствии

таких опечаток И (или) ошибоК в срок, не превышающий одного рабочего днJI,

.щанный мотивированный ответ подписывается руководителем

уполномоченного opl,aнa и подлежит регистрации в установленном порядке

в течение двух рабочих дней.
з.5.7.описалие административной процедуры выдачи результата

предоставлениJI Муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок,
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llo результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документж,

выданныХ в результате предоставJIения муниципальной усJryги, зirявителю

выдаётс' испрйен"ый документ взамен ранее выданItого документа,

явJlяющегося резУльтатом предоставлеIrия муЕиципдIь}rой услуги,

Подраздел 3.6. Описание варианта предоставлениJl муниципа,ltьной услуги

<выдача дубликата докумеItта, выданного по результату ранее

предоставirонной муниципальной услуги)

3.б.l.Максима_пьный срок предоставления муниципальной услуги

в соответствии с вариантом составJIяет 5 рабочих дней, 
._

3.6.2. Результатом предоставления муниципальной усJryги в соответствии

с вариантом явJuется:
дубликат документа, выданного по результату ранее предоставлеЕнои

муниципальной услуги;' 
р"-a"r" об оr**" 

".,р"до",u"лении 
муниципа[ьной усJryги,

3.6.3. В целяХ получениJl муниципальной услуги ,Iця варианта

предоставления муниципальной ус,]туги (выдача лrблllата документа,

выдаItною по результату pu,"" пр"!о"'*ленной муниципальной усrryги>

заявителем, представляются сле,ryющие документы:

1) заявление в произвольяой форме о выдаче дубликата документа,

выданногО по результатУ р*"" прЪдо",*енной муниципальной услуги,

".й*"й" .о.Ёооrurrrr" п"оЪ*од"мости выдачи дубликата документа, а также

"Й'^"rу_, 
номер выдачи (регистрачии) документа, выданItого 1 t_":y'::1,:

pul"" "р"д"""Ьенной 
муниципальной усrryги (при налшlии такои

информачии);
2) копия докумеНта, удостоверяющего личность змвителя (представителя

заявителя), и документа,,,од,""р*дuоц",о полномочия представителя

зitявитеJUI в сlIучае, если с заявJIением обращается представитель заявителя;

з)котпlя документа' подтверждающего полномочия представителя

заявителя в спучае, если с збlвJIением о вьцаче ,ryбликата документа

обращается представитель змвителя,
заявление и прилагаемые документы моryт быть поданы заявителем

одним из следуюlцих способов по выбору змвитеrи:

в электронной форме посредством Портала;

на бумахноМ "о""""," посредством _ -n;11,o'o 
обращения

в упоJlномоченный орган, в том числе через МФЩ, в соответствии

" 
Ёо.оu-""r"t*l о 

'заимЪдействии 
междl МФЦ и админис,трацией,

3.6,4. В процессе предоставления муниципаrrьной услJм в соответствии

с вариантом предоставлениJI Йrrц".Й"rоИ y-yl1 
'.1Рл1jО* a*]:ji:,3

документа, выд tного rrо p".yn",ury ранее предоставJIеЕной муЕиципальнои

услум>, выполняются следующие админисц)ативItые процедуры:

обращение в уполItомоченный орган с заявлением в произвольЕой форме

о ""rдч"" дубликата до"у""""u, выданного по результату ранее

предоставленной муниципальIrой услум;
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подготовка Дубликата документа, выдi lltого по результату pдree

предоставлеIrной муниципапьной усJryги;
выдача дубликата документа, выданного по результату рмее

предоставленной муниципальной услуги,
настоящим вариантом'arрьдо",uuо"п- муниципальной услуги

не предусмотреIrО проведение оценки сведен,й о заявителе и (или) объектах,

;;;;;й- .-"rr"n., и (или) иных объектах, а также знаний (навыков)

з:lявителя на предмет их соответствия'требованиям законодательства

Российской Федераци" (за исключением требований, которые проверяются

в ра}lках процедуры приIrятиJI решеншI о предоставлении (отказе

" 
.rр"до"rч"пi""r) муниципмьной услуги), а также административнаJr

процедура, предполагающая осуществJIяемое после принятия решеLI
о предоставлении муниципа.rьной усJryги распределение в отношении

заявитеJIЯ огр{lниченItою ресурса (в том чиспе земельных участков,

радиочастот, квот).
З,6.5. Описаrrие админисц)ативнОй процедуры обращения

в уполномоченный орган с змвJIением в произвольной ф,р", 1l _i:jlл"-:
дубликата докумеIrта, выданного по результату ранее предоставJIеннои

"iуниципалrной 
усJryги, содержацее обоснование необходимости выдачи

дубликата документа.
в случае утраты документа, выдirнfiого по результату ранее

предоставленной муниципальной усrryги, либо необходимости ::У::::
документа, выданного по резупьтату ранее предоставJIенной муниципа:Iьнои

усJryги, взамеIr пришедшего , "",од,о",u, 
заявитель вправе обратиться

Ьуrrопrrоrоr""""rй орган способа,rии, предусмотренными настоящим

подразделом, с збIвлением в произвольной форме с обоснованием

""]6*оо""о"r' 
выдачи .ryбликата документа, выданного по результату ранее

предоставленной муниrцпа,T ьной ycJryГи, а таюке с указанием вида, даты,

"'o*"pu 
urдчr' фЬгистрачии) документаJ выддtного в результате ранее

предоставленноЙ rу""ц"rr-rrой усоуг" ("ри наrrичии такой информации),

Ilдокументrrми, пре.ryсмотренными настоя Iим подразделом,

основаниями для принятия решенбI об отказе в приёме заявления

и документов и (или) информации явJuIются:

представлеItие заJlвитедем документов, имеющих повреждения и наJlичие

исправ.пений, не позвоJlяюцiих однозначно истолковать их содержаЕие,

не содержащих подписи, печати (при наличии);

несоблюдение y",u,o*"",i,* условий признания действительЕости

усиленноЙ *rал"фичиро,ан"ой элекгронной подписи, которой подписан

1л"ктро"нь,й до*у""ri (пакет электронных документоФ, в соответствИи

со статьёй 11 Федера,,lьного "*onu 
о" б апреля 201 1 г, ]'{Ъ 63-ФЗ

<Об электронной подписи)).
описаниеадминисц)аТиВнойпроцедУрыПодГоТоВкидУбликата

докумеIrта, вьцанItого по результату ранее предоставленной муниципа"lьЕои

УсJIУги' - в предоставлениеРаботник упопномоченного оргала, ответствеItныи з



44

муниципальной усJryги, рассматривает зzlявление, представлеIrное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанных в збIвлении
сведений в срок, не превышающий одною рабочего дЕrr с даты регистрации
соответствующего заявJIения.

КритериеМ принятия решен}и является н&JIичие иJlи отсутствие
оснований дrя отказа в предоставлении муницилальной услуги.

основаниямИ дJIя отк:rза в предоставJIении варианта предоставления
муниципальной услуги явJlяются:

отсутствие у зitявитеJrя права (полномочий представителя заявитеrrя)

на поJDлIение муниципа-пьной усrryги;
представлеItие документов в ненадлехащий орган;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении

предоставлен ш vуниципальной услуги:
отсутствие факта обращения змвителя за получением муниципальнои

усJryги по результата.л.л которой выдан соответствующий докумеIrт.
в сrrучае устаIIовления нilлиt{ия основilний для отказа в tц)едоставлении

муниципапьной услуги работник уполномоченного органа подютавливает
мотивированны ответ об отсутствии возможности выдачи дубликата
документа. выданногО ло результаry pirнee предоставленной rry ничипальной

услуги.
данный мотивированный ответ подписывается руководителем

уполномочеЕного органа или уполномоченным им лицом, подлежит

регистрации в ycTaHoBпeItHoM порядке в течение двух рабочих дней и выдаче
заявителю (представителю заявитепя).

в спучае отсутствия оснований дц отказа в предоставлении
муниципальной усlryги работник уполномоченЕого органа подготавливает

дубликат документа" выданного по результату ранее предоставленной
муниципальной усJryги, в строюм соответствии с экземпляром такого

документа" находящегося в архиве уполномоченного органа.
на лицевой стороне дубликата документа, выдiiltною по результату ранее

предоставленной муниципальной усJryги, ставится надпись <,Щубликат>.

описание административной процедуры вьцачи дубликата документа,
выданною по результату раЕее предоставленной муниципальной услуги.

По результатУ подготовки дубликата документа, выданItого по результату
ранее предостаВленной муниципальной усrryги, зitявителю (представите,по

заявителя) выдаётся соответствующий.ryбликат.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Адмиtrис,гративItого регла},Iента

Подраздел 4.1. Порядок осуществJIенIIя текущего KoHTPoJш за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами, муниципаJIьными

служацдими положений АдминистРаТИВНОГО РеГЛаIrrента и иньIх нормативных
правовых актов, устанавливаюцшх требования к предостаlвJIению

муниципальIrой услуги, а также принятием ими решений
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4.1.1.{олжностные лица, муниципальные служащие, участвуюцше
впредоставJIении муниципальной услуги, руководствуются положениями
Адм ин истрати вного реглirмента.

В должностнЫх инструкциях должIlостньIх лиц, участвующих
впредоставлении муниципzutьной услуги, осуществJIяющих функции
попредоставленИю муниципальItой услуги, устанавllиваются должностные
обязанности, ответственность, требования к зItаниям и ква,T ификации
специаJlистов.

,Щолжностные лица органов, участвующих в предоставJIении

муЕиципаJiьной услуги, несут персонмьную ответственность за исполнение
административных цроцедур и соблюдение сроков, установJIенных настоящим
Административным регламентом. При предоставлении муниципальной услуги
гражданину гарzrнтируется право на получение информации о своих правах,

обязанностяХ и условиях оказilния муниципа,T ьной усJryги, зациту сведений

о персональItьц данных, увакительное отношение со стороны должностных
лиц,

4.1.2. ТекущиЙ контопЬ и координация последовательItости действий,
определённьtх административными процедурами, по предоставлению
муниципальной усJryги специалиста.Nlи уполномоченного органа

осуществпяется постоянно непосредственно нач:lпьником управления
архитект}ры и градос,гроительства администрации муниципального
образования Кlрганинский рйон.

4.1.3. ПроверкИ полнотЫ и качества предоставJIеIrшr r,tУНИЦИТrаЛЬНОЙ

услуги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, приItятие решений и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержапцх жа.побы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц уполномоченною органа,

ответствен ных за предоставление муниципальной yc;ry ги.

подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществленllя плановых
и внеплаIlовых проверок поJtно,rы и качества предоставления муницитrальной

услуги, в том числе порядок и формы контроJIя за полнотой и качеством
предоставления лryничилальной ус,туги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муницилальной

услуги включает В себя проведение плановых и вItеплановых проверок,
ГIлановые и внеплаЕовые проверки моryт проводиться ответственЕым

долх(ностЕым лицом уполItомоченЕого органа, через которое предоставJrяется

муниципiшьнм услуга.
проведение плановых проверок, полноты и качества предоставлеItия

муниципальноЙ услуги осуществJIяется в соответствии с утверждёнвым
графиком, но не рех(е одною раза в год.

ВнеплаЕовые проверки проводятся по обращениям заявителей

с жалобами на наруIдение их прав и законных интересов в ходе предоставления
муниципа-пьноЙ услуги, а также Еа осЕов€tнии документов и сведеrrий,
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указывiIющих на нарушение исполнения Ад}rинистративIlого регламеЕта,
В ходе плановьтх и внеплановьD( проверок:
проверяется знzlние ответственными пицами,требоваrrий настоящего

Административного регла}lента, нормативньfх правовых zжтов,

устанавливаюttшх требования к предоставлению лryничипальной ус,туги:
проверяется соб:подение сроков и последовательности исполЕения

адмиItистативньD( процедур;
выявJlяются нарушеншl прав заявителей, недостатки, доIryщенIrые в ходе

предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. OTBeTcTBeItHocTb доJDкностIIых лиц органа местного
самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальIrой услуги

4.З.l.По результатам проведёIrньж проверок в случае выявлени,I

нарушеЕиЯ порядка предостirмеЕия муниципальной услуги, прав заявителей

виновные лица привпекаются к ответственности в соответствии

с законодательствоМ Российской Федерации, и принимzlются меры

по устанению наруIлений.
4.З.2.,Щолжностные лица, муниципальные сJIужащие, участвующие

в предоставлении муниципальной услуги, несут персональIrую ответственность

за приЕятие решений и действий (бездействие) при предоставлении
муниципальной услуги.

4.3.3.Персональная ответственность устанавпивается в должItостных
инструкциях в соответствии с требовалиями законодательства Российской
Федерации.

Подраздел 4.4. ПоложеItиJl, характеризlтощие требования к порядку и формам
контроJIя за предОставпением муЕиципальной услуги, в том числе со стороны

граждал, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставJlением муниципальной услуги
осуществJIяетсЯ в форме KoItTpoJUI за соблюдением последовательности

действий, определёЕIrых административными процед}?аr,'и по исполнению

lту""ц"rr*"rоЙ услуги, и принятием решений должностными лицами, путём

проведения проверок соблюдения и исполItения должностными лицами

уполномоченного органанормативныхправовых сговРоссийской Федерации,

краснодарского края, муниципальных правовых актов админис,fрации

ф"rц"пй""о.о оЪр*оrur- Курганинский рЙон, а также положений

настояцего Административною реглzlмента.
Проверка также может проводиться по конкретному обращению

гражданина или организаlци.
Порядок и формы конц)оля за предоставлением муниципilльной услуги

должнЫ отвечатЬ требованиям непрерывIrости и действенности
(эффективности).

граждане, и юридические лица моryт контролировать предоставление
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муниципальноЙ УсJryги гryтём поlryчеIrиJr письменноЙ и устноЙ информации

о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок

мерах.

Раздел 5. ,Щосулебный (внесудебный) порядок обжа,T ования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципilльную

услуry, уполномоченного органа, МФI], а также их должностных
лиц, муниципаJrьных служащиц работников МФЩ

Подраздел 5.1. Информация для заинтересованных лиц об их
праве на lосулебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия)

и (или) решений, принятых (осуцествлённых) в ходе предоставления
муЕиципальной усJryги

5.1.1. ЗаинтересованIlое лицо имеет право на досудебное (внесулебное)

обжа-rrование решений и действий (бездействия), принr{тьfх (осуществляемых)

администрациеЙ муниципаJIьногО образования Курганинский район,

уполномочеItныМ оргд{ом, должностным лицом, муниципальным служащим,
МФЦ, работником МФЩ в ходе предоставления муЕиципальной услуги (далее -

досудебное (внесудебное) обжшrование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесулебною) обжа.'rования заявителем

решений и действий (бездействия) администрации муЕиципального

образованиЯ Кlрганинский раЙон, уполномоченItого оргаЕа, должностного
лица, муниципаЛьItого сJIужащего, МФI], работника МФЩ явпяется KoItKpeTHoe

решение или действие (безлействие), приIrятое иJIи осуцествленное ими в ходе

предоставления муниципа,T ьной услуги, в результате которых нарушены права

заявителЯ на поJryчение муниципальной усJryги, созданы преIIятствия

к предоставлению ему Irý,ниципмьIrой услуги.
заявитель может обратиться с жа;rобой, в том числе в следующих

сJIrлаях:
нарушеIrиJr срока регистрации запроса о предоставлении муниципапьIlои

услуги, запроса, указанного в статье l5.1 ФедершIьного закона от 27 июля

2010 г, Nq 210-ФЗ (об организации предоставпения государственных

и муниципаJIьных ycJryD); - ,и, tJ указанЕомнарушениJI срока предоставлеIlия м).ниципальнои успуI
спучае досудебное lвнесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бЁздеtствЬ) МФI], работника МФI{ возможно в сJryчае, если на МФIJ,

i"-"r* " д"й"r"- (6ездействие) которого обжа,,Iуются, возложена функчия
по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме

в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля

2010 г. Ns 2l0-ФЗ (об организации предоставления юсударственньн
и муниципмьIrых услуг) ;
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требования у заяВитеJIя документоВ или информации либо осуществления

деЙствиЙ, представJIение ипи осуществление которых не предусмотрено
ItормативнымИ прzrвовыми актаI4и Российской Федерации, нормативными
правовыми актirми Краснодарского края, муниципzIJlьными правовыми актами

для предоставлен ия муниципальной усJryгиi
отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено

нормативнымИ прirвовыми акга},rи Российской Федерации, нормативными
правовымИ актами КрасЕодарского крм, муниципаJIьными правовыми актами

для предоставпения муниципаJIьIIой услуги, у заявителя;
отказа в предоставJIении муЕиципальной ус.lryги, если основz[ния отказа

не предусмотены федера,T ьными законами и приIlJlтыми в соответствии с ними

иными норматиВIlыми правовыми актами Российской Федерации, законами
и инымИ ЕормативнымИ правовымИ актамИ Краснодарского края,

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

МФI_{, работника МФI{ возможнО в слr{ае, если на МФI{, решения и действия
(бездействие) которого обжапуются, возлох(еItа функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объёме и в порядке,

определёшrом частью 1.3 статьи lб Федера.lьIrого закона от 27 июпя 20\0 г,

Np 210-ФЗ (об организациИ предоставления государственных
и муниципальньtх услуг>:

требовмия с зiIявителя при предоставJIеIIии муниципальнои услуги
Iшаты, не предусмотренной нормативными прliвовыми актами Российской
Федерации, нормативнымИ правовымИ актами Краснодарскою края,

муниципальными правовыми актами;
отказа админиСтрации муниципального образования Кlрганинский

район, уполномОченного оргдlа, должностного лица, МФЦ, работника МФI_{

в исправлении доrryщеIrньж ими опечаток и ошибок в вьцанItых в результате
предоставJIеIrиrr муниrцпа,rьной услуги документах либо нарушениJ{

устilновленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжа-rrование заlявителем решений и действий (бездействия)

МФЩ, работника МФЩ возможнО в случае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжа.ltуются, возложена функция по предоставJIению

соответствующей муниципальной услуги в полном объёме и в порядке,

определённом частью 1.3 статьи 1б Федерального закона от 2'l июля 2010 r,

Nq 210-ФЗ (об организациИ предоставJIениJI государственньrх
и муЕиципiIJlьных ycJryD);

ЕарушеншI срока или порядка вьцачи документов по результатам
предоставления муниципальной усrryги;

приостановления предоставпеЕиrr муниципаrrьной услуги, если основания

приостановJIениЯ не предусмотрены федермьными законами и принятыми

в соответствии с ними иными ЕормативЕыми щ)авовыми актами Российской

Федерации, законilми и иными нормативными правовыми актами

Краснодарского края, муниципальными правовыми аIсгами. В указанном случае

досудебное (внесудебное) обжалование заutвитепем решений и действий



49

(бездействия) МФI{, работниКа МФЩ возможно в случае, если на МФЦ
решения и действия (бездействие) которого обхса,rуются, возложена функция
по предоставлению соответствующей муниципальIrой услуги в полном объёме

и в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона

от 27 уюлЯ 2010 г. Ns 210-ФЗ <<Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг)>;

'требованиЯ у зzrявитеJur при предоставлении муниципаJlьнои услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых

не указывались при первоначiulьном отказе в приёме документов, необходимых

д'Iя предоставЛеIlия муниципальной услуги, либо в предосташlении
муниципальной усJryги, за искJIючением случzIев, предусмоTренных

Федеральным законом от 27 июлlя 2010 г. Ns 210-ФЗ (об организаlии
предоставления Государственных и муниципапьньIх услуп>. В указанном случае

дЬсудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(беiдействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в случае, если на МФI{,

решения и действия (бездействие) которого обжаlryются, возложена функция
по предоставлению муниципдIьной услуги в полном объёме и в порядке,

опре!елённом частью 1.3 статьи lб Федерального зzжона от 27 июля 2010 r,

Ns 210-ФЗ (об оргаЕизации предоставления государствеItных

и муЕиципальньtх услуг).

пошrаздел 5.3. Органы, организации и должностные лица, уполномоченные

"u 
pi""rorp""rr" *алобы, которым может быть направлена жа,поба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

5.3.1. ЖалобЫ на решения, приrrятые админис,Фацией муниципaльного

образованиЯ Кlрганинский раЙон, заI4естителем гпавы муниципапьного
образованиЯ Курганинский райоЕ, координирующим работу уполномоченного
органа, подаются главе м).ниципаJlьною образования Курганинский район,

жалобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются

главе муЕиципального образования Кургалинский район или заиестителю

главы муниципального образования Курганинский район, координирующему

рабоry уполномоченного органа.
Жа,T обы на действия (бездействие) должЕостных лиц, муниципzlльных

спужащю( подаютсЯ главе муниципального образования Курганинский район,
заместителю главы мунициtIального образования Курганинский район,
координирующеМу рабоry уполномоченного оргzrна, руководитеJlю

уполномочеЕItого органа.
5.3.Z, Жа,T обьi на решения и действия (бездействие) работника МФЩ

подzlютсЯ руководителю этоrю МФI_{. Жалобы на решеншI и действия
(бездействие) МФЩ подаются учредителю МФI] или должностному лицу,

уполномоченному нормативным правовым аюом Краснодарского края,

5.3.3. особенносТи подачИ и рассмотреЕиJI жа,чоб на решения и действия
(бездействие) администрации муниципального образования Курганинский

район, уполномоченItого органа, должностных лиц, муниципальных служащих
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ycTzlHoBJIeItЫ постzlновлением администрации муниципirльного образования
Кlрганинский район от 20 февра,rя 2013 г. Ns 365 <Об утвержлении Порядка
подачи и рассмоТрения жалоб на рецения и действия (бездействие) отраслевьгх

(функциона,rьныХ) органоВ администрации муниципапьного образования
Курганинский район и их должItостньD( лиц, муниципаllьньtх сJryжащих

админис,tрации Муниципального образования Курганинский район>.
5.3.4. особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и дейстьия

(бездействие) МФL{, работников МФIJ устанавrrиваются Порядком подачи

и рассмотения жмоб на решения и действия (бездействие) испоJlнительньfх
органов Краснодарского крitя, предоставJlяющих государственные услуги,
их доJDкIIостныХ лиЦ либо юсударствеIrных fражданских служащих
КраснодарскогО края, многофункциональною центра, работников
многофункционального центра, утвер)rцёнвым лостановJIением главы

админисlрациИ (ryбернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г,

J.lъ l00 (об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения
и действия (бездействие) исполнительньfх органов Краснодарскою края,

предоставJIяющих государственные услуги, Iл( должностных лиц либо

государственньн граr(данских сJryжащих Краснодарского края,

многофункционаllьною центра, работников многофункционального ценц)а))
(лалее - Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмоцения жалобы

5.4.1. основанием для начма процедуры досудебного (внесулебного)

обжа.rованиЯ явJIяется поступление калобы, подаяной в письменной форме
на бумажноМ носителе, в эпектронной форме, в уполЕомоченItый орган

или уполномоченному лицу по рассмо,грению жалобы.
5.4.2, Жалоба Еа решения и действия (бездействие) администрации

муниципального образования Курганинский район, уполномоченного органа,

должностItого лица, муЕиципttльного сJIужащего, может быть ЕаправJIена

пО почте, череЗ мФц, с использованием информачионно-

телекоммуникационной сети Интернет, официапьного сайта администрации

муниципаJIьного образования Кlрганинский район, Порта;rа, а также может

быть принята при личном приёме заявителя.
j.4.3.З-rrr"пro обеспечивается возможность направления жалобы

на решения и действия (бездействие) администрации муЕиципапьного

образоваяиЯ Кlрганинсrс-rй раЙон, упопномоченного органа. допжностItого
лица, муниципаJIьною сJryжащего в соответствии со статьёй 11,2 Федерального

закона от z7 июля 2010 г. ЛЪ 210-Ф3 (Об оргаЕизации предоставлениJr

государственныК и муниципальных услуг) с использоваIIием портала

федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей

,rроцЬсс до"удебного (внесудебною) обжалования решений и действий
(бездействия), совершёнIrыХ при предоставJIении государственньц
и муниципальных услуг орг rами, предоставJUIющими юсударственные
и м).ниципальнЫе усJryги, их должностItыми лицами, государственными
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и муницип:rльнымИ служащими с использованием информационно-
телекоммуЕикацИонной сетИ ИнтернеТ (да.T ее - система досудебного

обжаловлrия).
5.4.4. Жа,rоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника

МФЩ можеТ быть направ.пена по почте, с использованием информаrшонно-
телекоммуникационной сети Интернет, официапьного сайта МФЩ, Портапа,

а также может быть принята при личном приёме заявителя.
5.4.5.В сrryчае подачи зitявителем жалобы через МФI{ обеспечивает

передачУ жшIобЫ в админис,трацию муниципальноm образования
курганинский район, уполномоченный орган в порядке и сроки, которые

установJIенЫ соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией
муниципaльного образования Курганинский район, но не позднее следующего

рабочего дня со дrrя посryпления жалобы.
5.4.6. Жалоба должна содержать:
1)наименование органа, предоставJIяющего муниципаJlьную услуry

(админис,трациЯ муниципitJlьногО образованиЯ КурганинскиЙ раЙон),

уполномоченного органа, должностного лица, муниципальIrого служаJцею,

йФЦ, 
".о ру*оrодri"п" и (или) работника, решения и действия (бездействие)

которьн обжатryются;
2) фамилию, имrI, отчество (последнее - при на;rичии), сведения о месте

жительства заявитеJuI - физического пица либо наимеItоваЕие, сведения

о местонжождении змв!|теля - юридического лица, а Tzlкжe номер (номера)

контактногО телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на,llичии)

и почтовый адрес, пО которыМ должен быть направпеIr ответ заявителю,

за искJIючением случаJl, когда жалоба направrrена посредством Портала;
3) сведениЯ об обжагryемьrх решениях и деЙствиях (бездействии)

администрациИ муниципдIьноЮ образованиЯ Курганинский район,

уполномоченногО органа, должностного лица, муЕиципаJlьного служащего,

МФI {, работника МФЩ;
4) доводы, на осIIоваIIиИ которых заявитель не согласен с решеItием

и действиеМ (бездействием) адмиIrистрации м).ниципальIlого образования

Курганинский район, уполномочеItною оргдrа, должностного лица,

lrу""ц"rr*rrо.о Ълужащего, МФЩ, работника МФIJ. Заявителем моryт быть

представJIенЫ документы (при на_пичии), подтверя(дающие доводы заявитеJlя,

либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жа;Iоба подлежИт рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня

её регисцации, а в сrryчае обжалования отказа администрации муниципаJIьною

обlазова""' Кlрганинский район, уполномоченного оргаItа, МФЩ, в приёме

дфr"пrоu у a-"nr"n, либъ в исправлевии допущенных опечаток и ошибок

или в случае обжа;rования нарушения установленного срока таких исtц)авлений

- в течение 5 рабочих лней со дня её регистации.
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Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмоц)ения
жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации.

Основания для приостановJIения рассмотрения жалобы отсутствуют

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жа,T обы ц)иItимается одно
из следующих решений:

1) жаrrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приIIятого

решения, исправления допущенIrых опечаток и ошибок в выданных
врезультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата

заявителю денежньD( средств, взимание которьж не предусмотрено
нормативнымИ правовыми актаr,rи Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

2) в уловлетворении жалобы откаlзывается.
5.7.2. Администрация муниципального образования Кlрганинский район,

упопномоченный орган, должностное лицо отказывают в удовJIетворении
жа.rобы в сrryчае:

наличия вступившего в законную сиJry решения суда, арбитражного суда
по жалобе о том же предмете и по тем же ocHoBiIHIrJIM;

подачи жшrобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке!
ycTaHoBJIeItHoM законодательством Российской Федерации;

Еаличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии
с установленными требовалиями в отноIцении того же заявителя и по тому
же предмеry жалобы.

5.7.з. мФЦ отказывает в удовJIетворении жалобы в соответствии
с основаниями, предусмотренЕыми Порядком.

5.7.4. Администрация муниципального образования Курганинский район.
уполномоченныЙ орган, должноспlое лицо оставляет жа,rобу без ответа
в следующих случая)(:

наличия В жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу должItостного лица, а также членов его семьи;

отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фамилию, имя, отчествО (при на,T ичии) и (или) почтовый адрес заявителя,

указанного в жалобе.
5.7.5. мФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

пре.ryсмоц)енItыми Порядком.
5.7.6.В случае установJIения в ходе иJIи по результатам рассмотения

жалобы призЕаков состава административного правонарушениrt или
преступлениJI должностное лицо, работник, наделённые полномочиJIми
по рассмотрению жа,rоб, незамедлительно нitправJIяют имеющиеся материаJIы

в органы прокуратуры.
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Подраздел 5.8. Порядок информирования заявитепя о результатах
рассмо,трения жа,rобы

5.8.1. Не позднее дЕя, сле,ryющего за днём принятия рецения, указанного
в IryHKTe 5.7.1 настоящего Административного регламеItта, заявителю
в письменной форме и, по желанию заявитеJlя, в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмо,трения жалобы.

В случае признания жа.rобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
з€lявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информация
о действиях, осуществляемых органом, предоставляюцшм муниципаJIьную

услуry, уполномоченным органом, МФI] в цеJIях незамедлительного

устранениJl выявленных нарушений при оказании муничипа,rьной услуги.
а также приносятся извинения за достzlвленные неудобства, и указывается
информация о да,,rьнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях поJIrlения муЕиципальной услуги.

В случае признzrния жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе

заявителю, указанном в абзаце первом настоящеfо пункта" даются
арryментированные разъяснения о причинФ( цринятого решения, а также
информация о порядке обжа.лования принятого решения.

5.8.2. В случае если жа.rrоба была наrrравлена в электроItном виде
посредством системы досудебного обжапования с использоваЕием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, ответ зzlявителю
направляется лосредством системы досудебного обжаловatния.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),

принятые (осущестыIяемые) администрачией муниципального образования
Курганинский район, уполномоченным органом, должItостным лицом,
муниципальныМ служащиМ в ходе предоставления муниlшIrальной услуги
в суд, В порядке и срокu, устirЕовленные законодательством Российской
Федерации.

подраздел 5.1 0. Право заявителя на поrryчение информации и документов,
необходимьж для обоснования и рассмотрения жалобы

заявители имеют право обратиться в админисч)ацию м)aниципального
образования Курганинский район, уполномочеrrный орган, МФЩ за получением
информациИ и докумеItтов, необходимых для обоснования и paccмolpelrшI
жаJrобы в письменноЙ форме по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации
муниципального образования Курганинский район, официального сайта МФI],
Пор гала, а таюке лри личном приёме заявитеJrя.
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Подраздел 5.1l. Способы информировilния змвителей о порядке подачи
и рассмотрения жа,,rобы, в том чиспе с использованием Порта;rа

Информацию о порядке подачи и рассмотения жалобы заявители моryт
получить на информационных стендах, расположенных в MecTzlx
предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации
муниципального образования Курганинский район, в МФI_1, на Порта,T е.

Подраздел 5.12. Перечень нормативных правовых актов, реryпирующих
порядок досудебною (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставJIяющего муниципальIJую услуry, органа,

участвующего в IIредоставлении муниципальной услуги, МФЩ, а также
их должностных лиц

5.12.1. Нормативные правовые акты, реryпирующие порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), приIIJIтых
(осуществленных) в процессе предоставJIеЕия муниципальной услуги:

Федера,rьный закоЕ от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации
ПРеДОСТаВПеНИJl ГОСУДаРСТВеННЬD( И ltfУНИЦИПаЛЬНЫХ УСЛУГ);

постаlIlовJIение Правительства Российской Федерации m 20 ноября
2012 г. Ns 1198 <О федермьной государственной информациовной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебною) обжа,rования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставJIении государственных
и муниципzIJlьных услуг));

постаЕовление главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края
от 11 февра.ля 2013 г. Nq l00 ((Об утверждении Порядка подачи и рассмоIрения
жапоб на решениJr и действия (бездействие) исполнительных орга]tов
Краснодарского края, предоставJuIющих государственные услуги,
их должностных лиц либо государственньIх грiDкдzrнских спужащих
Краснодарского края, многофункционального центра, работников
многофункционального центра>);

постановление администрации муниципzlльного образования
Курганинский район от 20 февраля 2013 г. Ns 365 <Об утвержлении Порядка
подачи и рассмотрения жа,rоб на решения и действия (безлействие) оц)аслевых
(функциональных) органов администрации муниципаlrьного образования
Курганинский район и их должностньж лиц, муниципальных служащих
администрации муниципальною образования Курганинский район>.

Начаrьник управления архитектуры
и градостроительствar администрации
муниципzrльного образования
Курганинский район Е.В, Перкин



Приложение l
к Административному реглаr4енту

НачшIьнику управлениr1 архитектуры
и градостроительства, главному
архитектору администрации
муниципального образования
Курганинский район
Перкину Е.В.

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Сведения о задвцтqд9

полное наименование заявителя

инн кIп
огрн
Местонахождение (адрес)

Код по ОКВЭД

Почтовый ашlес
Телефон: Факс
Адрес элекгронной почты
Паспортные данные

(dля фuзuческоzо лuца)

Ф.И.О. и должность руководителя организации/индивидуального
предпринимателя

(dля юрuduческо?о rчца)
реквизиты банка: наименование банка
ИНН банка расчётный счет
IUc Бик
Собственник (иной законный вrrаделец) имущества, к которому присоединяется

рекJIамнбl конструкция

сведения о рекламной констпчкции

] 2

Тип и вид реr.ламЕой конструкции (в соответствпи с
Правилами размещеIrия рекламных котlструкций на
территории муниципальпого образования Кургалинсшtй
район)

Размер информациоцrrого поля (м)



2

1 2

Количество сюрон (шт.)

Площадь ипформационЕого поля (кв, м)

Способ доведения до потребите]и реклчш\rЕых сообщсний
(неподвилоrьй, роллернaв система, демоЕстрация
изображений)

Адrес илп расположецие места предполагаемого
размещепия р€к,JIalмItой коItструкцииi

Объект, к которому присоедиЕsется реклlш{Ем
КОНСIРУКЦИЯ

СDок yстановки Dек;rамной констрчкции

На период: с по

Данные о довеоенном лице

Контактное лицо
(Ф,и.о.)

Телефон/ФаксЛ-mаil:
.Щостоверность представлеItных сведений подтверждаю

l l<< >> 20 г
Приложения:

1.

z,
J.
4.
5.
6.
7,
8.
9.
10

(( )) 20

Юрилическое (Физическое) лицо

Начальник управления архитектуры
и градостроительства, главный архитекгор
администации муниципального
образования К}?галиЕский район

г

(Фи()

Е.В. Перкин



Приложение 2
к Административному регламенту

Начальнику управления архитектуры
и градос,троительства, главному
архитеюору администрации
муниципzlпьного образования
Курганинский район
Перкину Е.В.

ЗАЯВJIЕНИЕ
Еа анЕулировiшие разрешеншI на установку и экс[луатацию

рекламной конс,трукции

В управление архитектуры и градостроительства администрации
муниципальною образования Курганинский район

Проrrrу аннулировать разрешение Nч от
на установку и эксплуатацию рекJIамной конструкции
на объекте имущества, нжодящемся в собственности:

по адресу
в связи с
При-ложение: на листФ(
полное наименование збIвителя
Местонахождение (адрес):
Почтовый ашrес
Телефон Факс
Адрес электронной почты
ПаСПОРТНЫе ДаННЫе 

-- 1о- 4ч.*rr*о ruцоl
Ф.И.О. и должность
руководителя

(d ля юрudчче с коzо лllца)

20 г(

Юридическое (Физическое) лицо
(поlпuсь)

м.п.

Начальник управления архитектуры
и градосц)оительства, главный архитектор
адл,lинистраrци муниципального
образования Курганинский район

(Фио,)

Е.В. Перкин



Управление архитектуры и градостроительства администации
муниципального образования Курганинский рйон

РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксrrлуатацию рекJlамной конструкции

Приложение 3

к АдмиItистративному реглzrменту

20Ns от <( )) г

В соответствиИ со статьей 19 Федера,Tьного закона от 13 марта2006 г,

м з8-ФЗ <<О perulaMe>, по резупьтатам рассмотрения заявления,

зарегистрированяого (_> принято

решеItие о предостitвJlении разрецения на установку и экспJryатацию рекламной
констукции.

настояшее о:

20_, Nэ

инн,
(EalMeHoBoHue юрйuческо2о лu1,|а, ФИО фшчческоZо пчца, ИНН)

Представитель

Контактные данные представитеJIя:
( Ф ИО п р е d с lllсBulпe ля)

(Свеdеншl uз dоtgменпа, уdосmоверяюlцеzо лччноспь заrlвuпем, е2о кон,пахl ные

Хаоа стики DекJIамнои консп)чкUии

Вид (тип) рекламной конструкции
Размеры реклаrvrной конструкции :

Общая rrлощадь информационных полей:
Место установки рекламной конструкции

(Те pPu tпо puЙ ьн о е р ас п ол о э!с е нuе )
объект недвижимого им]aцества, к которому присоедин,rется рекJIirмная
конс,трукцI1я

(Земельный уаспок, зdанuе u tп.п )

СобственниК имущества, к которому присоединrrется рекJIамн:и коIrструкция

инн
lаa\L,Ile\o9aque юрйuческоzо пuца, ФИО фuзuчесхоzо лчца, инн)
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Срок действия настоящего разрешеIrия - до <_> 20

НачшIьник управления архитектуры
и градостроительства, главIrый архитектор
администации муниципаJIьного
образования Курганинский район

(Фамаuа И.О.)

Нача.lIьник управления архитектуры
и градостроительства, главный архитекюр
администрации муниципапьного
образования Курганинский район

г

Е.В. Перкин



Приложение 4
к Административному регламенту

Перечень
обцих признаков, по которым объедицяются категории заявителей, а также

комбинации признаков заявителеЙ, каждая из KoTopbD( соответствует одному
варианту предоставлениJl муниципальной усJryги

Таблица 1. ень изнаков
N9

тtlп
Призпак змвителя Зпаченl{я признака зiulвителя

l 2 з
Результат предоставпениlI муЕициш!цьЕой усJryги: <Выдача разрешениЙ на
ycTaIroBкy и эксILrryатацию рекJIамных конструкций на соответствуюцей

1, индивидуальные предприниматели, юрrlдические
и,rи физические лица, заинтересованные в установке
и эксплуатаrци рекламной коцструкциti, поJIучившие
согласие о присоединении реклаvной конс Фукции
от собственника земельного участка! здания или иЕого

недвихФмого имущества либо от лица

уполномоченного собственником такою имущества,
от лица уполномоченного обцим собранием
собственциков помсщений в многоквартирном доме;
2. собственцик земельцого участка, здаЕия I,ши иного
недвшкимого имущества! к которому IIрисоединя9тся
peKJIaMHarr констукциJI ;

3. лицо, уполномоченное собственником земельцого

участка, здания или ицого недвIлiкимого имуществц
к которому црисоед-IIUIЕтся рекламная конструкция,
в том числе явпяющегося арендатором;
4. пицо, уполномочецное общим собранием
собственников помецений в многоквартирном доме!

к которому присоединяется реклЕlмнiш конструкцIIJI;

5. лицо, обJtад ощес правом хозяйствснного в9дения!

опсративIlого управлениrI ил[ иным вещным правом
ца недви)кимое имущество, к кOторому

кция

l Категоршя заявитеrrя

2 Ог имени физических
лиц зФ{вления моryт
подllвать

l. Представители, действуюцие в сиJry полЕомочий,
основtlнЕых на доверенности;

ющи е в соответствии с зlконом2.
l. Представигели, д9йствуюцше в си,ту полномочий,
основaшЕых на доверенности;
2 в соотвЕтствии с законом

3 оI имени
индивидуiUIьных
предприниматслсй

теDDитоDиь)
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4 от имени
юридических лиц
зiUIвJIения моryт
подавать

1, Лица, действующие в соотв9тствии с законом,
иными правовыми актами и учредительными
докумеrтгами без доверецности;
2. Представпгоrи в силу полномочий, основанных на

доверецности или договоре;
3. Участники юрилич€скою лица в предусмотренных
закоЕом сJIучiUIх.

Результат предоставпения муниципапьItой услуги: <Аннулирование разрешений
на установку и fксплуатацлlю реклilмных конструкчий>
1 Кат€гория заявI{геJIя l. иrrдивидуа,rьные предцриниматели, юридические

или физические лица, зirиtrт€ресоваЕные в установке
и экспJryатации рекламной консц)укции, получившие
согласие о присоединении рекламной консlрукции
0т собственника земельrrого участка, зданиll или иного
Еедвижимого имущества либо от лица

уполномоченного собgгвенником такого имуществa от
лица уполномочеt{ного общим собранием
собственЕиков цомещеtiий в мЕогоквартирном доме;
2. собственник земельного участка, здания или иного
нсдвижимого имущества! к которому I]рисоединяЕтOя

рекламна.,I коЕсIрукция ;

3, пицо, уполномочеtlпое собствеЕником земельЕого

участка! здания или иного недвижимого имуцества,

к которому [lрисоедиtlяется рекJIамная конструкциrl,
в том числе являющегося арендатором;
4. лицо, уполномоченное общим собранием
собственников помещениЙ в многоквартирном доме,
к KoIopoMy присоединяется peKJIaMHaJr коIrструкция;
5. лицо, обладающее правом хозяйственIlого ведеЕия,
оперативною упрitвления ипи иllым вепшым правом ца
недвижимое имущество! к которому присоединlIется
екламная

2 ОI имени физических
лиц зацшIения моryт
подаватъ

1. Пр9дставители, действующие в силу полномочий,
основаttных на довер9нttости;
2. Лица, действующи е в соответýтвии с законом

з от имеци
индивидr'аlIьных
предIриЕимате".Iей

1, Представители, действующие в силу полномочий,
основаIlных Еа доверецности;
2. Лица, действующие в соOIветствии с законом

4 от имеци
юридиt{еских лиц

зalявлеtlия моryт
подzIвать

l. Лица, действующие в соотв9тствии с закоцом,
иными прilвовыми актами и уч)едrто.IьЕыми
докумеrrrами без доверенности;
2, ПредgIавит9ли в силу полЕомочий, основatнных на

доверенцости или договоре;
3, Участники юридического лица в предусмотренньж
законом слччаях.

Результат предоставления муниципaцьной услуги: <<Исправление допущенных
опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставлениlI

и гиD
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l Категория заявrtIеля l. Физическое лицо, ранее получивший результат
предоставления муниципальной услуги.
2. Индиви,ryа.rrьный предприниматель, раЕее
получивший результат предоставления
муЕиципальЕой услуги.
З. Юридическое лицо, ранее получившее результат

едоставления Еои
2 Ог имени физических

лиц зlццпения моryт
подавать

l. Представители, действующи9 в си,ту полtiомочий,
основапцых на доверенцости;
2. Лица, действующие в соотвЕIствии с законом

з от цмени
индивидуilльных
цредпрl{нимателей

1, Представители, дейgtвующие в силу полномочий,
осIlоваIlных Еа доверенности;
2. Лицз, действующи е в соответствии с законом

4 от имеци
юридических лиц
заявленI-IJ{ моryт
подавать

1. Лица, действующие в соотвЕIствии с закоtlом,
инымц правовыми актами и учредительными
докумеIrтами без доверенЕости;
2, Представигели в силу поrrЕомочий, основашных на

доверенЕости или договоре;
3. УчастЕики юридического лица в предусмотренных
закоЕом мх.

Результат предостав,rения муниципаJlьной услуги: <Выдача дубликата результата
еЕия

l Категория заявrттоrя l. Физичеакое пицо, pirнee получивший результат
предоставJ,Iения муЕиципальЕой услуги,
2. Индивидуа,rьный предпринимателц ранее
получивший результат предоставлениJI
муниципальной услуги.
3. Юрилlтческое лицоl рацее получившее результат

Еиципttльнои ги
2 От имени физических

Jlиц зitявления моryт
подавать

l. ПредставI{rели, действующие в силу полпомочий,
основацных на довереЕности;
2 щие в соответствии с законом

ог имени
индивидуlulьных
предпринимателей

l. Представители, действуюпlие в сиJry полцомочий,
осЕованных на доверенности;
2 в соотвЕтствии с законом.

4 от имени
юридических лиц
зtUIвцения могут
подавать

1, Лицa действующие в соOIветствии с зzконом,
иными цравовыми актами и утедительными
документами без доверенности;
2. Представитсли в силу полномочий, основацных на

доверенности ипи договоре;
3. Участники юридического лица в црсдусмотренцых
закоttом

таблица 2. Комбинации значений признаков, каждм из которьrr( соответствует
ия

N9
вариаIlта

Комбинации зцачеЕий признаков

l 2

одн ва ги
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Рсзультат предоставлениJr муниципальной усJryги, за которой обращается
зzlявитспь: <Выдача разрешений на установку и эксIuryатацию рекJIамных
конструкций на соот ветств!,ю ще й территорииD

l l. ивдивидуа.rьные предприниматели! юридические или физические
лица. зЕмнтересовlцные в yc,l ановке и ,)кспJryа 

l ации рекламной
консФукции. по,rIучившие согласие о присоединении реюT амной
консц)укции от собственника земельного участка, здitния или иного
цедвижимого имущества пибо от лица упоJtномоченного собственником
тilкого имущества, от лица уполномочепного общим собранием
собственников помещений в мцогоквартирном доме;
2. собственник земельного участк4 здация или иЕого недвижимого
имущества, к кOторому присоедиIiJI9тся pcKJIirMHarI конструкцлU{;
3. пицо, упопномоченЕое собственником земельного участкq зданшI или
иного недвижимого имуществаJ к кOторому присосдиняется р9кламнzlя
коцструкццяl в том числе явIlяющегося арендатором;
4, лицо, уполномоченЕое общим собранием собствеtIников помещений
в мIlогоквартирIlом доме, к которому присоедиIUIgтся рекJIамнlц
конструкция;
5. лицо, обладающее правом хозяйственцого ведеttиrl, оперативного

управJIенIФI или иным вещцым правом на недвижимое имущество,
исоедиItяетсяк

2 l. Представит€ли, действуюцIие в cl-l,Ty полЕомочий, основанных на

доверенности;
2. Лицз" действующие в соотвgтствии с зzrконом

з l. Лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми
актами и утедштельныvи документами без доверенности:
2. Прсдставлrгели В си.ry полЕомочий, octIoвaнIlbж на доверсвности или

договоре;
З. Участники юриДIl.Iеского лица в предусмотренных зirконом случЕшх.

Результат предосТашеЕия муниципаJIьной услуги: (Аннулирование разрешенпй
на установку и эксплуатацию рекламных конСТУкций,)

1 1. индиви,ryа.rrьные предприЕиматели, юридические или физические
лица. ]аин г€ресованные в усталовке и rксптDtатации рек,rамной
конgIрукции. получившие согласие о присоединении рекламной
коЕструкции 0I собственника земепьного участк4 здания или иного
нсдвижимого имущества либо от лица уполномочеЕt{ого собственЕиком
такого имущества от лица уполtlомоченного общим собранием
собственников помещений в мЕогоквартирном доме;
2. собgтвенник земсльного уч&стка, зданиJI иJlи иного недвижимого
имущества, к KoIopoмy присоединяется рскла}rная конструкция;
з. лицо, уполномоченное собственником земельного участкц здания или

иного tIедвижимоГо имуцеств4 к коТорому присоединя9тся рекJIамttая
конструкция, в том числе явпяющегося ареЕдатором;
4. лицо, уполцомоЧенное общим собраЕием собственников помещений
в многоквартирном доме, к которому присоедиIяется peKJIaMHaJ{

коIrструкцшI;
5. лицо, облалающее правом хозяйственного в9д€ни.я, оп€ративного

t JIи иным веIцным на недвих(имое и цество
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к котоDому цDисоединяЕIся DекJIltмЕzц конструкция
2 1, Представители, действующие в clI,Ty полномочий, основанных Еа

довереЕности;
2. Лица, действуюпше в соотвЕтствии с законом.

з l. Лица, действующие в соOтветствци с законом, иными правовыми
акгами и учрсдлfтельны\rи документами без доверенности;
2. Представлтгели в clr,'ry полномочий, основанных Еа доверенности или
договоре;
3, Участники юридического лица в предусмотреIrцц! закоtlом слvчtulх

Результат предостав,rения муниципапьной услуги, за которой обращается
зФIвитель: <<Исправтение допущенных опечаток и (или) ошибок в документах,
выдацных в результате предоставJIен}U{ муниципальной услуги)

1 1. Физическое лицо, раЕее получивший результат предостав,,lения
муниципальной услуги.
2. Индивидуальный предIIринима1 ел ь ранее лоJryчивший ре]} льтат
предоставл€ния муниципа.,lьной усдуги,
3. Юридическое лицо, рацее поJryчившее результат предоставJlеtlия
муниципальнои YсJryги

2 l, Представl.rлели, действующие в силу цолномочий, осt{овalнЕых на

доверенности;
2, Лица, действующие в соOтветствии с законом
l. Лица, действуюцlие в соответствии с закоllом, иtlыми tIравовыми
актами и учредитеJIьIIымц документами бФ доверецности;
2. Представители в сиJry полЕомочий, основаItных на доверенностц или

договоре;
3. Участники лtлца в ых закоtlом сл

Результат предоставления муниципальЕой услуги, за которой обращаsтся
заUIвитель: ((Выдача иката льтаm ьIlои ги))

1 l. Физическое лшцо, ранее поJryчI-Iвший результат прсдоставлсния
муниципальной ус"цуги,
2. Индивидуа,rьный предпринимагель раяее по,rIучивший реlульта,l
предоставлеIlшI муниципальЕой услуги.
З. Юридическое лицо, ранее получившее результат предоставлениlI
муЕиципальЕой услуги.

2 l. Представители, действующие в силу полtlомочий, основаннык на

доЕсренЕости;
2 в соOтветствии с зlконом

з 1. Лицз' действуюцие в соотвЕIствии с зilконом, иЕыми правовыми
актами и утедительными докумсЕтами без доверенности;
2. fIредставителЕ В си,ту полномочий, Основанцых на доверенно9ти или

договоре;
3. Участники сского пица в зZlконом аях.

Начальник управления архитектуры
и градостроительства, главньй архитектор
администрации муниципального обраL:}ованIбI

Курганинский район Е.В. Перкин



Приложение 5

к Административному регламенту

РАСIIИСКА
в получении документов, представJIенных заJIвителем

Настоящим удостоверяется, что заulвитель

(HalaveчoBalue юрйuческо2о Jluца, ФИО фuзuческо?о лuца, ИЕН.)
прсдставил следующие докумеЕть1 (с указапием колиqества и формы представленного

документа):

Расписку выдал

1

2
з
4
5

(Ф. И. О., dолэ!сносmь, пойuсь лuца, прuнявчле2о dо^уменlпы)

(( ) 20 г

.Щокументы вьца_lI:
(Ф.И.О,, dопэrнослrlь, поdпuсь пчца, выаааае?о dокуменlпы)

,Щокументы получил
(Ф,И-О-, поdпlлсь лчцо, паlучlлвшеzо dокуменmы)

(( ) z0 г

Нача.rrьник управlrеIrия архитектуры
и градостроительства, главный архитектор
адмиIrисT рации муниципального
обра3ования Курганинский район Е.В. Перкин



Приложение 6
к Административному регламенту

РАСIIИСКА
об отказе в приёме документов, представленных заявителем

Настояuцм удостоверяется, что заявителю

(Наьцен!)ванuе юрuduческоzо лuца, ФИО фuзuческоzо пuца, ИНН)

отказilно в приёме документов, необходимьш дJtя предоставления
муниципа:tьной услуги <Выдача разрешений на устаЕовку и эксrrлуатацию

рекJIамных конструкций на соответствующей территории, анЕулирование таких

разрешений>, по следующим основаниям:

Расписку вьцап

l
2
з
4
5

(Ф, И. О., dолJанослпь, пс,lпuсь лuца, прuнявuле?о dокуменlпы)

(( ,) 20 г

Начальник управления архитектуры
и rрадостроительства, главный архитектор
администрации муниципальною
образования Кургаrrинский район Е.В. Перкин



управление архитекrуры и fрадостроительства админис,трации

муниципаJlьного образования Курганинский район

Кому
инн

Приложение 7

к Административному регпаменту

Контактные данные представитеJrя:
Прелставитель:_.._--

Тел
Эл. почта:

РЕIIIЕНИЕ

об анкулировании разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций

от Nq

на основании змвпения от ].l!

и в соответствии со статьей 19 Федера.льного закона от l3,MapTa 2006 г
Ns 38-ФЗ (о
на установLу
]ф

рекJIаме> ц)инято
и экспJrуатацию

решение об

рекламной конструкции
аннулироваIrии Разрешения

от

Нача-пьник управлениJI архитектуры
и градостроительств4 главный архитектор
администрации муниrцпilльного
образования Курганинский район

(Фсмltlruя И.О.)

Нача,,rьник управления архитектуры
и градостроительства, главный архитектор
адмиIrистрации муниципального
образования Кургалинский район Е.В. Перкия



Приложение 8
к Административному регламенту

ущlавление архитектуры и градоqтроительства администрации
муниципzrльного образования Курганинский район

Кому
инн
Представитель
Контактные данные предстzlвителя:

Тел
Эл. почта:

рЕшЕниЕ

об отказе в IIриеме документов/об отказе в предоставлении муниципа-rrьной
услуги <Вьцача разрешений Еа установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствуюцей территории, аннулирование таких
разрешений>

На основании поступившего зzявления от
зарегистриро ванного Ns принято решение об отказе в приеме
документов/об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям

Разъяснение щlичин отказа:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с зalявлением
о предоставпении услуги после устранения указд{ных нарушений,

,Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направJIения жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Начальник управления архитектуры
и градостроительства, главный архитектор
администации муницип:tльного
образования Кlрганинский рйон

(Фыtlлuя И.О.)

Начальник управленt'rя архитектуры
и градостроительства, главный архитектор
администрации I\{униципаlльного
образования Курганинский район Е.В. Перкин


