
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
курlънинский рдйон

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

",J./.аэа/ Nq z2?
г КургаЕинск

Об утверждении адмицистратцвного реfламецта
по предоставлению муншципальной услуги

<Предоставление земельных участков, находящихся
в госуда рственной или муниципальной

собствепности, гражданину или юридическому
лицу в собствепность бесцлатно>>

В соответствии с Федераrrьяым законом от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ
<<Об организации представления государственных и муниципальных успуг),
Земельным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом
муниципаJIьного образования Курганинский район, зарегистрированным
Управлением Министерства юстиции Российской Федерации
по Краснодарскому краю 29 мая 2017 г. Ns Ru 2З5170002017001
постановляю:

1. Утвердить админисlративный регламент по предоставлекию
муниципальной услуги <<Предоставпение земельных участковl находящихся
в юсударственной или муниципальной собствеIrности, гражданину или
юридическому лицу в собственность бесплатно>> (приложение).

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации муниципального образования

Курганинский район от 21 феврапя 2017 г. Ns 91 (Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
<Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, отдельным категориям гражддr
в собственность бесплатно)>;

постановление администрации муниципzrльного образования
Курганинский район от 14 января 2019 г. Ns 5 <О внесении измецений
в постановпеItие администрации муниципального образования Курганинский
район от 2l февраля 2017 г. Np 91 <Об утверждении администра,гивIIого
регламента по предоставлению муницилаJtьной услуги,(Предостаl}JIеllие



z
земельныХ участков, находящихся в государственноЙ или муниципальноЙ
собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно>>;

постановление администрации муниципального образования
Курганинский район от l8 оюября 202l г. Ns 1156 <О внесении изменений
в постановление администрации муниципального образования Курганинский
район от 2l февраля 2017 г. JVs 91 <Об 1тверждении административного
регламента по предоставлению муниципальноЙ услуги <Предоставление
земельньIХ )ластков, находящйхся в государственной или муниципшlьной
собственности, отдельным категориям граждаIr в собственность бесплатно>>,

3. Отделу информатизации администрации муниципального
образования Курганинский район (Спесивцев Щ.В.) обеспечить размещение
настоящего постановления на официа,,rьном сайте адмиЕистрации
муниципальногО образования КурганинскиЙ район в информационно-
телекоммуникационной сети <rИнтернелl,

4. Общему отделу администрации муниципаJIьного образования
Кlрганинский район (Ермак Н.Б.) опубликоватьлнастояlпее постановление
в установлецном зzжоном порядке.

5. Кон,троль за выполнением н
'постановJIения 

возложить
/обр*оrч"- Курганинскийна первою заместителя главы

район Мезрину С.В.
6. Постановление вступает в сДлу / сФ дня ею официа..rьного

опубликования.

Глава муниципальною образования
Курганинский район А.Н. Ворlтrилин

общий
отдел

,



Приложение

утвЕржшн
постановлением администрации
муниципадьного образования

:i':y,2Y22'"*, .//2?

АдминистрАтивный рвглАмЕнт
по предоставлению муцицппальной услуги

<<Предоставленпе земеJIьных участков, наIодящrrхся
в государgгвенной или муницппальпой собсгвеппостп,

гра2кдацццу цли юрпдическому лпцу в собственность бесплатно>>

Раздел l. Общие положения

Подраздел l .l . Предмет реryлирования
административного регламента

Административный регламент по предостzrвпению муниципшlьной
услуги <Предоставление земельных ylacTкoB, находяц{ихся в юсударственной
или м)лиципальной собственвости, грая(дiшину или юридическому лицу
в собственность бесплатно> (да,rее - Регламент) администраuией
муниципальною образования Курганинский рйон определяет стандарIы, сроки
и последокlтельность административных процедур (действий)
по предоставлению администрацией муниципапьною образования
Курганинский район муниципальной усл}ти <<Предоставление земельных

участков, наюдящихся в государственной или муниципа.льной собственности,
гражданину или юридическому лицу в собственность бесллатно>> (далее
мluиципальная усlтуга).

,Щействие Регламеrrта распространяется на правоотЕошения
по предоставлению земельньIr( rlастков, которые находятся в муниципа",lьной
собственности или государственнб1 собственность на которые Ее разграничена,
гражданиIrу или юридическому лицу в собственность бесплатно.

Настоящий Административный регламент не распрос,траняется
на правоотIlошения по предоставJIению в собственность бесплатно земельного

участка дш индивидуального жилицц{ого строительства ипи дJIя ведеI бI
личного подсобного хозяйства гражданам, имеющим трех и более детей.

Вышеуказанные правоотношения регламентир),ются отдельным
административным регламентом по предоставлению муниципzIJIьIrых услуг.

Вариаrтг щlедосгавrrения мyr д+rпальной усл}ти <Фьцача ,ryбликата
док)ментц вьцанною по резуJIьтату ранее предосrавпенной муяшдmаьной
усJtуги> распространяется на результат предоставления мунrлдапапьной услуги.
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}каздfiБпi в абзаце 3 подп),нкта 2.3.1.1 пункта 2.3.1 подраздела 2.3 раздша 2
регламенга.

В случае уIраты доýмеЕт4 вьцilнною по результату ранее
предоставJIенЕой мlпшIипаьной ус,туп.r в виде муни]ипальноm прzrвового акта
а,щлш{истрации, либо необходимости поJIг{ения документа, вьцанного
по результату purнee предоставJIенной муниципальной ус.гrуш, взамен пришедшею
в неюдностц змвитель вправе обратиться за поJI)дением копии ltfуниlцпаJьного
правового акта ад\4инистрации, либо докулrента, вьцд{ного по результату рiшее
предосга.вгrенной мlrницлпаъной ycJt}.п,I в порядке, установленном Регламентом
предоставления адмияистрачией соответствующей муниципдlьной услуги.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на поJryчение муниципаJIьной услуги явJtяются
граждане и юридиtIеские лица, имеющие право, в слг{аях, преryсмотренньD(

федеральными законами, законами Краснодарского края, на предоставпеншl
земельного участка в собственность бесплатно, а именно:

1) гражданин, постоянно проживаюIrцrй в сельском населенном ц/нкте,
приобрел по основаниям, установленным граждatнским зatконодательством,
право собственности на жи-rrой дом на земельном )ластке, предоставленном для
ведения личного подсобного хозяйства или жилищного сlроительства
в границах сельского населеЕного пуЕкта;

2) гражлаrrин. утративший жилое помешение в результате чрезвьнайной
ситуации, получил в качестве меры государственной или муниципапьной
поддержки жилой дом, расположенный на этом земельном участке;

2.1) гражданин утративший жилое помещение rrли х(ипое строение
в результате чрезвычайной ситуд]ии и не имеющий иньD( жильIх помещений
иJlи жилых строеIrий, принадJIежацих ему на праве собственности пибо
предостzrвленньж ему по договору соIшдlь}rого найма, договору найма
специапизированного жилого помещения, при условии:

а) если гражданин безвозмездно передал в собственность
муниципzл.JIьного рйона земельный участок в грzrница( зоны чрезвычайной
ситуации и расположенные на данном земельном 1,частке объекты
недвижимости (в том числе здания, соор},]кения и объекгы незавершенIlого
строительства), принадлежапше ему на праве собственности;

б) если гражданин отказаJIся от иных прав на земельный участокв границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передzrл в
собственность муниципального рйона расположенные на дчlнном земельном
yracTKe объекты недви}кимости (в том числе здirния, соор}rкения и объекtы
незавершенного строительства), принадлежапце ему на праве собственности;

в) если гражданин расторгнул действующий договор аренды земельною
гlастка в границах зоны чрезвычайной сиryации и безвозмездно передал
в собственность муниципального района расположенные на }'кtr]aHHoM
земельном участке объекты недвижимости (в юм.тисле здания, coop)DKeHшI
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и объекты незавершеЕIrого строительства), принадлеп€щие ему на праве
собственности;

2.2) граждане (сособственники) утратившие жилое помещение }1ли жилое
строение, находящееся в общей собственности, в результате чрезвычйной
ситуации и не имеющие иных жилых помещений или жильж строений,
принадлежаJIIпх им на праве собственности либо предоставленньIх им по
договору социального Еайма, доювору найма специализированного жилого
помещения, при условии :

а) если гракдане (сособственники) безвозмездно передаJIи
в собственность муниципального района земельный ylacToK в границ{rх зоны
чрезвычайной ситуации и расположенные на дzrнном земельном )ластке
объекгы недвижшчrости (в том числе зд:rния, сооружения и объекты
незавершенного строительства), принадлежащие им Еа праве собственности
и общей собственности;

б) если граждане (сособственники) отказались от иньD( прав на земельный

JлIасток в границах зоны чрезвьнайной сиryации и безвозмездно передirли
в собственность муниципмьного района расположенные на данном земельном

1"lacTKe объекты недвижимости (в том числе здания, сооружеЕия и объекты
незавершенного с,троительства), принадIежащие им на праве собственности
и общей собственности;

в) если граждане (сособственники) расторгли действуюпшй договор
аренды земельного ytracтKa в границirх зоны чрезвычйЕой ситуации
и безвозмездно передаJIи в собственность муниципального района
расположенные на указанном земельном r{астке объекты недвижимости (в том
числе здания, сооруJкения и объекты незавершенного строительства),
приIrадлежацц,Iе им на праве собственности и обцей собственности;

3) военнослужащий, лицо, зак.JIючивIцее контракт о пребывании
в добровольческом формироваяии, содейств},rощем выполнению задач,
возложенньD( на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской Федерации), лицо, проходящее
(проходившее) службу в войсках национмьной гвардии Российской Федерации
и имеющее специаJIьное зв?lltие полиции, удостоены звания Героя Российской
Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной
операции, и являются ветеранами боевых действий;

4) военнослужащий, лицо, закJlючившее контракт о пребывании
в добровольческом формировании, содейств),ющем выполнению задач,
возложенньD( на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской Федерации), лицо, проходящее
(проходившее) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации
и имеюцее специщIьное звание полиции, награкдены ордеIrом Российской
Федерации за заслуги, Iц)оявленные в ходе у{астия в специальной военной
операции, и являются ветеранами боевых действий;
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а) в слlrчае гибели (смерти) указанных в пунктах 3,4 подраздела 1.2 лиц
вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, поJггIенных
ими в ходе гtастия в специальной военной операции, - членам их семейi

5) члены семьи, в сrгучае гибели (смерти) указанньж в подтryъкте 4 rrуrкга
1.2 1. подраздела 1.2 раздела 1 настоящею Админис,тративного регламента лиц
вследствие увечья (ранения, 1равмы, контузии) или заболевания, полученных
ими в ходе участия в специальной военной операции;

6) грахданин, по истечении пяти лет со дня предоставленшI ему
земельного )ластка в безвозмездное пользование в соответствии
с подrryнктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской
Федерации при условии, что этот гражданин испоJIьзоваJI такой земельньй
)4IacToK в указаIrный период в соответствии с его цепевым нЕLзначением
и установленным разрешенным использованием и работа:I по основному месту
работы в муниципмьном образовании, определенном законом субъекта
Российской Федерации, и по профессии, специальности, которые определены
законом субъекга Российской Федерации;

7) лица, являющиеся собственниками земельных участков образованных
в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным
)л{астком общего назначения, расположенным в границах терриmрии ведеЕия
граждiцrами садоводства или огородничества для собственньIх }rrжд, в обпцrю
долев}rо собственность, расположенных в грzrницах такой территории,
пропорционально площади этIд( ).частков;

8) гражданин, по истечении пяти лет со дня предоставления ему
земельного rlacтKa в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом
б тryнкта 2 статьи 39.10 3емельного кодекса Российской Федер щи при
условии, что этот гракданин использовал такой земельный ylacToK
в указанный период в соответствии с устаноыIеIlным рrrзрешеIJным
использованием;

9) религиозная оргаrrизация, в сл}чае нахождения земельЕого )^{астка из
земепь сепьскохозяйственного нЕLзначения на rц)аве постоянIlого (бессрочного)
пользова]tия;

l0) религиозной организации, имеющей в собственности здания или
соор),жения религиозного или благотворительного назначения, расположенные
Ila таком земельном )частке;

11) лица, в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 г.
Ns 161-ФЗ <О содействии развитию жилищного строительства, созданию
объекгов цристской инфраструктуры и иному развитию территорий);

12) фонд, созданный в соответствии с Федеральным законом
от 29 июля 2017 г. Ns 216-ФЗ (Об инновационных на)лIно-техItологических
ценlрж и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации) вкJIюченного в границы терриmрии инновационного
научно-технологиtIеского центра земельного участка;

l3) грахqцанин Российской Федерации, у которого нilходится в его
пользовании земельItый )лIасток, если на таком земельном )ластке расположен
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жилоЙ дом, щ)аво собственности на которыЙ возникJIо у гражданина до дrя
введения в действие Земельною кодекса Российской Федерации либо после дня
введения его в действие, при усповии, что право собственности на жилой дом
перепшо к грая(цанину в порядке наследования и право собственности
наследодателя на жилой дом возникло до дIIя введения в действие Земепьного
кодекса Российской Федерации;

14) иным отдельным категориям граждirн и (или) некоммерческим
организаrцям, созданным гражданами, в сJD/чzлях, пре,ryсмотренЕых

федеральными зzжонами, отдельным категориям грФкдан в сJryчбтх,
предусмотренных законами субъектов Российской Федерации.

Ог п,lени заявитеJlя могуг дейgгвовать представитепи. н4делёЕше
соответств},юцццд{ поJIномоiIиями.

Подраздел 1.3. Требование предоставления заявитеJlю
м5пrиципа;rьной усJIJли в соответствии с вариалтом

предоставления муниципмьной усrryги, соответствующим
признакilм збlвитеJur, определенЕым в результате анкетирования,

проводимого органом, предостzrвJlяюпцrм ycJryry
(да;lее - профилирование), а такlке результата, за предоставлением

которого обратился заrIвитель

1.3.1. Муниципальнzur услуга должна быть предоставлена заявитеJпо
в соответствии с вариантом предоставления r*qтrиципальной услуги,
соответств},ющим признакад{ заrlвитеJur согласно приложению 4 к настоящему
регла.п,rенry, определенным в результате анкетирования (далее
профилирование), а также в соответствии с результатом, за предоставлением
которого обратился заявитель.

1.3.2. Признаки заявителя определяются пlтем профилирования,
осуцествJIяемою в соответствии с настоящим Регламенmм согласно
приложению 4 к настоящему Регламенry.

1.З.З. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме не предусмотрено.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование лry{Iиципапьной усл)пl

Наименование муниципальной услуги - <<Предоставление земельных
участков, находящихся в государственной или муниципаrьной собственности,
граждzлнину или юридшlескому лицу в собственность бесплатно)).

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставJIяюцего
муниципальц|ю услуry
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2,2,|, Муниципапьная услуга предоставJurется администрацией
еry,ниципального образования Курганинский район через управление
имущественных отношений администрации муниципаJIьного образования
Курганинский район (да,тее - уполномоченный орган).

В предоставлении пý.ниципальной усJгуги )цаствуfi государственное
автономное )ЕIреждение Краснодарского края <Многофункциональный цент
предоставlrеItиJr государственных и муниципмьных успуг Краснодарского
крао (да,'Iее - МФL|.

2.2.2. Змвцтель (представитель змвителя) независимо от его места
жительства или места пребывания (дlя физичеслстх лиц), имеет право на
обраrцение в любой по его выбору многоф}4{кциональный центр
предоставления государственIlых и муниципальньtх услуг в пределах
территории Краснодарскою края для предоставления ему муниципалБной

услуги по экстерриториzIJlьному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в мноюфункциональньD( центрах

предоставления mсударственных и муниципапьньж усJryг
по экстерриториаJIьному принциtry осуществляется на основании соглашеriйй
о взаимодействии, заключённьD( уполЕомоченным многофункционапьным
центром с органа},tи местного самоуправления в Краснодарском крае.

В процессе прдоставления муншlrтrапьной услуги упоJIномоченный орft {

взаимодействует с:

)rпрirвдением Федеральной с.гryrкбы государсгвеIшой регистр д{и, кадастра
и картографии по Краснодарскому краю;

Федеральной налоювой сJryжбой Российской Федераrщи;
военЕым комиссариатом (ведущими rлет воеЕносJIркащих и лиц,

заключивших контракг о пребывании в добровольческих формированиях);
органirми Федеральной слlжбы войск наrцональной гвардии Российской

Федерации (по вопросам учета Jlиц, проходящих (проходивruих) спlжбу
в войскж Росгвардии);

органами юсударственной охраны, др)ц,Iми федерапьными оргдlами
исполнительной вJIасти, в которьrх федеральItым законом предусмотрена
военная служба.

Упрашеrшями и отделами адчIинистрации муниIдшаIьного образоваIfl{я
Кlрганинский рйон.

В сlryчае необходrд,rости уполttомоченный орган также взаш,аодействуег
с ш)).пддr оргд rзациями в цеJIл( оказд{ия Nqт{иципальной усл)ти.

По.rryчеrтие муrтицлтпальной услуги заявителем посредfiвом офиrцапьного
сйта админисrраtци муниципаJIьного образования Кlргаrrинский район (адрес
официа.ltьного сайта https://admkurganinsk.ru), фелеральной государственной
информационной системой <<Единый портzrп государственньж
и муниципальньIх услуг <функций> (www.gosuslugi.ru) и региона.тьной
государственной информационной системой (Реестр государственIrьж услуг
(функций) Краснодарского крбD (www.рgu.kаsпоdаг,rч) (да.лее -

Портал) возможно при налшtии технической возможности.
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2.2.3. МФЦ может быть приIrято решение об отказе в приёме змвления
и докуIrrентов и (или) информации, необходимьтх для предоставJIения
муниципшrьной услуги (при нzlличии основаftий, предусмоlренных настояццм
Регламентом).

Пошlаздел 2.3. Результат предоставления лry,ниципальной услуги

2.3. l. Результатами предоставJIения м},ниципальной услуги явJIяется
выдача (направление) заявитепю:

Z,З ,1.1. fuя варианта предоставJlения муниципальной услуги
<<Предоставление земельньD( участков, Irжодящихся в государствеЕной или
муниципальной собственности, грФкданиЕу илr.1 юридшIеско}ry лиIry
в собственность бесплатно>:

постаlновпение о предоставлении земельного участка в собственность
бесплатно;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В состав реквизитов документа, содержащего решеIrие о предоставлении

(отказе в предоставлении) муниципальной услуги, на основании которого
змвитеJIю предоставJlяется результат муниципальной усJrугLr, входяt:

регистрационный номер, дата регистации, подпись должностного лица,

уполItомоченЕого на подписание решения о предоставлении муниципальной

услуги.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

услуги не предусмотрено.
2.З.I.2. fuя варианта предоставленIIJI rчIуниципzшьЕой усJryги

<d,Iсправление допущенньD( опечаток и ошибок в выдш{ньD( в результате
предоставления муниципа-пьной услуги докр{ентах):

документ, вьцанный по результату ранее предоставJrенной
муниципальной усrryги, без опечаток и ошибок;

решение об отказе в предоставлекии муниципальной услуги.
2.З.|.З, fuя варианта предоставпения муниципаJlьной успуги <<Выдача

дубликата док}мента, выданного по результаry ранее лредоставленной
муниципальной усlryги)):

дубликат докуt!,Iента, выданного по результату ранее предоставленной
муниципа_ltьной услуги;

решение об отказе в предоставпении муниципаJIьной усJIуги.
2,З,2, Заявитель вправе полr{ить результат предоставлениJI

муниципальной усrryги:
2.З.2,|, В случае обращения за получением муниципальной успуги через

МФЩ - непосредственно в МФЩ;
2.З.2.2. В случае обращения заявитеJlя за поJцлением муниципмьной

услуги в уполномоченный орган - непосредственItо в уполномоченном органе;
2.3.2.3. В слулае обращения за полr{еЕием муниципальной усл}ти

посредством Единого портала государственных и ltry,ниципальных ycrryT и (или)
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регионаJIьногО портапа государствеIrньIr( и муниципiшьных усJryг

kраснодарско_ края в информационно-телекоммуЕикационной сети

((ИнтернеD) - непосредственно в уполЕомоченном органе,

Сканированнм копия результата предоставJIеншI муЕицлшальIrои усJryги

направпяется заявителю через Портал
2.З.3. В сrryчае обращения зilявителя за пол)лением муниципальнои

услуги по экстерриториальному принципу результат_ предоставления

муниципальной успуги в виде элекгроIrньD{ докумеIIтов и (или) элекгронных

обр*о" до*уrrе"rов заверяется должностными лицами, упопномоченными
на приIIятие решения о предоставJIении муниципirльной услуги,

,Щля по.lryчения результата предостаэJIения муниципальной усJryги

на брлахном носителе заявитепь (представитель) имеет право обратиться

непосредственно в уполномоченньтй орган.

Подраздел 2.4. Срок предоставления лO,ниципzrлыrой успуглt,
в том числе с учётом необходимости обращения в организации,

участвующие в предоставJIении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставJIения муниципчrльной услуги в спучае,

еспи возможность приостаЕовпения предусмотрена законодательством

Российской Федерации, срок выдачи (направления) докр{ентов,

явJUlющихся результатом предоставления муниципаJIьной услуги

2.4.1. МаксимальIrый срок предоставJIения ry,ниципальной услуги:
2-4.1.1. Мя варианта предоставJIения муниципальноЙ усJryги

<<Предоставлениеземельных}4{асТкоВ,нжомЩихсяВгосУдарственнойили
муниципальной собственности, гракдfi{иЕу или юридшIескому лИЦу

всобственностьбесплатно>.неболее14(четырнадцати)каленДарныхдяей
со дня регистрацИи заявления и прИлагаемых к нему ДОК}']tlеНТОВ,

i.ц,t.z.- Дло варианта предоставления м}ниципальной усJtги
<<исправление доItуIценных опечаток и ошибок в выданItых в результате

предоставления муниlипальной услуги док),1{ентаю) - не более 5 (пяти)

рабочих дней со дIUl регистрации заявления и прилагаемьн к_нему документов,

2.4.1,З.,Щля варианта предоставления муниципальной услуги <Вьцача

ДУбликата документа, вь]данною по результату раяее предоставленной

муниципальной услуги>) - 5 (пять) рабочих дней,
2.4.Z. Срок предоставления усJI)ти опредеJIяется дrя кФкдого вариirЕта

и приведен в описании, содержащемся в разделе 3 Регламента,

2,4,з, В случае если заявление и докр{енты, необходимые

для предоставJIенrrя муЕиципальной услуги, представлены заявителем

посредством почтового отправJIения, либо при непосредственном обращении

" уrоо"оrо.r"""ый орган, срок предоставления усJrуп,r исчисляется со дIuI

регистрации заявленш{ и документов в уполномоченном органе,
- 

Б 
"rry"u", 

еспи заJIвлеIIие И ДОК)'ItIеНТЫ, необходимые дпя предоставления

муниципа.T ьной услуги, представлеIiы збIвителем в электронном виде
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посредством Единого портапа или Регионшlьного портма, срок предоставления
услуги исчисляется со дня регис,трации зilявпения и документов
в уполномоченном органе.

В слгrае представления заJIвителем змвпения и док},rч{ентов через МФI{
срок оказания муниципальной усл)ли исчисляется со дня передачи МФI{ таких
докумеЕтов в )тIолномоченный орган.

Подраздел 2.5. Правовые основания дJIя предоставпения
муниttипальной ус.гryги

Перечень нормативЕьD( правовых актов, реryлирующю( предоставление
муниципальной услуги, а также информация о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа.
предоставляющего муниципдlьную услуry, уполномоченного органа,
должностных лиц, муниципапьных служащих, работников размещённа официальном сайте администрации муниципального обрщоваrтия
Курганинский район (адрес официального сайта https://admkurganinsk.ru)
и на Портале.

Подраздел 2.6. Исчерпываюпшй перечень докумеIlтов,
необходимьж в соответствии с нормативными правовыми акта.IчIи

для предоставлениJt муницлlлальной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предостzrвпения

муниципапьной услуги, подIежащих представJIению за,Iвителем,
способы ro< получения збIвителем, в том числе в электронной форме,

порядок их представлеЕия

2.6.1. Исчерпываlощие перечни документов, необходимых в соответствии
с законодательными и иными нормативными правовыми актами д,lIя
предоставления муниципальной услуги, с разделением на докумеЕты
и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно,
и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как они подIекат представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, приведены в разделе 3 настоящего
Регламента, в подразделах, содержацшх описание вариаЕтов.

2.6.2. Способы подачи запроса о предоставпении муниIцпа,]ьной усл}ти
приводятся в подразделах настоящего регл:rмента, содержащих описаниJI
вариантов предоставленая муItиципальной услуги.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме док},}Iентов, необходимьтх

для предоставления муниципальной услуги
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Исчерпываюций перечеЕь оснований для отказа в приеме доку{еIlтов,
необходимьтх дпя предоставления муниципальной услуги, приведен в описании
административньD( процедур в составе описzlния варишtтов предоставJIения
муниципапьной усJryги.

Подlаздел 2.8. Исчерпывающий перечень основаЕий
дJU{ приостirноыIения или отказа в предоставлении

муниципальной усrryти

Исчерпываюrций переqень оснований дIя приостановления иJlи отказа
в предоставлеЕии муниципальной услупr, приведен в описании
административньfк процедlр в составе описания вариантов предоставления
муниципа.льной усrryги.

Подраздел 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении м},ниципальной услуги, и способы её взимания

Государственнм поIlшина иJlи иная плата за предоставпение
мlrrиципальной услуги Ее взимается. Предоставление муниципальной усrrли
осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.10. МаксIд*,Iдьньй срок ожидания в очереди при подаче
заявителем запроса о предоставлении мlтrиrртпаьной услуп,i и при

пол)лении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной успуги и док)rментов, предусмотренньrх
настояIIцм регламентом, а также при получении результата предоставJIени-rl
лтуниципальной усJryги Ita J]ичItом приёме не должен превышать 15 миtгл,

Подраздел 2.1 1. Срок регистрации запроса змвителя
о предоставлении муниципмьной услуги

2.11.1. Регистрация заявпения и прилагаемьIх к Еему документов
осуществляется в день Ir( поступления, а при поступлении их в выходной
(нерабочий или праздничный) день - в первый за ним рабочий деIrь.

Срок регис,трацлти заявJIения и прилагаемьгх к нему доц/меЕтов не может
превышать 20 минут.

В случае подачи заявления и припагаемых к нему докщIентов
посредством использованиJI Портапц приём и регистрация з Iроса
осуществляется в соответствии с разделом 3 Реглаплента.

Подlаздел 2.12. Требования к помещениям, в которьж
предоставляются муниципаJIьные усл}ти
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Требования, которым должны соответствовать помещеншц в KoTopbD(
предоставляется муниципальн:Ur услуга, в том числе заJl ожидания, места дш
заполнениJl зilявлеЕия о предоставпении муниципальной услуги,
информационные стенды с образцалли их заполнения и перечнем документов
и (или) информации, необходимьп для предоставления каlt<дой муниципальной

уёлуги, а также ,требований к обеспечению доступности для инвалидов

}казанньD( объектов в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном сайте
администрации муниципапьного образования Курганинский район
(а4lес официального сайта htqls://admkurganinsk.ru), а таюlсе на Портале.

Подраздел 2.13. Показатели качества и доступности
муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности мlrниципа_ltьной услlти,
в том числе о доступности элекгронных форм документов, необходшrлых для
предоставленшl муниципапьной услуги. возможности подачи заявлеЕия
на поп)^ление муниципальной услуги и документов в электронной форме,
своевременности предоставпениJI ти}rrиципмьной усJtуги (отсуrствии
нарушений сроков предоставления муниципмьной услуги), предоставлении
муницrтrа.rьной усJryги в соответствии с вариatнтом предоставления
м}'I{иципальной услуги, доступности инструментов совершениJI в элекгронном
виде платежей, необходимых дIя лолучения муниципшrьной услуги, удобстве
информирования змвитеJIя о ходе предоставления м},нициIrшrьной услуги,а такr(е получения результата предоставления услуги размещены
на официальном сайте администрации муниципального образования
Курганинский район (адрес официального сайта https://admkurganinsk.ru),
а также на Порта,,rе.

Подраздел 2,14. Иные требования к предоставпению
муниципальной услуги, в том числе учитывzlющие особенности
предоставления муниципальньIх услlт в мноюфункционлlьньD{
цен,грж и особенности предоставления муниципальньIх усJI},г

в эпекгронной форме

2.14.1. fuя получения муниципальной услуги змвителям предоставляется
возможность представить зzulвлеItие о предоставлении мунициrrа-льной услугtл
и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципмьной усJI}тII, в том числе, в форме электронного доч.мента:

в уполномоченный орган (в том числе посредством почтовой связи
на бумажном носителе);

через МФЩ в уполномоченный органi
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посредством использования информационно-телекоI!lмуникационньD(
технологий вкJIючая использование Портма с ц)именением элекгронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постаЕовления
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. Л! 634 кО видах
электронной подписи, использование KoTopbD( догryскается при обращении
за полг{ением юсударственньD( и м).ниципальньгх ycJr}T> (далее - электонн:ul
подпись).

2.14,2. Заявителъ (представитель заявителя) независимо от его места
жительства или места пребывания (для физических лиц), имеет право на
обращение в любой по его выбору многофункционапьный центр
предоставления государствеЕньtх и муниципальных услуг в цределж
территории Краснодарского края для предоставJIения ему пrlпиципа,тьной

услуги по экстерриториальному принципу.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах

по экстерриториапьному принципу осуществJIяется на основании согпашений
о взаимодействии, заключённых уполномоченным многофункциональньтм
центром предоставления государственных и муниципальIrых услуг с органами
местною само}правления в Краснодарском крае.

Многофункциональный центр предоставления государственньrr(
и муниципальньIr( услуг при обрацении заявителя (представителя заявителя)
за предоставлением муниципальной услуги осуществляет создание
электронных образов заявления о предоставлении муниципальной услуги
и докуI\,Iентов, представляемьD( змвителем (представителем заявителя)
и необходимых дJlя предоставления муниципальной услуги в соответствии
с настоя им Регла,rентом, и их заверение с целью направпения
в уполномоченrтый орган.

2.14.3. Заявитель имеет право поJI)лIить муниципальнуо услуry путём
направJIения комплексного запроса о предоставлении нескольких
государствеЕных и (или) муниципальных услуг в МФIJ, предусмоценного
статьей 15.1 Федеральною закона от 27 июля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальньIr( услуг).

2.14.4. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления
муницлша,,rьной услуги, явJlяются:

получение доч,.мента, подтверждirющего полномочия представителя
змвителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявитепя.

Взимание платы за предоставление усJryг, которые явJuIются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципапьной усJr}ти,
осуществJIяется в соответствии с действующим законодатеJьством.

2.14.5. В процессе предоставлеrtия муниципальной усл),ги используются
следlтощие информационные системы: Порта;r.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнен}tя
ад\,Iинистративньfi процедlр (действий), цебования к порядку

их выполненIбц в том числе особенностей вьшопнения



1з

административных процедур (действиЙ) в электроIrЕой форме

Подраздел 3.1 . Перечень вариантов предоставленшI
муницлтпшlьной услуги

3.1.1. Перечень вариантов предоставпения муниципальноЙ услуги:
1) предоiтавление земельных участков, Еаходяudихся в государственной

или муниципzшьной собственности, гражданину или юридическому лиIry

в собственность бесплатно - (далее - Вариант l ).

2) исправление допуцеItных опечаток и ошибок в выданных в результате
arр"досru*о"rr- ,униципальной услуги доч/ментar( - (ла:lее - Вариант 2),

3) выдача дубликата результата предоставпения муниципальной услуги -
(далее - Вариант 3).

Подраздеп 3.2. Ад,,tиIrис]ративная процед}?а
профилирования заJIвителя

3.2.1. Вариаrrт предоставления муниципальной услуги определяется

Iryтём анкетироваЕиJl зtlявителя.
способы определения и предъявления необходимого заявитепю варианта

предоставленшI муниципа;rьной услуги:
посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФЩ,
порядок опредепения и предъявления необходимого змвителю варианта

предостаэJIения усл)п.r :

посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;

посредством опроса в уполномоченном органе, МФЦ,
На основании отвЕтов зiлявителя на вопросы анкетирования опредеJIяется

вариitнт предоставления муниципдIьной услуги.
перечень общих признаков, по которым объедиrrяются категории

заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждм из которых

соответствует одЕому варианту предоставления муниципальной услуги,
приведены в приложении 4 к Регламенry.

Подраздел 3.3. Описание вариаЕта предоставления
муниципапьной Услуги (Предоставпение земельньD( )цастков,

находящихся в государственной или муниципальной собственносм,
гражданину ипи юридическому лицу в собственность бесплатно)

3.3.1. Максима.пьный срок предоставления муниципдlьноЙ усJryги:

,Щля варианта предоставления муниципальной услугr,r <<Предоставление

земельных )частков, находящихся в государственной или муниципальноЙ

собственности, гракдzrниЕу или юриди.Iескому лицу в собственность
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бесплатно>> - не более 14 (четырнадцати) календарных дней со дня приIrятия

ЗФlВЛеНИJl И ПРИЛаmеМЬD( К НеМУ ДОК}'lt{еНТОВ.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги явпяется:
постановлеЕие о предоставлении земельного r{астка в собственность

бесллатно;
решение об откще в предоставJlении муниципальной усrrуги.
З.З.З. Формирование реестровой записи в качестве результата

предоставления YcJryги не предусмотрено.
З.3.4, В процессе предоставления муниципапьной услуги выполняются

следующие административные процедуры:
приём змвления и прилагаемых к нему доч/}rеЕтов, регистрация

заявJIения и выдача заявителю расписки в поJIrlении змвления и доýrменmв;
передача ч?ьером пакета док}ментов из МФЦ в уполномоченный орган

(в слlчае обращения змвитепя за получением муниципальной услуги через

МФЦ;
рассмотреЕие заявJIения и прилалаемых к нему докул|ентов

уполномоченным органом;

формирование и направление межведомственньIх запросов в оргiлны
(организации), 1^lаствующие в предоставлении муниципальной услум;

принятие решения о подготовке постановJIения о предоставлении
земепьного участка в собственность бесплатно, пибо уведомлеIrия
о мотивированном отказе в предоставлении м},ниципа.гrьной ус.гrци;

подготовка, подписание и регистация результата муниципа,чьной усл}ти.
или уведомления об отказе в предоставлении муниципаltьной услуги;

передача рвультата предоставления муниципальной услути в МФI{
(в случае обращения зzlявитеJlя за пол}л{ением муниIцпальной усJIуп,r через

МФЦ;
выдача (наrrравление) заявителю результата предоставления

мl.ниципапьной усrrупа.
3.3.5. Настоящим вариантом предоставления муниципальной услуги

не предусмотрено проведение оценки сведений о здrвителе и (или) объектах,
принадлежацих заявителю, и (или) иных объектах, а таюке знаний (навыков)
змвитеJIя Ira предмет их соответствия требованилu змонодательства
Российской Федерации (за исклlочением требоваrrий, которые проверяются
в рамках процедФы принятиJr решения о предоставлении (отказе

в предоставпении) муниципальной услуги), а также административнiur
процедура, предполагающаJI осуществляемое поспе принятия решения
о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении
змвитеJIя ограниченною ресурса (в том числе земельных участков,
радиочастот, квот).

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения,
согласовz[ния или подготовки документа уполномоченным органом,
обратившись с соответств),ющим заявлением в уполномоченный оргал (в том
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числе посредством Портала, федеральной информационной ашrесной системы)

либо МФЦ.
3.3.6. Описание административной процедiры приёма змвления

и прилагаемьж документов, передачи пакета доýrментов из МФL{

" упоппоrоr""rurй орган (в сlryчае обращения за полг{ением муниципальной

усiryги через МФL{).
3.3.б.l. fuя пол)чения муниципальной услуги заявителем

предоставJIяются:
l) заявпение о предостазJIении муниципальной услуги по форме согласно

приложению 1 к Реглшrенту;
2) кошая док}мента, подтверждающего личность заявитеJIя или личность

представитепя заявителя, если заявление представляется представителем

збIвителя;
3) лоryшенты, подтверждающие право заявитеJIя на приобретение

земельною ytracTka в собственность бесплатно:

документ, удостоверяющий (устанавливающий) право заявитеJlя на

здание, сооружение либо помецение, копия докумеIтта, удостоверяющею
(устанавrrивающеm) права збвитеJIя на испраJпиваемый земельный yracToK,

еспи правО на такой земельный rласток не зарегистрировано в ЕГРН, доryмент,
подтверждающий право собственности гражданина на жилой дом, право

собственности на коюрыЙ возникJlо у гражданиIrа до дня введения в действие
земельною кодекса Российской Федерации либо после дюr введения еm

в действие, при условии, что право собственности на жилой дом пере tпо

к гракданину в порядке нiюледованиJl и право собственности наследодатеJIя на

жилой дом возIIикJIо до днr{ введеIrия в действие Земельною кодекса

Российской Федерации;
док}менЪ подтверждающий звание Героя Советското Союза, Героя

российской Федерации и полною кавмера ордена Славы зilявитеJut, в спучае,

если обращаrmся Герои Советскоm Союза, Герои Российской Федерации

и полные кавалеры ордена Славы;
докуменЪ подтверlццающиЙ статус вдовы (вдовца) Героя

Социалистического Трула, Героя Трула Российской Федерации и полною

кавалера орлена Трудовой Славы заявителя, в сJIyIае, если обращается вдова

(вдовец) Героя Социалистического Труда, Героя Трула Российской Федерации

и полног0 кавiIлера ордена Трудовой Спавы посюянно проживающие

на территории Краснодарскою края;

док}мент подтверждающий стаryс Героя Социаплстическою Трула, Героя

Труда РоссийскОй ФедерациИ и полного кавалера ордена Трудовой Славы,

в случае, если обращаются Герои Социалистическою Трула, Герои Трула

Российской Федерации и полною кавалера ордена Трудовой Славы;

докрленты, подтверждающие растие в специалькой военной операции

или обеспечение выполненй боевых задач в ходе указанной операции;
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докумеЕIы, подтверждающие звание Героя Российской Федерации или
награх(дение орденzrми Российской Федерации за засJrуги, проявленные в ходе

участия в специмьной военной операции;
документы, подтверждаюцие статус ветерана боевьrх действий;
4) заверенный перевод на русский язык доц/LlеЕтов о государствеIrЕой

ремстации юридическою лица в соответствии с законодательством
инос,транною юсударства в случае, если заявителем явпяется иностранное
юридшIеское лицо.

Копии документов представJIяются вместе с подлинникаI4и, которые
после сверки возвращirются змвителю.

В сrryчае невозможности предоставлеЕшr подлинников, предоставляются
нотаридIьно заверенные копии,

3.З.6.2. .Щокументами, необходимыми в соответствии с нормамвными
правовыми актами дJlя предоставления муниципальной услуги, которые
Еаходятся в распоряжении государственных оргirнов и организаций,

участв),ющиr( в предоставJIении государственньж и муниципдIьных усJryг,
и которые з:Iявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:

1) выписка из Единоm государствеIrЕоIо реестра недвижимости
об объекте недвижимости (далее - ЕГРЦ на объект недвижимости, или

уведомпение об отсlтствии зарегистрированных прав в ЕГРН на земельный

участок;
2) выписка из Ед,rного государственною реестра юридических лиц

(ЕГРЮЛ);
3) сведения из военною комиссариата (ведущими учет военносл}DкащIr(

и лиц, закJIючивIIIих контракт о пребывании в добровольческю(
формированиях) - в части выявлеЕиJr достоверной и акгуальной информации
о лицах, имеющих право на полгlение земельньIх )ластков;

4) сведения из органов Федеральной сл}тtбы войск национальной гвардии
Российской Федерации (по вопросам )лrета лиц, проходящих (проходившrоr)
слукбу в войсках Росгвардии) - в части выявления достоверной и акryальной
информации о лицах, имеющих право на получение земельных участков;

5) сведения из государственной информационной системы обеспечения
градостроительной деятельности администрации lrý,ниципальною образования
Кlрганинский район.

3.3.6.3. Заявление и прилагаемые документы могр быть подilны одним из
спедrощих способов по выбору заявите.пя:

в элекгронной форме посредством Портала.
на бумажном носителе посредством личного обращения

в уполномоченный оргая, в том числе через МФI_{, в соответствии
с соглаJпением о к]аимодействии между МФЦ и администрацией.

При предоставлении муниципмьной услуги по экстерриториальному

лринципу уполномоченный оргаIr не вправе ,требовать от зzл.явитеJIя

(представителя) или МФIl представления доку\,Iентов на буr,лажных носитеJIж,
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если иЕое не предусмоIрено федераrrьным закоЕодательством,
регламентирующим предоставление шryничилальной ус,туп,r.

3.3.6.4. Способы установления личности (идентификации) заявителя
(представителя заявителя).

При подаче заявления в уполномоченный орган или МФЩ - проверка
документ4 удостоверяюцего личность, либо установление лш{ности
посредством идентификации и аутентификации с использованием
информационных технологий в порядке, определённом Федеральным законом
от 29 декабря 2022 г. ЛЬ 572-ФЗ (Об осуществлеЕии идентификации и (или)
аутентификации физических лиц с использованием биометрическID(
персоЕаJlьньtх данных, о внесении изменений в отдельные зiжонодательные
акты Российской Федерации и признании )ц)ативIIIими силу отдельIJьIх
положений законодательньж актов Российской Федерации> (испопьзоваяие
вышеуказанных технологий проводится при наJ|ичии технической
возможности).

При подаче змвления посредством Портала - использоваrrие электронной
подписи, вид которой должен соответствовать,гребованиям постаIIовJIения
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. Ns б34 <О видж
электонной подписи, использование KoTopbD( допускается при обращеншr
за поJryчением юсударственных и м)rниципальных услуг>.

3.3,6.5. Основаниями дJlя принJIтия решения об отказе в приёме змвления
и доrgrментов и (или) информации являются:

збlвJIение о предоставлении муниципальной услуги подано
в ненадлежащий орган.

змвпение о предостirвлении м)д{иципа-пьной усщrгI,I заполЕено
не по форме согласно приложеЕию 1 к Регламенry;

несоответствие заявителя круry лиц, ука}анньж в тryнктж 1.2.1
подраздела 1.2. раздела l настоящего администативного реглад4ента;

предоставление не в полном объёме докуr,лентов, указанных в подгrункте
3.3.6.1 TryrrKTa З.3.б подраздела 3.3 раздела 3 настояцею Регламента;

представпение змвителем документов, имеющих повреждения и наличие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,
не содержащю( подписи, печати (при наличии);

несоб,подение установленных условий признания действительности
усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписан
электронный докумеЕт (пакет элек,гронных документов), в соответствии
со статьей 11 Федеральною закона от б апреля 20t1 г. -tФ 63-ФЗ
<<Об электронной подписи);

несоответствие доýментов, указанных в пункте 2.6.1 подраздепа 2.6

раздела 2 настоящего административного регламента, по форме и содержанию,
устzlновленным законодательством Российской Федерации,гребованиям;

отсутствие документа удостоверяющего прzrва (полномочия)
представителя змвитеJш, в сл}4{ае подачи заявпения представителем заявитеJIя.
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копии документов, представленные заявителем без предъявления
оригиналов.

Отказ в приеме документов, необходимых дIя предоставления
муниципальной услуп{, не прешIтствует повторному обращению Заявителя
после устzrнения причины, посJryжившей основанием для отка}а.

О наличии основания дJlя отказа в приеме документов заявитеJIя
информирует работник уполномоченного органа либо работник МФI_{,

ответственный за прием докумеIrтов, объясняет заявителю содержд{ие
выявленньIх недостатков в представленных документ:D( и предIагает принять
меры по ID( устранению.

3.3.6.6. Приём змвлениrI и Iц)ипахаемьD( доч/ментов осуществляется:
в слrIае обращения за пол)лением мlrrиципальной услуги

непосредствеIIно в уполномоченный орган ипи посредством Портала -
работником уполномоченного органа;

в сJrr{ае обращения за по,чдением муниципальЕоЙ услуm через МФЦ -
работником МФЩ.

3.3.б.7. Заявление и прилагаемые документы моryт быть пршиты
уполномоченным органом или МФI{ по выбору заявителя незilвисимо от его
места жительства или места пребывания (для граждан) или места нzlхождения
(для юридического лица).

3.З.6.8. Срок регистрации заявления и прилагаемьIх документов
работником уполЕомоченного органа или МФЩ не может превышать 20 миrryт.

3.3.б.9. При обрацении заявителя (представителя змв}rгеля), в ходе
личного приёма работник, ответственный за приём докумеятов:

устанавливает личность заявителя (представителя змвитеrи);
проверяет напиtlие всех необходимьж документов исходя из

соответствующего перечня документов, необходимых для предоставпения
муниципа-пьной услуги;

проверяет соответствие представленньIх документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных закоЕодательством слrlаях Еотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определённых законодательством долкностных пиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физйеских лиц, ад)еса и)( мест житепьства

написаtlы лолностью;
в доч.ментах нет подчисток, приписок, зачёркн},тых слов и иныr(

не оговорённых в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
док}}чrенты не имеют серьёзrrьж повреждеЕий, наличие которых

не позвоJIяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истёк;

док},}{еЕты содержат информацию, необходиrrrую для предоставления
муниципальной услуги, указанной в представлении;
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док},}{енты представлены в полном объёме;
в слrIае предстаВЛеНИЯ ДОК}'r!.rеНТОв, пре.ryсмотенНЬD( II}rнктами l_з.1, 7,

9, 17 и 18 части б статьи 7 Федера:rьною закона от 27 tлюля 2оlо г. Ns 21О-ФЗ(Об организации предоставления государственЕьD( и муЕициrrальньD( услуг)),
работник мФц осуществляеТ их Ъеспоатно" *Ьr,"ро"аrr"", сличает
представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том
числе нотариаJIьно удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии
дочментов нотариально не заверены, сличив копии дочд\'lеЕтов
с их подлинными экземIтлярами, заверяет своей подписью с )лазанием фамилии
и инициztлов и ставит штамп <<Копия верна).

работник уполномоченного органа сличает представленные заявителем
(представителем заявителя) экземIшяры оригиналов и копий докl,ментов (в том
числе нотариitпьно удостоверенные) лруг с друт9м 19сли представленные копии
документоВ нотариiUIьно не заверены, сличив копии докумеIrmв с их
подлинными экземIIлярами, заверяет своей подписью с ука}irнием фамшrии
и инициzlпов и ставит пIтаi,,lп ((копIхI верна) на каждой сцlанице).

В случае подачи змвления и прилагаемых к нему документов в МФI{ при
отс)дствиИ осЕованиЙ для откдlа в приёме ДОIýrментов работrrик МФЩ
оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о лриёме
докуплентоВ в 2-х экземплярЖ, а при ндIиt{ии таких оснований - расписку
об отказе в приёме документов.

,Щшrее работник МФIf передаёт змвителю первый экземпляр расписки,
второй - помещает в пакет принятых докплентов.

При отсутствии оснований дJuI отказа в приёме документов работник
уполномоченною органа оформляет расписку о приёме докрtеЕтов по форме,
согласно приложению 2 к насmящему Реглаrплеrrцr, а при напичии Taklr(
оснований - расписку об отказе в приёме док)fiентов, по форме сотласно
приложению 3 к настоящему Реглzrменту.

Заявитель, представивший док)менты для получеЕия муниципальной
услуги, в обязательном порядке информиtrlуется работником уполномоченного
органа или МФЩ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможЕости отказа в предоставлении муниципaшьной ycrryM.
3.З.6.10. При предоставлении мунlщипа.пьной услуги

по экстерриториiuъному принrцпу МФI_{:
l) принимает от заявителя (представителя заявителя) заJIвлеЕие

и прилагаемые док},менты;
2) осуществJIяет копирование (сканирование) документов,

предусмотренных Iryнктzrми 11,1,,7,9, 17 и 18 части б статъи 7 Федерального
закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об оргirниi}ации предоставJIения
государственных и муниципальных ycJryD> (далее - доLтменты личного
хранения) и представленных зilявителем (представителем), а случае, если
збIвителЬ (представитель) самостоятельно не представIдI копии дочrментов
лиtlного хранения, а в соответствии с регла^-!ентом для ее предоставления



необходима копия документа лиtIного хранения (за искlпочением сJrr{zrя, когда

ВсоотВетстВииснормаТиВнымпраВоВымактомдляпредоставления
Ь"rЙ"-u"оИ услуги необходимо ,,редъявJrение нотариальЕо удостоверенной

копии доýrмента ли.rного хранения);
З) формирует элекгронные доку},{енты и (или) электронные образы

заявленIаI о предоставпении муниципальнОй услупr, ДОК}'I\,rеНТОВ, принятьтХ

от заявитеJtя (представителя заявителя), копий докуплентов личного хранения,

принятьD( о' aм"rr"* (представителя заявителя), обеспечивм ID( заверение

электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологии

ЕаправJIяет эпектронные документы и (или) электроrrнъrc образы докlшентов,

заверенные уполномоченЕым должностным лицом МФЦ, в упопномоченный
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3.3.6.11. Заявление в форме электронItого докумеIrта представJUIется

бесплатно;

оргдI

в уполномоченный орган по выбору заявителя: 
..

гr}тём заполнения формы затrросц размещённой на официальном саите

уполномоченного органа В сети Интернет, в том числе посредством отправки

через личньй кабинет Порталаl
п},тём направлеIrйя электронного докуI4ента в уполномоченныи оргiш

на официальrrуо электрон}r}ю почry (далее - представление посредством

электронной почты).
з.3.6.12, В збIвлении указываfiся один из следуюцих способов

предоставления результатов рассмотрения заявпения утrолномоченным

органом:
в виде бlт.rахного докyt{ента, которьй змвитель полг{ает

непосредственно при личном обрашении;
ъ виде бумажного документа, который направляется уполномоченным

органом зilявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещённоm на официа"тьном сайте,

ссылка Еа который Еаправляется уполномоченным органом заявитеJIю

посредством электронной почты;
в виде электронного документа, который направляется уполномоченным

органом заявителю посредством электронной по,lты,

3.3.6.13, В дополЕение к способам, указанным в подгryнкте 3,3,б,l'_

,ry"^au З.З.Ь ,rодр*д"пч З.3 Регламента, в заявлеItии указывается способ

предоставпениJI результатов рассмотрения змвлеЕI'JI уполномоченным оргдrом

вЪ"де бумахного докуN{ента, который заявитель поJIJлает непосредственно при

личном обращении, либо который направляется уполномоченным органом

заявителю посредством почтового отправлениJI, если результатом его

рассмотрения является:
постановление о предоставJIении земельного участка в собственность

решение об отказе в предоставпеЕии муницип альной усл}ти.
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3.3.6.14. Заявление в форме электронного док}T {еIrта подписывается
по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

элек,тронной подписью заявитепя (представителя заявителя);

усипенной квалифицироваrrной электронной подписью заJIвителя
(представителя змвителя).

З.З.6.15. При подаче заявления к нему прилагаются документы,
представлеIrие которых зzlявителем предусмотрено настоящим регламентом.

Заявитель вщ)zlве самостоятельIrо представить с заявлением докуr{енты,
которые в соответствии с частью 1 статьи 1 Федерального закона
от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ <<Об оргаrrизации предоставления
государственньrr( и муниципальЕьD( ycJryD) запрlllllиваются уполIlомоченЕым
органом.

3.З.6.16. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего
личность заlявитеJIя (удостоверяющего личItость представитеJIя заявитеJIя, если
заявлеЕие представJIяется представителем заявителя), в виде электронного
образа такою документа.

Представrrения укzх}анною в настоящем подп},нкте документа
не требуется в сJIrlае представления заявления посредством отправки через
пичный кабинет Портала, а также, если змвление подписано усиленной
квалифичированной электронной подписью.

В с.гrулае представления заявления представителем заявитеJIя,

действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается
доверенность в виде электронного образа такого документа.

3.3.6.17. Получение заявления и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом тr},тём направлеIrия заявитеJIю

уведолdпенI]JI, содержащего вхомщий регистрационный номер змвления, дату
полг{еншI упопномоченным органом указанного зllявления и прилагаемьж
к нему докуlиентов, а TaKJKe перечеItь наименований файлов, представпенных
в форме электронных докуIt{ентов, с указанием их объёма (да:rее - 1ъедомление
о полуrении заявления).

3.3.6. 1 8. Уведомление о поп)лении заявления направJulется указанным
заJIвителем в зilявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днём
посryпления заявлен иJl в уполномоченный орган.

3.3.6.19. Змвление, представленное с нарушением вышеукк]анных
требованиЙ, не рассматривается уполномоченным органом.

Не позднее 5 (пяти) рабочш< дней со дrrя предстаыIения такого змвления
уполномоченный орган направляет заявителю на указанньIй в заявлении адрес
электронной почты (при нмичии) з€цвитеJlя или иным указанным в зzurвлении
способом уведоNшеItие с указанием допущенных нарушений,гребований,
в соответствии с которыми допжно быть представлено зilявпение.

3.3.б.20. Примерные формы заявлений в электронной форме размещаются
уполномочеItItым органом на официальном сайте с возможностью их
бесплатною коrпарования.
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3.3.6.21, Заявления и щ)ипiгаемые к ним дочrменты предоставJtяются
в упопномоченный орган в форме элекгронных документов п}тём заполнения

формы запроса, размещённой на официальном сйте уполномоченного органа,
посредством отправки через Портал, направJIяются в влце файлов в формате
XML (далее - ХМL-докд{ент), созданных с использованием XML-cxeM
и обеспечивающих считывание и контроль представленньIх дд{ньж.

3.3.6.22. Заявления представJIяются в уполномоченный орган в виде

файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rt{ если указанные змвления
предоставляются в форме элекц)онного доч,,мента посредством элекtронной
почты.

3.3.б.23. Электронные док},}{енты (элекгроrrные образы док}ментов),
прилагаемые к змвлению, в том числе доверенности, направпяются в виде

файлов в форматах PDF, TIF.
З.З.6.24. Качество предоставJurемых электронных докумеIIтов

(электронньж образов документов) в форматах PDF, TIF доJDкно позвоJlять
в полном объёме прочитать текст документа и распознать реквизиты
документа.

3.3.6.25.,Щокументы, которые представIIяются уполномоченным органом
по результатам рассмоIрения заJlвления в электронной форме, допrrсrы быть
доступны дJUI просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком,
с использованием электронных вычислитепьных машин, в том числе без
использования сети Интернет.

З.З.6.26. ХМL-схемы, использующиеся для формирования
ХМL-документов, считаются введёнными в действие по истечении двух
месяцев со дня Ir( размещенI4я Еа официальном сайте.

При изменении нормативItьfх прirвовых актов, устанавливающих
требования к представлению змвлений, уполномоченный орган измеЕяет

форматы ХМL-схемы, обеспечивая при этом возможность публичного доступа
к текrцей актуапьной версии и предыдущим версиям, а также возможность
использовilния предыдущих версий в течение шести месяцев после их
изменения (обновления).

3.3.б.27. Средства электронной подписи, применяемые при подаче
заявлений и прилагаемых к зiuвлению электроЕньIх док},I,rентов, должны быть
сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.6.28. Передача заявления и прилагаемых документов из МФЦ
в уполномоченный орган (в сrrу,чае обращения за поJц/чением муниципальной
услуги через МФLQ.

МФI{ направляет электронные документы и (или) элек,тронные образы
документов, заверенные в устilновленном порядке электронной подписью

уполномоченною долкностною лица МФЦ, в уполномоченный орган,
предоставJlяюццй соответствуюцую муниципальЕую ycjryry, если иное
не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
Краснодарского крzrя, регламентирующим предоставление муниципальной

успуги. При предоставпении муниципа.льной усJryги взаимодействие межд/
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уполномоченным органом и МФЩ осуществляется с использовiшием

информационно-телекоммуникационных технологий по защицённым кана,пам

связи.
При отсутствии технической возможности МФЩ, в mм числе при

отсуIствии возможности выполнить ,требования к формаry файла докуtиента

в электронном виде, заявJIения и иные документы, необходимые для
предоставJIения муниципальной услуги, направJяются мФц
в уполЕомоченный орган на бумажных носитеJUIх.

уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги
обеспечивает приём электронных документов и (или) электронных образов

документов, необходимых для предоставлениrI муниIцпапьной услум, и их

регистр цю без необходимости повторного представлевия заявителем иJIи

МФЦ таких ДОК}'I\,lеНТОв на буtлажном носителе, если иное не установпено

федеральным законодатеllьством и законодательством Краснодарского края,

регламентир},ющим предоставление м},н иципальной усJryти.
При передаче документоВ на брлажных носитеJIях передача из МФI-{

в приёмную уполномоченного оргдrа осуцествJIяется в течение одного
капендарЕого дня после принятия на основании реестра, который составпяется

в дв)х экземпJIярах и содержит дату и времJI передачи.
График приёма-пеРеДаЧИ ДОКУt[ентов из МФЩ в упопномоченный орган

и из уполItомоченного органа в МФI] согласовывается с руководитепем МФЩ,
при передаче пакета док),}Iентов работник упоJlномоченного оргirна,

принимдопшй их, проверяет в присутствии кlрьера МФI-{ соответствие

и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату,
ВРеМЯ ПОЛ)ПrеНИЯ ДОКyrчIеНТОВ И ПОДПИСЬ.

первый экземпляр реестра остаётся у работника упоJlномочеЕного
органа, второй - подлежит возврату курьеру МФЦ. Информация о пол}4Iении

док),ltIентов заносится в электронную базу.
3.3.7, описание адмиIrистативIrой процедуры рассмотрения заявления

И ПРИЛаГаеМЫХ К НеМУ ДОК}'It4еНТОВ, НаПРаВЛеНИЯ МеЖВеДОМСТВеННЬIХ ЗаПРОСОВ,

подютовки письма о возврате заявления, принятия решения о предоставлении
(отказе в предоставпении) мунициrrальной услуги.

3.3.7.1. После поступлениJI заявлениJ{ и припiгаемьD( док},ментов
в уполномоченЕый орган работник уполномоченною органа проводит анализ

заявлеЕия и прилагаемых документов на предмет:
необходимости направпения межведомственньD( зirпросов для полrrения

соответств},ющих сведений;
наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
наличия оснований для возврата змвлеItия о предоставлении земельItого

yracTKa в собствепlость бесплатно.
з.з.7 .2. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе

документов, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые ншодятся в распоряжении
государственIrьж органов и оргдrизаций, rIаств).ющих в предоставлении
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государственньD( и муниципальнык услуг, и которые заJlвитель вправе
представить по собственной инициативе, в целях предоставпения
муниципальной услуги работник уполномоченною органа подготавливает
и обеспечивает нzlправление межведомственньD( запросов:

сведений из Единого государственного реестра недвижпмости об объекте
недвижимости - в Управление Федеральной сщ/)l(бы государственной

регисT рации, 
кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

сведений из Единого юсударствеЕного реестра юридическIа( лиц -
в ФедеральЕую налоговую сл}.хбу;

сведения из государствеIrной информациоItной системы обеспечения
градостроительЕой деятельности администрации м}тIиципаJьного образования
Кlрганинский район - в Управление архитектуры и градостоительства
админис,трации муниципа,rьного образования Кlрганинский район;

сведений из военною комиссариата (ведущими rleT военнослужащих
и пиц, закJIючившID( контракт о пребывании в добровольческrоr
формированиях) - в части выявJIения достоверной и акryальной информации
о лицах, имеюццх право на получение земельных участков - в военный
комиссариат;

сведений из органов Федерапьной службы войск национапьной гвардии
Российской Федерации (по вопросам rIета пиц, проходящих (проходивших)
слlтбу в войскж Росгвардии) - в части выявления достоверной и акryальной
информации о лицж, имеющих право Еа получение земельньIх )п{астков -
в орган Федеральной службы войск национальной гвардии Российской
Федерации.

Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требованиями,

установленItыми Федеральным законом от 27 мюля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставпения юсударственных и }ry,ниципальньIх услуг).
Направление межведомственного запроса осуществляется в элек,тронной форме
по KaHдIaM системы межведомственного электрош{ого взаIлмодействI.Iя либо
по иным электронным канапам, таIсже допускается направление з ]росов
в бумажном виде по почте, факсу, посредством к}?ьера.

При осуществлении межведомственного информационного
взаимодействия посредством федеральной государственной информационной
системы <<Единая система межведомственного электронного взаимодействия)

указывzlются нмменование используемого вида сведений (сервиса, витины
данных).

Межведомственный запрос направпяется в течение 2 (двух) рабочих дней
со дня поступления в уполномоченный орган заявJIения и прилагаемых
документов.

Срок подготовки и направленlrl ответа на межведомственный запрос
о представпении запрашиваемых докр{ентов и информации с использованием
межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5

(пяти) рабочих дней, в случае осуществления межведомствеЕного
информационного взаимодействия без использования федеральной
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государственной информационной системы <<Единая система

межведомственного электронною взаимодействия)).
В течение 10 (десяти) дней со дня поступления зzlявлеItия

о предоставJIении земельЕого ytracTka в собственность бесплатно

уполномоченный орган возвращает заявление, если оно не соответствует

следуощим требованиям :

заявление о предоставлении муниципапьной услуги подано

в ненадпежащий орган.
збвJIение о предоставлениИ llrУIrИЦИПirЛЬНой усJryги заполнено не

по форме согласно приложению 1 к Регламенry;
несоответствие заявитеJIя кругу лиц, указанньD( в rrунктах 1,2,1

подраздела 1.2. раздела 1 настоящего административного регламента;
предоставление не в полном объёме докуtлеrrтов, указанньIх в подпункте

3.3.6.1 пункга 3.3.6 подраздела 3.З раздела З настоящего Регламеrlта;
представление змвителем докУ{еЕтов, имеющи)( повреждения и наличие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать L( содержание,

не содержащих подписи, печати (при на,rичии);
несоблюдение установленных условий признаяия деЙствительности

усиленной ква,rифицированной электронной подписи, которой подписан

электронный ДОКУlt еНТ (пакет электронных документов), в соответствии

со сiатьей 11 Федерального закоЕа от б апреля 2011 г, Ns 63-ФЗ
<<Об электронной подписи);

несоответствие док),ментов, указанньп в пункте 2.6,1 подраздела 2,6

раздела 2 настоящего административного регламента, по форме и содержанию,

установленным законодательством Российской Федерации требованиям;
отсуIствие ДОК}'I\,rеНТа удостоверяющею права (полномочия)

представитеJuI змвитеJIя, в слJлае подачи зilявления представителем заявителя,

копии документов, представпенные заявителем без предъявления

оригиналов,
з.з.7 .3. ПрИ наличии вышеукilзанных основ:lнии, раоотник

уполЕомоченного органа в течение одного дItя подготавливает письмо

о возврате змвлеItия о предоставлении земельного участка в собственность

бестшатно с указанием причин возврата.
указанное письмо подписывается начальником уполномоченного органа

или уполномоченным им лицом.
fIисьмо о возврате заrlвления о предоставлеItии земельного )ластка

в собственность бесплатно подлежит регистрации в уполномоченном органе

в установленном порядке. К письму о возврате змвлеЕия о предоставлении

земельноm участка в собственность бесплатно пршlагаются документы,
которые бьlпи поданы заrlвител9м.

з.3.7.4. В заявлении гражданина, указанного в IIу]кте 8 части 1 статьи

14 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. Ns 532-КЗ <<Об основах

реryлировirнIul земельньfх отношений в Краснодарском крае)), указываются
сведения о других члеIrах сомьи погибшего (1vершею) участника специмьной
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военной операции в той части, которая должна и можfi быть известItа
змвитеJIю. Орган, уполномоченный на предоставление земельною участка,
принимает меры по выявлению tшенов семьи погибшего (умершего) участника
специальной военной операции, не обративrrшхся с зzlявлением, а также по
установJIению места их жительства.

В сlryчае выявления указанных граждzrн и установпения места их
жительства на территории Краснодарскою края орган, уполномоченный
на предоставление земельного yracTKa, информирует иr( извещением
о возможности подачи ими заявления в дополнение к ранее поданному
зzurвлению. Такое извещение направляется органом, уполномоченным
Еа предоставлеЕие земельного участка, в адрес yKK}irHHbD( грал(дан почтовым
отправJIением с }ъедомлением о вручении либо тryтем вр}^rения под расписку
не позднее пяти рабочих дней со дrrя полг{ения информации о месте их
жительства. Если в течении 30 (тридцати) календарньD( дней от гражданинq
пол)лIившего извещение от органа, уполномоченного на предоставление
земельного )частка, не пост}пило заявление в допопнение к ранее поданному
заявпению от другого (других) члена (членов) семьи погибшего (умершего)

участника специальной военной операции, змвJIение об отказе от поJryчения
земельЕого участка либо информация, указаннм в абзаце 13 статьи 14 Закона
Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. Ns 5З2-КЗ (Об основах реryлирования
земельных отношений в Краснодарском крае), земельный участок
лредостirвJIяется члену (члена.м) семьи помбшего (умершего) участника
специмьной военной операции, ранее обратившемуся (обратившимся)
с зiпвлением.

Гражданин, поrrуливший извещеЕие о возможности подачи им збвления,
но не имеюп{ий удостоверения чпена семьи погибшего (рлершею) ветерiш{а
боевьтх действий, вправе представить в орган, уполномоченный
на предоставление земельного участка, информацию о подаче им заявления
о вьцаче удостовереЕия члеЕа семьи погибшего (умершею) BeTeparra боевьтх

действий с прилохtением докуIиента, подтверждirющего подачу такого
заявJIения, а также о намерении в реализации права на предоставJIеIrие
земельного )ластка.

Получение органом, уполномоченным на предоставление земельною
участка, информации, указанной в абзаце 13 статьи 14 Закона Краснодарского
края от 5 ноября 2002 г. J\! 532-КЗ <<Об основж реryлирования земельных
отношений в Краснодарском крае), явJulется основанием для приостановления

рассмотрения зzuIвJIениJI (заявлений), ранее поступивII]его (поступивших)
от другого (других) члена (членов) семьи погибшего ýмершего) участника
специальной военной операции. Рассмотрение заявления (заявлений)
приостанавливается на срок до устранениJI причин, препятствуюпцх его (их)

рассмотрению.
О приостановлении срока рассмотрения подzлнного заявителем змвления

иJIи земельньD(об утверждение схемы располо}ltения земельIlого JлIастка
rIастков на кадастровом плане территории зaLявитель информируется
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в письменной форме в порядке, в котором змвитель (представитель) обратился
за получением муниципаJIьноЙ услуги.

Органы местного самоуправления, уполномоченные на распоряжение
земельными участкirми, вправе обеспечить подготовку и утверждение схем
распопожения земельньD( участков на кадастровом плане территории,
выполнение кадастровьIх работ и осуществление государственного
кадастрового )лета земельных участков в цеJшх их предоставленшI
в собственность бесrulатно укд}анным гражданам при отс)"тствии зФIвления
заинтересовzlнного лица.

З.3.7.5. После получения запрашиваемых в порядке межведомственного
взаимодействия сведений и (или) докуr,,rентов (при необходимости), работник
уполномоченного органа вьшвляет наличие или устанавливает отсутствие
оснований для oTкz}зa в предоставлении полиципальной услуги.

3.3.7.6. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
явпяются:

l ) выявление в представJIенньD( док},мента( недостоверньrх сведений;
невозможность оказа]tия муниципа.ltьной успуги в сиrry обстоятельств, ранее
неизвестных при приеме документов, но ставIцих известными в процессе
предоставления муниципальной услуги;

2) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекрацении
муниципмьной услуги;

3) с змвлением о предоставJIеЕии земельною участка обратилось лицо,
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права
на приобретение земельною участка без проведения торюв;

4) указанный в зzявлении о предоставпении земепьног0 г{астка
земепьный учасmк предостаыIен на праве посmянною (бессрочною)
пользования, безвозмездною пользования, пожизненною насле.ryемою
владения иJlи аренды, за искJIючением случаев, если с заявJIеIIием
о предоставпении земельною ylacTKa обратился обпадатель данных прав или
подано заявпение о предостаыIении земельною участка в соответствии
с подпунктом 10 пунюа 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской
Федерации;

5) указанный в заявJIеЕии о предоставJIении земельною )лIастка
земельный yracToK образован в результате рiвдела земельною участка,
предоставленною садоводческому или оюродническому некоммерческому
товариществу, за исключением с.пулаев обрацения с тzlким заявпением члена
эюю юварищества (если такой земельный )ласток явJlяется садовым или
оюродньш) либо собственников земепьных участков, расположеrtных
в границirх территории ведениJI грzDкданами садоводства или оюродничества
дrя собственньrх нужд (еспи земепьныЙ гlacToк явJIяется земельным участком
общеm назначения);

6) на указанном в заJIвJIении о предоставJIеIrии земельною участка
земельном участке расположены здание, соор}Dкение, объекг незавершенною
строительства, принадлежащие грахдана}-' или юридическим лица.I4,
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за искJIючением случаев, если на земеJьном rlастке расположены сооружения
(в том числе сооружения, строитепьство KoTopbD( Ее завершено), размецение
которых допускается на основании сервит)"та, публичною сервит}"та, иJlи
объекгы, размещенные в соответствии со статьей 39.3б Земельноm кодекса
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельноп)
yracTKa обратился собственник этих здания, соор)Dкения, помещений в них,
этою объекга незавершеItного строительства, а также случаев, есJlи подано
заявление о предоставлеЕии земельног0 )ластка и в отношении расположенньrr(
на нем зданIлJI, соор},жения, объекrа незавершенною строительства принято

решеItие о сЕосе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требомни-яr,rи
и в сроки, установJIенные указанными решениями, не выполнены обязанности,
предусмотренные частью 11 статьи 55,32 Градостроительною кодекса
Российской Федерации;

7) на 1казанном в заявлении о предоставлеЕии земеJIьною )ластм
земельном rIacTKe расположены здание, соор)rкение, объекr незавершенного
строительстм, находящиеся в юсударственной или муниципа,rьной
собственности, за исключением cJrrraeB, если на земельЕом участке
расположены соор}хеЕия (в том числе сооружения, строитепьство коmрьD(
не завершено), размещение кOторьж допускается на основаЕии сервитута,
гryбличного сервитута, или объекгы, размещенные в соответствии со статьей
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением
о предоставлении земельног0 yracTKa обратился правообладатель этих здания,
сооруженшr, помещений в них, эюю объекrа незавершенною строитепьствiI;

8) указанньй в заIвJlении о предоставJIеЕии земельною }частка
земельный ylacюK явIIяется изьятым из оборота или ограниченным в обороте
и его предоставление не догryскается на праве, указанном в заявJIении
о предоставJIении земельною участка;

9) указанный в заIвJIении о предоставлении земельною участка
земельный )ласток является зарезервированным дш rcсударственньD( или
муниципальных Еужд в спучае, еспи заявитель обратился с заявJIением
о предостаыIении земельною участка в собственность, постоянное (бессрочное)
пользование ипи с заrIвлением о предоставпении земельноm ylacтI(a в аренду,
безвозмездное пользование на срок, превышаюпцй срок действия решения
о резервировании земельною участка, за искJIючением случая предоставления
земельною r{астка дJIя целей резервирования;

10) указанный в змвлении о предостirвJIении земельною )ластка
земепьный участок расположен в границах территории, в отношении которой
с другим лицом заключен доювор о комплексном р tвитии терриmрии либо
принJIm решение о ее комплексном развитии в случае, если дJlя реапизации
}ка}анною решения не требуется закJIючения доmвора о комплексном развитии
территории, за иск-пючением случаев, если с заявлеItием о предоставlIении
земельною yracTKa обратился собственник зданIлJI, сооружения, помещенлй
в них, объекга незавершенного строительства, расположенньfr( на таком
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земельном )ластке, ипи правообладатель такоm земельЕоIо участка;
1l) указанный в заявпении о предоставлении земельною )ластка

земельЕьй участок расположен в граница( терриmрии, в отItошении которой
с другим лицом заключен доювор о комплексЕом развитии терриmрии либо
принято решение о ее комплексном развитии в сл)лае, если дJuI реализации
указанною решения не требуегся заклюqения доювора о комплексном развитии
территории, или земельный участок образован из земельною участка,
в отношении которою с другим лицом закJIючен доювор о комплексном
рiввитии территории, за искJIючением случаев, если такой земельный уrасюк
предназначен дJlя размещения объекIов федера.llьного значенr,rя, объекгов

регионального значения или объекгов местного значения и с змвJIением
о предоставJIении такот0 земельного yracTKa обратилось лицо, уполномоченное
на строительство указанньтх объектов;

12) указанньй в заявлении о предоставлении земельною участка
земельный }часmк образован из земельЕоI0 )л{астка, в отЕоIцении коmроm
закJ]ючен доювор о комплексном развитии территории, либо расположен
в границах территории, в отношении Iоторой привято решение о ее
комIlлексном рц}витии в сл}ryае, если для реапиздIии ук&}анЕоm решеЕия Ее
требуФся закпючениJI доювора о комплексном рtr]витии терриmрии,
и в соответствии с утвержденной доцп,rентацией по плаяировке территории
предна}начен для размещеншr объекгов федермьною значения, объекгов
регионaльною значениJI или объектов местноI0 значения, за искJIючением
сlryчаев, если с зzпвлением о предоставIIении в аренду земельною участка
обратилось лицо, с коюрым заключен доювор о комплексном развитии
территории, предусматривающий обязагельство данноm лица по строительству
указанньгх объекгов;

l3) указанный в заявlIении о предоставлении земельною )ластка
земельный участок яыIяется предметом аукциона, извещение о проведении
коюрою размещено в соответствии с Iryнкгом 19 статьи 39.11 Земельного
кодекса Российсrюй Федерачии;

14) в mношении земельною участка, указанною в заявllении о еrо
предоставlrении, поступило предусмотренное подtryнктом б гryrrкга 4 статьи
З9.11 Земельною кодекса Российской Федерации змвJIение о проведении
аукциона по ею продаже или аукциона на право закпючения доювора еm
аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии
с подтý/нктом 4 тт1т{кга 4 статьи 39,1l Земельною кодекса Российской
Федерации и уполномоченным органом не приняю решение об отказе в
проведении этоm аукциона по основаниям, предусмоlренным тryнкrом 8 статьи
39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

15) в отношении земельною участка, указанною в заявJIении о еm
предостаеIIении, опубликовано и размещено в соответствии с подтryнкгом l
rryнmа 1 статьи З9.18 настояцею Кодекса извещение о предоставпении
земельноm rrастка для индивидуапьною жилищною строительства, ведения
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лшшог0 подсобноrc хозяйства, ведения грая(,цанами садоводствaI дJIя

собственньж }ýDкд;
16) разрешенное использование земельною участка не соответствует

цеJIям использокlния такоm земельного )^racтKa, },казанным в зФ{впении
о предоставпении земельнок) участка, за искJIючением сл)rчаев размещения
линейноm объекга в соответствии с утвержденным проектом планировки
территории;

|7) испрашиваемый земельЕый }4{асmк поJшостью расположен
в граница( зоны с особьтми условиями использования терриmрии,

установJIенные ограничения использования земельных )ластков в коюрой не

доIryскают использованIrJI земельною r{астка в соответствии с цеJIями
использования такою земельного rIастка, указанными в заявлении

о предоставJIении земельною )дастка;
18) указанный в змвлении о предоставлении земеJIьною участка

земепьный учасmк в соответствии с )твержденными дочл{ентами
территориаJIьною планирования и (или) лоrgментацией по плzrнировке

терриюрии предназЕачен дJIя размещения объекгов федерального значения,

объекгов регионапьною значения или объекгов местною значеЕшl
и с зzIявJIением о предоставJIеЕии земельЕою yracTкa обратилось лицо,
не уполномоченное на сц)оитепьство этих объекгов;

19) указанный в змвлении о предостirвлении земельною участм
земельный учасmк предназначен для ра}мещения здания, соор}ц(ения
в соответствии с mсударственIrой программой Российской Федерации,
юсударственной программой субъекга Российской Федерации и с змвпением
о предоставпении земельног0 rIастка обратилось пицо, не уполномоченное
на сц)оительство этих здания, соорул(ения;

20) предоставление земепьного rlастка на заявпенном виде прав
не допускается;

21) в отношении земельноm участка, щазанною в зд{Rпении о еm
предоставлении, не устаноыIен вид разрешенноrc использования;

22) указанный в змвлении о предоставJIении земельною участка
земельный учасюк не отнесен к определенной катеюрии земель;

23) в отношении земельною yracTк4 yкanaнHoю в зzlявлении о ею
предоставлении, принято решение о предварительном согпасовании ею
предоставлеIrия, срок действия коюрого не истек, и с заявпением
о предоставлеЕии земепьною участка обратилось иЕое не },ка:] {Еое в эюм
решении лицо;

24) указанный в заявJIении о предоставлении земельного участка
земельный участок изъят для mсударственньж или муниципальных нркд
и указаннzu в змвпении цель предоставJIения тiжою земеJьною )ластка
не соответствует целям, для которьп такой земельный rJасток был изъяъ
за искJIючением земельных rlастков, изъятых дIя юсударственных ипи
муниципапьньп нркд в связи с призндrием мноmквартирною дома, который
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расположен на таком земельном }4{астке, irварийIrым и подIежащим сносу ипи

реIонструкции;
25) границы земельною JлIастка, указаЕною в заявлении о ею

предостаыIении, подлежат }"rочнению в соответствии с Федеральным заrсоном

от 13 июля 20l5 r N 2l8-ФЗ <О юсударственной регистрации недвижимостю);
26) площаль земельноIо участка, указанною в заявпении о ег0

предоставлении, превышает ею ппощадь, укапанн},ю в схеме расположен}tя
земельною участка, проекте межекlния терриmрии или в проекгной

докуti{ентации лесных )ластков, в соответствии с которыми такой земельный

участок образован, более чем на десять процеIrтов;
27) с заялrением о предоставлении земельною }^racтKa, вкпюченною

в перечень I0сударственною имущества ипи перечень муниципа",Iьною
имущестм, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федермьноm заrсона

от24 июля 2007 г. Ns 209-ФЗ (О развитии мilлою и среднеm
предприIrимательства в Российской Федерации>, обратилось лицо, коmрое не

является субъектом малого или среднег0 предпринимательства, ипи лицо,
в отношении которою не может окiвываться поддержка в соответствии
с частью 3 статьи 14 указанноm Федеральною закона.

При напичии соответствующих осЕований работник уполномоченною
органа подготавливает решение об отказе в предоставлении муниципальной

услуги в форме письма, в котором указываются приtлины отказа, которое:

согласовывается и подписывается начальником уполномоченною органа

- 1 день.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подлежит

выдачи змвIIтелю в порядке, установленЕом тryнктом 3.3.8 раздела 3

Регла,,rента.
З.З.7.7. При отсутствии оснований для отказа в предоставлеЕии

муниципальной услуги работник уполномоченItого органа в течение 5 (пятф

рабочих дней со дЕя принятия решеItия о предоставлении земепьного )ластка
в собственность бесплатно.

Проект постановления администрации подютавливается работником,
ответственItым за окzr:}ание муниципальной услуги.

Подютовлеrrньтй проект постановления о предоставпении земельного

участка в собственность бесппатно согласовывается, подписьIвается

и регистрируется в соответствии с Ияструкцией по делопроизводству.
3.3.8. Описшие административной процедфы передачи резупьтата

предоставления муниципальной услуги или письма о возврате змвJIения
в МФЦ для вьцачи змвителю (в слулае обращения за полrlеЕием
муниципальной услуги через МФL{), вьцачи результата предоставления
лryrrиципальной успуги или письма о возврате змвпения.

З.З.8, 1. При напи.Iии результата предоставления муниципальной усл}ти,
оформленного в установленном порядке или письма о возврате змвления
о предоставJIенИи земельногО участка В собственность бестшатно, работнrлс

упопномоченного органа не позднее одного кirлендарного дня до даты
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истечения срока предоставления муЕиципальной услуги передаёт резупьтат
предоставJIения }rуниципальной услуги в МФЦ для выдачи зitявитепю,

Передача документов из уполномоченного органа в МФI { осуществляется
на основании рееста, который составляется в дв}х экземIlлярах и содержит

дату и время передачи.
При передаче пакета документов работник МФЦ принимающий их,

сверяет в присутствии работника уполномоченного оргfitа соответствие
и количество документов с данными, }казаIrными в реестре, проставляет дату,
время полуIения докуNrентов и подпись. Первый экземтгtяр реестра остаётся

у работника МФЩ, второй - подлежит возвраry работнику уполномоченною
органа.

Работник МФЩ, полуrивший докlrменты из уполномоченною орглIа,
проверяет налшие передаваемьD( докуrrентов, делает в реестре отметку
о приЕятии и передаёт принятые документы по реестру в сектор приёма
И ВЫДаЧИ ДОКУIt{еЕТОв МФЩ.

з.з.8.2. 3аявrте.lъ вправе поJцлIlтть результат предостirвJIения
муниципыrьной услуги или письмо о возврате заявления:

в слуrае обращения за поJrучением мr{иципальной услуп,r через МФIJ -
непосредственно в МФЩ;

в слуlае обращения зzIявителя за поJryчением муниципальной услуп,r
в уполномоченный орган - непосредственно в уполномоченном органе;

в случае обращенr.rя за поJryчением муниципальной услуги цосредством
Портала - непосредственно в уполномоченном органе (сканированная копия

результата предоставлениJl муниципальной услуги направJrяется заявителю
через Портал);

в сJrг{ае обращения зzUIвителя за получением муЕиципальной услуги
по экстерриториальному принципу - в виде элекгронньD( доrqпrеrттов и (или)
элекT 

ронных 
образов документов 

в МФЩ.

3.3.8.3. Порялок выдачи результата предоставления муниципаJrьной

услуги или письма о возврате заявления змвителю в МФЩ.
При вьцаче документов работник МФЩ:

устанавливает личность заrlвителя или представитеJIя зiulвителя
(попномочия представителя), проверяет нaличие расписки (в crTyrae угери
зilявитепем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой
делает надпись: <Оригина;r расписки )"теряID), ставит даry и подпись).
Установление Jмчности заявителя может ос),'tцествJIяться посредством
идентификации и аутентификации с использованием информаlцонных
технопогий в порядке, определённом Федеральным законом
от 29 декабря 2022 г. Ns 572-ФЗ (Об осуществлеItии идентификаIши и (или)
ауrентификации физических лиц с использоваIlием биометрических
персондIьных даЕных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании уцативIIIими сиJry отдепьньD(
положений законодательньж актов Российской Федерации> (использование
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вышеукапанных технологий проводится при наличии технической
возможности);

знакомит змвителя с содержанием результата предоставпенI1я
муниципальной услуги или письма о возврате змвления о предоставпении
земепьного )ластка в собственность бесплатно и вьцаёт ею.

Змвитель подтверждает поJry^{ение результата муниципальной услуги
или письма о возврате змвлеIiия личrtой подписью с расшифровкой
в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФI_|.

3.3,8.4. Порядок выдачи результата предоставления lrry,ниципальной

успуги или письма о возврате з:IявJIения заявителю по экстерриториаJIьному
принциrry МФI {.

Результат предоставления муниципальной услуги или письмо о возврате
заявления в форме элекlронных документов и (или) элекгронных образов

документов выдаётся в МФI-{.
При выдаче документов работник МФI_{:

устанавливает личность заявителя или представитеJUI змвителя
(полномочия представителя), проверяет наличие расписки (в случае утери
ЗzIЯВИТеПеМ РаСПИСКИ РаСПеЧаТЬВаеТ С ИСПОЛЬЗОВаItИеМ ПРОГРа]t4МНОЮ

эпектронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой
делает надпись: <<Оригинал расписки утерян>, ставит даry и подпись).
Установление личности змвитеJIя мох(ет осуществJIяться посредством
идеrrтификации и аlтентификации с использованием информациоЕньD(
технологий в порядке, определённом Федеральным законом
от 29 декабря 2022 r. N._ 572-ФЗ (Об осуществлеIrии идентификации и (или)
аутеrrтификации физических лиц с испопьзованием биометрических
персонапьньIх данньtrх, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельньIх
положений законодательных актов Российской Федерации> (испопьзование
выше}казанньIr( технологий проводится при наличии технической
возможности);

знакомит заявителя с содержанием результата предоставления
муниципальной услуги или письма о возврате зlцвJIения о предостilвлении
земельною )ластка в собственность бесплатно и вьцаёт его.

Заявитель подтверждает поJIr{ение результата муниципальной услуги
или rrисьма о возврате за,явления личной подписью с расшифровкой
в соответств),ющей графе расписки, которая хранится в МФIJ.

Заявитель (представитель заявителя) для пол)чения резупьтата
предоставленшI муниципальной услуги или письма о возврате заявления
на бумажном носителе имеет право обратиться непосредствеItно
в уполномоченный орган.

3.3.8.5. Порядок выдачи результата предостirвления муниципальной

услуги или письма о возврате заявления о предоставпении земепьного участка
в собственность бесплатно змвитеJIю в уполномоченном органе.

При выдаче документов работник уполномоченного органа:
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УСТаЕаВJIИВаеТ ЛИtlНОСТЬ ЗМВИТеJIЯ, В ТОМ ЧИСЛе ПРОВеРЯеТ ДОКУlr{еНТ,

удостоверяюцшй лиttность, проверяет полномочия заявителя, в том числе
полномочия представитеJIя действовать от его имеItи, либо устанавливает
личность збlвитеJIя посредством идентификации и (или) аутентификации
с использованием информационных технопогий в порядке, определённом
Федеральным законом от 29 декабря 2022 r. Ns 572-ФЗ (Об ос).ществлении
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрическrлr персонirльныr( данItых, о внесении изменений в отдепьные
законодательные акты Российской Федерации и признании утративIIIими сиJry
отдельных положений законодательньD( акгов Российской Федерации>
(использование вышеукапанных технологий проводится при наличии
технической возможности);

знакомит змвителя с содержанием результата предоставления
муниципальной услуги или письма о возврате заявления и вьцаёт его,

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает поJryчение

док}ментов личной подписью с расшифровкой в соответствlтощей графе

расписки, которzlя хранится в уполномоченном органе.

Подlаздел 3.4. Описание варианта предоставпеншI муниципальной

услуги <<Исправление доцлценIlых опечаток и оrrrибок в выданньгх
в результате предоставпения муниципаlrьной услупr докумеItтах))

3.4.1. Максима.пьный срок предоставJIения lulrrиципальной услуги
в соответствии с вариантом cocTaBJuleT 5 (пять) рабочих дней.

3.4.2. Результатом предоставленшI муниципальной услуги в соответствии
с варианmм явIяется:

док},rчrент, выданный по результату ранее предоставленной
муниципмьной услуги, без опечаток и ошибок;

решение об отказе в предоставлении муниципальной усlryги.
3.4.3. В целях полг{ения муниципirльной услуги для варианта

предоставления муниципальной услуги <<Исправление доIryщенных опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
докумеЕтirю) заявителем представляются след),ющие доч/менты:

1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки
и оIrrибки, допущенные в вьцанных в результате предоставления
муниципальной усJIуп,I доцrментах;

2) копия докрлента, удостоверяющего личность змвителя (представителя
змвителя), и докумеЕта, подтверждirющего полItомочия представитеJUl
заявителя в случае, если с заявлением обрацается представитель заявителя;

3) докучIент, выданный по результату ранее предоставленной
муниципальной усJryги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки.

Заявление и прилагаемые документы могlт быть поданы на бумажном
носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган.
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3.4.4. В процессе предоставлеЕия муниlцпальной усJIяи в соответствии
с вариантом предоставления муниципальной услуги <<Исправление

доIryщенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документао выполЕяIотся след},ющие

админис,тративные процедуры:
обращение в уполномоченный орган с зzIявлением в произвольной форме

об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенItых в выдzlнньD(

в резупьтате предоставления муниципальЕой услуги документм;
исправление опеqаток и (или) ошибок, догryценных в выданньIх

в резупьтате предоставления муниципа,rьной услуги документа(;
выдача результата предоставпения муниципальной усrrли без опечаток

и (или) ошибок.
Настоящим вариантом предоставления муниIцпальной услум

Ее предусмотрено проведение оценки сведений о зzulвителе и (или) объектах,
принадIежащих змвителю, и (или) иньrх объекгах, а также знаний (навыков)

зzulвителя на предмет их соответствия требованиям законодательства
Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются
в рамках процед}?ы приIlятия решения о предоставлеЕии (отказе

в предоставлении) муниципаrrьной успуги), а также административнм
процед/ра, предполагающая ос)лцествпяемое после принятия решения
о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении
змвитеJlя ограниченного ресурса (в том числе земельных у{астков,
радиочастот, квот).

З.4.5. Описание административной процедryы обращения
в уполномоченный орган с збIвлением в произвольной форме об исправлении
опечаток и (или) ошибок, допущенньIх в выданных в резупьтате
предоставления муниципальной услуги док}Tч{ентж.

В случае если в результате предоставJIения муниципальной услуги
допущены опечатки и (и;rи) ошибки, заJlвитель (представитель) вправе
обратиться в уполномоченный орган с змвпением в произвольной форме об

исправлении опечаток и (или) ошибок, допущеIrных в выданных в результате
предоставлениJ{ муниципальной услуги документах.

основанием дJuI принятия решения об отказе в приёме заявленIбl

И ДОК}T ч{еНТОв и (или) информации явпяется представление заявителем

документов, имеюцих повреждения и наличие исправлений, не позвоJU{юllцIх

однозначЕо истолковать их содержание, не содерждIцх подписи, печати (при

наличии).
3.4.6. Описание админисIративной процедуры испрirвпения опечаток

и (или) ошибок, допущенных в вьцанных в результате предоставления
муниципа,,lьЕой услуги док},ментах.

работник уполномоченного органа, ответственный за предоставпение
муниципальной усJryги, рассматривает зilявJIение, представJIенное заявителем
(представителем заявителя), и проводит проверку указанньIх в змвлении
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сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня, с даты регистрации
соответствующего зФIвления.

Критерием принJrтия решения явJIяется наJlичие или отс)"тствие
оснований дrrя отказа в предоставлении муниципальной усrryги.

Основаниями дJIя откiца в предоставJIении варианта предоставления
муниципальной усJryги явJIяются:

отсутствие у заявитеJIя права (полномочий представителя заявителя)
на поJIг{ение муниципальноЙ услуги;

представление документов в Еенадлежаuцй орган;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекрацении

предоставления муниципальной услуги;
отсутствие допуIценIrых опечаток и ошибок в выданньгх в результате

предоставления муниципальной услlти документах.
В слуlае выявления допущенных опеqаток и (и;lи) ошибок в выдzшных

в результате предоставления муниципапьной усл)пп доц/меЕтж работник
уполномоченЕого органа осуществляет исправление и замену },казанньD(
документов в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней.

В сrryчае отсутствлш опечаток и (или) ошибок в докумеЕтах, выданных
в результате предоставJIениJI муниципальной успуги, рабоп{ш(
уполномоченного органа подготавливает мотивированный отвег об отсугствии
таких опечаток и (или) ошибок в срок, ве превышlпощий 1 (одного) рабочего
дня.

Данный мотивированный отв9т подписывается руководителем
уполномоченного органа и подлежит регис,трации в установленном порядке
в течение дв}х рабочих дней.

3.4.7. Описаrrие административной процедlры выдачи результата
предоставления муниципальной услуги без опечаток и (иш.r) ошибок.

По результатаrr.r исправления опечаток и (или) ошибок в документах,
выданньD( в результаТе предоставления муниципальной усл}ти, змвитеJIю
выдаётся исправленный документ взirмен pzrнee выданного документа,
явJIяющегося результатом предоставJIения муниципальной услуги.

Поцlаздел 3.5. Описание варианта предоставJIения
муниципальной услуги <Выдача дубликата докlмента,

выданного по результату ранее предоставленной
лryT rиципа,rьной услуги>

З.5.1. Максима,,lьньlй срок предоставления муниципальной услуги
в соответствии с вариантом составляет 5 (пять) рабочих дней.

3,5.2. Результатом предоставления муниципаJtьной усл)тI.I в соответствии
с вариантом явJIяется:

дубликат док},},rента, выданного по результату ранее предоставленной
муниципапьной успуги;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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3.5.3. В целях получения муниIшпальной услуги для варианта

предоставпения муниципальной услуги <вьцача Дубликата документа,
выданного по результату ранее предостirвленной муниципальной услуги>
заявителем представJIяются следующие доýrмеIrты:

l) заявление в произвольной форме о вьцаче дубликата документа,
выданного по результату ранее предоставленной муниципа-пьной успуги,
содержащее обоснование необходимости вьцачи дубликата документ4 а таюке

вид, дату, номер выдачи (lегистрачии) док)ментq выдirнного в результате
ранее предоставленной мlтrиципальной усJryги (при наличии такой
информации);

2) копия докl'л,лента, удостоверяющего JIичность зiUIвитепя (представителя

заявителя), и док}T{ента, подтверждirюцего полномочия представителя

змвителя в сл)лае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) копия документц подтверждirющего полномочия представитеJUI

зzUIвитеJIя в сФцае, если с зilявпением о выдаче дубликата док},}Iента

обращается представитель з:Iявителя.
заявление и прилагаемые док},менты могл быть поданы змвителем

одним из след},юцих способов по выбору зirявитепя:
в электронной форме посредством Портала.
на бумажноМ носителе посредством лиtlного обращения

в уполномоченньй орган, в том числе через МФЩ, в соответствии

с соглашением о взаимодействии между МФЦ и админис'трацией.

3.5.4. В процессе предоставпения муниципальной услуги в соответствии

с вариiIнтоМ предоставлotiиЯ муниципальноЙ услуги <<Выдача дубликата

док),}леЕта, выдаЕItого по результату ранее предоставленной м}T rиципальной

усJryги)) выполIrЯются след/ющие административные процедlры:
обрацение в уполномоченный орган с зilявлением в произвольной форме

о вьцаче дубликата документа, выдi!нного по резупьтату ранее
предоставпенной муниципальной услуги;

подютовка Дубликата Док}'lчIента, выданного по резупьтату ранее
предоставленной муниципальной усrlуги;

выдача дубликата док},},rента, выданного по результату ранее
прелоставленной муниципальной усJrги.

настоящим вариантом предоставления rrryrrиципальной усJtум
не предусмотрено проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектж,
принадлежапlиХ змвитеJIю, и (или) иньrх объектах, а таюке знаний (навыков)

заявителя на предмет их соответствия требованиям закоЕодательства
Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются

в pzrMк ( процедуры принятия решениJr о предоставJIении (отказе

в предоставлении) муниципальной услуги), а также админисlративнФI
процедФц предполагающая осуществпяемое после принятия решения
о предоставлении муниципальной услуги распредепение в отношении
зФIвитеJUI огрмшIенного ресурса (в том числе земельньD( 1,.{астков,

радиочастm, квот).
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З.5.5. Описание административной процедуры обращения
в уполномоченный орган с змвлением в произвольной форме о выдаче

дубликата документа, выданного по результату ранее предоставлеIiной
муниципмьной услуги, содержащее обоснование необходrлuости выдачи

дубликата док5пtента.
В случае утраты док}T,{ента, выданною по результату ранее

предоставленной муниципальной услуги, либо необходимости пол)чения
док},}4ента, вьцанного по резул ьтаry pirнee предоставленной t{униципальной

услуги, взамен пришедшего в негодность, змвитель вправе обратиться
в уполномоченный орган способами, предусмотренными настояпIим
подразделом, с змвлением в произвольной форме с обоснованием
необходимости выдачи дубликата докуIt4ента, выданною по результату ранее
предоставленной муниципальной услуги. а также с указанием вида, даты,
номера выдачи фегистрации) документа, выданного в результате ранее
предоставленной мlъиципа.ltьной успуги (при наличии такой информации),
и докул,{ентами, предусмотренными настоящим подразделом.

Основаrrиями для принятиr{ решения об отказе в приёме заJIвления
и докlментов и (или) информации явJIяются:

представлеЕие заявителем документов, имеюпц{х повреждения и налиtlие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать иl( содержание,
не содержащю( подписи, печати (при наrrичии);

несоблюдение установленных условий признания действительности
усиленной квалифицироваяной электронной подписи, которой подписан
элекцонный документ (пакет электронIrых документов), в соответствии
со статьей 11 Федератrьного закона от б апреля 2011 г. Ns 63-ФЗ
<Об электронной подписи).

Описание администативной процедуры подготовки дубликата
документа, выданного по результату ранее предоставленной муниципа;rьной

услуги.
Работник упопномоченного оргаЕа, ответственный за предоставление

муниципмьной услуги, рассматривает заявление, представленное здIвителем
(представителем змвителя), и проводит проверку указанных в заявлении
сведений в срок, Ее превышаюций 1 (одного) рабочего дня с даты регисlрации
соответствующего заявления.

Критерием принятия решения явJtяется нlшичие иJIи отсутствие
оснований для отказа в предоставпении м},ницилальной услуги.

Основаниями для отк:rза в предоставлении варианта предоставления
муниципмьной услуги явJIяются:

отс}"тствие у заявителя права (полномочий представителя змвите:rя)
на поJryчение ]fуIlиципмьной услли;

представление доkтментов в ненаJlлежаций орган;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о лрекращении

предоставления муниципальной услугиi
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отс}тствие факта обращения змвитеJUI за поJIrlением муrшцпальной

услуги по результатам которой вьцан соответствуюццй докумеIrт.
в crTгrae установпения наJIичIrl основzlний дrя отказа в предоставJIении

муниципальной услуги работник уполномоченЕого органа подютавливает
мотивированны ответ об отс}"тствии возможности вьцачи дубликата
документа. выданного ло результаry ранее предоставленной tлрtиципальной

услуги.
щанный мотивированный ответ подписывается руководителем

уполномоченного органа или уполномоченным им лицом, подлехtит

регистрации в установJIенном порядке в течение 2 (дryх) рабочих дней и
выдаче збIвителю (представителю зzrявитеJul),

В слrIае отсутствия оснований для отказа в цредоставJIении

муниципа,,rьной услlти работник уполномоченного органа подготавливает

ДУбликат ДОКуr,Iе}rТа, выданного по результату ранее предоставленной
муниципапыrой услуги, в строгом соответствии с экземпляром такого

документа, нмодящегося в архиве )полномоченного органа.
на лицевой стороне дубликата документа, вьцанного по результату ранее

предоставленной муЕиципальной услуги, ставится надпись <<.Щ;rбликап>.

описание административной процедуры выдачи дубликата документц
выданною по результату ранее предоставленной муниципальной услуги.

по результаry подготовки дубликата документа" вьцанного по результату
ранее предоставленной муниципа.пьной усrryги, змвителю (представитеlпо

заявителя) выдаётся соответствующий дубликат.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Регламента

Подраздел 4.1 . Порядок осуцествления текущего контроJIя

за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами,
муниципаJIьными сJryжащими положений Регла,rента и иных нормативньD(

правовых актов, устанавливаюццх требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1.,Щолжностные JIица, муЕиципапьные сJryжа-щие, специаписты,

участв),юцие в предоставлении муниципдIьной ус;ryги, руководств),ются
поJlожениями настоящего Регламента,

В должностньrх инструкциJIх лиц, riаств),юпшх в предоставлении

муниципальной успуги, осуществJIяющих функции по предоставлению

муниципальной услуги, устанавJIиваются должностные обязанности,
ответственность, тебования к знаниям и квалификации.

Лица, указанные в п},1lкте 4.1.1. настоящего раздела Регламента,

участвlrощие в предоставлении мунпципальной услуги, несуг персональн},ю

ответственностЬ за исполнение административных процедур и соблюдение

сроков, установленных настоящим Регламенmм. При предоставлении
муниципальной услуги заявителю гарантируется право на полгrение



информации о своIд( прiшах, обязаЕностях и условил( оказания муниципаJIьной

успуги; здциту сведений о персонzrльных данных; увокительное отношение

со стороны должностных лиц, муниципапьньн служацих, специалистов,
4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,

определенных адмиIlистративными процедlрами, по предоставJIению

муниципальной усл}ти лицами, },казанными в IryHKTe 4.t.1. настоящего раздела
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Регламента, осуществJUIется постоянно непосредственно

уполномочеЕЕого оргаЕа путем проведениJr проверок.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления

услуги вкJlючают в себя проведеIrие проверок, выявление

руководителем

лryтrиципальной
и устранение

варушений прав заявитепей, рассмотрение, приЕятие решений и подготовку

ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решения должностньD( ЛИЦ, Ir[УНИЦИПапьных сJryжащих,

ответственных за предостilвJlение муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность ос)лцествJIения

плшtовых и внеIUIановых проверок полноты и качества
предоставления муниципдIьной услуги, в том числе
порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления м}ъиципаJьной услуги

4.2.1. Контроль за попнотой и качеством предоставления м},ниципальнои

услуги вкJIючает в себя проведение плаяовых и внеплановых проверок.
fIлановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой

lrfуIlиципапьного образования Курганинсrой рйон, заместителем главы

м}.Еиципапьного образования Курганинский район, координируюпtим работу
уполномоченного органа.

проведение rrлановых проверок, полноты и качества предоставления
мlrrиципальноЙ услуги осуществJIяется в соответствии с утверждённым
графиком, но не реже одного раза в Iод.

внеплановые проверки проводятся по обраrлениям юридических
и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных иЕтересов

в ходе предостzlвпения муниципальной услуги, а также на основании

докр{ентов и сведений, указывающих на нарупение исполнения настоящеfо
регламента.

В ходе плановьгх и внеппд{овых проверок:
проверяется знание ответственными лицilми цебований насюящего

Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования

к предоставJIению муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности испопнениJI

административньIх процедур;
выявляются нарушения прав змвителей, недостатки, допуценные в ходе

предоставJIения муlиципальной услуги.
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Подраздел 4.3. Ответственность должностньDq
муниципальных служащи,(, специалистов, участвующих

в предоставJIении муниципальной услуги, за решения
и дейiтвия (бездействие), принимаемые (осlrцествляемые)

ими в ходе предоставления муниципыIьнои услуги

4.3.1. По резупьтатам проведённых проверок в случае выявления

нарушениrr порядка предоставленшr ь[униципа,rrьной услуги, прав заявите:lеи

виновные пица привлекаются к ответственности в соответствии

сзаконодательсТвомРоссийскойФедерацииипршtимаJOтсямеры
по устранению нарушений.- 

4.3.2. Доо*rостные пица, муниципальные сJr}Dкащие, специалисты,

rIаств),ющие в предоставлении муниципальной ус_пуги,_ несут персональнуо

ответственность за принятие решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) при предоставлении муниципальной ус;ryти,

4-З.З. Персональная ответственность устанаыIивается в долкностных

инструкциях в соответствии с,требованиями законодательства Российской

Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризутощие,гребования

к порядкi и формаIt4 КОНТОJlЯ За Предоставлением муэ,ч""-"п:1 
----

усJryги, в том числе со стороны грахдан, их объединений и оргаЕизаций

4.4.|. Кон,гроль за предоставлением муниципаrrьной услуги

ос)лцествJlяется в форме KoHтpoJUI за соблюдением поспедовательности

деiiствий, определённых административныМИ ПРОЦеДФаJr{и по исполнеЕию

l.луr"ц"rr-r"ЬЙ усJryги, и np"r"r"", решений должностными лицами п,тём

пiо""д"rr* проверок соблюдения и исполнения должностными лицами

упош{омоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации,

Краснодарского кры, м},ниципz}льны,( правовьтх актов lчIУIlИЦИПаJIЬНОю

оЁр*оu*- Курaанинскийрайон, а также положений настоящего Регламента,

IIроверка т оке может проводиться по конкрепrому обращению

гражданина иJIи юридшIеского лица
Порядок " форrы контроля за предоставлениеМ Iч'УIlИЦИПаЛЬНои успуги

доп",rrur' or""rur" требованиям непрерывности и действенности

(эффективности).
граждане и юридические лица моryт контролировать предоставление

муниципа,rьной услуЪи путём получения письменной и устной информации

о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок

мерa)(.

раздел 5. Щосудебный (внесулебный) порялок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего

муниципальнуо успуry, уполномоченного оргма, МФЩ,
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а также их доJDкностньD( лиц, муЕиципirльных сJr}скащих,

работников МФЦ

Подrаздел 5.1. Информация дJIя заинтересованньж лиц
об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия)

и (или) решений, принятьш (осуществлённых)
в ходе предоставленлtя муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесудебное)
обжаловаrrие решений и действий (бездействия), принятых (осуцествляемых)
админис,трацией муниципальIlого образования Курганинский рйон,
уполномоченным оргirном, долкностным лицом, муниципальным сJIужацим,
МФЩ, работником МФI] в ходе предоставления муниципальIrой услуги (дшrее -

досудебное (внесудебное) обжмование).

Подраздеп 5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебною (внесулебного) обжалования зilявителем

решений и действий (бездействия) администрации муниципдIьЕого
образования Кlрганинский район, уполномоченного органа, должностного
лица, муниципirпьного служащего, МФЩ, работника МФI{ является конкретное

решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе
предоставJIения муниципа:lьной услуги, в результате которых нар},шены права
зiulвитеJlя на получение муниципмьной услуги, создаIrы преIlятствия
к предоставлению ему муниципальной услуги.

Змвитель может обратrrться с хсалобой, в том числе в след},юпlих
сJцлаях:

нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципаJIьной

услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федеральною закона
от 27 пюля 2010 г. М 210-ФЗ <Об организации предоставлениJI
юсударственных и муниципапьных успуг);

нарушения срока предоставления муниципмьной услуги. В указанном
случае досудебное (внесулебное) обжаловаЕие зzIявителем решений и действий
(бездействия) МФI_{, работника МФЦ возможно в сл)лае, если на МФЩ,

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставпению соответствуощей муЕиципальной услуги в полном объёме
в порядке, определённом частью 1.3 статьи lб Федерального закона
от Z7 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставJIеIrия
государственIrых и муниципаJlьных услуг);

требования у заявителя док)ментов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которьж не предусмоIрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарскою крм, м}flиципальными правовыми актами
для предоставления }ryниципальной услуги;
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oTкana в приёме докумеЕтов, представJIение коmры)( предусмотрено
нормативными правовыми акга.N4и Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарскою крм, муниципальными правовыми актами

для предоставления мл{иципальной услуги. у заявителяi
отказа в предоставлении муниципальной услуги, еспи основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и ц)иItятыми в соответствии с ними
иными ЕорматиВными правовыми актами Российской Федерации, законами
и иными нормативЕыми правовыми актами Краснодарского края,

муниципальными правовыми актами. В указанном слуiае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЩ, работника МФЩ возможно в сJrучае, если на МФL!, решения и действия
(бездействие) которого обжа-туются, возложеЕа функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объёме и в порядке,
определённом частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 г.

Nq 210-ФЗ (Об организации предоставления государственньж
и N{у{иципальных успуг));

,требования с заявитеJIя при предоставлеIrии муниципальноЙ услуги
ппаты, не предусмо,тренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актzlми Краснодарского края,

муниципzlпьными Iц)авовыми актами;
отказа адмиЕистрации муниципмьного образования Курганинский

район, уполномоченною органа, должностного лица, МФЦ, работника МФЦ
в исправпении доIryщенньтх ими опечаток и оrrrибок в выданньп в резупьтате
предоставпения муниципмьной услуги документах либо нарушения

устаIrовленною срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжа,,Iование зilявителем решений и действий (бездействия)

МФЩ, работника МФЩ возможно в слг{ае, если на МФI_{, решения и действия
(бездействие) которого обжшtуются, возложена функция по предостzrвпению
соответств},ющей муниципапьной услуг}r в полном объёме и в порядке,

определённом частью 1.3 статьи 16 Федера-пьного закоIlа от 27 tпоtlя 2010 г,

Ns 210-ФЗ (Об организации предоставJIения государственных
и муниципальных услуг));

нар},шения срока или порядка вьцачи докул,IеIrтов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

приостановления предоставления муниципмьной услуги, если основания
приостановпения не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми акгаr"п,r Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми аlктами

Краснодарского края, муниципапьными правовыми актами. В указанном случае

досудебное (внесудебное) обжа.ltование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФI_{, работника МФЩ возможно в cJDлlae, если на МФЦ
решения и действия (бездействие) которою обжалуются, возложена фуоuц*
по предоставJIению соответствующей муrrиципальной усJryги в попном объёме
и в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
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от 2'7 июля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставлеIrия
юсударственньтх и м},ниципальных усJг)rг);,гребования у заявителя цри предоставлении муниципаJIьной услуги
док}ментов шrи информации, отсутствие и (или) недостоверЕость KoTopbD(
не указывались при первоначiцьном отказе в приёме докyIt,rентов, необходимьтх
для предоставпения муниципальной успуги. либо в предоставлении
муниципальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренньD(
Федеральным законом 0т 27 ,tlюля 2010 г, Ns 2l0-ФЗ (Об организации
предоставления государственньrх и муниципальньIr( ус.гrуп>. В указанном сrrучае
досудебное (внесудебное) обжа.ловапие заявителем решений и действий
(бездействия) МФl], работника МФI] возможно в случае, если на МФI_{,

решеншr и действия (бездействие) которого обжал}тотся, возложеЕа функция
по предоставлению муниципаJIьной услуги в полном объёме и в порядке,
определённом частью 1.3 статьи 1б Федера.льного закона от 2'l лтtоля 2010 r.
Ns 210-ФЗ (Об оргirнизации предостаыIения государственньD(
и муниципальньIх услуг).

Подраздел 5.З. Органы, организации и должностные лица,

уполномоченЕые на рассмотрение жалобы, коюрым может быть
Еаправлена жалоба заявитепя в досудебном (внесудебном) порядке

5.3.1. Жалобы на решения, пришIтые администрацией rчfуниципапьIlого
образования Кlрганинский район, заr,,lестителем главы муниципальною
образования Курганинский район, координирующим рабоry уполномоченною
оргаЁа, подаются главе муниципального образования К5цlганинский рйон,

Жапобы на действия (бездействие) уполномоченного органа подаются
главе муниципапьного образования К}?ганинский рйон или заместитеJIю
гпавы муниципального образования Курганинский район, координирующему
рабоry уполноvоченного органа.

Жа.лобы на действия (бездействие) доJIжностньIх пиц, муниципмьных
служацих подаются главе муниципдIьного образования Кlрганинский район,
заместителю главы муниципального образования Курганинский рйон,
координир),ющему работу уполномоченного органа, руководитеJIю
упопномоченною оргzrна.

5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЩ
подаются руководитеJIю этою МФIJ. Жалобы на решенIrJl и действия
(бездействие) МФЩ подаются учредителю МФI{ или должностному лицу,
уполномоченному нормативным прirвовым акгом Краснодарского края,

5.3.3. Особенности подачи и рассмотрения жапоб на решения и действия
(бездействие) администрации муниципапьного образования Курганинский
район, уполномоченного органа, должностных лиц, ltq.ниципальньrх служащllх
установлены постановлением администрации муниципального образования
Курганинский район от 20 февраля 2013 г. Ns 3б5 (Об утверждении Порядка
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отраспевьтх
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(фl,rrкциональных) органов администрации муItиципапьною образоваrrия
Кlрганинский район и их должностньD( лиц, муниципальных служащих
админис,трации муниципального образования Кlрганинский районr>.

5.З.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) МФl_{, работников МФI{ устанавливаются Порядком подачи
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов Краснодарского крм, предоставJIяющих государственные услуги, их
должностных лиц пибо юсударственньIх грIDкданскID( сJryжащих
Краснодарского края, многофункциональною цеIiтра, работников
многофункционального центра, утверждённым постановJIеIIием главы
администрации (ryбернатора) Краснодарского крм от 11 февраля 2013 г. Ns l00
<Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения
и действия (бездействие) исполнительных органов Краснодарского крirя,
предоставJulющих государственные услуги, их должностньD( лиц либо
государственных гражданских сл}жащих Краснодарскою края,
многофункциона.льного центра, работников многофункционального центzD)
(лшее - Порялок).

Подrаздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедфы досудебною (внесудебного)
обжа,тования является поступление жалобы, подаrтrrой в письменной форме
на б}ъlажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган или

уполномоченному лицу по рассмо,трению жалобы.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) адмш{истрации

муниципапьного образования Кlрганинский район, уполномочеIrного органа,

доJIжностного лица, муниципilльного служащего, может быть направлена
по почте, через МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официа.rьного сйта администрации
муниципального образования Кlрганинский район, Портала, а таюке может
быть принята при личном приёме заявителя.

5.4.З. Змвителю обеспечивается возможность направления жалобы
на решения и действия (бездействие) администрации муниципшIьЕого
образования Курганинский район, )полномоченного органа, должностного
лица, муниципального служащего в соответствии со статьёй 11.2 Федерального
закона от 27 июtlя 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственньD( и муниципальных услуг)) с использоваIlием портала

федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия), совершённых при предоставлении государственньD(
и муниципальньж услуг органами, предоставJIяющими государственные
и муЕиципаJIьные услуги, их должностными лицzlми, государственными
и муниципirльными слркапцми с использовд{ием информационно-
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телекомIrý.никационной сети Интернет (далее - система досудебного
обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФIJ, работника
МФЩ может быть направлена по почте, с использомнием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официальною сайта МФЩ, Портала,
а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.4.5. В случае подачи заявителем жалобы через МФI] обеспечивает
передачу жалобы в администрацию муниципальною образования
Кlрганинский район, уполномоченный орган в порядке и сроки, которые
устilItовJIены соглашением о взаимодействии межцу МФI] и ад*,tинистрацией
м),ниципального образования Кlрганинский район, но не позднее спедутощего

рабочего дня со дня посryпления жшIобы.
5.4.6. Жапоба должна содержать:
l) наименование органа. предоставJIяющего муниципальн},ю услуry

(администрация IчIуниципального образованrrя Курганинскш1 район),
уполномоченIlою органа, должностною лица, м},ниципаJIьною сJI)т(ащею,
МФI{, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие)
которьх обжацпотся;

2) фамилию, имя, отчество (поспеднее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения
о местонiхождеItии заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактЕою телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)
и почтовый ад)ес, по которым допжен быть направлен ответ заявителю,
за исключением сJIучая, когда жалоба направлена посредством Портала;

3) сведения об обжшryемьп решеЕил( и действилr (бездействии)
админисTрации м),}Iиципмьного образования Курганинский район,
уполномоченного органа, должностного лица, rчfуниципального сJI}жацею,
МФЩ, работника МФI_|;

4) аоволы, на основании которых заявитель не согласен с решением
и действием (бездействием) администрации муниципitльного образования
Курганинский район, уполномоченного органа, должностного лица,
муниципального служащего, МФIJ, работника МФЩ. Заявителем моryт быть
представлены док},lr.lенты (при наличии), подтверждlлюuце доводы зФIвитеJIя,
пибо rar копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её

регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального
образоваrшя Кlрганинский район, уполномоченЕого органа, МФL[ в приёме
документов у заявителя либо в исправлении доIryщенньIх опечаток и оrrrибок
или в спучае обжа,rования нарушеншI установленною срока таких исправлений
- в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.
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Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления

рассмотрения ж:rлобы в слуrае, если возможIlость приостановления
предусмотена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жа.гrобы отс)тствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно
из след,тощих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме 0тмены принятого

решенIrJr, исправления доrryщенных опечаток и оurибок в вьцанньгr(
в результате предоставления муниципальной услуги докуI!tентах, возврата
зzшвителю денежньж средств, взимание которьж не пре.ryсмотрено
нормативными правовыми дсга}tи Российской Федерачии, нормативЕыми
правовыми актами Краснодарскою края, муниципальными правовыми актами;

2) в удоалетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация муниципаБного образования К}?ганинскшi райоЕ,

уполномоченный оргшl, должностное лицо откаlывают в удовлетворении
жалобы в сrrуrае:

наличия вступившего в законную сйлу решения суда, арбитражпого суда
по жа.побе о том же предмете и по тем х(е ocHoBaHIбIM;

подачи жшlобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установJIенном законодательством Российской Федерации;
наJIичия решения по жа.,rобе, принJlтого ранее в соответствии

с установлеЕными требованиями в отношении того же заявителя и по тому же
предмеry жа.лобы.

5.7.З. МФЦ отказывает в удовJIетворении жалобы в соответствии
с основаниями, предусмоlренными Порядком.

5.7.4. Администрация муниципального образования К}?ганинский район,
уполномоченный оргаIr, должностное лицо оставJIяет жалобу без ответа
в след/ющих слrlмх:

ЕдIиtIия в жа.rобе нецензlрных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуцеству должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствия возможности прочитать какую-пибо часть текста жалобы,

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,

указанного в жалобе.
5.7.5. МФЦ оставJIяет жмобу без ответа в соответствии с основzlниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В сrгулае установпения в ходе или по результатам рассмоцения

жалобы признаков состава административного правонарушеншI или
пресryппениJr должностное лицо, работник, наделённые попномочиями
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направJlяют имеюuц.lеся материапы в
орпrны прок}?атуры.
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Пошrаздел 5.8. Порялок информирования заrrвителя
о результатж рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, след},ющего за днём принятия решеIlия, }ка}анного
в пункте 5.7.1 настояцего Регпа.лrента, заявитеJIю в письменной форме и,

по желанию зzlявителя, в элеIсгронной форме направляется мотивированный
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

в crrгrae признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю, указанном в абзаце первом настоящего rryнкга, даётся информация
о действиях, осуществJIяемых органом, предоставляюццм муниципальную

услуry, уполЕомоченным органом, МФЦ в цеJIях незамедлительного

устранения выявленных нарупений при оказдши муниципальной услуги,
а также приносятся извинения за доставпенные неудобства, и указывается
информация о да,'lьнейших действиях, которые необходимо совершить
змвителю в цеJIях поJIучениJI м},ниципальной успуги.

В сJryчае признания жалобы, не подлежащей удовпетворению, в ответе
зФ{вителю, указанном в абзаце первом настоящего Iryнкта, даются
аРГ}T 

'IеНТИРОВаНные разъяснения о причинах приIrятою решения, а также
информация о порядке обжа;rования приIIятого решения.

5.8.2. В слrrае если жалоба бьrла направпена в элекц)онном виде
посредством системы досудебного обжалования с использовllнием
информационно-телекомм},Еикационной сети Интернет, ответ заявитеJIю

направляется посредством системы досудебного обжаJIования.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по ждIобе

Заявители имеют право обжаrовать решения и действия (бездействие),

приЕятые (осуцествляемые) администраrцей муниципального образования
Курганинский район, уполномоченным органом, долкностным пицом,
муниципапьным сJIркащим в ходе предоставления муниципальной услуглt
в суд, в порядке и сроки, установlrенные законодательством Российской
Федерации.

Подраздел 5.10. Право заявителя на поJцление
информации и локументов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в администрацию муниципального
образования Курганинский район, уполномоченный орган, МФI] за получением
информации и док}т\,rеI ов, необходимых для обоснования и рассмотрения
жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официмьного сайта админис,грации
It[униципдrьного образования КурганинскиЙ раЙон, официшrьного саЙта МФL{,
Портала, а также при личном приёме заявителя.
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Подраздел 5.1 1 . Способы информирования заявителей
о порядке лодачи и рассмотрения жа;rобы, в том числе

с использованием Портала

Информацию о порядке подачи и рассмоIрения жалобы заявители могlт
полглить Еа информационных стендах, расположенItых в местж
предоставления ItтуIrиципальной услуг}I, на официаrrьном сйте администрации
муниципirльною образования Кlрганинский район, в МФЩ, на Портале.

Подrаздел 5.12. Перечень нормативньD( правовых актов,

реryлируюцих порядок досудебного (внесудебного) обхалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющею муЕиципальн),ю

услугу, органа, участв},ющего в предоставлении муниципальной услуги, МФЩ,
а также их должЕостных лиц

5. l2.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), пришlтых
(осуrцествленньrх) в процессе предоставлениJI муниципшlьной успуги:

Федеральный закон от 27 пюля 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об оргаriизации
предоставления государственных и муниципальньD( услуг));

постilновление Правительства Российской Федерашии
от 20 ноября 2012 г. Nq 1198 (О федеральной государственной
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного
(внесудебного) обжаловаrтия решений и действий (бездействия), совершенньD(
цри предоставлеЕии государственIrьD( и I\ý,ниципдIьньж услуг));

постановлеЕие главы администрации (ryбернаmра) Краснодарского края
от l1 февраля 2013 г. Ns l00 <Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительньIх органов
Краснодарского края, предоставJIяющих государственные услуги, их
должностных лиц либо государственных грахданских спужащих
Краснодарского края, многофункционмьного центра, работников
многофункционапьного цеЕгра);

постzlновпение администрации муниципального образовшrия
Курганинский район от 20 февраля 2013 г. Ns З65 (Об уrверждении Порядка
подачи и рассмотрения жа:rоб на решения и действия (бездействие) отраслевых
(функционаrrьных) органов администрации муниципального образования

Курганинский район и их доJDкностных лиц, муниципilпьных служащих
администрации муниципального образования Кlрганинский райою>.

Начальник управления
имуществеItных отношений
администрации муниципального
образования Кlрганинский район Е-В. Лчкьяненко



Приложение 1

к Административному регламенту
по предоставJIению муниципальной
услуги <ПредостаыIение земельных

участков, на(одящшся в
юсударственной или ьтлtиципмьной
собственности, гракданину иJIи
юриди.IесIому лицу в собственность
бесплатно>>

Главе муниципального образования
КургаЕиIrский район

заявление
о Ilредоставлении земельных участков, находящихся в государствеIrной или

муницицальной собственносги, гражданиЕу иJIи юридическому пиrду в собственность
0есtlлатно

(Ф,И,О, для rражданина)

(полIlое наименование юридическоm лица, подавшего заявлеЕие, юридичесхий адрес)

в лице
(Ф.И.О, должностъ представителя)

действующего на основании
(наимснование докумеIlта, полгверждающ]rе поJтномоiflrя

предсгдвlrтеля)

При подаче документов физическим лицом
паспорт серия Ns код подразделениJl
вьцан ( )) 20 г.

(когда и кем выдан)

проживающий по ад)есу:

инн
огрн {дпя юр,лпца),

В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации,
прошу предоставить в собственность бесплатно земепьный )ласток:
с кадастровым номером

цель использоваЕия земельного )ластка
вид разрешенн ого использования

(реквrlзиты решени.Л о предварrтельном согласовании предоспrвJIения з€мФъного }лiастка в случае, если
исгцашиваемый земельr*,Iй )lчасток образовывался пли его граниrЕr }точнялись Htl основ:lнии данного

решения)
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Феквизиты решеЕия об !въятии земельIrою )лrастка для mсударственБж или мунлципfurьlrых Еужд в сJгrrае!
€€ли земФlьIыЙ )лiасток предоставлrсгся взамен з€мелъноm )л{асгкъ изымаемого для mсударствеflfiх t ли

муншцlпаJtьI*Jх Еужд)

Феквизпты решепия об ),тверждешrи доктdеIIm терриmриальяоm плашrроваЕш и (или) проекта
rrпднпровки тФритории ! случае, если земФьный участок цредостilяJиется дl, размещения объеiсюв,
предусvотенных 

'тия 
!окумеrfюv и(или} }тиv проепом).

В соответствии с Федерапьным законом от 27 июля 2006 г. Ns 152-ФЗ
(О персональЕьtх данных)) в целл( рассмоIрения настоящего зiшвлениJI,
заявитель дает согласие на обработку его персонапьных данных.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты дlя связи с змвителем

Способ по.гц.,чения результата

(r ]полномочеЕном орг rc, посредством почтовой связи, по адресу элекФояной почты)

телефон:

К заявлению прилагаю
на
на

п
л
л
л

l
2

4
на
на

заявитель

((

(Ф,И,О. зави]геля, Ф.И,О, предстапIтгеля фIвического лицд)

20 г

(подпись)

Е.В. Лукьяненко

(дата заполнения)

Начальник 1тrравления
имуществеЕЕых отношений
админис,трации муниципаJIьного
образования Курганинский район

(



Прилоlкение 2
к Административному реглa!менту по
предоставлению мун}trlипаJьной
услуги <<Предоставление земельньLх
yracTкoB, на(одящихся в
mсударственной или lu},rrиципмьной
собственности, гражданиЕу или
юридиtIескому лицу в собственность
бесплатно>

Главе муниципального образования
Курганинский район

рАспискл
в полученпи докумецтов, представленных заявштеJIем

Настояпlим удостоверяется, что заrIвитель

(Ф.и.о,)

представип (а) следлопше документы (с указанием количества и формы
предоставленною документа) :

Вьцал расписку
(Ф,И.О., должЕость, подпись,пица, поJIучllвшего локlмепты)

(( ) 20 г

Начальник управления
имуществеЕЕых отношений
администрации муниципальною
образования Курганинский район Е.В. Лукьяненко

(



Приложение 3

к Административному реглzrменту по
предоставJIению муниципальной

ус.гryм <ПредоставJIение земельньIх

участков, находящихся в
юсударствеIrной иJп{ муЕиципальной
собственности, грахданиЕу или
юридическому лицу в собственность
бесплатно>

Главе м}ниципального образования

Курганинский район

рлспискл
об отказе в пршёме документовr IIредставлешных заявштелем

Настоящим удостоверяется, что зirявителю

(Ф.и,о,)
отказано в приёме док},ментов, необходимых мя предоставJIения

м}тlиципальной yсJryги (Предоставление земепьных у{астков, но(оlutщихся в

госчдарственной или муниципальной собственности, гракданину или
юридиtлескому лицу в собственность бесплатно>>, по следующим осItованиям:

Выдал расписку

докlмеrrтов)

(Ф,и.о., доJDIсIость, подпись лица, откЕвавцего в прпёме

20(( ) г

Нача,,rьник управления
имущественных отношений
администрации муниципмьного
образования Кlрганинский район Е.В. Лукьяненко



Приложение 4
к Административноlvry регламенту по
предоставJIению муницилальной
услуги <<Предоставление земельных
участков, находящихся в
государственной или муниципальной
собственности, гражданину ипи
юридическому лицу в собственность
бесплатно>>

пЕрЕчЕнь
общпх прпзпаков, по которым объедпняются категорпи заявптелей,

а таюке комбшнацпп признаков заявителей, каlrцая из которых
соответствует одному варцапту IlредоставJIеция мунпципальной услуги

Таблица 1 изItаков
лъ
п/п

ПризЕак змвителя ЗЕачеЕия призЕака змвителя

Результат предоставления м).ЕиципаJlьпой услуги: (Предоставление земельЕьц )лlастков,
Еatходящихся в государствеЕной иJrп м}тlиципальной собственfiости, ФаrqцаrrлЕу иди
юридическому лицу в собственность бесплатноD

l Категория змвителя Физическпе лтца.
Юридические лица.

1

2

2 от имеци
физических лrлд
зiцвлеЕIrl мог)д
подавать

l, Представители, действуюпце в силу подномочий,
ocпoвaшIlbD( Ila довереIlЕости;
2. Лица, действlrощие в соответствии с закопом.

з от имени
юридичесш-Iх Jlиц
змвJIеIIия моryт
подaвать

1, Лица, действующие в соответствии с зatкоIlом, иными
прalвовыми актами и учредительЕыми докцлептами без
доверепЕости;

2. Представители, действующие в сьry полЕомоqий,
осIlовавЕьIх Еа довереЕпости шrlи договорс;

З. УsастЕиIФ юридпеского лица в предусмотеЕЕьD(
зalкоЕом случмх.

Результат предоставлеция м}.Еиципа]lыlой усл}тиi (Исправлецие допу]цеЕIIьD( опечаток и
(пли) ошибок в докумеЕтЕD(, вьцаЕньтх в результате предоставлеЕия м},тrиципаlтьной

услугиD
l Категория заявителя ]. Физические лица,

2, Юридические лица,

2 от шuепи

физическпх ллщ
змвленЕя могут
подавать

1, Представители, дсйствующие в силу полпомочий,
осIIовЕIIiных Еа довереЕпости;
2. Лица, действ}топtие в соответствии с законом.

з от имеяи
юридilческих лиц

l. Лица, действующйе в соответствии с законом, иItымп
прaвовымп мтамп и )лФедпте,пыlыми док}шептами без



2

зЕlявления могчт
поддвать

доверенЕости;
2, Представитопл, действ}топце в силу полЕомочий,

осцовalнЕых на доверенЕости иJIи договоре;
3. Участвики юридического лцца в предусмотевньD(

змоIlом сл]лмх.
Результат предостшлеIrия муЕиципаJlьrrой услуги: <Вьцача дубликата р9зультmа
предостilвлеЕия м}aЕиципalльЕой услупD)
1 Категорпя за.шителя l, Физические пца.

2. Юридические лйца

,, от имени
физических лиц
змвJIеЕия мог}т
подzвать

l. Представители, дейстry,rоцпе в сиJry поляомочий,
ocItoBalHI$Ix Еа доверепЕос,Iи;
2, Лиц4 действиощие в соответствпи с закоЕом.

] oI шrеЕи
юридичесшD( ]мц
заяыIеЕия могуI
подавать

l. Лиц4 действ}rощие в соответствип с закояом, иЕыми
прaвовыми aкTul!,tи и учредительЕыми доку\{ентами без
довереЕяости;

2, Представителл. действ}тощjе в сиJry полномочий.
ocтloBдlllbтx па доверепЕости илrr договоре;

3. Участники юриди.rеского Jlица в цредусмотеЕньD(
змоЕом случaшх.

Таблица 2. Комбинации значений признаков, какдая из которьD( соответствует
одному варианту предоставленшI муниципальной услуги

Ns
вариаЕта

Комбипаrци зпачений прпзнаков

Результат предостаэлениJI м}ъиципмьпой услуги, за коюрой обращастся заявитеJtь:
(Предоставление земельньD( )л{астковl IIаходяпцr(ся в государствеЕпоЙ иJш
мrlиципal,'IьЕой собствеIпlости, граждмпну или юридическому JIицу в собствецпость
бесплатно>
1 1. Физические лица.

2. Юридиqеские лица.

2. 1. Представители, действ),lоци€ в сЕлу цолцомочий, ocBoBФtHbD( Еа
довереIlности или договоре;
2. Лица, действуощие в соответствии с зЕtконом.

3 1. Лица, действ}rоцие в соответствии с зltкояом, ипыми цравовыми
tктal]llи и учредительными локументами без доверенности;

2. Представите.lпл, действуощие в сиJIу полЕомочий, осЕовдiяьD( па
цовереЕl{ости иJIи договоре;

3, Учаgтники юридического лица в предусмоlренных закопом случмх.
Результат предоставления м)л{иципальЕой услуги, за которой обрsщается змвитель:
(Исправлеlrие доЕуценных опечаток и (или) ошибок в локlшентах, вьцацЕых в результате
предостtвлеtt[я м}aЕпццпальной услуги))
I 1. Физические лица,

2. Юридлческие лица.



J

2 1. Представители, действуюпце в силу полномочtлй, осповапЕьD( на
доверецIlости или договоре;
2. Лица, действуощие в соответствии с зatкоIlом.

з 1. Лиц4 действующие в соответствпи с зltкоцом, иЕыми правовымп
жтlN,lи и учредительЕьпt{и док}ментамп без довереrшости;

2. Представители, действ}тоцис в силу полномочий, основаняьD< ца

цоверенIlости иIм договоре;
3. Участники юрид.tческого лица в предусмо,треняьтх законом слуIаях.

Результат предоставлеllия м}aЕиципzшьЕой услуги, за которой обращается заявитель
<Выдача дубликаm результmа предоставJrсIrия муниципаJБной услуrTD)
1 1. Физические лица.

2. Юридтческие лица.

2 1. Представители, дойствующие в сплу полпомочий, осЕоваяIIьD( па
доверенЕости и,Iм договоре;
2, Лица, действуощие в соответствии с заковом,

з l. Лица, действуощие в соогветствии с закоIlом, шlымц правовыми
жтaшrи и уц)едительЕымй док}меЕтatми без довереIшости;

2. Предстаэители, действуощие в сцлу полЕомочий, ocHoBaEHbD( Еа

цоверенцости илIl договоре;
З. УчастЕики юрIIдического лица в предусмотреяпых закопом слрzUD{.

Начальник управления
имуцественных отношений
админис,трации муниципаJIьного
образования Курганинский рйон Е.В. Лукьяненко

(



Приложение 5
к Административному pemanrelrTy по
предоставJIен ию муниципальной

успуги <<Предоставление земепьньD(

участков, находящихся в
юсударственной или Nryницилальной
собственности, граrкданину или
юриди.Iескому лицу в собственность
бесrшатно>>

Главе муниципа-rrьного образования
Кlрганинский район

Сообщение
о перечне всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке с
кадастровым номером

N
п/п

Здание, аоор}п(eЕие Кадастровьй (условЕый,
инвептарпьй) номер

Ад)есЕый ориеЕтпр (адрес)
здапия, соор}DкениrI

Иные здания, соору]rения, объекш незавершённою строительства, в том
числе приIrадIежапIие третьим лицам, на земельном участке с кадастровым
номером: по адресу

отс}"тствуют.

дага (число, месяц, юд) (подпись) (Ф,И.О. змвигеля)

(сведения о док)теIiте, подтверждающем полномочия представит€ля
юридическоrD Епи физического лшlа1)

* В случае обращения предстzlвителll юридического или физического лица,

Начальник управления
имущественных отношений
администрации лý,ниципального
образования КурганиIrский район Е.В. Лукьяненко



Приложение 6
к Административному реглаI,Iенту по
предоставлению M)+l и ципал ьной

услуги <Предоставление земельньц
участков, находящихся в
госуларственной или муниципал ьной
собственности, граждzrнину или
юридическому лицу в собственность
бесплатно>>

Главе муниципального образования
Курганинский рйон

Сведения о составе семьи

я
(ФИОфшическоголща)

паспортные данные, паспорт: серия
выдан (_))

номер

(каким оргмом вьцан)

-г-

зарегистрированный(ая)
(вид регистраrця, с какоfо месяцц юда)

по адресу
(регион, населеIлый пункт, проспект, уrтица, переулок и др,)

дом корпус _, квартира (помещение)

Совместно со мной зарегистрированы

N
п/ц

Фа.милия, имя,
отчество
(поrпrостью)

Родстведвые
отЕошеЕиJI

Дата
рождеяия

,Щата

регистрации
Вид
репrстрации

Настояпим также подтверждаю, что:



сведения, ук&}анные
зiurвления достоверны;

2

в настоящем зilявлении, на даlу предстirвления

док},Ivtенты (копии докlrментов) и содержащиеся в ни,( сведения
соответств)дот установJIенным законодательством Российской Федерации
требованиям, в том числе указ {ные сведения достоверfiы.

))
(дата) (фамi,лия, ияицимы) (подrмсь)

Нача,rьник управления
иiчI)лцественньD( отношений
администрации муниципапьного
образования Курглrинский район Е,В. Лlтьяненко


