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АдминистрАциrI муниципАльного оБрАзовАниrI
КУРГАНИНСКИЙ РДЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Правил
разработки и утвер?кдения

административцых регламентов
предоставJIения муниципальпых усJIуг

В соответствии с Федера;rьным законом от 27 июtlя 2010 г. Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления ]-осударственных и муниципzlпьных услуг)),
руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации
от 20 июля 202l г. Ns l228 <Об 1тверждении Правил разработки и утверждения
административных регламентов предоставления Iосударственных услуг,
о вцесении изменений в некоторые акты Правитепьства Российской Федерации
и признании утратившими силу цекоторых актов и отдельных положений актов
Правительства Российской Федерации), Уставом муниципального образования
Курганинский район, зарегистрированным Управлением Министерства
юстиции Российской Федерации по Краснодарскому краю 29 мая 20lr'7 r,
Np Ru 235170002017001 поста новляю:

l. Утвердить Правила разработки и утверждения административных
регпаментов предоставления муниципальных услуг, оказываемьlх
администрацией муниципального образования Курганинский район
(приложение).

2_ Признать утратившими силу:
постановление админисlрации муниципального образования

Курганинский район от lб декабря 2021 г. Ns 1441 (Об утверждении Правил
разработки и утверждения административных регламентов предоставJIения
муниUипальных услуl D Курганинский районь:

постановление администрации муниципального образования
Курганинский район от 2, июllя 2021 г. Nq 646 ((О внесении изменений
в постаIJовление администрации муниципального образования Кургаtrинский
район от lб декабря 202l г. Ns l4,1l (Об утверждении Правил разработки
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и УТВеРЖДеНИJ{ аДМИНИСТРаТИВНЫХ РеГЛаI\4еНТОВ ПРеДОСТаВJlеНИЯ

муниципадьных услуг).
З. Отделу информатизации администрации муниципального образования

Курганинский район (Спесивцев .Ц,.В.) обеспечить размещение настоящего
постановJIения на официа,rьном сайте администрации муниципального
образования Курганинский район в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернеu.

4, Общему отдеJry администраlии муниципального образоваяия
Курганинский район (Ермак Н.Б.) опубликовать настоящее постаЕовJlение
в установленЕом законом порядке.

5, Контроль за выполнением настоядеrо/ постановления
на заместителя главы муниципаль"о.о офазоf{ния Курганинс

c*lv Ьб дIIя его
fu' f,,f u"oor"o.o.r""

управJulющего делами Шунина .Щ.В,
6. Постановление вступает в

опубликования и расIц)остраняется
с l сентября 2025 г.

Глава муниципального образования
КурганиЕский район

абщий
отДел i

возложить
кий район,

официаrьного
возникшие

А.Н. Ворушилин



Приложение

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
муниципttпьного образования
кчоганинский оайон

";',/Zz?.fu- xs /Ь
прАвилА

разработки п утвер2rцения адмrlнистративных регламентов
цредоставления муниципiUIьных уgц/г, оказываемых

администрацией муниципального образоваяпя
Курганинский район

I. общие положения

l. Настоящие Правила устанавливают порядок разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг
администрацией муниципального образования Курганинский район (лалее -

oplaн, предоставJuпоцшй муниципа.irьные услуги, администрамвный
регламент).

2. Административные регламенты разрабатываются и утверждаются
органом, предоставпяющим муниципаJIьные услуги.

Ответственным за разработку и утверждение проекта административного

регламента, является специалист администрации муницип:rльного образования
Кl.рганинский район, к сфере деятельности которого относится предоставление
соответствующей муниципальной услуги (далее - разработчик регламента).

З. Административные реIламенты разрабатываются в соответствии
с федерапьными законами, нормативными правовыми актами Президента
Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также
в соответствии с единым стандартом предоставления муниципа_льной услуги
(при его наличии) после публикации сведений о муниципальной услуге
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)) (далее - реестр
услуг).

В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим
конкретное поJlномочие органа! предоставляющего муниципаJlьную услуry,
предусмотрено принятие отдельного нормативного правового aкTal

устанавливающего порядок осуществления такого полномочия, наряду
с разработкой этого нормативного [равового акта подлежит утверждению
администратцвный реIламент предоставления соответствующей
муниципа-Tьной 

услуги. 
При этом 

указанным 
порядком осуществления

полномочия, утвержденным нормативньlм правовым актом органа местного
самоуправления, не регуjlируются вопросы, относяциеся к предмету
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реryлирования админис,тративного регламента в соответствии с настоящими
Правилами.

4. Разработка, согласование, проведение экспертизы и утверждение
ц)оектов административных регламентов осуществляются органами,
предоставляющими муниципальные услуги, с использованием программно-
технических средств реестра услуг,

5. Разработка административньIх регпаментов вкJIючает след/юпIие
этапы;

а) внесение в реестр услуг органами, предоставляющими л4r'Itиципальные

услуги. свелений о муницилальной усJtлеi
б) автоматическое формирование из сведений, указанных в подц/нкте (а))

настоящего IryHkTa, проекта административного регламента в соответствии
с требованиями к структ)ре и содержа]rию административньfх реглап,Iентов,

установJIенными разделом II настояпlих Правил;
в) ана,Tиз, доработка (при необходимости) органом администрации,

предоставJUlюпцм муниципапьную услуry, проекта административною

регламента, сформированного в соответствии с подIryЕктом <<б>> настоящеm
Irункта, и его загрузка в реестр услуг;

г) проведение в отношении проекта админисц)ативного регламента,
сформированного в соответствии с подпунктом ((в)) ttастоящего IryHKTa"

процедур, предусмотренных разделами III и IV Правил.
6. При разработке административных регламентов органы,

предоставляюцше муниципаJlьные услуги, предусматривают оптимизацию
(повышение качества) предоставления муниципальньж услуг, в том числе
возможность предоставJIения I{униципатrьной услуrи в упреждающем
(проактивном) режиме, многоканzlJIьность и экстерриториаJlьность лолучения
муниципальных услуг, устранение избыточных логически обособленных
последовательностей административtlых действий при Iц)едоставлении
муниципа,льной услуги (далее - административные процедуры) и сроков их
осуществления, а также документов и (или) информации, требуемьж шя
поJDrчениJI муниципальной услуги, внедрение реестровоЙ модели
предоставJlения муниципальных услуг, а также внедрение иньж принципов
предоставления муниципаJlьных услуг, предусмотренных Федеральным
законом от 27 июлlя 2010 г. Nq 2l0-ФЗ (Об орfанизации предоставления
государственных и муниципальных услуг).

7. Наименование административных регламентов определяется органами,
предоставJu{ющими муниципальные услугиl с )^{етом формулировки
нормативного правового акта, которым предусмотрена соответств},ющаJI
муниципальнаJl услуга,

lL Требования к структуре и содержанию
административных регламентов

8. В административный регламент вкJlючаются с,]rедуюIцие разделы
а) общие положения;
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б) стандарт предоставJrениJI муниципальной услуги;
в) состав, последовательность и сроки выполнениJI админис,тативнълIх

процедур (подразделы, содержащие описание каждой административItои

проц"дур"r, вкJIючаются в указанный раздел в сJryчаJIх, еспи при

пр"до"ru*"*r"" муниципальной услуги предусмотрено осуществление

административIrой процедуры, в рамках которой проводится оцеItка сведений

"- 
a-""rЁп" и (или) объектах, принадпежащих за,IвитеJIю, и (или) иных

объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия

,гребованиям законодательства Российской Федерации (за исключением

фебоваяий, которые проверяются в рамках процед}ры приruIтия решеItия

о' np"oo"r*n""", 1оr**" u a,р"до",ч-""llи) муяиципа"rьной успуги, либо

чд"r"""rрur"r"ой проuед,ры, предпоJlагающей .осуцествJUIемое 
после

принJIтиJr решения о предоставпении муниципапьЕой услуги распределение

в отItошении заulвителя ограниченItого ресурса (в том числе земельных

гастков, радиочастот, квот), либо админисц)ативной процедуры поJIучения

допопrrr"оu""r* сведений от заLsвитепя, либо админис,тративной процедуры

приостановления предоставления муниципа,rьной усл},ги, повторение которой

в рамках предоставIIения одной муниципальной усlryги допускается 2 и более

раза);
г) способы информирования заявитеJUI об изменении статуса

рассмотрениJI запроса о предоставлении лц/Itиципапьнои усJIги_
' 

9.Ъ раздел <Общие положения) вкJlючаются след"ющие попожения:

а) предмет реryлирования административного регламента;
б) круг зая вителей:

"j'rребовчни" 
Iц)едоставления заJtвителю муниципальнои услуги

в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых

DаЗМеЩаюТсяВреес,ryеУсЛуIиВфедеральнойlосуларсrвенной
информачионной системе,Единый портал государственЕых и муниципаIъных

y"ny, 1Еу""ч"И1> (даrrее соответственно - категории (признаки) заявитепеи,

Единый портал государственных и муниципа,rьньtх услуг),
10. РЪдел <Стандарт предоставлениJI муниципа_пьной усlryгю) состоит

из следующих подразделов:
а) наименование муниципальнои услуги;
б) наименование Органа, предоставJuIющего муниципальную услуry;

в) результат предоставлениJr муниципальнои услуги;
г) срок предоставления муниципальной 1слуги:

д) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания;
' е) максима_ltьный срок ожидания в очереди при подаче заявителем

запроса О предоставлении муниципальной услуги и при поJryчении результата

предоставления муниципальной услуги (подразлел включается

в административный рег,цаме]tт в случае обращеt]ия ]аJIвителя непосредств€нно

" 
opa"n, ,rр"ооarчвляюlций мунициtliUIьную услугу, или многофункциона_пьныи

центр);
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ж) срок ре-гистрации запроса зzцвителя о предоставлении муtiицtlлальноЙ

услуги;
з) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципilльнь]е

услуги (подраздел вк]Iючается в администативный регламент в сJryчае
обращения за'IвитеJUI непосредственно в оргм, предоставJIяющиЙ
муниципальн},ю усл)ary, или мноюфункциона,rьный центр);

и) показатели досч/пности и качества муниципальной услуги;
к) иньiе требованиJl к предоставлению муниципальной услуги. в roM

чис.trе учитывающие особенности предоставлеIIиJI государственньIх
и муниципальных услг в многофункционшrьIrьD( центрах и особенности
предоставления государственных и муниципальных услуг в элекrронной

форме;
л) исчерпываюпшй перечень док},I,Iентов, необходимьrх дJIя

предоставлениJl муниципал ьной услуги:
м) исчерпывающий перечень оснований для откirза в приеме запроса

о предоставлении муниципаlrьной услуги и документов, необходимых для
предоставления муниuипальной услуги. и исчерпывающий перечень оснований
д]Iя приостановления предоставJIения Nо/ниципальной усJryги или для отказа
в предоставJlении мун иципал ьной услуги.

11. Подраздел <<Наименование органа. предоставJlяющего
муниципzrпьнуо услугу) должен вкJIючать полное наименование органа,
предоставляющего муниципапьrrую услуry;

12, Подраздел <<Результат предоставлениJr муничиrrальной услуrи>
должен вк]Iючать следлощие положениJI:

наименование результата (результатов) предоставления ltт),,ницппальной

услуги с указанием формы его предоставления, если результатом
предосtавлениJl мунишипа,rьной услуl и является документ:

наименование информационной системы (при на_личии), в которой

фиксируется реестровбI зались (в сJryчае если результатом предоставления
муниципальной услуги явlrяется реестровм запись) или указание на отсутствие
необходимости форv ирован ия реес,I ровой ]ал исиi

перечень способов пол)^lения результата (результатов) предоставJIения
муниципальной услуги.

1З. Подраздел <Срок предоставления муниципаJIъной услуги>) должен
вкJIючать сведения о максимальном сроке предоставления муниципа_льной

услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и локументов и (или)
информации, необходимых дJur предоставления муниципапьной услуги,
с )^leтoM категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.

l4. Подразлел (Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса о предоставJIении муниципа.rьной услуги и документов, необходимых
для l]редосlавления \1униципальной 1слуlи. и исчерлываюцlий перечень
оснований дrrя приостановления предоставления муниципаIьной услуги или
д.пя отказа в предоставлении муницилальной услуги> должен включать
следующие положения:
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муниципа_льной ,rnrr, |О _|!,|,.ОГКаЗа 
В приеме ,rапро

муниципа_льной усллv. а 
"'л 
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t] подраздел <Размер платы. взимаемой
:f"Т,ffi:'Jffi;Jifllипальной у",,у",,, ;."JЁ;;J;:"^."_..,_1fuIВитеJ,I при

а ) сведениЛ о DЭ:}Merlla*r. - 

*- qЕ в lиманtl'I)) вкJIючirются

''yn"u"n-on"o-,.;fi;::::.|И На ЕДИном портале
инои rulаты. взимаемой,u n;..::T::.: р*'й;;;.У;;;#"#.r":Т;;iН;;
, б) Порядок ;- ;;;.Н::'::"ЛеН,И.елМJ]l Иl]ИЛал ьной услуги:

fffi:il""Hffi lil"":ilil" "::ili:.Цffi_; .ЪJ;Iffi , 
ПРедусмотренных

лравовыми u*,, *" 
"пuu.*.ffJаМи 

Ро_ссий.коГ"ЬЪ;;Й1; С НИМИ ИНЫМИ

лравовыми акгами. -J -UL^ ГОВ РО'СИЛскоЛ Ьед].Б"i1,1-;rJll}i}fi#;
]б. Подраздел ,,Срок п

'УП"U"П-опой--;;;;;:^ il]:'O*"" ЗаПРОСа Заявителя
u l/редоставлении 

"rn " 
u"n_,o,].-1|| 

u-,ooulo* 
"рТ- 

"';::"" ПРеДОСТаВЛеНИИ

запроса,,..--,-,*,,ЯОйуслугисr".,"rЪ".'u'jlН#i_*Ж;:;
17. Подраздел .Требова

"yn"urn-""u, ,-", i,, 
""iТЗл,К ПОМеШеНиям. в которых

на офиrиальном 
"uлi" "u",i]ll"H 

Вклю_ча гь ;;;;;;"'" ЛРеДОСТаВЛЯеТСЯ

lакже на Единоv лортале'"1Т.::О.-О 
ООР*о*ЙЪfiu, ' РаЗМеЦеНИИ

rреоований. которым должны "лjY'uр,,"";""" 

- 
;, ;i;;Т""ский район, а

lE. подраздел ..,л...л _ОлОli"r. 
i"".'' 

" 
;;".;.":'J;;:аЛЬНЫХ УСЛУГ

УСЛУГи) должен 
"-r.;;.,-;;;::'.:.. 

КаЧеС] Ва И ДОСТУЛНости
\rуниtlилального образования о:lY], pu'".*i""' ou"L,й 

МУНицИлальноЙ

Iос}дарственяых 
" "rп"ч"".{||.1П"".*"Л 

РuЛО". u ;;""[JЁХil"ff ЫЖ:
И Доступности му""ч-;;;;ilil"# УСЛУГ ЛеРеЧНJI ПОказателей пчrЪ"r"ч

19, В подраздел <<Иные
y.ny."n u-."fr;;;;;";;;i;Ji:nTffi Jt ПРеДОСтавлению Lryниципальной

"o.^":];"J.""1';ifi ;il#'""J"";"ЯВЛЯЮТСЯнеобходимымииобязательнымидля_ б) напичи;-;;;';;;ýН";,fJJ"I-Тj"iiJ;#".;?;J"Тi*","",;
в подлункте ((а) настояIцего пункта услуг (лри ,-ru"" ,unu)( уarу.;;
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в) перечень информационных систем, используемых для предоставления

муниципальной услуги;
г) невозможность предоставлениJl законному представителю

несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов
предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,

оформлеIrных в форме документа на бумажном носителе в случае, если

зalllвитель в момент подачи заllроса о предоставJIении г муЕиципальной ус,тrти

выразил письменно желание пол)rчить запрашиваемые резуJIьтаты

предоставлениJl муниципальной успуги в отношении несовершеннолепtего

личноi
д) порядок предоставпения результатов муниципальнои услуги

в отношении несовершеннолетнего, оформJlенных в форме док}ъ{ента

на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставJIения

законному представитепю несовершеннолетнего, не явJIяющемуся заT вителем;

е) возЙожность (невозможность) предоставления муниципальной услум
в многофункциональном центре! в том числе возможность (невозможность)

принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса

Il доч/,ментов и (или) информации, необходимых дJIя предоставпения

*уницrппа:l"ной Услуги (в случае если запрос о предоставлении муниципальной

уiлу.и мо*ет б"rть подан в многофункциональный цен,гр);

ж) возможность (невозможность) выдачи заявитепю результата
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре! в том

числе вьцачи документов на бумажном носителе, подтверждающих

содерх(ание элек,тронных документов, направленных в многофункциональный

центр по результатам предоставления муниципаJlьньfх успуг органами,

предоставляющими муниципаJIьные услуги, а также выдачи докумеItтов,

вкJlючая составление на бумажном носителе и заверение выписок

из информационньfх систем органовj предоставляющих муниципальные услуги,

)О. Полр*л"п <<Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставдения муниципальной услуги) должен вкJIючать сJlедующие

положениrI:
а) сведения о приведении исчерпываюцеIо перечшI документов,

необходимьrх в соответствии с законодательными и иными нормативными

правовыми актами для предосIавления муниципальной услуги, в приJlожении

к административному регламенry, с учетом пункта 36 Правил, с разделением
на документы и информацию, которые заявитель должен представить

самостоятельно! и документы, которые зzulвитель вправе представить

по собственной инициативе, так как они подлежат представJIению в рамках

межведомственного информационного взаимодействия, либо указание
на отсутствие TaKID( доLументов;

б) сведения о приведенлlи форм запроса о предоставлении муlrиttипальной

усJIуги и допуr."rо*, необходимых для предоставления муниципальной ус,lуги
в соответствии с пунктом 22 Правил, в качестве приложения

к административному регламенту.
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2l. Перечень способов подачи запроса о лредоставлении муниципальной
усJlуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
приводится в приложении к административному регпаменту в соответствии
с требованиями, установленными пунктом З4 Правил.

ZZ. Формы запроса о предоставJIении муниципапьной услугии документов, необходип.rьж для предоставлениJ{ муниципальноЙ услуги,
приводятся в качестве приложения к административному регламенту,
за искJIючением слr{аев, когда формы указанных доку}{ентов устаЕовлены
актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской
Федерации или иЕыми нормативными прzlвовыми актами. В случае если формы
указанньж документов установлены актаr.rи Президента Российской Федерации,
Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми
аюами, указание на такие акты должно содержаться в приJIожении
к административному реглirменту.

2З- Раздел <<Состав, последовательность и сроки выпопнения
административных процед}р) определяет требования к порядку выполнения
админисIративных процед)? (действий), в том числе особенности выполнения
административных процед}р (действий) в электронной форме, особенности
выполнениlI административных процед}? (действий) в многофункциона,rьных
центрж и должен содержать следrющие подразделы:

а) перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
административных процед)?;

в) подразделы, содержащие описание каждой админисT 
ративной

процедуры, осуществляемой при предоставJIении муниципальной услуги,
в слrlzuх, указанных в подпункте <в> пункта 8 Правил;

г) подраздел. описывающий предоставление vуничилальной услуги
в упреждающем (проактивном) режиме (в случае есJIи муниципальнtul услуга
предполагает предоставпение в упреждающем (проактивном) режиме),
в который включаются следующие положения:

указание на возможность лредварительной подачи заявитеrrем запроса
о предоставлении ему муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)
режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении мувиципальной
услуги после осуществ]]ения органом, предоставляющим муниципаJIьную
услуry! мероприJlтий в соответствии с IryHKToM 1 части 1 статъи '7З

Федера,rьного закона от 2'7 июля 2010 г, No 2l0-ФЗ (Об организации
предоставления государственньн и муниципiIльных услуD;

сведения о юридическом факте, поступление которых в орган,
предоставляющий муниципальную услуry, является основанием для
предоставления збlвителю муниципальной услуги в упреждающем
(проаюивном) режиме;

cocTaBl последовательность и сроки выполнения административных
процедур, осуществляемых органом, предоставIlяюulим мунициIIальн}.ю
успугу! после посryпления сведений. }казанных в абзаце третьем настоящего
l]одпункта,
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24.ВописаниеаДМинисТраТиВнойПроцеДУрыпрофипированияЗzUIВиТеJlя'
заключающейся в анкетировании змвитеJlя в целях опредепениJI категории

(признаков) заJIвителя, проводимого_ оргаЕом, предоставJUIющим

iпу"пч"rr-"r.уa услуry, включаются способы и порядок определения категории

(признаков) заявите,rrя.

в приложении к цдминистративному регламенту привомтся

,o""r"q"*ubpu, категорий (признаков) заявителей в соответствии с пунктом

35 Правил.
25. В описание административной процедуры приема запроса

, oo*y"r"nrou и (или) информации, необходимьrх дJUr предоставления

мl'ниuЙпальной усJryги, включаются след)'ющие положенIбI:

а) сведения о приведении в приложении к административному

рег]lаменту состава запроса и перечIUI доý/},lентов и (или) информации,

необходимых дJUl предоставJIениJ{ м},ниципальной услуги в соответствии

" 

- -"r"ip*t (признаками) заT витепя, а также способов подачи указаяньж

запроса, документов и (или) информачии;

б) способы установления ;;чности заявителя (представитеlrя змвителя);

в) сведения о приведении в приложении к административном),

пегламенту оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса

I-oonyr""ro" и (или) информации, а в сJryчае отс)"тствия таких основании -

чказание на их отсуtствие;
' a; 

"оз"о*ность 
(невозможность) приема органом, предоставляющим

муниципальную услуry, ипи многофункциональным центром запроса

'' oonyr""ro" и' (или) информации, необходимьrх дJlя предоставпения

муничипа_rrьной услги, по выбору заявителя 
. 
независимо от его места

жительства или места uребывания (для физических лиц, вкJlючбl

индивидуальных пр"дrrрr""п,ri,"""й) либо места нахождения (для юриди.lеских

лиц);
д) срок регистрации запроса и документов _и 

(или) информации,

необходимых для предосmвлениJl муциципаJlьной усJIуги, в органе,

предоставлJIющем мунициDальIryю услугу, или в многофункциона"rьном

цен,тре.
26.tsописаниеадминис'тратиВнойПроцедУрыМежведомстВенного

информационного взаимодействия вкJlючаются ;

наименование органа (организачии), в который направляется

информационный .uпроъ 1np" наличии), наименование используемого вида

сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлен," ,_,*":a:Y_:]:::::.::

'"fr|ruuro"no.o 
взаимодействия посредством фелера,rьной государственнои

,r"фоir*rоrпои системы <<Единая система межведомственного электронного

взаимодействия>>;
наименование органа (организачии), в _который направляется

информачионный запрос, срок наrrравления информационного j::1::9
с l\{oMeHTa регистрации запроса заявителя о _предоставлении 

муниципальнои

услуги, срок получения ответа на информационный запрос - при

осущес,гвлении \,lежведомсIвенного информачионного взаимоДействия без
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использованиrl федеральной государственной информалционной системы

<€диная система межведомственuоiо,n,n,potrnol.o 
взаимодействия)),**";. в описание _тжж:;к*".ij""ýffi:,,:Y;""#:";:"-

предоставлениJl Nryниципал.ьнои );; "; ", 
;o;;"*.n"" n uor"n 

".rpurnu::.1lа) сВедения "- Т:Тl;:Н"*п.*i*'-п|.оо"rавления муниЦипмьной
регламенту оснований дrrя пр

чслYги;
'""'"Ь1 "o",u", ::l:У}$i:'"ýr"Ж"#fi-Ч"'НХ"#;;;***""
ПDеДОСТаВЛеНИJl }чryНИЦИПаЛЬНОи yi",,,^"", 

""_оновленйя 
предоставления

в) перечевь основ2

мvlrиЦипальнойуслУги; 
rоелоставлениямуниципальнойуслуги,г)срокприо*"""":1Y.:;;;"-"r"и"'"Б"""оуры лрию{тия решения

" "o3f;"*""iJ#lý 
:iЖ:Ч";;;;;;"#;;"i,муничипальной усrryги

"-й.rчоr"" 
следло Iие полоЖеЕИЯ:

а) сведеяия , "р"""о""," 
в приложении _1__"1ly"""*u",no",

оснований о"" о*Ы'" 
-пр"дЪ",u*"*,"" муниципаrrьной усrrуги,

i u tiy"u'" Ы *оч.""""ьJ:ffi :"riilJ;#Н"Ji;rотказе в предоставлении)

мчяиципмьной усJryги, "i","iЙ,И " oul1_ л,_:_:.1'"О"" 
ОРГаНОМ,

Х#;Ж;;;;"'nryi"ч"п-u"й y"nyry, """* 
сведений, необходимьlх для

принятИЯ РеtllеНИЯ, __....,.,лmативной процедуры лредоставления реЗУЛЬТаТа
29, В описание админис

мчниципал ьной у"1,," "ппtoпЙl 
ся след)ющие лоложениJt : 

_ 
]

а) срок np"oo",u,n"n""-",ui"","nb p",yn",u,a муниципапьной услгИ,

исчисляемый "о *, np,n",""*p*""'" 
'о пр"до*uп,""и муниципаJrьнои

чслуги с учетом способов ;;;;J;""" p",yn"u,u 
'у_п_"оипа"lьной 

ус,'уги,

b"n,o "pon 
предоставления 

*i"",*о 
pi,yoo"u"u муниципа,rьной УслУгИ

отличается для различных ""o"JO,* 
пр"о,Ё,u"п"о"" p",yn",u,a м),ниципальнои

услуги; (вевозможностъ) предоставления органом,
б) возмОЖНОСТЬ _,,_:-_..,.,.л или многофункциональяым

ПредосТаВЛяюци" Yr:::Ж""?Jr,"i;;;'",,;;;,.u"u""й независиМо оТ

центром результата муниципальвUд ]_?:,j,::,"" ;;;,;изических лиц, вкJlючбl
его Mecla жиl ельсl ва или месtа пребывания (для физич,е

ивдивидуаJlьных "р"о,р,"",ii"п"йi 
п"боnn""u "u*ождения 

(для юридических

n'u)' 

'О. 
В описание административной процедуры п_опучения дополцительных

"""д""пй 
о, 

'-"теля 
включаются следующие поJlожениJl:

а) основания о," "",;;;;;-;.,' 
',-"""n" 

oo":T_T,n"n"o документов

и (или)информаш"" " 
npou,i" пр,досlавления мунилипальной 1слуги:

б) срок. 
",оо*оо""о-,о- 

'Ь' 
nonlu,n", tаких док)менlов и (или)

информации; необходимость (отсутствие необходимости)

^"" 
"IorJ"lТ;'#""",o"nu noioo",u"n"*"" ",11__u1:.1"_,oo,'"n"" 

пq,

необходимости [опучеция о.г,u"uu"n' Jополttительных сведении;
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г) перечень органов государственной власти, органов местного

самоуправпениJr, струюурных подразделений администрации муниципального

obpuioiun"" tiурЙинскиt раИон, участв),юцих в 
, 
административной

процед,?е, в случае, если они известны (при необходимости),

31. В описание админисIративной процедуры, в рамках которои

проводится оценка сведений о за:Iвител€ и (или) объектах, принадлежацшх

b"r"no, и (или) иныХ объектах, а также знаний (навыков) заявителя

на предмет их соответствия,требованиям законодательства Российской

Федерации (за искrrючением требований, которые проверяются в рамках

процедr?ы приIlятиJ{ решения о пр",чо",ч*"I{"и (отказе в предоставлении)

й"й*u"ЬИ услуги) (далее - процед}ра оценки), включаются след,ющие

положениJl:
а) наименование и продолжительность цроцедуры оцеIrки;

б) субъекты, провомщие процедуру оцеЕки;

в) объект (объекты) процелуры оценки;

г) место проведениJr процедуры оценки (при наличии);

д) наименование документ4 являющегося результатом процедуры оценки

(при на_пичии).
з2, В описание административной прочедуры, предполагающеи

осуществляемое после принrrtия решения о предоставлении муниципальной

услуги распределение в отношении збIвителя ограниченного рес)рса

(в том числе земельных ylacTкoвl радиочастот, квот) (далее соответственно -

процед)?а распределения ()Фаниченного ресурса, ограниченный ресурс),

вкJIючаются следующие положения :

а) способ распределения ограни.Iенного ресурса;
б) наименование документаJ явJlяющегося резупьтатом процедуры

распределения ограниченноlо ресурса (при наличии), который не может

являться результатом предоставлеItи,l муниципаJIьнои успуги;
в) наименование ограниченного ресурса;
г) продолжительность процедуры распредепения ограниченного рес)рса,

зi. Ь разлел <<способы информирования заявителя_об изменении статуса

рассмотрения запроса о предоставпении муниципа"]ьной усJIуги)> вкJIючается

n"p"""n" способЪв информирования збIвитеJIя об изменении статуса

рассмотрения запроса заявитеJUr о предоставлении муниципальной услуги,
34. Приложение к административному регламенту вкJIючает:

а) пе|ечень условных обозначений и сокрацений,
б) идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табпичной форме;

ui исчерпывающий перечень документовl необходимых д,lя

предоставпециЯ муниципальной Услуги, в табличной форме;

г) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса

о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых дrrя

предоставлениJr муниципальной услуги, оснований для приостановления

предоставJIениЯ муниципа,rьной усл)ги ипи отказа в предоставлении

муниципаJIьной услуги в табличной форме;
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д) формы затrроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимьх о- "р"оо",uuп"ния 
муниципальной услуIй_ в соотвgтствии

спчнктом22Правllл,"п"'"пУ'u",еслиформы}казанньтхДокУNIеIrтов
;.];;;;;;-",1,1"n Пр",,"о"",а Российской Фелерации, Правительства

ЬоссийскоЙ Федераuии -, ,noы" нормативными правовыми актаI\,1и, указание

'u '*li.uПiii",,-фикаторы категорий (признаков) 
_з_аяв_ителей, 

),казанные

" ""о;;-;;;;;;'Ь*"' 
зц Прu,"п, "*о"*"т 

след,4ощие взаимосвязанные

"""О"Х]lr"о"r"rr, результатов пред,",i"]_,1аyJ_1:"ипальн ой УсПlтИ;

ui.'ф::*"Ъ]l"a_"::]_1''ох'ýJ;:#'Т."iЪ,.,"* необходимьrх для

*"""]f ;,#i"""XJi',iff#l"";;;;yoa,un"o,t:_T5y"*"<в>пlTrктаз4
ГiЙ"r. "-to,u* 

следу,lощие взаимосвязанные сведения :

а) перечень ""oo*o,""i,i' 
опя предос,lавления lt,{униципальной |:]]:i

о"-r";;;;;' ; 
"i"n" l uпборnn*"" ,'yu"o, иленrификаторов катеlории

(ппизнаков) заявителей, ,о"о;';;;;,;; "yn*,o" 
5 Правил, а также способы

nJouu",u*л оо*},vентов и (или) информаши"' ---,
б) требования n пр"л",u*Ъ,"ю документов 

_ 
змвитепем, включбI

требования к формаry, nJ""""",y, представпеЕию документов только

отдельными Kaтe,op-,n ,-u",Ьпей и иные необходимые требования,

37. ИсчерпываIо", ,*рЪ"""о оснований 
"]:.л,]::" 

в приеме запроса

о предоставлени" o,tуо"ч,lпл,i*ой услуги и докум:нтов] необходимьlх для

предоставленI]JI nnl."ru"rr-u"ot y"nyar, о""оru"ий для приостановлени,{

предоставления ,у",ц",,*,оИ 
'у",у" 

"nrа 
отказа в предоставлении

муЕиципмьной у""у,", уй*'u,й u 
"одпупкте 

((д)) пункта 34 Правил,

вкJIючает сJIед),ющие "".l"pno,uuto*" 
n"p""", оснований с учетом

идентификаторов *u,",оо""'ii;;;;чБf ,u""""n,l, указанных в пункте 35

nou""Jj 
n.o"".nb осttованиЙ дJUl отказа в приеме запроса 

_о 
предоставпении

муниципальной услуги и ou*ynn"n,ou, необходимъ_tх_дпя предоставJIения

муниципальной услуги, а в 
"ny"i" 

о'"у,",""я таких оснований - указание gа их

o'"""ff""rr"o"r""u 
оснований д\я приостановления____, предоставлеНия

муниципальной Услуги, а В 
",y"u" 

о,"у"'""" ,u** о"почч""й - указание на их

отсутствие;
в) перечень

услуги, а в случае
оснований дUI отказа в

отс}тствия таких основани
предоставлении муниципальной

й - },казание на их отсутствие

tIl. Порядок согласования и утверждения
адN,Iинистративных регламентов

З8, I lри разработке и утверждении про"*]_о]}_л_11",*истративItых

o..nu,iJn,, *'no"r.n"",, " Ип"рупuu, по дело произволс-r в). в алминистрации

м\ниципапьного oopu-,ouun"l' КlрlанинскиЙ район. уlвержденнzur
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постановлением администрации муниципального образования Курганинский

район, за исключением особенностей, установлецных настоящими ПравиJiами,

39, ПроекТ админисT ративнОго регламента формируется органом,

предоставJUIющим муниципаJIьные услуги, в порядке, предусмоlренном

пунктом 5 раздела I Правил в электронном виде в реестре услуг.
40. Уполномоченный орган по ведению информационного ресlрса

реейра услуг обеспечивает доступ дш участия в разработке, согласовании

и утверждении проекта административного регламента и регистрации акта

об 1тверждении административного регламента:
а) органам, предоставJIяющим муяиципаJIьные услуги;
б) органам и организациям, уIаствуюпцм в согласовании проекта

административного регламента, в том числе по вопросу осуществления

межведомственного информационного взаимодействия (далее - органы,

)частв},юцие в согпасовании);
в) opraнy, }.полномоченному на проведеIrие экспертизы проекта

административного регламента;
г) органу, уполнОмоченному на проведение реIистраlши актов,

41. Органы, уластвующие в согласовании, а также уполномоченный орган

автоматически вносятся в формируемый после подготовки проекта

административного регламента лист согласованиJl проекта административного

регламента (далее - лист согласования).
42. ГIроект административного реIламента рассматривается органами,

участвующими в согпасовании, в части, отнесенной к компетенции такого

органа, В срок, не превьrшаюций 5 рабочих дней с даты постуrlлениJI его

на согласование в реестре услуг.
4З. Одновременно с начaUIом процедуры согласованиJl в целях проведения

независимой антикоррупционной экспертизы проект админисlративного

регламеItта размещается на официа,rьном сайте

муниципального образования Курганинский район в сети иItтернет,

44. Результатом рассмотрениJ{ проекта административного регламента
органом, у{аств}'ющим в согласовании, является принятие таким органом

решения о согласовании или несогласовании проекта административного

регJlамента_
При принятии решениJr о согласовании проекта административного

регламента Орган, )^rаствFощий в согласовании, проставJlяет отметку

о согласовании проекта в листе согласования.
при принятии решения о несогласовании проекта административного

регламента орган, r{аствующий в согласованииj вносит имеющиеся замечания

в проект протокола разногласий, формируемый в реестре услуг и являющийся

приложением к листу согJIасования.
45. После рассмотреция лроекта админцстративного регламента всеми

орпlнамиl участвующими в согласовании, а также поступления протоколов

разногласий (при наличии) и ]аключений ло ре|уль,lаlаv независимой

антикоррупционной экспертизы. орган. предоставляюший муниципа-льцую

услугу, рассматривает поступивiIIие з,мечания.
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решение о возможности учета заключений по результатам tiезависимой

антикоррупционной экспертизы при доработке проекта административного

реIламента принимается органом, предоставляющим муниципальн},t{l усrцry,
u 

"ooru"r"run" 
с Федера;tьным законом от 17 июля 2009 г, Ns l72-ФЗ

<об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов

нормативIlых правовых актов)).
в сrгrrае согласиJI с замечаниями, представленными органами,

уI]аствующими в согласовании, орган, предоставляюllиЙ муниципальЕуIо

услугу, в срок, не превышаюций 5 рабочих дней, вносит с учетом пол)rченных

замечаний изменениr{ в сведения о муниципальной усJrуге, указш{ные
в подrryнкте (а> тryнкта 5 Правил, и после их преобразования

в машиночитаемый вид, а также формированиJt проекта административного

регламента направляет указанный проект административноIо регламента
на повторное соIласование органам, участвующим в согласовании,

При на_личиИ возражениЙ к заI,rечанияМ орган, предоставляющий

муниципальную услуry, вправе инициировать цроцедуру урегулированиJl

разногласиЙ пr,тем внесеЕия в проект протокола разногласий вотажеIrий

на замечаниJI органа, )^{аствlтощего в согласовании (органов, участв},ющих
в согласовании), и направлениJI такого протокола указанному органу

(1,казанным органам).
46. В стrrrае согласиJr с возрalкениями, ц)едставrlенными органом,

предоставляющим муниципальную услуry, орган, у]аствующий в согласовании

(органы, участвlrощие в согласовании), проставляет (проставляют) отметку

об уреryлировании разногласий в проекте протокола разногласий, подписывает

протокол разногласий и согласовывает проект административного регламента,
проставJ]яJI соответствующую отметку в листе согласования,

в случае несогласиrl с возракениями, представllенными органом,

предоставляющим муниципzrльн),ю услугу, орган, уrаствуlощий в согласовании

(органы, }пIаствуюпче в согласовании), проставпяет (проставляют) в проекте

пpoтoкoJla разногласий отметку о повторном отказе в согласовании проеюа

админисц)ативного регламента и подписывает протокол разногласий,
47. Орган, предоставляющий муниципальIr,'Iо услуry, после повторного

отказа органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих
в согласовании)l в согласовании проекта административного регламента

принимает решение о внесении изменений в проект административного

регла]\,Iента и направлении его на повторное согласование всем органам,

участвуюши\4 в согласован ии.
48, После согласования проекта административного регпамента со всеми

органами! участв},Iощими ts согласовании! или при разрешении разногласий по

проекту административного регламента орган, предоставляющии

муниципаJlьнуЮ услугу! HaIlpaBJUleT проект административного регламента
яа экспертизу в соответствии с разделом IV настоящих Правил,

49. Утверждение административного регламента производится

посредствоМ подписавиЯ электронного документа в реестре услуг усиленной
ква-rифичированной электронной подписью руководителя органа,
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предоставляющего услугу, после получениJ{ положительного закJIючения
экспертизы уполномоченного органа власти либо уреryлирования развогласий
по результатам экспертизы уполномоченного органа власти.

50. Согласованные проекты администативньfх регламентов
направJIяются поср9дством реестра органами администрации,
предоставJU{юц{ими муниципальItые услуги, дJUr регистрации и последующего
официального опубликования.

51. При наличии оснований для внесениJI изменений
в административный регламент орган администрации, предоставляющий
муниципальную услугу, разрабатывает и ).тверждает в реестре услуг
нормативный правовой акт о признании административною регламента
утратившим силу и о приIUrтии в соответствии с Правилами нового
административного регламента.

Положения абзаца первого настоящего пункта примеЕr{ются при
необходимости внесения измененrтй в админис,гративrтый регламеt{т.
разработанный с использованием программно-технических средств реестра
успуг.

52. В слrrае есJlи основанием для возврата акга об утверждении
административного регламента без регистрации явJIяются только замечаниJl
юридико-техIrического характера, процед)?ы, предусмоlренные пунктами
40 - 47 настоящего Порядка, не осуществJlяются.

IV. Проведение экспертизы проектов
административньIх регламентов

53, Экспертиза проектов административных регламентов (проектов
о признании нормативных правовых актов об утверждении администативных
регламентов утратившими спrrу) проводится органом, уполномоченным
на проведение экспертизы проектов административных регламентов, в реестре
услуг.

54, Упопномоченным органом является юридический отдел
администрации муниципального образования Курганинский район.

55. Предметом экспертизы явJIяются;
а) соответствие проектов административньiх регпаментов требованиям

пунктов З и б настоящих Правил;
б) отсутствие в проекте требований об обязательном предоставJlении

заtявитеJuIми документов и (или) информации, которые моryт быть поlrучены
в рамках межведомственного запроса.

56, По результатам рассмотрения проекта админисlративного регламента
уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней принимает решение
о представлении положительного заключениll на проект административного
регламента или представлении отрицательного зак-JIючения на проект
административного регJамента,
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57. При притrятии решения о представлении положительного заключениlI

на проект административного регламента уполномоченный орган проставJlяет

соответств)тощую отметку в лист согласования.
58. При принятии решения о представIIении отрицательного закJIючения

на проекI административного регламента уполItомоченный орган проставJU{ет

соответствующую отмsтку в лист согласования и вносит зzl^,lечдIия в протокол

разногласий.
59. При налиtIии в закJIючении уполномоченного органа замечании

и предложений к проекту административного реглаIrlента орган,

,rр"доЬr*п"rоuцй мr,ниципальIrую услуry, обеспечивает )лет таких замечаний

и предпожений.
При наличии разногласий

услуry, вносит в протокол

уполномоченноIо органа.
Упопномоченный орган рассматривает возракения, представленные

органом, предоставпяющим муниципаJlьную услугу, в срок, не превышаюuшй 5

рабочих лrrей с даты внесения органом, предоставJUIющим муниципальную

услуry. ]аких возражений в протокол разногласий.
в случае несогласия с возражениями, представленными органом,

предоставпяющим муниципапьн}1о ycJryry, уполвомоченный орган проставляет

соответствующую отметку в про] околе разногласий,
60. Разногласия по проекту административноIо регламента между

органом, предоставJIяющим муниципаJlьную усJrугу, и уполномоченным
органом разрешаются в порядке, предусмотренном инструкцией

по делопроизводству в администрации муниципаIьного образования

Курганинский район.

Начальник юридического отдела
администрации },{униципального
образования Курганинский район, И.А. Руленко

орган, предоставляюций

разногласий возрФкения
муниципапьную
на замечаниJr


