Персональный пакет документов получателей госуслуги (первая и высшая категории) включает в себя:

1) заявление педагогического работника (приложение к регламенту №2, стр.16);

2) согласие на обработку персональных данных (приложение №3, стр.17);

3) аттестационный лист (приложение №4, стр.18, скачать по ссылке http://www.romanovobr.ru/certification/1365-attestnew);
4) самоанализ профессиональной деятельности (объём не менее 4-х страниц печатного текста, объём приложения – не более 10 страниц, в котором представляются документально зафиксированные результаты, подтверждающие личную компетентность и эффективность труда аттестуемого работника в межаттестационный период; вкладывается для эксперта);
5) копия трудовой книжки; 

6) самооценка профессиональной деятельности + лепестковая диаграмма результатов самооценки (приложение №5 к регламенту на первую и высшую категории, стр. 20 – первый вариант шкалы; стр. 28 – второй вариант шкалы; можно брать любой);
7) представление работодателя на педагогического работника с рекомендацией аттестации при установлении соответствующей квалификационной категории (приложение №6, стр. 42);

8) экспертное заключение профессиональной деятельности (предоставляется после проведения экспертизы в соответствии с графиком, утверждаемым приказом минобразования Ростовской области (приложение №7, стр. 44);
9) копию(и) диплома(ов) об образовании;
10) копию аттестационного листа или выписки из приказа по итогам предыдущей аттестации (если педагогический работник ранее был аттестован);
11) документ (копию документа), подтверждающий назначение на должность, по которой аттестуется педагогический работник;
12) копию(и) документа(ов) о прохождении курсов повышения квалификации либо профессиональной переподготовки (не менее 72 часов);
13) копию(и) документа(ов) о награде(ах), ученой степени.

Копии вышеуказанных документов должны быть заверены подписью руководителя и печатью, указана дата. 

Порядок подачи документов сохраняется согласно данному списку, печать на одном листе с двух сторон, папка – скоросшиватель.
