АЛГОРИТМ
подготовки пакета документов, необходимых для выезда творческих коллективов за пределы 

муниципального образования город-курорт Анапа

1 ЭТАП

          Не позднее, чем за 15 рабочих дней до даты поездки, Учреждение направляет в Управление культуры пакет документов на СОГЛАСОВАНИЕ поездки:

1. Служебная записка на имя начальника УК;

2. Положение о конкурсе или фестивале;

3. Приглашение, адресованное руководителю коллектива или руководителю Учреждения (если есть);

4. Список участников, учащихся, сопровождающих лиц (по форме);

5. Копию Протокола решения родительского собрания об участии в конкурсе и организации поездки;

6. Копия служебной записки руководителя творческого коллектива на имя руководителя Учреждения;

7. Копии заявлений родителей, доверенности родителей (если выезд к месту проведения конкурса и обратно родители организуют самостоятельно);

2 ЭТАП

          После согласования поездки, не позднее 7 рабочих дней до ее начала в УК направляется пакет документов, который включает в себя все документы, перечисленные выше, кроме того к нему добавляются:

1. Копии служебных записок, направленных Учреждением в Роспотребнадзор, ОПДиН, Управление ГО и ЧС;

2. Копия приказа Учреждения об организации поездки, назначении ответственных, проведении инструктажей;

          В случае, если поездка осуществляется организованной группой и для перевозки участников и сопровождающих лиц заказан специальный транспорт, то к пакету документов добавляются:

1.  Копия договора об оказании транспортных услуг;

2. План рассадки;

3. План поездки;

4. Карта маршрута;

5. Копия уведомления ОГИБДД

6. Копии документов о медицинском образовании, копия паспорта, копия свидетельства о браке (в случае смены фамилии) медицинского работника, сопровождающего группу в поездке.

